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| c APRESENTACAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) é um dos pilares da
avaliagio do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagao SudeioAES criado pela Lei
n° 10.861, de 14 de abril de 2002.SINAES é compostimdapelos processos de Avaliacdo
de Cusosde Graduacde de Avaliacdo Institucionglue, junto com o Enadeformam um
Wi NA LIS Q | geknfiteiconindced 2m firafefdidade modo de funcionamento @
qualidade dos cursos e instituicogs educacao superigtESYe todoo Brasil

Em 2014 o SINAESta completando 10 (dez) anos. Ao longo deste periodo, o
sistema pasou por muitas transformacgdes, ao tempo em que se consolidou como uma das
mais importantes politicas de educac¢do superior do pais, dada sua contripacaoo
aprimoramento da qualidade da oferta deste nivel de enginainda, para a construcéao de
outraspoliticas, como sde financiamento e expansao.

O Enadetambém completad dez anostendo pas@do por diversas modificacdes.
Dentre as inovacdesmais recentes, estdo tempo minimo de permanéncia no local de
prova, de 1 (uma) hora implantado em 2013, at@ da exigéncia de preenchimento do
Questionario do Estudante a publicacdo danual do Estudanteadotadas em 2014

O Questionario do Estudante é parte integrante do Enade e, conforme a Portaria n®
40/2007, republicada em 29 de dezembro de 2010, ds&erespondido por todos os
concluintesinscritos o Exame.Ele édisponibilizado no site dimstituto Nacional de Estudos
e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (l@aytir de30 (trinta) dias antes da prova,
casoo estudante ndo o preendh ficard em situacéo de irregularidadperante o Enade

O Manual do Estudantgor sua veztem como objetivo ampliar oanhecimento do
concluintesobre o Enade, auxiliandmno reconhe@émento doseu papel e responsabilidade
diante de todas as etapas de inscrigirealizacdo da prova.

h dal ydzt £ R2 p®éh) dedinuaranavseréo principaistumento de
divulgagdo dos procedimentos relativos ao Exaem,apoio ainstituicdes,coordenadores
de cursoe procuradores institucional{PI) Elecontém o cronograna etodas asrientacées
técnicas indispensaveis a operacionalizacadoEtb@adeem 2014 estando disponivel para
downloadno Portal do Inephttp://portal.inep.gov.by).

O Enade014 sera realizado ndia 23 de novenbro de 2014 com inicio as 13 (treze)
horas, horéario oficial de Brasilia (DFs #egras e procedimentopara aparticipacdo e
realizacdo do exame &8i dispostos na Portaria Normativa n08% de 14de marco de2014
(Anexolll deste Manual).

Neste ang e em conformidade com o Art. 33E da Portaria n° 40/2007, ser&o
avaliados os estudantes dos cursos do Ano I, quais sejam:

A Para as areas: ciéncias exatas, licenciaturas e areas afins;
A Para os eixos tecnoldgicos: Controle e Processos Industriais, Inforneacao
Comunicacagnfraestrutura e Producéo Industrial.

1 O Procurador Educacional Institucional (Pl), instituido pela Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de
2007, em sua atual redacdo, é o principal interlocutor entre 0 MEC e a IES.

2 Portariapublicada no DOU de 17 de marco de 2014, republicada em 15 de abril de 2014 e retificada em 08 de
maio de 2014.


http://portal.inep.gov.br/

Por conta disso, Rortaria Normativa n°® 0&014,definiu queo Enade 2014 destina
seas seguintes areas

I - que conferem diploma de bacharel em:
a) Arquitetura e Urbanismo

b) Sistema de Informacéo.

¢) Engenharia Civil.

d) Engenharia Elétrica.

e) Engenharia de Computagéo.

f) Engenharia de Controle e Automacéo.
g) Engenharia Mecénica.

h) Engenharia Quimica.

i) Engenharia de Alimentos.

) Eng@nharia de Producéo.

k) Engenharia Ambiental.

[) Engenharia Blestale

m) Engenharia.

Il - que conferem diploma de bacharel ou licenciatura em:
a) Ciéncia da Computacao.
b) Ciéncias Bioldgicas.

c¢) Ciéncias Sociais.

d) Filosofia.

e) Fisica.

f) Geografia.

g) Historia.

h) LetrasPortugués.

i) Matematicae

j) Quimica.

Il - que conferem diploma de licenciatura em:
a) Artes Visuais.

b) Educacéo Fisica.

c) Letras Portugués e Espanhol.

d) Letras Portugués e Inglés

e) Mdsica e

f) Pedagogia.

IV - que conferem diploma de tecnélogo em:
a) Analis e Desenvolvimento dastemas.

b) Automacéo Industrial.

c) Gestédo da Producéo Industrial e

d) Redes de Computadores.

O Enade €& coponente curricular obrigatorio @s cursos de graduacao, conforme
determina a Leido SINAESn®. 10.8612004). De acordo com a legislacdo, devem ser
inscritos no Exame estudantes de todos os cursos de graduacdo, durante o primeiro
(ingressantes) e ultimo (concluintes) ano do curso. E importante destacar ghistadco
escolar do estudantefica registrada a situacdo de regularidade em relacdo a essa



obrigacao Ou seja, ficara atestada sua efetiva participacdo ou, quando for o caso, a dispensa
oficial pelo Ministério da Educacao, na forma estabelecida em regulamento.

A participagdo no Exame sera atestguar meioda assinatura do estudante nista
de Presenca de sala e no cartdo de respostas as questdes objetivas da fpriovportante
destacar que dista dePresenca de sala sera disponibilizada estudantes somenteapos 1
(uma) hora do inicio de realizacdo da pro@.ndo cumprimento das formal@des de
identificacdo e registro de presenca do estudame Examedurante esteperiodo ninimo
determina situacao de irregularidade junto ao Enade 2014.

A inscricdo de cursos no Enade deve ser antecedida pela leitura do Artigo 1° da
Portaria Normativa n©8/2014. G coordenadoes dos cursodo Ano lldeverdo aalisar se
estes se enquadm nas diretrizeslo Examepara que seus estudantes sejam considerados
habilitados a participacdoE, uma vez inscritos,soestudantes habilitadogconforme
descritos tambémo At. 1° desta Portarig devam participar o Enade2014, independente
da organizacéao curricular adotada péS.

Conforme o Art. 9°, 8§ 5° da Portaria Normativa 68/2014, fi0 considerados
estudantes ingressanteaqueles que iniciam seurespectivo cuso com matricula no ano
de 2014 e que tenham concluido até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria minima
do curriculo do curso até o término do periodo previdésta Portaria Normativa.

Quanto aosestudantes concluintesainda conforme o art. 9°8 5° da referida
Portaria, no casodos Cursos de Bachareladou Licenciatura estes sdo definidos como
estudantescom expectativa de conclusdoadgraduacéoaté julho de 2015, assim como
agueles quea concluirammais de 80% (oitenta por cento) da cargardmia minima do
curriculoaté o dia 29 de agosto de 2014 (término do prazo para retifica¢gdo)p casodos
Cursos Superiores de Tecnologestudantesconcluintessdo aquelexom expectativa de
conclusao d graduacdaté dezembro de 2014, assim cormmgque tiverem concluido mais
de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria minima do curgtdilo dia 29 de
agosto de 2014 (término do prazo para retificacao)

Ficamdispensados do Enade 2014, portanto, inclusive do processo de inS@&ao
estudantes:

A matriculados em cursos ndo desos na Portaria Normativa n° 08014;

A que colarem grau até o dia 31 de agosto de 2014;

A oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do Brasil na
data de realizagdo do Enade 2014, em instituicioveniada com sua
instituicéo de origem.

A inscricdo dos estudantetanto de ingressantegjuanto ce concluintes dos cursos
convocados para o Enadaleverd ser realizada pelamstituicdes nas quais estdo
matriculados com atencdo aos prazos indicados eelStanual.Cabe destacar, poréncpm
relacdo aos ingressantesjue, emboraas IEQIevam providenciar suanscricdono Exame,
0s mesmossaodispensados de participada prova

Importante lembrar, om relagdo aosingressantes e concluintes em situagéo
irregular junto ao Enade de anos anterioragje as IES também devem inscrde8d para
regularizacdo da situacdo do componente curriculeonforme o At. 8° da Portaria
Normativa n®08/2014), com atencéo para a especificidade do prazo.

As provas do Enade 20%éréo aplicadas por instituicdo ou consorcio de instituicdes
contratado pelo Inep, com comprovada capacidaélenica em aplicacdo e avaliagdaem
condicbes deatender aos requisitos estabelecidos para o Exammegundo o modelo
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proposto.Tendo em vista otandimento a exigéncias legaigdo o material de aplicacao de
provas, inclusiveo cartdo de resposta das questdes objetivas #olha de respostas das
questdes discursivasficara armazenado @ um periodo de seis anos, haja vista a
periodicidade trienatio Enade e a manutencéo histérica de duas aplicagdes de prova.

A legislagéo aplicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontrase em anexo a este documento. E recomendavel a sua consulta por parte
dos dirigentes denistituicdes de educacao superior, dos procuradores institucionais, dos
coordenadores de cursos e dos estudantes, para dirimir eventuais duvidas sobre o exame.

Considerado o objetivo ddEnade de apreender o resultado d processo de
aprendizagendos concluites de educacao superi@m suas areas de formagdo exame
tem por referénciaos conteddos programaticos previstos nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de seus respectivos cursos de gradua&d® avaliasuas habilidades para
ajustamento as exigéncias cmrentes da evolucdo do conhecimento tembém suas
competéncias para compreender temas exteriores ao ambito especifico de sua profisséo,
ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

Os resultados do Enade, aliados as resmstio Questionario do Estudante,
constituemse insumos fundamentais para o célculo dos indicadores de qualidade da
educacdo superiorConceito Enade, Conceito Preliminar de Curso (CPC) e indice Geral de
Cursos Avaliados da Instituicdo (IG®&)dos normatizados pela Portaria Normativa
n°40/2007. Estesndicadores sdo medidas da qualidade dossos e dasstituicdes do pais,
utilizados tanto parao desenvolvimento de politicas publicas para&ducacao gperior,
guanto como fonte de consultas pela sociedade

Como o célculo destes indicadotésefetuado com base nos dados do Sistema Enade
e também em informagcBes que as instituicbes disponibilizam ao Censo da Educacéo
Superior,é fundamental que as IES observem cuidadosamente os dados inseridsies
sistemasa fim de evitar errospois estes ndo poderao ser retificadepos divulgacao oficial
peloInep, respeitados os prazos para recurso/manifestacao.

Nas préximas sessdes serao descritas tanto as acdes quanto as responsabilidades dos
agentes enwlvidos na realizagdo do Ena@@14, quais sejam:

I. o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep),
autarquia vinculada ao Ministério da Educacdo (MECgncarregada da
operacionalizacao do Enade;

II. as nstituicbes de Educacdduperior (IES), por meio dos respectivos Coordenadores
de Cursos e Procuradores Educacionais Institucionais (Pl);

lll.  os estudantes habilitados ao exame

Esperamos que todas as suas duvidassamse esclarecidagpor meio da leitura
deste Manuale, caso neessite algum outro tipo de informacgéo, procure pétme 0800
616161ou sitewww.inep.gov.br.

% Os detalhes acerca dos procedimentos metodolégicos adotados no calculo destes indicadores sao tratados
em Nota Técnica especifica, publicadenualmente no site dolnep no seguinte endereco:
http://portal.inep.gov.br/educacaesuperior/indicadores/notagecnicas



I CRONOGRAMA

As principais atividades previstas para o Enadel 20espectivos responsaveis estdo

descritos no quadro abaixo:

| Data | Assunto | Competéncia |
Divulgacédo das instrucdes técnicas para organizacdo do E
23/05/2014 2014 ¢ Manual do Enade 261 Inep
26/05/2014 a | Realizacéo dos Seminarios Enade, em Brasilia, para informg Inep
30/05/2014 orientacdo as IES sobre oaawe em 2014
04/06/2014 Divulgacéo das diretrés para as provas do Enade 2014. Inep
Abertura do periodale enquadramento dos cursos descritos
04/06/2014 artigo 1° da Portaria Normativa n® 08le 14/04/2014, nas IES
respectivas areas de abrangénciakitade 204.
Periodode inscrigdo de estudantes irregulares junto ao Enadé
04/06/2014 a | anos anteriores (art. 8° da Portaria Normativa @8, de IES
20/06/2014 | 14/03/2014) para regularizacdo da situacdo do compone
curricular.
01/07/2014 a | Periodo de inscricdo de estudantes habilitadgeegulares)ao IES
08/08/2014 Enade 204 (art. ° da Portaria Normativa n98, de14/03/2014).
12/08/2014 a | Periodo de divulgacéo publica da lista de estudantes inscritos Inep
21/08/2014 | IES
12/08/20144 Perl'_o_do para retificagcdo ou inscricdo intempestiva de_datues
29/08/2014 habilitados ao Enade 2014 (art. 9° da Portaria Normativa n°® 0y Estudante/IES
04/03/2014).
Periodo para alteragdo de localidade de prova paraudshtes
12/08/2014a : . .
20/08/2014 amparados pelo artigo 10° da Portaria Normativa n°, O IES
14/03/2014.
Divulgac@o eletrbnica da lista de estudantes inscritos
19/09/2014 convocados ao Enade014 Inep
21/10/2014 a | Periodo para resposta eletrénica ao Questionario do Estuglan Estudante
23/11/2014 | consulta ao local de prova
23/11/2014 | Aplicacdo das provas do Enad14 Inep
24/11/2014 a | Periodo para resposta eletrdnica ao questionario do Coordena IES
07/12/2014 | de Curso
16/12/2014 Previsdo de divulgacdo da Relagdo de EstudantesSauacdo Inep

Regular junto ao Enadz014

Cabe ressaltar que, caso haja alguma eventual alteracdo no cronograma acima, est
amplamente divulgada pelo Inep por meio das paginas da Intehtigt//portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br
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lll ¢ OPERACIONALIZACAO DO ENADE

A realizagdo do Enade envolve um complexo conjunto de atividades e
responsabilidades cuja opaianalizacdo cabe ao Inep, astituicdes de educagdo superior
(IES)por meio de seus Procuradores Institucionais (Pl) e Coordenadores de Cursos e aos
estudantes habilitados ao exame.

As principais etapas de operacionalizagédo do Enade 2014, cujos psta0opestos
no item anterior, serdo descritas em detalhe a segusegundo a ordem cronoldgica da sua
realizacéo

1) Definicdo das areas de abrangéncia

A Portaria Normativa n° 08014* determina que sejam avaliados pelo En&fd4o0s
estudantes dos cursague conferem diploma de

A bacharel emArquitetura e UrbanismoSistema de InformacadEngenharia Civil;
Engenharia ElétricajEngenharia de Computacddengenharia de Controle e
Automacédo;Engenharia Mecéanic&ngenharia Quimic&ngenharia de Alimentos;
Engenharia de Producd&ngenharia AmbientaEngenharia Florestal;Eengenharia.

A bacharel ou licenciatura er€iéncia da Computacéd€iéncias Biologicagiéncias
Sociais;Filosofia; Fisica; Geografia; Historia; LetrasPortugués; Matematica; e
Quimica.

A licenciatura emArtes VisuaisEducacéo FisichpetrasPortugués e Espanhdletras
Portugués e Inglédlusica; ePedagogia.

A tecnélogo emAnalise e Desenvolvimento de SistemAstomacao Industrialestao
da Producéao Industrial;Redes de Computadores.

A selecdo dos cursos que serdo objeto de avaliacdo do Enade tem por base
informacdes cadastrais das IES e seus cursos, detalhadas no Sisi#E@cepagina da
Internet http://emec.mec.gov.br As informa¢des cadastramibsidiam a identificacdo e
selecao, pela propria IES, dos cursos que devem participar do Enade.

2) Engquadramento dos cursos avaliados

; OKI YIR2 WSyljdzZ RN YSy(i2Q 2 LINRPOS&aaz L
conhecimento a ser avaliada pelo Enade maisetacionada ao Projeto Pedagdgico do seu
curso.0 enquadramento do curso risxame éde fundamentaimportancia a medida que:

I. define aarea deconhecimento(a provg por meio da qual os estudantesr&e
avaliados;

II. tem impacto direto no calculo do cont®iEnade e demais indices decorrentes do
resultado da avaliacdo do desempenho académico.

* A Portaria Normativa n® 08, de 14/03/2014 foi publicada no Diario Oficial da Unido q°S&¢&o 1, pagina
40, em 17 de marc¢o de 208;le esta disponivel no anexo deste Manual.


http://emec.mec.gov.br/
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O enquadramento dos cursasas areas de abrangéncia no Enade 2@ atencdo
ao Projeto Pedagdgico do cursae diploma conferidpé responsabilidade do Procurador
Educacional Institucional (Plassimcomo o acompanhamento do processo de inscrigéo
todos os estudantedr(gressntes e concluintes, regulares avegulares) Ambos devem ser
realizadosle acordo conos prazos estabelecidos pela Portaria Normativa8/2014 ecom
asorientacdes técnicas do presente Manual.

Cabe ainda ao PI, dentre outras, a responsabilidade pelas informac¢des cadastrais d
IES e cursos oferecidogssim coma acompanhamento de tagb 0os processos avaliativos
no sstema eMEC Efundamental, portanto,que o Pl identifjue e busque se certificaom
antecedénciajunto aos coordenadores de cursos e a direcdo dadieeghto & informacdes
necessarias para proceder as atualizacbes sobre os dados da instituicdo e do curso, com
vistas ao se correto enquadramento no Enade 2014.

Toda a necessériatualizacaade dadosa ser feita © Sistema eMEC deve seguir as
instrucdes daquele sistema. Vale ressaltar gaeatualizacdes realizadas no SistemME&C
tornam-se disponiveis no Sistema Enade catnaso de um diaPor conta disso, postergar
as atualizacdes no-ECpara o periodo final de inscricdde Enade 2014 dia 08/08/2014
¢ pode comprometer todo o processo de inscrigilES$io Exame.

O enquadramento dos cursos nas areas de abrangé&iwiBnade 2014era feito
exclusivamente no periodoedd4 de junhoa 29 de agostale 2014, exclusivamente por meio
da paginanttp://enade.inep.gov.br ambiente IES.

ObservacdoOs cursos de Engenharia que ndo sguadrem nas areas relacionadas
SYiNB | a f fd aflgé 1° WO PprtaGa Netadva® 08/2014, deverdo ser
SyljdzZ- RN R2a yI + NBIF WYyQs O2NNBALRYRSYGS |

3) Inscricdo de concluintes mgressantesabilitados

A adequadainscricdo de estud#es éfundamental, pois nesta etapa as informacdes
de ingressantes e concluinteo enviadas ao Inegy em caso de equivocogsta atividade
estudantes e IES poderéder dificuldades no momento deegularizagdo do diploma
Recomendase, portanto,a cheagem de todos os dados antes do envio para que néao haja
problemas futurosSomente serdo processadas inscricdes realizadas eletronicamente pela
IES por meio da péagittp://enade.inep.gov.br conforme orientagdedeste Manual.

A Portaria Normativa n®8/2014 estabelece dois periodos distintos para a inscri¢ao
de estudantes convocad@® Enade€014

1° - Inscricdo deestudantes em situacdo irrequlajunto ao Enade de anos
anteriores a ser realizada d®4 a 20de junho de2014 Devem ser inscritos durante esse
periodo todos os estudantes habilitados ao Enade de anos anteriores que, por qualquer
razdo, deixaram de comparecer a prova e nao foram beneficiados por dispensa oficial pelo
MEC conforme o At. 08° da Portara Normativa n08/2014

2° - Inscricdo deestudantes habilitadosao Enade2014 a ser realizada dé1 de
julho a08 de agosto de2014 Devem seinscritosdurante esse periodo todos os estudantes
caracterizados como ingressantes ou concluintes dos suisscritos no Artigo 1° da
Portarian® 08/2014.
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Observacdo:Nos casos de cursaom atributo de ingresso ARArea Bésica de
Ingress®, em que uma Unica entrada possibilita ao estudante a escolha de uma entre duas
ou mais formacdes académicas, recomaisé que oS estudantes ingressantes sejam
inscritos em todos cursos referenteas formacdes académicas vinculadas.

Destacase queas alteracdes de dados cadastrais de estudantes inscrgesio
permitidassomente durante o respectivo periodo de insg@éo e exclusivamente por meio
da pégina da Internetittp://enade.inep.gov.br Ou sejadurante operiodo de inscricade
regularesndo serd permitida alteracdo ou exclusédo de estudartscritocomoirregulares
tampoucohaverainscricao intempestiva de estudantes em situacao irregular junto ao Enade
de anos anteriores.

Destacaseaindaque um estudantes6podera ser inscritaumavezem cadaunidade
de observacad Assim, ndo sera permitido questudantes de umamesma area, instituicao
de educacéo superior e municipigue estiveremem situacao irregular junto ao Enade de
anos anteriores sejan simultaneamente inscrite como habilitades ao Enade 2014,
conformeostermos da Portaria Normativa r¥8/2014.

E impresdndivel ao processo de inscricdo ©adastro de Pessoa Fisica (CPF) do
estudante habilitado ao Enad@014 A partir da informacé&o do CPF do estudante, a pagina
da Internet http://enade.inep.gov.brfard a recuperacdao nome, data de nascimento e
sexo por meio de consulta ao Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo Ministério da
Fazendac Receita Federal. Essas informacdes paderdo seralteradas por meiodo
Sistema Enadehaja vista 0 processo de inscricdo estaaculado a Receita Federal para fins
de identificacdo do estudante.

O estudantebrasileiroque ainda nao dispde de CPF deve ser orientado a consultar a
pagina da http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/Inscricao CPF.pana
adquirir orientagdes que l|he permitamfazer este @dastro. Vale lembrar que o
cadastamentodo estudante juntcd Receita Federal deve ser realizado com a antecedéncia
necessaria a respea inscricdo a Enade2014

A inscricdo deestudante estrangeirosem CPFserd eletronicamente solicitada ao
Inep pela propria IES por meio da pagina da Intehigt://enade.inep.gov.br observados
0S prazos estadlecdos pela Portaria Normativa n°® (8014 para inscricdo de estudantes
habilitados ao Enad2014 e orientacfes técnicas deste Manulk solicitacdes feitaserdo
avaliada pelo Inep, considerando a analise do documento de estudante estrangeiro
anexado aolicitacao.

Para fins de caracterizacdo de estudante estrangeiro serdo consideradas pelo Inep
cOpia da péagina de identificacdo do passapocte documento de identidade do estudante
estrangeirg emitido em conformidade cora Lei n° 6.815 de 1®/1980, dsponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I6815.htm A confirmacdo d inscricdo sera
realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.qgov.brg funcionalidadeEstudantes inscritos

Auxiliando o Pl no momento da inscricaduacionalidadeEstudantes selecionados
exibe a lista de todos os estudantes inscritos pela IES e que, obiagatote, devem
participar da prova para cumprimento do componente curricular obrigatorio instituido pela
Lei n° 10.861/2004Haja vista a legislacdo vigente facultar a adocado de procedimentos
amostrais para aplicacdo do EnadduncionalidadeEstudantesndo selecionadopermite a

® A unidade de observacamnsiste no conjunto de cursos que compde uma area de avaliacéo especifica do
Enade de uma Instituicdo de Educacgao Superior em um determinado municipio
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IES conhecer a lista dos estudantes nédo selecionados pelo procedimento amostral definido
pelo Inep, caselevenha a ser adotado para a edigdo2fs 4

Vale lembrar,que todosos estudantes ingressantes @14 estdo dispensadode
participa da prova a ser aplicada em3/21/2014, conforme a Portaria Normativa n°
08/2014 Nesse caso, a dispengambém serd exibida por meio da funcionalidade
Estudantes ndo selecionadosendo inviabilizada a possibilidade de opcéo pessoal do
estudante ingressante pela participacdo no En&2@d4

Apébs haver se certificado de que pode finalizar o processo de ins¢razddsdeve
utilizar-se da funcionalidadeEncerrar inscricbesla informa ao Inep a finalizacdo desta
atividade, devendo ser utilizadpela IES apds a inscricdo de todos os estudantes que, por
forca da legislacao vigente, devem participar do exame em 2&kBjam eles irregulares
junto ao Enade de anos anteriores ou habilitados a prova em 2014. Além disso, emite o
protocolo de encerrame&to, com o0 resumo quantitativo das inscri¢cdes realizadas.

Caso haja necessidade e ainda esteja dentro do prazo de inscpgéésto pela
Portaria n°08/2014, o sistema permite a IES reabrir seu préprio processo de inscricées e
utilizar as demais funcmlidades do Sistema Enade para administracdo da lista de
estudantes habilitados ao exame em 2014 e inscritos. Esta reabertura pode ser feita por
meio dafuncionalidadeReabrir inscricbeglatorna sem efeito o recibo dmscricdo emitido
anteriormente Eimportante, contudogque a IES se certifique@misséo de novo recibo de
inscricdes junto ao Enade 2014 ap0s as atualizagi@igadas

4) Alteracao de localidade de prova

A alteracdo de localidade de proaode ser realizada exclusivamente pela |EH&
permite informar ao Inep a necessidade de providenciar esta alteragcéo para estudantes:

I. em desenvolvimento de atividades curriculares obrigatérias fora do munisgule
do préprio curso na data de realizacdo do Exame;
II. de cursos de educacéo a distancia

Somente serdo processadas alteracdes de localidade de prova apresentadas por meio
da péagina da Internetttp://enade.inep.gov.brdurante o periodo de 12 a 2% agosto de
2014 conforme descrito neste Manual.

A alteracao de localidade de prova terd como opcdes apesasunicipios em que
Inep aplicaa a prova.Estadefinicdo ocorrera pds o encerramento do processo de inscricao
quandotodos os municipios com estudantes inscritos na condicdo de concluint28lde
(inclundo aquelescom polos de apoio presenciglaracursos de educacéo a distancsarao
discriminados como opc¢des para alteracédo de localidade de prova, observadas as respectivas
areas de abrangéncia no Enade 2014.

5) Preenchimento do Qestionario do Estudante

O Questionario do Estudanéeum importante instrumento de coleta de informacdes
do Enade Os resultados obtidos permitem coletar subgé paraa elaboragdodo perfil
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socioeconbmico de estudantes e, ainda, para a construcdo de politicage educacao
superiorrelacionadasos processs formativas em nivel de graduacao.

Por forca da obrigatoriedadedo preenchimento d Questionario do Estudante,
estabeleida pela Portaria Normativa n80/2007, em sua atual redagédo, o concluinte
selecionado pea participar do Enade 2014 conhecera a informacgéo sobre seu local de prova
somenteaposterminar de responder todo Questionarip nestemomento, poderd ser feita
a impressao do Cartdo de Informacdo do Estuda@teoncluinte que ndo responderao
Questiorério do Estudante ficar4 em situacéo irregular junto ao Enade.

O Questionario do Estudante estara acessivel duranperiodo de 21 de outubro a
23 de novembro de 2014 podeéa serrespondido pelos concluintes dos cursos avaliados em
2014 exclusivamentgpor meio da paginattp://portal.inep.gov.br.

Em funcdo da relevancidos dados obtidosno Questionario do Estudanteé
importante que as IES desenvolvam acfes de esclarecimento e orientag@onatuintes,
paraque, com antecedénciagcesem o questionario e smanifesem sobre sa experiéncia
de formacadcacadémica o cursoe nainstituicdo que frequerdram

6) Preenchimento ddQuestionario doCoordenador deQurso

Durante o periodo de 24 de novembroGd de deembro de 2014, por meio da
paginahttp://enade.inep.gov.br os coordenadoresak cursas de graduacdo avaliadosom
apoio do seu respectivoNUcleo Docente Estruturante (NDEJevem responder ao
Questionario do Cadenador de Curso Este questionario tem por objetivaoletar
informacBesque permiam caracterizar o perfil tanto dos gestores quanto qosjetos
formativosdas areas participantes do Enade em 2014

Considerada aontribuicdodestes dados para conhecmento e aprimoramento dos
cursos de graduacdo, bem como para o desenvolvimento de politicedwbacdo superior
no ambito doSINAESé importante queas instituicbes e Pl auxiliem os coordenadores de
curso naobsenancia @ prazo de apresentacao de respms

Os cursos que participam apenas com estudantes irregulares junto ao Enade nao
terdo acesso ao Questionario do Coordenador de Curso.
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IV ¢ DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIQ()ES
1) Das responsabilidades atribuicdes do Inep
1.1) Definicao @ Diretrizespara as provas do Enade

As Comissbes Assessoras de Areas e a Comissdo Assessora da Formacdo Gera
definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem aval@ados
Enade2014, bem comdodas as especificacfes necessarias a elaboraciwralea a ser
aplicada. As Portarias que estabelecenDastrizes para o Enad2014 por Area e Cusos
Quperiores deTecnologia, srdo divulgadasia paginahttp://portal.inep.gov.br conforme o
cronograma do Exame

1.2) Divulgacéo de instrucdes para o cadastramento eletronico de estudantes habilitados
ao Enade014

O Inep tornara disponivelpor meio das paginasttp:/portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.brtodas as instrucdes e instrumentos necessarios ao cadastramento
eletrbnico dos estudantes habilitados ao En2@44, conforme cronograma constante deste
Manual.

1.3) Divulgacéo da lista de estudantes selecionados para o EXtdde

Embora facultado pela legislacéo vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto
para o Enade2014 A equipe organizalora do Exame 2014, no entanto,em atencdo a
possibilidade facultada pela legislacdainda descreve as atividades vinculadas ao
procedimento amostral. Tratamento simil@desenvolvido pelo Inep para 0s casos previstos
no § 7° do artigd®® da Portaria Normativa n98/2014 que trata da dispensa dos estudantes
ingressantes de participam na prova a ser aplicada e»3/11/2014

A lista dos estudantesom participacdoobrigatériano Enade2014sera divulgada por
meio da pagindnttp://enade.inep.gov.br conforme cronograma constante deste Manual. O
acesso a essa informacdo, inicialmente, é restibs coordenadores de cursos. Contudo, a
IES é responsavel pela ampla divulgacédo dessa informacéo junto ao proprio corpo discente.
O Inep ecomendafortemente a adogdo de medidas administrativas para registrar a
notificacdo ao estudantquanto a sua reggnsabilidade paraom o Enade 2014.

1.4) Divulgagéao dos locais de realizagao das provas

Os locais onde seréo aplicadas as provas do Ex@iieserao objeto de informacao
ao estudante convocado a participacdo no Exameen atividade sequenciada ao
preencdiimento do Questionario do Estudante, exclusivamente por meio da pagina
http://portal.inep.gov.br, conforme cronograma constante deste Manual. A impressao do
Cartédo de Informacédo do Estudante sera viabilizada atglantes inscritos por meidesta
mesima pagina.

A alocacédo dos estudantes nos locais de psmradefinida pelo Inepe observara a
distribuicdo alfabética segundo a area avaliada 2004 A alocacdo é feita com base no
municipio de funcionamento do cursmde o etudante estd matriculado, tomando como
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referéncia asnformacdes do Sistema-MEC, ou a informacdo de localidade de prova
alterada pela IES apresentada ao Inep segundo orienta¢gbes deste Manual.

E importante destacar queembora seja permitida aalteracdo do municipio/
localidade de prova (a ser feita exclusivamente pela H&8)sédo admitidas alteracéesod
local de provaentendido comoprédio e saldestabelecido pelo Inep.

1.5) Divulgagédo do relatério dos estudantes em situagdo regular

O Inep tornara disponivel, até o dig He dezembro de2014 por meio da pégina
http://portal.inep.gov.br, o Relatério de Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade
2014 Estedocumento subsidiara o registroo histérico escolarga situacaale regulaidade
do estudante em relacdo aox&me devendo acompanhar o processo de registro de
diplomas.

1.6) Atendimento as iuagdes de duplcidade de participacdmo Enade 2014dupla
graduacéao)

Os estudantes poderdo, eventualmente gstar na situacédo deoncluintesem mais de
um curso de graduacéda ser avaliado pelo Ena@®14 Nege casq elesdeverdooptar por
fazer apenasuma das provase preenchefio o respectivo Questionario do Estudante
comparec@ado ao local deteminado no Cdéo de Informacdo do EstudantBestacase que
esta situacdoexiste apenas quandose observaa possibilidade ds estudantes serem
inscritosO2 Y2 WO 2eyh Gois darsgsdo Erade 2014,

Quanto as estudantegjue acumulam o papel deingressante e de concluinte em
dois cursosparticipantes  Enade 2014naoexiste apossibilidadede optaem por fazer
uma destas avaliacdes, haja vista a dispensa da participacdo na prova na condicdo de
ingressantedada pelaPortaria Norméva n° 08/2014. Nese casoé descabida a opgao por
uma das provas eles necessariamentievem ser inscritosomoconcluintes.

Em ambos os caspap6és a aplicacdoadorova eo processamento da participacao do
estudante,o Inep fara a verificacdo de presenca em uma das prévasles na situacdo de
dupla graduacadconcluinte dedois cursos avaliados pelo Enade 20%4&)&oregistrados
como tal e automaticamente receberaadispensada prova/cursado qual n&oparticiparam.

A informacéosobre a dispensastara disponivel por meido ‘Relatério de Estudantes em
Situacdo Regular junto ao Enade 2014

1.7) Emisséo do Boletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudante serd disponibilizado aos estudantes
participantes do Enad®014 na paginahttp://portal.inep.gov.br. As formas de acesso
eletronico ao Boletim de Desempenho do Estudante serdo divulgzalasesma pagina
iniciadas logo apods a divulgacédo oficial dos resultados do Enade 2@Hfimada para seis
meses apos realizacdo do Exame.

1.8) Elaboragéo e Divulgacio d@slatoricsde Cursq IESe Sntese de area

E responsabilidade doep, com apoio da aplicadoréazera elaboracéo e divulgacio
anualdosresultados do Enade 201lgor meio dosseguintesrelatorios: Qurso, Instituicédo e
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Sintese de AreaEstes relatérioscompreendem uma série deformacdes estatisticas,
agrupadasonforme a sua especificidade.

As informagfes constantes nos relatoriosconsideram o Conceito Enadeo
desempenho dos estudante@ninimo, maximo, média, mediana, desyadrdo etc.) a
percepcao dosoncluintes sobre a prova (e respostaao Questionario dePercepcéo sobre a
Prova, por item); os resultadogpercentuaisdas respostas @ Questionario do Estudantedr
item); o percentual de eertos das questdes objetivdpor item); e algunmas estatisticas da
prova comomeédia das notas nas questdes discursivas)

O conjunto destas informag¢desdada sua divulgacé@ue considera cada item da
prova e, também, a regido geogréfica e o tipo deifmigfio - constitui importante
instrumento de politica publica e referéncia sobre a qualidade da educag&o superior no pais.

1.9 Elaboracao e Divulgacao Mecrodados

Para melhor atender as demandas de informacdes sobre o Enade, garantir a
transparénciarequerida pela sociedade promover a participacdo dos diferentes agentes
sociais envolvidos nas acdes educatiedsep elabora e divulga anualmente os microdados
do Enade

Os microdadosonstituemse em um conjuntodetalhadode informacdessobre os
edudantes, & cursos e as |IEWaliadas, enseu menor nivel de agregacaoe&permitem
uma série de andlises correlagdessobre elementogjue influenciam adesempenhodos
estudantes © Exame

Desde 2013osarquivos com osmicrodadossaodisponibilizads no Portal do Inemle
uma forma mais aberta, contribuindo para facilitar estudos e pesquisas na area. Eles estdo
acessiveis na pagirdtp://portal.inep.gov.br/basicalevantamentosmicrodadose incluem,
além bsRIF R2a SY F2N¥YI G2 GGEGeéZ LINBINI Yéun LI NI
dicionario de variaveis.

2) Das responsabilidades e atribuicbes da IES
2.1) Enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no Eade

A atividadeinicial para o cumprimento da responsabilidade legal de inscricdo de
estudantes habilitados ao Ena@®14 pelas IES é o enquadramento dos cursomforme
discrimirado na Portaria Normativa n08/2014 nas diversas areas de abrangénaia
paginahttp://enade.inep.gov.br

Além das areas avaliadas descritas na Portaria Normativ@Bf#014 serapermitido
0 enquadramento de cursos nas areas avaliadas pelo Enade de anos anteriores, a fim de
atender os cursos/IES qtenham estudantes em situacao irregular.

2.2) Inscricao de estudantes

As IES devem, por meio do proprio servico de controle académico, identificar todo
estudante habilitado ao Enad2014, nos termos da legislagédo vigente, e inscr®gpor
meio da pama http://enade.inep.gov.br para o Enade2014 observados os prazos
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estabelecidos no presente Manuderdo processadas pelo Inegpmente as inscrigoes
encaminhadas por meio desta pagina e conforme as instru¢tps descritas.

De acordo cona legislacéo vigente, todos os estudantes ingressantes e concluintes
habilitados ao Enad@014 (conforme definido no Capitulo-lApresentagdoyeverdo ser
inscritos pela IES para participagdo Ecame Destacase que s estudates ingressantes
estédo dispensados da participacao na prova a ser aplicadz8drty 2014 mas, ainda nestes
casos, eles devem sarscrios pelas IES, viabilizando a emissdo do Relatério de Estudantes
em Situagcdo Regular junto ao En&fd 4

Para fins d inscricdo no Enade 2014, considersn

I) estudantes ingressanteaqueles que iniciaram seu curso com matricula no ano de
2014e que tenham concluido até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria minima
do curriculcaté o término do periodo de ind¢éo, em 29 de agosto de 2014.

II) estudantes concluintes dos Cursos de Bacharelado ou Licenciaguales que
tenham expectativa de conclusdo do curso até julho de 2015, assim como aqueles que
tiverem concluido mais de 80% (oitenta por cento) da carga l@ondinima do curriculo

do curso da IES até o término do periodo de inscrigdo29 de agosto de 2014.

[Il) estudantes concluintes dos Cursos Superiores de Tecnokgiles que tenham
expectativa de conclusdo do curso até dezembro de 2014, assim como aquee
tiverem concluido mais de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria minima do
curriculo do curso da IES até o término do periodo de inscricdo, em 29 de agosto de
2014.

A caracterizacao de estudantes na condicdo de concluintes habilitadomdeZD14
nao esta condicionada a regularidade de matricula. Cabe destacamgseno na condicao
remota de conclusédo do cwsle graduacédo até julho de 2BJpelo estudante em situacdo
irregular de matricula,mas comretorno as atividades académicas asseglo pelo
regimento da IEaso sejansatisfeitos os critérios estabelecidos para habilitacdo ao Enade
2014 eledeve ser inscrit@ participa do Exame

Ainda que o estudante tenha registro de participacdo no Enade em anos anteriores
na condicdo de imgssante ou concluinte, uma vez cumprido qualquer requisito de
habilitacdo ao Enad2014 nos termos da legislacéo vigeni IES devera procedersaa
inscricdq conformeos prazos estabelecidogge Manual.

2.2.1) Qualquer necessidade de atendimentopesial por situacédo de deficiéncigpara
participacdo no Enade 20ldevera ser indicada pela IES durante o processo de inscricdo do
estudante. Estes casos envolvem os casos de deficiénelactual, fisica, visual, auditiva,
surdocegueira, multipla, &amstornos globais do desenvolvimento (autismo, sindrome de
Asperger e sindrome de Rett), mobilidade reduzida, dislexia, transtorno de déficit de
atencao e hiperatividadeTDAH, lactanteu outro que venha a ser devidamente explicitado
pelo requerente O hep providenciara o atendimento especial ao estudante inscrito pela IES
com indicagao de necessidades especiais de atendimento no local de realizagéo da prova.
A situacado que demande atendimento especial ndo identificada pela IES durante o
processo de ini¢cdo podera ser providenciada pelo Ine@soo pleito seja apresentado
com antecedéncia aplicavel a situagdo especial. A IES deverd comunicar ao Inep a
necessidade de atendimento especial pelo endereco eletroréoade@inep.gov.hr
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informando o nome complete CPFdo estudantenome dalES, cddigo do curso em gele
tenha sido inscrito e detalhamento do tipo de atendimento especial ou recurso de
acessibilidade necessario a participagédo na prova.

Todos @ estudanés com necessidades de atendimento especial para participagédo no
Enade 2014devem comparecer ao local de prova. Caso a necessidade de atendimento
especial tenha sido inviabilizada, por qualquer razégpordenador local de aplicacéo de
provasregistraa a presencado estudantee sua inviabilidadede participacdo no Enade
2014

2.2.2 Qualquer alteracdo no controle académico dos estudantes apds a habilitacdo ao
Enade 2014 seja por trancamento de matricula, abandono de curso, aproveitamento de
disciplnas ou revisdo de nota/conceito/mencanao o desabilitala participacdo no Exame

A instituicdodeve orientar o estudante sobre o 6nus déao cumprimento @& exigéncia de
presencano Enade comocomponente curricular obrigatério.

2.23) O periodo de 04 20 de junho de 2014 é reservadrclusivamenteparainscricoes

de estudantes emsituacdo irregular junto ao Enade de anos anteriorescujos
desempenhos ndo serdo considerados para célculo do conceito Enade atribuido ao curso de
graduacdo. A inscricdo des estudantes também é responsabilidade da IES, conforme
disposicéo da Portaria Normativa ©8/2014.

O periodo de01 de julho a 08 de agosto de 2014exclusivopara inscricbesde
estudantes regulares ou seja, paraaqueles habilitados ao Enade 2014, rdorme
orientacdes deste Manual.

Tanto as inscricdes de estudantes irregulares quanto as de estudantes regulares
serdo desenvolvidas pela IESsomerte por meio da pagindittp:/enade.inep.gov.br E
recomendavel ge a IES nao retarde as atividades de inscricdo de estudantes habilitados ao
Enade2014 evitando os congestionamentos comuns ao periodo final de inscri¢ao.

2.24) As IES cujos cursos serao avaliados pelo Enade 2014 dever&do encaminhar ao Inep, nos
termos da legislacéo vigente, o cadastre tbdosos estulantes habilitados (concluintes e
ingressantel assim como dasregulares junto ao Enade de anos anteriores.

A IES deve informar aeguintesdados @stes estudantes: CPF, nUmero da carteira
de identidale e, especialmente, endereco completo e atualizado, além da indicacdo das
necessidades especiais de atendimento (fisico, visual e/ou auditivo) e dados escolares (ano
de conclusdo do ensino médio, ano de inicio da graduacdao e turno de frequéncia ao curso).

2.25) Se for o caso, a IES deve informar a inexisténcia de estudantes concluintefee/ou
ingressantes habilitados ao Ena2i&l4, por meio do sistema de inscricao, &&08/2014

2.26) Casa de conclusdo de curso avaliado pelo Enade 2Gbin aprovéamento de
créditos de curso de graduacéo ja concluido, maesgeram novo diploma ou apostilamento
a diploma ja expedido, habiltao estudanteao Exame pois fica caracterizada a situacao de
conclusaade um novocursode graduacao

2.3) Alteracdes delados cadastraido estudante inscrito
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Duranteo periodo de inscricdoas IES poderéo inscrevafterar ou excluios dados
dos concluintes e ingressantes habilitados ao Enade 2014, obssrvadadequacédo da
caracterizacdo do estudante @a especificidde do periodo (inscricdode irregulares e
regulares) E de grande importancia a correcéo dos dados cadastrais dos estudantes, pois s6
assimeé possivel a corretemissdodo Relatério de Estudantes em Situagdo Regular junto ao
Enade 2012bem comoa conslta aohistéricodo estudantee ao ‘Boletim de Desempenho
do Estudant€para aqueles que tenham participado do Exame.

2.4) Atualizacéalo cadastp doscursos

A atualizacdo dos dados cadastrais dos cursos ofertados € responsabilidade de cada
IES. Parganto € indispensavejue o Pl dainstituicdq sempre que necessarioltere junto
ao Sistema &MEC a informacdes que caracterizansada curso Destacase que as
atualizacdes realizadas no SistemdECtornamse disponiveis no Sistema Enade com
atraso deum diae, portanto,posterga as atualizacdes para o periodo finalidscricbesno
Enade 2014(ap6s 01 de agosto do correntgode comprometertodo o processo de
enquadramento de cursos e descricdode estudantes a Exame.

A organizacdo do Enade 2D&sta pautada em dados do Sistem®3EC, dentre os
quais tem relevancia para®istemaEnade a identificacdo pessa@lCPFEo Coordenador do
Curso,seuendereco para comunicacao eletronieem c municipio de funcionamento do
cursa Para o caso de cursoofertados na modalidade de educacédo a distarmahe ainda
informar o municipio dspolos de apoio presencial.

2.5) Divulgacao da lista dos estudantes selecionados para o R0dde

E responsabilidade da IES, nos termos da Portaria Normafig8/ 2014, divulgar
amplamente junto ao seu corpo discente a lista dos estudantes habilitados ao Edbdle
Esta divulgacdo deve ocorrantes do envio do cadastrdos estudantesao Inep.Para
efeitos de comprovacédo do cumprimentieste, disposto na Lei n° 1861/2004 e Portaria
Normativa n°® 08/2014 ¢é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos
administrativos para registrar a comunicagado ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de
participacdo no Enad2014

2.6) Alteracdo de localidade de prova

A ingtituicao devera informar ao Inep, entré2 e 29 de agosto de2014, os casos de
estudante selecionado para o Enade 20ju4e estivelem realizando atividade curricular
obrigatéria em instituicdo conveniada fora do municipio sede do préprio clds@corad
com a Portaria Normativa n@8/2014, a IESdeve indicar aindadentre os diversos locais
onde esteja prevista a aplicagdo Exameem qual municipio o estudante optou poealizar
0o Ehade 2014 As opg¢Bes de municipios séo restritas aos loeaisque h& preisdo de
aplicacao de provas pelo Inem 2014

2.7) Acompanhamento d®reenchimento do Questionario destudante

No intuito de informara IES sobre garticipagdo dos estudantes concluintes
habilitados ao Enade 2014, a paghtép://enade.inep.gov.broferecerdaaos coordenadores
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de cursosinformacdes quantitativasobreo preenchimentodo Questionario do Estudante
pelo seu corpo discente.

2.8) Preenchimento do Questionario do Coordenador de Curso

O Questiondo do Coordenador de Curso, estabelecido pelo § 2° do artigd @3
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redagédo, tem como objetivo reunir
informagdes que contribuam paracaracterizagdo do pé&rdo curso de graduaca®@ Inep
processara @mente as respostas a Questionario encaminhadas por meio da péagina
http://enade.inep.gov.brdurante o periodo de£de novembro &7 de dezembro d014

29) Informacéo sobre o polo de apoio presenciaEthicacao aidtancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educacéo a djst&ncia
IES devem informar, durante o processo de inscricA@lo ge apoio presencialinculado
ao estudante inscrito no Enad2014 O municipio do @lo de apoio presenal sera a
localidade de prova do estudantpor isso € importante a sua atualizacdo junto ao sistema
e-MEC até o di28 de agosto de014, dia anterior ao ultimo dia do periodo de retificacdes.

Caso haja necessidade de alteracaolatmalidade de prova pa os estudantes de
cursos de educacéo a distanogimportanteobservar que somente serdo processadas pelo
Inep as alteracdes apresentadas por meio da pagina da Intétt@i/enade.inep.gov.br
durante o period de 12a 29 de agosto de2014 conforme orientacbes deste Manual. As
opc¢Oes de municipio para alteracédo de localidade de prova consideram apenas 0S municipios
com estudantes inscritos pelas IES e area de abrangéncia no Edbglendependente da
condicdode sede de curso ouwfp de apoio presencial.

2.10) Registro da regularidade junto ao En&i{H 4

As IES devem registrar, no historico escolar do estudante, nos termos do aH®o 33
da Portaria Normativa n°. 40/2007 em sua atual redacéo, a situagidaiedo componente
curricular obrigatério Enade, a partir das informacdes constantes ‘Rielatorio de
Estudantes em Situacao Regular junto ao ErilielOEleestara disponivel até o dia 16 de
dezembro de 2014, com acessoestrito & IES exclusivamente na pagina
http://portal.inep.gov.br.

A IES deve prestar informacédo, a qualquer teragempre que demandada, acerca
da regularidade do estudante no componente curricular obrigatério Enade, nos termos do §
6° do artgo 33G da Portaria Normativa n° 40/2007 em sua atual redacéo.

O acesso ao resultado individual obtido no Enaf#&4 é restrito ao concluinte que
tenha participado da prova, conforme legislacao vigente. Condicionar a emisséo do historico
escolar a apremtacdo do Boletim de Desempenho do Estudante constaui
descumprimento a legislagcéo vigente.

3) Das responsabilidades e atribuicoes do estudante

3.1) Acompanhamento dénscricao
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A Portaria Normativa n° 40/2007, em sua atual redacéo, imputa aosiastes a
responsabilidadede verifica os dados d suainscricdopara o Enade 2014jue estarao
disponivés para consulta publicano periodo de 12 a 21 de agosto de 20bé pagina
http://portal.inep.gov.br.

Devem sr observado®s seguintes dados: (lentificacdo da IES @urso; (ii) area
avaliada no Enade 201ém que fara o Exame (area ddrangénci (iii) localidade de
aplicacao de provaiv) dados pessoaisrome, documento de identificacdgv) condicao de
inscricdono Exameingressante ou concluinte.

Os estudantes que identificarenproblemasem suainscricdodevem informa ao
setorresponsavepelo Enade no seu curso e/ou instituicgi® o dia 21 de agosto de 2014
tempo de que sejam tomadas providéncigara alteracdoTambém cabe as IES auxiliar os
estudantes com informacdes sobre sua condicdo de habilitacdo ao Enade 2014, sobre o
processo de inscricdo e identificacdo dos locais de realizacéo da prova.

3.2) Informacdo sobrenecessidade detandimento especial

O participante do Enade 2014ue demanda atendimento especial deve informar a
IES, responsavel por sua inscricdo, qual a sua necessidade para que o Inep tome providéncias
para atend-lo. O atendimento especial inclui as situacdes especificadasiadro abaixo.

0 ¢ Nenhum

1¢ Sala no térreo

2 ¢ Auxilio para transcricaq deficiéncia de
i) membros superiores

Especiat Fisico 3¢ Mesa adaptada para cadeira de rodas
4 ¢ Carteira para canhoto

5 ¢ Amamentacao

Indicador de Atendimento

0 ¢ Nenhum
Indicador de Atadimento 1 ¢ Prova em braile
Especiat Visual 2 ¢ Prova ampliada

3 ¢ Auxilio para leitura/escritg ledor

0¢ Nenhum
1 ¢ Intérprete de sinais (Libras)
2 ¢ Leitura labial

Indicador de Atendimento
Especiat Auditivo

Nos casos e que cabeamamentacdo, a estudante deverd comparecer ao local de
prova com acompanhante para o recérascidg a empresaaplicadoa reservara espacgo
adequado a amamentacdo durante o periodo de aplicacdo de prova. Os estudantes
informados pela IES, com deficiéncia int&lml, dislexia e transtornos globais do
desenvolvimento (autismo, sindrome de Asperger e sindrome de Retlgrédo ser
contemplados com tempo adicional a resolugéo da prova.

Qualquer outra situacdo que demande atendimento especial ndo identificada pela
IES durante o processo de inscrigievera sercomunicada ao Inep por meio do endereco
eletrbnicoenade@inep.gov.hrinformando o nomeompletoe CPRlo estudantenome da
IES e codigo do curso, assim como o detadr@m do tipo de atendimento especial
necessario a participacam prova.
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O Inep providenciaratendimento especiaém local de aplicacapor ele indicado
mas somente nos casos em queswlicitacbesejam enviadagela IES ou estudantesom
a antecedéuia necessaria as providéncias indispensaveis ao atendimento.

3.3) Preenchimento d®Questionériodo Estudante

O concluinte inscrito no Enade 201dvera responder ao Questionario do Estudante,
disponivel na péagina http://portal.inep.gov.br no periodo de21 de outubro a?23 de
novembro de 2014 Apenas ap0Os responder a estpiestionario o concluinte podera
gradzr t ATFNI 2 W/ INIn2 RS LYF2NXIepSa R2 9ai0
ao local e horarios desalizacdo da prova.

E importante destacague, nos termos do § 1° do artigB3-J da Portaria Normativa
n°® 40/2007, em sua atual redacaa resposta ao Questionario do Estudante é obrigatGaia
todos osconcluinteshabilitados para participacdo no Enad@endo assimo estudante que
nao responder aguestionario, assim comaquele quendo cumprir as demais exigéncias de
participacdo na prova, ficara em situacao irregular junto ao Enade. Cabe ao estudante,
portanto, verificar seu nimero de inscricdo e pneber o questionario com antecedéncia.

O preenchimento ddQuestionario do Estudante podera ser acompanhado pela IES
sem, contudo, ser conduzido por ela.

A IESJevera oferecer s informacgdes sobre a habilitacdo ao En2@é4, processos
deinscricéoce locas de realizacdo da prova.

34) Acesso e atencdo aos dadas@artdo de Informacédo do Estudante

O acess@o Cartdo de Informacdo do Estudamasseguradgor forca do disposto
no Paragrafol® do artigp 33K da Portaria Normativa n®0/2007, em sua atdaedacao. A
impressdo do Cartdo de Informacdo do Estudante ndo é requisito imprescindivel a
participacdo na prova, porém o estudante deve comparecer no local, dia e horério
especificadosno referido cartdg munido de doamento oficial de identificacaqcom
fotografia).

N&o serd admitido acesso a prova em loeahorariodiferentes daqueles indicados
no Cartdo de Informacdo do Estudant@pos as 13 horaso horéario oficial de Brasilia)
tampouco ser4 admitida identificacdo por meio de coépia, ainda queentitada, do
documento de identificagdo do estudante.

341)b2 Ol a2 R2 W/ INIn2 RS LYFT2NXNIei2 R2 94&id:
dos dados pessoais do concluinte, este devera buscar meios para fazer as corre¢ées. Para
este procedimento estudante encontrara instrugdes noINBE LINRA 2. A dorrécitlidas? Q
dados dependera dpreenchimento deformulario comos dadoscadastraiscorretos, g

deve sempresenadoao fiscal da provajo dia e locatio ExameQOs fiscais de prova também
poderdo fonecer o instrumento apropriado a correcdo de dados pessoais, caso necessario.

3.4.2) Oslocais de prova doparticipantes do Enade serdtefinidos tendo em vista area
de abrangéncia no Enade 2014oemunicipio de funcionamento docurscs. Exce@es
ocoIrerao apenas para 0s casos previstos Artigo 10 da Portaria Normativa r98/2014,
quais sejam, aqueles em que a iE8rmou ao Inep durante o periodo de 12 a 29 de agosto
de 2014 a alteracdo d municipioem queo estudante participat da prova(a serfeita,
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sempre conforme instrugcdes deste ManjaN&ao serdo admitidas trocas de locais de prova
(municipio, instituicde sala de aplicacdsgm autorizagdo dtnep.

3.5) Opcéo de prova nagtuagesde dupla graduacgao

O estudanteque acumular a sitacdo de concluinte em mais de um curso de
graduacao(dupla graduacédoavaliado pelo Enade 2014 deveré optar pealizaruma das
provas Em funcdo desta op¢éo devera preencher o Questionario do Estue@ot@parecer
ao local determinado no respecti¥atao de Informacgéo do Estudari@e

No entanto, cabe ressaltar que ha necessidade de que o estudante seja inscrito
duplamente como concluinte, ou seja, que haja registro de inscricdo dupla (por diferentes
cursos avaliados pelo Enade 2014) na condicdo dduintee Do contrario, ndo podera ser
reconhecida aituacao de dupla graduacéo.

3.6) Realizacaoalprova

Os estudantes deverdo conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o
tempo necessario ao percurso desde sua residéncia, observandat e o horario
estabelecido¢ 12h15min (horario oficial de Brasilia) do dia 23 de novembro de 2014.
Destacase a importancia de chegar com antecedéncid @ Ol f RS LINRP @I = RST¥
RS LYF2N¥Ioen2 R2 9aidzRl yi S QsforrhalidsdesEles2d®@dmt A T | N
estar munidos de documento oficial de identificacdo com fotografia.

A prova tera inicio as 13 horas segundo o horario oficial de Brasilia, ndo sendo
permitida a entrada ndocal da prova apds esse horar# participacdo no Ena2014sera
atestadapor meioda assinatura do estudante na lista de presenca de sala e no cartdo de
respostas as questdes objetivas da prova.

3.6.1) Permanéncia minima de uma hora no local de prova

De acodo com a Portaria Normativa 1%8/2014,0 estudante que deixar o local de
prova antes de 1 (uma) hordo seuinicio respondera pelas mesmas consequéncias daquele
jdz§ yn2 O02YLI NBOSdz 2 SEIFYS® hdz aSstago & SNI
irregular junto ao Enade 2014

A lista de presenca sirdisponibilizada aos estudantes somente apés 1 (uma) hora
do inicio da prova e, portantajdo haveild a possibilidade dessinar a listaantes deste
intervalo de tempo.

3.6.2) Atencao as diferencas de fuso horario

O acesso ao local de prova esta restatw periodo compreendido entre 12h15min
(horério oficial de Brasilia) e 13 horas (horario oficial de Brasilia) dz8did/2014 tendo
como referéncia a hora local informada por companhia telefénica. O estudante deve
observar a adequacéao as diferencashdeario em decorréncia de fuso horario ou adocao do
horéario de verdo na respectiva unidade da Federacao.

3.7) Acessa@o Boletim de Desempenho do Estudante
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O acesso akBoletim de Desempenho do Estudaf¥era permitido apds a divulgacéo
oficial dos resltados do Enad@014 estimada para seis meses apoés a realizagdo do Exame.
As orientagbes para acessao referido Imletim seéo disponibilizaés aos estudantes
participantes do Enad2014por meio da paginattp://po rtal.inep.gov.br

O acesso ao resultado individual obtido no En26&4 é restrito ao estudante que
tenha participado da prova, conforme legislacdo vigente. O uso e divulgacdo do préprio
desempenho individuaddode responsabilidade do estudante. A liE& pode condicionar a
emissao do historico escolar & apresentacdo do Boletim de Desempenho do Estudante,
situacao que caracteriza descumprimento da legislacéo vigente.

O estudante que ndo conseguir acesso eletrdnico ao proprio Boletim de Desempenho
do Esudante, a época oportunapoderd solicitar orientacbes ao Inep acer@aamo fazé
lo, por meio do enderecenade@inep.gov.bDeveinformar nome completo, CPF, nome da
IES e do respectivo curso e ano de particima no Exame, além de encaminhamento
eletrbnico de copia do documento oficial de identificacao.
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V ¢ SISTEMA ENADE

As orientacOes a seguir desgem as fungdes para acesso astedna Enade014,
disponivel por meiaa pagina da Internelittp://enade.inep.gov.br O link para o sistema
também esta disponivel no Portal do Inep, na pagina
http://portal.inep.gov.br/enade/inscricoes

As fungdesdo Sistema Eade seréo realizadas diretamente no banco de dados do
Inep, de modo a evitaa troca de arquivo de dados entre o Inep e a IES. E indispensavel a
liberacdo dos controles danti-spampara o dominio Inep (@inep.gov.br). Visando garantir a
comunicacao eletrdica entre o Inep e a IES, recomers#aque os dados de enderecamento
eletrdnico no Sistema-MEC contemplem mais de um endereco eletrénico e, se possivel, de
dominios diferentes.

E indispenséavel ao sucesso nas operacdes previstas neste Manual queio gad
data do Windows esteja selecionado para dd/mm/adda.caso do Windows XRenfique a
configuracdo do padrdo de data do seu sistema, selecionamida@ ¢ Configuracoes;
Painel de Controle Data, hora, idiomas e Opcdes Regiomaidterar o formato de namero,
data e hora¢ Selecione item opte poPortugués (BrasilO sistema Enade esta preparado
para os navegades Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chromeexecucao
sisteméatica de limpeza dmashfacilita a operacao das funcionalidadda pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br

Evite utilizar as funcbes de avanco e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla funcdo de maximizar e restaurar a configuracdo original da tela doasagador.
Evite, também, a utilizacdo da taENTER durante a operacéo tki€®na Enade

O Sistema Enad2014 possuidois ambientes distintos: (1)mbiente do Procurador
Educacional Instituci@al e (2) Mbiente do Coordenador de Curso. O acesso aosentds
do Sistema Enade séo restritos e controlados por senha de acesso.

Neste Manual encontrame descritas as funcdes de Procurador Educacional
Institucional(Pl)e Coordenador de Curso, conforme segue:

Ambiente Procurador Educacional Institucional

Pagina Inicial
Enquadrar Curso
Listar Enquadramentos
Relatério de Presenca
Historico de Inscricdes
Sair

p N N L S S

Ambiente Coordenador de Curso

Pagina Inicial

Alterar senha

Inscricao

Inscricdo em Lote

Solicitar Inscricdo de Estrangeiros
Estudantes Inscritos

Estudartes Selecionados

v v v > > D> >
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Estudantes Nao Selecionados
Alteracao de Localidade de Prova
Local de Prova

Questionario do Estudante
Questionario do Coordenador
Encerrar Inscri¢cdes

Reabrir Inscri¢cdes

Sair

I I v D D D D

Procurador Institucionak P4gina inicial

Esta funcdo permit@o Procurador Educacional Institucional, a partir de qualquer
posicdo no Ambiente Pl do Sistema Enade, retornar a primeira pagina do ambiente. Destaca
se que a utilizacdo dessa funcionalidade abandona a atividade em desenvolvimento.

Procurador Institucimal ¢ Enquadrar curso

Esta funcdo permite aPl a partir da relacdo de cursos cadastrados no Sistema e
MEC, enquadros na respectiva area de abrangéncia do Ena2@é4 As areas de
abrangéncia do Enad@014 sdo aquelas qugl) conferem diploma de bachar em
Arquitetura e UrbanismoSistema de Informacadzngenharia CivilEngenharia Elétrica;
Engenharia de ComputacaBingenharia de Controle e AutomacalBngenharia Mecanica;
Engenharia QuimicaEngenharia de AlimentosEngenharia de Producaddzngenharia
Ambiental; Engenharia Florestal, &ngenharia, (2)onferem diplomade bacharel ou
licenciatura emCiéncia da ComputacaGjéncias Bioldgica€jéncias SociaiEjlosofiajFisica;
Geografia;Historia; LetrasPortugués;Matematica; e Quimica, (3jonferem dploma de
licenciatura em Artes Visuais;Educacdo Fisical.etrasPortugués e Espanhol etras
Portugués e Inglédusica; ePedagogia e (4onferem diploma de tecnélogo emnalise e
Desenvolvimento de Sistemagutomacéo IndustrialGestdo da Producao lodtrial; e
Redes de Computadores.

As éareas nao discriminadas no aotit® da Portaria Normativa n®% 8014 que ainda
tenham estudantes em situacéo irregular junto ao Enade de anos anteriores, também devem
ser enquadradas pelo Procurador Institucional, deemtribuida a condicdo de irregular de
anos anteriores automaticamente pelo Sistema Enade. Os cursos objeto de avaliacido pelo
Enade 2014 para os quais ainda existam estudantes em situacdo irregular de anos
anteriores, devem ser enquadrados nas suas rethpes areas. A distingdo da situacao do
estudante sera controlada pelo periodo de inscricdo0dla 20 de junho de2014c¢ inscri¢cao
somente de irrgulares de anos anteriores; e de 01 de julho ad@8agosto de2014 ¢
inscricao de ingressantes e conclesiabilitados ao Enad914

O enquadramento realizado pell definird a prova a ser aplicada aos estudantes
concluintes de cada cursé partir de04 de junho de2014 esta funcionalidade estara a
disposicdo do Procurador Institucional, seja para eayamento ou alteragdo do
enquadramento j& efetuado. N&o sera permitida alteragdo de enquadramento para cursos
gue ja tenham estudantes inscritos 14 Diante disso, vale ressaltar que, apés o periodo
de 04 a 2 de junho, aqueles cursos que tiverem eddntes irregulares inscritos, ndo mais
poderdo ter seu enquadramento alterado. A atividade de enquadramento requisita
informacdes do SistemaMEC, dentre as quais tém destaque: nome do curso, municipio de
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funcionamento, nome do coordenador, CPF do cooatlem e respectivo enderego
eletrbnico de comunicacdo. Qualquer omissdo dessas informacdes no SistbfEL e
impedird o enquadramento do curso nas areas de abrangéncia do BXHde Cabe ao

Procurador Institucional o ajuste do cadastro de cursos junto aterBa eMEC e, em

seguida, o enquadramento do curso no Sistema Enade. Destagae as atualizagdes no
Sistema eMEC sao incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

A comunicagédo eletrénica ao coordenador de curso enquadrado no EiGddeé
automdtica pelo Sistema Enade, com orientacbes para criacdo de senha de acesso, que
estard vinculada ao préprio CPF do coordenador. Asgimcoordenador que acumula a
funcdo em mais de um curso terd apenas uma senha de acesso ao Sistema, oadieve
ser utlizada sempre acompanhada do codigo do curso discriminado no SistblE&e

A senha de acesso criada pelo coordenador de curso no Sistema Enade somente
podera ser utilizada para cursos previamente enquadrados pelo Procurador Institucional. O
requisito pam a utilizacdo da senha de acesso criada pelo coordenador de curso para o
segundo (ou adicionais) curso(s) que coordena € o enquadramento pelo Procurador
Institucional.

Qualguer ocorréncia de alteracdo de coordenador de curso inviabiliza o acesso ao
Sistana Enade com a senha ja criada. Essa situacdo aponta para a necessidade do novo
coordenador de curso criar a sua senha de acesso por meio do Sistema Enade.

Procurador Institucionak, Listar enquadramentos

Esta funcionalidade permite @ acompanhar o ppcesso de inscricdo de estudantes
habilitados ao Enad2014 S&o exibidos os cédigos e nomes de cursos ja enquadrados e
respectiva area de abrangéncia no En20é4 a situacédo de encerramento do processo de
inscricdo no ambito da coordenacdo de cursajuantitativo de inscricdes de estudantes
irregulares e regulares no Ena@14 além da participacdo do coordenador de curso no
Questionario do Coordenador. A consulta individualizada de cada curso enquadrado permite
a verificacdo do nome do coordenador dorso, assim como o status de autenticagdo no
Sistema Enade, quando € informado se o coordenador de curso ja possui senha criada para
acesso ao Sistema Enade.

Procurador Institucionak Relatério de Presenca

Gera relatorigpor cursq listando os alunosm situacdo regular junto ao Enade num
determinado ano.

Procurador Institucionak Historico de Inscricbes
Exibe a lista dos alunos inscritos num determinado ano.
Procurador Institucionak Sair

Esta funcdo encerra as atividades do Procurador uwstihal no Sistema Enade.
Destacase que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado com a
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utilizagédo da funcionalidad8air evitando usar as fun¢des de encerramento do navegador
da Internet.

Coordenador de CursgPagina inicial

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de curso, a partir de qualquer posi¢cao
do seu ambiente, retornar a pagina inicial. Destseajue a utilizacdo dessa funcionalidade
abandona a atividade em desenvolvimento.

Coordenador de CursgAlterar senha

Esta funcéo permite ao Coordenador de Curso a alteracao da propria senha de acesso
ao Sistema Enade. Desta®a que a senha de acesso é vinculada ao CPF do Coordenador de
Curso e, uma vez alterada, tem validade para todos os cursos que coordena, dentegj@s q
foram enquadrados pelo Procurador Institucional no Enz@ie4.

Coordenador de CursgInscricdo

Esta funcionalidade permite a inscri¢cdo individualizada de ingressante ou concluinte
para cada curso enquadrado no End&fH4 O Sistema Enade exibidensagem de alerta
sobre o periodo de inscricdo para estudante regular ou irregular de anos anteriores.
Destacase a importancia da observacdo ao periodo de inscricdo, que caracteriza a inscricao
como irregular junto ao Enade de anos anteriores ou estuElaegularmente habilitado ao
Enade2014 haja vista a impossibilidade de troca de inscri¢cdes realizadas equivocadamente
em periodos distintos.

O Sistema Enade exibira, de forma permanente, a identificacdo da IES, curso, diploma
conferido, localidade derpva e area de abrangéncia no Ena2@l4d E importante a
observacéo desses dados para a continuidade do processo de inscricdo. A confirmagcao do
curso e area de abrangéncia no Ena@l#l4 principalmente, é a garantia da correta
inscricdo do ingressante oorcluinte e alocacdo adequada de prova ao seu estudante.

Coordenador de CursqInscricdo em lote

A inscricdo em loteé a funcionalidade que permite ao Coordenador de Curso
encaminhar inscri¢cdes por grupo de estudantes do mesmo curso. Para tantsgeimshvel
a preparacdo de arquivo texto, segundo as orientacdes do presente Manual, e sdbmeté
ao processamento por meio da pagina da Intermigb://enade.inep.gov.br

O Sistema Enade faz requisicOes de migdes a dois sistemas externos ao Inep:
Receita Federal e Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Por essa razdo, o
processamento de arquivos de inscricdo em lote pode responder de forma mais lenta,
dependendo da demanda aos sistemas externos e &prir Sistema EnadeéDurante o
processamentodo arquivo em lote as demais funcionalidades do seu &isa Enade
permanecerdo inibidafkecomendsse, assim, que 0 arquivo texto para processamento de
inscricdes em lote contenha, no maxingminhentas (80) inhas de registros de estudantes.
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Nunca interrompa o processamento de arquivo de inscricdes em lote, nem tampouco
feche o seu navegador ou interrompa a sua conexdao com a Internet. Os resultados do
processamento do arquivo em lote serdo exibidos em sile téabe ao Coordenador de
Curso o acompanhamento do resultado do processamento de arquivos em lote pelo Sistema
Enade e, caso necessario, a correcao das informagfes do arquivo Exbonéssao a novo
processamento.

A submisséo de arquivos de inscrigio lote ndo assegura a inscricao do estudante,
haja vista a possibilidade de verificagdo de inconsisténcia de informacdo no arquivo
apresentado. Somente a recepcdo de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura o
processamento da informacdo pelo Inep. Reeodese, fortemente, a utilizacdo da
funcionalidade Estudantes inscritospara confirmagédo do processamento da inscricdo
realizada por meio de arquivo em lote, conforme descrito neste Manual.

O Sistema Enade criticara as informacdes apresentadas no angxicoe emitira
mensagens de erro ou de sucesso na operacao de inscricdo em lote. Caso ocorra erro nas
informacdes apresentadas, o Sistema Enade indicara o erro ou a inconsisténcia verificada.
Nesse caso, o Coordenador de Curso devera fazer a correcdoodmeseu arquivo texto e
repetir o processo de importacdo de dados, observados os prazos estabelecidos no presente
Manual.

Coordenador de Cursg Solicitar inscricdo de estrangeiros

A inscricdo de estudante estrangeiro, com permanéncia provisoriaiz $&m CPF,
sera encaminhada pela IES por meio da funcionalidatieitar inscricdo de estrangeirof
IES, por meido Sistema Enadesubmetera ao Inep a inscricdo do ingressante ou concluinte
estrangeiro, que nao possui CPF, mediante o preenchimenttowmulario de inscricdo e
remessa eletrbnicade copia do passaporte ou documento de identidade do estudante
estrangeiro, emitido nos termos da Lei n° 6.815/1980
(http://www.planalto.gov.tkr/ccivil_03/leis/I6815.htn). A confirmacdo de inscricdo sera
realizada pelo Inep e devera ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br observados os prazos estabelecidos pedatafia Normativan®
08/2014e orientacdes técnicas do presente Manual.

Coordenador de CursqEstudantes inscritos

Esta funcionalidade exibe a lista completa de todos os estudantes inscritos no curso,
sejam irregulares de anos anteriores ou estudantedilitados ao Enad®014 Seréo
exibidas as opcodes de alteracdo, exclusaovisualizagcdodos dados cadastrais de cada
estudante. Contudo, as opc¢Oes de alteracdo e exclusdocgadicionadasa situacdodo
estudante (irregular de anos anteriores ou regulde 2014) e periodo de inscricdo. Isso
significa dizer que durante o periodo @4 a 20 de junho de2014¢é possivel a IES inscrever,
alterar ou excluir qualquer estudante em situacao irregular junto ao Enade de anos
anteriores.

A partir de01 de julho de2014 0 Sistema Enade permitird apenas a verificagdo de
dados de estudantes inscritos na condicao de irregulares de anos anteriores. A mesma data
marca o inicio do processo de inscricdo de estudantes habilitados ao Fiibtle
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Coordenador de CursqEstudantes selecionados

Esta funcionalidade exibira, a partite 20 de setembro de 2014a lista dos
estudantes obrigados a participar do En&fi4 E responsabilidade da IES, nos termos da
legislacdo vigente, a ampla divulgacéo da lista de estudantes@eldois para o Enade
2014 Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto na?£0.861/2004 e
Portaria Normativan® 08/2014 é recomendavel que as IES desenvolvam mecanismos para
registrar a comunicacdo ao estudante quanto a sua obrigatoriedad@adticipacdo no
Enade2014e orientacdes para conhecimento do respectivo local de prova.

Coordenador de CursgEstudantes nao selecionados

A funcionalidadeEstudantes ndo selecionadqsermite a IES conhecer a lista dos
estudantes néo selecionadoslpeprocedimento amostral definido pelo Inep, caso venha a
ser adotado para a edicdo de 2014.

Os estudantes ingressantes de cursos avaliados em 2014 ndo poderdo optar pela
participacdo no Exame, haja vista a dispensa prevista na Portaria Normafi8&024.

Coordenador de CursqAlteracéo de localidade de prova

A Portaria Normativan® 08/2014 determina que o estudante seja distribuido para a
prova em observacdo ao municipio de funcionamento do proprio curso de graduacdo. Os
estudantes de cursos ofereds na modalidade de educacaalistancia serdo alocados no
municipio do plo de apoio presencial ao qual estejam vinculados, desde quelm de
apoio presencial esteja cadastrado no SisteAMEC até28 de agosto d014

O mesmo dispositivo legal fatala possibilidade de alteracdo de localidade de prova
para estudantes em desenvolvimento de atividades curriculares obrigatorias fora da sede do
curso e para estudantes da modalidade de educacéo a distancia. A IES, durante o periodo de
12 a 29 de agosto @ 2014, por meio da funcionalidad@lteracdo de localidade de proyva
podera alterar o local de prova do estudante, dentre as diversas opcdes previstas para a
respectiva area de abrangéncia no Enagé4

Somente serdo consideradas as alteracdes de ttaxddi de prova encaminhadas ao
Inep por meiado Sistema Enadgurante o periodo dd2a29de agosto de014

Coordenador de CursgLocal de prova

A Portaria Normativa® 08/2014determina que a informacao do local de prova seja
sequenciada ao preenahento do Questionario do Estudante, para fins de cumprimento da
obrigatoriedade instituida pela Portaria Normatn@40/2007, em sua atual redacdo. Assim,
inicialmente, apenas o proprio estudante ter4 acesso a informagédo do seu local de prova
por meio dapagina da Internethttp://portal.inep.gov.br, durante o periodo de 2 de
outubro a 23 de novembro de2014 quando sera permitida a impressdo do Cartdo de
Informacao do Estudante.

A funcionalidadelocal de provanformara ao Coordenador de Curso a situacdo do

estudante em relagcdo ao acesso a informacdo do préprio loeaprdva, ou seja, se o
estudante acessou ou ndo o seu local de probastacase, aqui, a importancia do
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desenvolvimento de agdes institucionais cueistas a ampla divulgacéo das formas de acesso
ao local de prova do Ena@@14

Coordenador de CursgQuestionario do estudante

Aos coordenadores de cursos, por meio da funcionalid&lgestionario do
Estudante a partir do dia 2 de outubro de 2014 <rdo apresentadas informacdes
quantitativas acerca da adesdo dos concluintes do curso ao Questionério do Estudante. A
participacdo na pesquisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante é de grande
relevancia para o conhecimento do perfil do estntaavaliado pelo Sinaes.

E importanteque & |IESlesenvolvanacdes voltadas ao esclarecimento e orientacao
ao estudante sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso que
frequenta, bem como sobre as impressfes pessoais da subéE@acase, por fim, quea
Portaria Normativa n40/2007, em sua atual redacdo, obriga o estudaatpreenchero
Questionario do Estudante, haja vista o calculo de indicadores educacionais a partir dos
resultados do Enade considerar variaveis coletadasnmo do QuestionarioO estudante
gue néo responder o Questionario do Estudante ficara émagho irregular junto ao Enade

Coordenador de CursqQuestionario do Coordenador

Esta funcionalidade, durante o periodo dé @ novembro a07 de dezembro d
2014 permitira a apresentacdo das respostas ao Questionario do Coordenador, destinado a
coletar informac0@es para definicdo do perfil do curso de graduacéao.

O Questionéario do Coordenador € de participacdo voluntaria. Contudo, dada a sua
relevancia e camibuicdo ao processo de avaliagdo da educacdo superior no ambito do
Sinaes, € importante 0 acompanhamento da IES quanto a observacdo do prazo para esta
atividade e da apresentacao de respostas pelos seus coordenadores de cursos.

Coordenador de CursqErcerrar inscricbes

Esta funcionalidade permite ao Coordenador de Curso informar ao Inep o
encerramento das atividades de inscricdo de estudames Enade 2014 e geragao
automatica do protocolo de encerramento de inscricdes, documento oficial que apregenta
0S quantitativos de estudantes inscritos pela IES para participacdo no E@dde O
inscricdo de estrangeirpglém de encaminhar ao endereco eletrénico do Conadi®r de
Curso, Procurador Educacional Institucional e Inep informacdes quantitativas do processo de
inscricao realizado no &mbito da coordenacéo de curso.

O encerramento de inscricbes podera ser realizado pela coordenagdo de curso
durante um dos periodode inscricaa 04 a 20 de junho o®1 de julho a 8 de agosto de
2014. Se o curso tem estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao
Enade 2014, conforme Portaria Normatn&08/2014, o encerramento de inscrigcbes deve
ser utilizadgoreferencialmente no segundo periodo de inscri¢ail de julho 08 de agosto
de 2014, apds a inscricdo de todos os ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2014.
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Coordenador de CursqReabrir inscricbes

Durante um dos periodos de inscricg®4 a 20 de junho o®l de julho a08 de
agosto de 2014, esta funcionalidade permitira a reabertura do processo de inscricdo pelo
Coordenador de Curso que ja o tenha encerrado, viabilizando novas insceltéescdes
e/ou exclusdes de estudantes, redgeios o0s periodos especificos de inscricde
estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2014. A
reabertura deinsci¢cdes tornard sem efeito o protocolo de encerramento gerado no
momento do encerramento das inscrigdes, coamunicacao eletronica ao Coordenador de
Curso, Procurador Institucional e Inep.

Novo protocolo de encerramento devera ser gerado ap0s as correcdes identificadas
pela coordenacdo de curso no processo de inscricdo. Ressaltme o protocolo de
encerramenb € o documento oficial de conclusdo das atividades de inscricdo de estudantes
habilitados ao Enad2014, com detalhamento dos quantitativos de estudantes inscritos em
cada etapa do processo de inscricdo, ingressantes e concluintes, e estudantes com
necesglades especiais de atendimento para participacao no Eaadé

Coordenador de Cursg Sair

Esta funcéo encerra as atividades do Coordenador de Curso no Sistema Enade. E
importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deweakzado
por meio da funcionalidad8air, evitando usar as fun¢des de encerramento do navegador da
Internet.
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VI¢ ENTRADA DE DADOS

A entrada de dados no Sistema Enade sera realizada pelo Procurador Institucional e
pelo Coordenador de Curso, conforme sdeto no presente Manual. O Procurador
Institucional fara o enquadramento dos cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade.
Os coordenadores de cursos fardo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade
2014 além das respostas ao Questiowadio Coordenador.

Exclusivamente para os fins didaticos deste Manual, as telas do Sistema Enade
detalhadas neste capitulo serdo divididas em trés secdes: (1) identificacdo do Sistema Enade,
(2) menu principal e (3) entrada de dados. As orientacdes serfalhddas para cada
ambiente e secdo. Observe as telas seguintes, que identificam o Ambiente do Pl e Ambiente
do Coordenador de Curso, respectivamente, do Sistema Ega@égina da Internet
http://enade.inep.qov.br

o 7%
Bl =™ |nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

EnapE N

Pégina Inicial
DADOS DA IES
IES: CENTRO UNIVERSITARIO

I Enguadrar Curso

I Listar Enguadramentos

I Relatdrio de Presenca
I Histdrico de Inscrigdes

| sair

- -
Il IE=™ !nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

I Pagina Inicial

DADOS DO CURSO
I Alterar Senha

IES : weow- 77 .- CENTRO UNIVERSITARIO
I Inscrigdo Curso: 1. M - ADMINISTRAGAD
I Inserizdo em Lote Diplur_na: BACHARELADO
Localidade de prova: ANGRA DO REIS - RJ
Solicitar Inscripio de Area de abrangéncia:  COMPUTACAD
| Estrangeiros

I Estudantes Inscritos . ) )
[ oeclara ndn possuir concluintes

I Estudantes Selecionados [ peclara nda possuiringressantes

I Estudantes Mio Selecionados
I Alteragdo Localidade de Prova
I Local de Prova

I Questionario do Estudante

I Guestionario do Coordenador

I Encerrar Inscricies

I Reabrir Inscrigies

I Sair 2 3

CnwRintht MEC - INFP - Institiutn Rlarinnal de Fetudns @ Prannisas Fiurarinnais &nisin Taivaira
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Antes de iniciar a Entrada de Dados, certifiggede que 0 acesso ao Sistema Enade é
pertinente ao ambiente desejado. O Procurador Institucional deve verificar se a IES é
realmente aquela que representa e o Coordenador de Curso devecaerge o curso
acessado é exatamente aquele desejado para cadastrado de ingressantes e/ou concluintes,
além do adequado enquadramento na area de abrangéncia do Exame e localidade de
aplicacao de prova.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastrameigo concluintes e/ou
ingressantes para 0s cursos corretos. E indispensavel a observacio da area de abrangéncia
do Exame, do municipio e UF de aplicagédo da prova, que determinardo a prova a ser aplicada
aos estudantes e a respectiva localidade. Incorrec@edraa de abrangéncia do Exame e no
municipio e UF de aplicacdo de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Procurador
Institucional, que devera proceder aos ajustes necessarios a correcdo das informacgdes
cadastrais n®sistema eMEC. Essas corre¢cdesvden estar homologadas no SistemdiEC
até o dia 7 de agosto de 2014, uma vez que as alteracbes no SistdhEaC eserdo
incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

Todas as funcionalidadedo Sistema Enadeealizam operacdes diretamente no
banco dedados do Inep. Portanto, considerando que as conexdes podem ser interrompidas
inesperadamente, o processamento da informacdo enviada ao Inep somente sera
assegurado apOs o recebimento, em sua tela, de mensagem de sucesso na operacao.
Somente serdo processdas informacdes de concluintes, ingressantes, alteracdo de local de
prova, estudantes ndo selecionados na amostra e questionario do coordenador
encaminhadas por meio da pagina da Interndttp:/enade.inep.qgov.br canal
especialmente criado para administrar a organizacdo do ERQtlée de acesso restrito aos
Procuradores Institucionais e Coordenadores de Cursos, detentores das respectivas senhas
de acesso.

Acesso ao ambiente dBrocurador Institucional

Enade IES

el © Coordenadar @ p|
Cédigo IES: *
CPF: *

Senha: *

CopyRight MEC - INEP - Instituto Macional de Estudos e Pesquisas Educacionai

A figula anterior é a tela inicial do Sistema Enade, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.br e permite opcdo de acesso ao ambiente do Procurador
Institucional ou ambiente do Coordenador de Curso. A figsta preparada para acesso ao
ambiente do Procurador Educacional Institucional.
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Acessar comoA clique sobre a opcao desejada.
Cdédigo IESA informe o cddigo da IES, conforme SisterrEC.

CPFA Informe o CPF do Procurador Educacional Institu¢ioadastrado no Sistema
e-MEC.

Senha: A Informe a senha de acesso do Procurador Educacional Institucional
(mesma senha para acesso ao SisteAEL).

A Valida as informacfes e acessa o ambiente do Procurador
Educacional Institucional.

Tela inicialdo ambiente doProcurador Institucional

Il =™ |nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

EnaDE = —
| Péagina Inicial
I Engquadrar Curso DADOS DA IES
I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO

I Relatdrio de Presenga
| Histdrico de Inscrigdes
I Sair

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas Educacionais Anisio Teixeira

Esta é a primeira tela do ambiente do Procurador Institucional. E importante a
observacdo da identificacdo da instituicAo de educacdo superior. Somente prossiga no
Sistema Enade se estiver no ambiente instdoai correto.

Pagina InicialA Permite retornar a pagina inicial do ambiente do Procurador
Institucional. Destacae, contudo, que esta funcionalidade abandona a atividade em
desenvolvimento, interrompendo qualquer processamento.

Enquadrar Cursod Peamite acessar as funcdes para enquadramento de cursos
oferecidos pela IES nas respectivas areas de abrangéncia do Z2xialeOs demais cursos
da IES (ndo discriminados no artigo 1° da Portaria Normat®a082014) seréao
enquadrados nas respectivas aremsliadas pelo Enade 28 e 2012 para 0s quais sera
atribuida a condig&o de irregulares de anos anteriores.

Listar Enquadramento#y, Exibe a lista dos cursos ja enquadrados pelo Procurador
Educacional Institucional, além de permitir 0 acompanhamentprdoesso de inscricdo ao
Enade2014
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Relatério de Presenc#d Gera relatorio para todos 0s cursos, ou apenas para um
curso especifico, listando os alunos em situacao regular junto ao Enade num determinado

ano.

Historico de Inscricbes, Exibe a lista doalunos inscritos num determinado ano.

Sair A Encerra as atividades do Procurador Educacional Institucional no Sistema
Enade. Destaecae que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado
por meio da funcionalidad8air, evitando usar &ifuncdes de encerramento do navegador da

Internet.

Ambiente doProcurador Educacional InstitucionglEnquadramento de curso

P Srms amme mme e o~ x ’ 5 S
Il =™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
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ENADE

| Pagina inicial
| Enguadrar Curso
I Listar Enguadramentos
I Relatdrio de Presenga
| Histdrico de Inscrigdes
| Sair

Cod #

Enquadramento de Curso

Paginagao

Curso #
ADMINISTRAGAO
ADMINISTRAGAO
CIENCIA POLITICA,
CIENCIAS BIOLOGICAS
CIENCIAS BIOLOGICAS
CIENCIAS CONTABEIS
CIENCIAS ECONOMICAS
DIREITO
EDUCAGAO FisICA
EDUCAGAO FisICA

ENFERMAGEM

20 linhas por pagina

Municipio
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA
BRASILIA

BRASILIA

Coordenador #

ISMAEL FRITZER
LUCHTTENBERG

ISMAEL FRITZER
LUCHTTENBERG

JOYCE DELFINO VERMOHLEN

JOYCE JUTTEL BRANDT
JUNIOR

JOYCE JUTTEL BRANDT
JUNIOR

ERICA VESELY SAX

BADIA MORAES FELBER

KARYNE ROSA FILHO VIGER

FABIOLA BENCKE
RODRIGLUES

FABIOLA BENCKE
RODRIGUES

SUDERLAN SABINO LEANDRO | |

Area de Abrangéncia

AGRONOMIA
BIOMEDICINA.
EDUCAGAO FiSICA

EDUCAif\O FISICA (LICENCIATURA)

FARMACIA

FISIOTERAPIA

FONOAUDIOLOGIA

MEDICINA

MEDICINA VETERINARIA

NUTRIGAQ

ODONTOLOGIA

SERVIGO SOCIAL )
TECNOLOGIA EM AGRONEGGCIOS
TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL
TECNOLOGIA EM GESTAO HOSPITALAR
TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA
ZOOTECNIA

Esta é a péagina inicial do enquadramento de cursos, onde sdo discriminados todos os
cursos de graduacéo cadastrados par&& ho SistemaMEC, detalhando codigo, nome do
curso, municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso as areas de abrangéncia do
Enade2014 A linha selecionada para atividade pelo Procurador Educacional Institucional
serd realcada em tom cinza. @sirsos cadastrados no SistemaM&C sdo exibidos,
inicialmente, em ordem alfabética, mas o Sistema Enade permite opg¢fes diferenciadas de
ordenacdo: por codigo do curso, nome do curso ou Coordenador, em ordem ascendente ou

descendente.

1 2 3

4 5

* = A Teclas de navegdo. Permitem o0 avanco ou

retrocesso de pagina, selecdo de uma pagina especifica, avango para a ultima pégina ou
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retrocesso para a primeira pagina de informacdo. Estas teclas de navegacdo estdo
posicionadas na parte superior e inferior da sua tela.

* A Permite alterar a ordem de exibicdo dos dados da coluna.

¥I'A Exibe as areas de abrangéncia no Er2@ii Utilize omousepara selecionar
a mais adequada ao curso de graduacédo e clique com o botdo esquerdo para confirmacao.
Caso necessario, utilize a bede rolagem na parte direita da janela.

O engquadramento de cursos nas diversas areas de abrangéncia do Hiate a
atividade inicial do processo de inscricdo. E-neduisito para que oscoordenadores de
cursosiniciem as atividades de inscricdes dstudantes habilitados ao Enad®14 O
enquadramento de cursos determinara a prova a ser aplicada aos respectivos estudantes de
cada curso de graduacado, sendo indispensavel a conferéncia da area de abrangéncia antes
do inicio do processo de inscricdo.SBtema Enade apresentard mensagens de alerta ao
Procurador Institucional antes da conclusdo do enquadramento do curso, conforme exibido
abaixo, discriminando o0 curso e a area de abrangéncia no EX@iieselecionada para
enquadramento.

frongso

0O curso ADMMISTRAGAD estd sendo enquadrado na area de abragéncia
ENGENHARIA CIVIL

Deseja confirmar esta operacio?

CIEES (T

Curso ADMINISTRACAQ (9696) enguadrado na area de ahrangéncia
ENGENHARIA CIVIL com sucesso.

Fechar

Todo enquadamento de curso pelo Procurador Institucional encaminhara,
automaticamente, mensagem eletronica ao Coordenador de Curso cadastrado no Sistema e
MEC, detalhando orientagbes para acesso ao Sistema Enade, criacdo de senha de acesso e
procedimento de inscric@® de estudantes habilitados ao Enag@l4 E indispensavel a
conferéncia da area de abrangéncia pelo Coordenador de Curso antes do inicio do processo
de inscricao.

O enquadramento de cursos nas areas de abrangéncia do ERtHddiepodera ser
realizado durate todo o periodo de inscricdq de 04 a 20de junho de2014 (periodo
reservado as inscricbes de estudantes irregulares de anos anteriodesPe de julho a 08
de agosto de2014 (periodo reservado as inscricfes de estudantes regularmente habilitados
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ao made 2014). Nao haverd interrupcdo das atividades de enquadramento de cursos
durante o fim do primeiro periodo e inicio do segundo periodo de inscrigdo. Durante todo o
periodo de inscricdoo Pl podera enquadrar, alterar ou excluir o enquadramento de um
curso no Enade€2014 As funcdes de alteracdo ou exclusdo de enquadramento, contudo,
somente serdo permitidas aos cursos sem qualquer estudante inscrito para o Ehbgle
observados os prazos estabelecidos no presente Manual.

Ambiente doProcurador Educaional Institucionalg Listar enquadramentos

1 IE=p™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

=

ENADE

I e Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Enguadramentos
| Relatdrio de Presenga Paginagdo 20 linhas por pagina v
I Histdrico de Inscrigdes

I Sair

Codigo # Nome Area de abrangéncia # Encerramento Irregulares Regulares Quest. Coord. *
ENFERMAGEM ENFERMAGEM Né&o 0 0 N&o
FARMACIA FARMACIA, Né&o 0 0 N&o
EDUCAGAO FisiCA EDUCAGAQ FisiCA Né&o 0 0 N&o
EDUCAGAO Fisica EDUCAGAQ FisiCa Néo 0 i N&o

* Coordenador respondeu o guestionario.

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pe as Educacionais Anisio Teixeira

Esta funcionalidade exibe a lista de todos os cursos da IES enquadrados em uma area
de abrangéncia do Enad#14 As colunas de nome do curso e area de abrangéncia no
Enade2014oferecem opcdes de ordenameamtlas informacfes apresentadas em sua tela.

Sao exibidos os cédigos e nomes de cursos ja enquadrados e a respectiva area de
abrangéncia no Enad2014 Outras informacdes permitem ael o acompanhamento do
processo de inscricdo, tais como: a situacdo deewamento do processo de inscricdo no
ambito da coordenacgéo de curso, 0 quantitativo de inscricdes de estudantes irregulares e
regulares no Enade2014 além da participacdo do coordenador de curso no Questionario do
Coordenador, que reune informacgdes pafinicdo do perfil do curso de graduacao.

EncerramentoA Informa se as inscric@es ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a conclusao dos trabalhos de inscricdo de ingressantes e/ou concluintes
habilitados ao Enad2014, assim como estwhtes irregulares de anos anteriores.

IrregularesA Informa o numero de estudantes irregulares inscritos no Erz@del

RegulareshA Informa o numero de estudantes regulares inscritos para participacao
no Enade2014

Questionéario do Coordenadof, Informa se o Coordenador de Curso ja apresentou
respostas ao Questionario do Coordenador.
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E imprescindivel a verificagdo pelo Procurador Educacional Institucional das
informacdes apresentadas e, caso necessario, ado¢do de procedimentos as alteracdes
cabiveis, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. Destacpe o
enquadramento do curso na area de abrangéncia no E28dd determina a prova a ser
aplicada aos seus estudantes.

A selecdo de qualquer curso enquadrado, por meio do codigo do cleswjtppa a
verificagcdo de particularidades de cada curso junto ao Erz@det (1) cédigo da IES, (2)
codigo e nome do curso, (3) area de abrangéncia, (4) diploma conferido, (5) identificacdo do
coordenador, conforme discriminado no SistemaMEC, (6) statsl da autenticacéo e,
guando for o caso, (7) codigo de ativacdo, para criacdao de senha de acesso pelo respectivo
Coordenador de Curso, (8) localidade da prova, e (9) lista de estudantes inscritos. As
particularidades de cada curso enquadrado estdo exerogdifis nas quatro telas a seguir.

e e e— - - . v s 5
Il =™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

ENADE

PAgina Inicial :
I aginainicia Listagem de Enquadramentos
| Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM
I RS diCHofdelresEng g Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM
I Histdrico de Inscrigfes Diploma Conferido: Bacharelado
Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO
| Sair Status da autenticacao: Coordenador ndo solicitou acesso ao ENADE 2013,

Localidade de Prova: BRASILIA - DF
Estudantes Inscritos

Néo ha estudantes inscritos para o curso.

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas Educacionais Anisio Teixeira

Considerando a possibilidade de problemas com a comunicagéo eletrbnica entre o
Inep e o Coordenador de Curso, comuns no periodo final de inscricdo quando ha sobrecarga
do Sistema Enade, a informacdo detalhada do cuesguadrado pelo Procurador
Institucional sera complementada pelo Cédigo de Ativacdo, conforme figura abaixo. O
Cdédigo de Ativacao, contudo, sera exibido ao Procurador Institucional apenas durante o
periodo que antecede a criacdo de senha de acesso peld&@walor de Curso.
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NS

ENADE

Pagina Inicial 2
I g Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM

| Relatdrio de Presenga Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM

I Histdrico de Inscrigies Diploma Conferido: Bacharelado

Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO

I Sair Status da autenticagdo: Coordenador solicitou acesso mas néo cadastrou senha.

Localidade de Prova: BRASILIA - DF
Caodigo de Ativagdo: h26976615784d129h8hc2c9a6e315ee269e2h8d1
Endereco para Ativagdo: http:ii1 . 3...  1:f JenadelesicoordenadotfativarAcessol

Estudantes Inscritos

N&o ha estudantes inscritos para o curso.

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

O sucesso na criagdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso também sera
informado ao Procurador Institucional, conforme tela abaixo. Neste caso, o Sistema Enade
indica que o Coordenador de Curso j& criou a sua senha de acesgué permitira acesso
as opcdes do Ambiente do Coordenador de Curso.

- mm . - ’ N X
Il =™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira A )

EnaDE

BaninginioG) .
| SUIAINI0 Listagem de Enquadramentos
I Engquadrar Curso

I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM
| Retatdrio de Presena Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM
I Histdrico de Inscricies Diploma Conferido: Bacharelado
Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO
| Sair Status da autenticacao: Coordenador com senha cadastrada.
Localidade de Prova: BRASILIA - DF

Estudantes Inscritos

Néo ha estudantes inscritos para o curso.

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

O acompanhamento da atividade de inscricdo de estudantes habilitados ao Enade
2014também sera permitido ao Procurador Institucional, conforme tela abaixo. Neste caso,
o Sistema Eade exibe a lista de estudantes ja inscritos pelo respectivo Coordenador de
Curso. Esta funcionalidade exibird algumas informac¢6es do estudante habilitado ao Enade
2014e inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) numero do documento de identificacao,
(3) CPF do estudante, (4) tipo de inscrigcamoncluinte ou ingressante e (5) localizacdo do

mesmo CPF nas informacgfes prestadas para o curso por meio do Censo da Educacéo
Superior 2012.
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ENADE

Pagina Inicial 2
I g Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM
I Relatdrio de Presenga Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM
| Histérico de Inscrigiies Diploma Conferido: Bacharelado
Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO
I Sair Status da autenticacdo: Coordenador com senha cadastrada.

Localidade de Prova: BRASILIA - DF

Estudantes Inscritos

Download

NOME Documento CPF TIPO CENSO
ALEX 999999999 R T B L INGRESSANTE Néo

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e sas Educacionais Anisio Teixeira

Ambiente doProcurador Institucionat Relatério de Presenca

3 e comm e o v »
Il IE=™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

EnaE =

oy Consulta de relatorio de presenga Enade
I Enguadrar Curso P
| Listar Enquadramentos DADOS DA IES
I Relatdrio de Presenga IES: CENTRO UNIVERSITARIO
I Histdrico de Inscrigies
| sair Ano:* 2010 v

Consultar: *  Todos v

Cadigo do Curso:
Gerar Relatdrio

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Gera relatorio no formato Excel (.xIs) para todos 0s cursos, ou apenas para um curso
especifico, listando os alunos em situacdo regular junto ao Enade num determinado ano.
' LIs & 4SSt SOA2yIR2 2 | y2 R&aicdlReriRa togogos@iswd J2 ¢ !
dzYl &s @S1 2dz LISyl a dzy Odz2NA2 SaLISONTAO2Z
2LJern2 Gt 2NJ / dzNBR2¢é3 2 OsRA3I2Z RS&AGS OdzNE2 RS
' LJs & RSTFAYAR24a 2a& Ol YLR2az Of Al dzS aSefgeradd.S NI NJ

O documento gerado ndo possui carater oficial, portanto, ndo substitui o Relatério de
Estudantes em Situacdo Regular junto ao Enade, disponivel no endereco
eletrbnicohttp://enadeies.inep.gov.br/enadeles/relatorioPresenca.
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Ambiente doProcuador Institucionalg Historico de Inscricdes

I IE=p™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

ENADE

| Pagina inical Consulta de Historico de Inscrigdes

I Enquadrar Curso

I Listar Enguadramentos DADOS DA IES

I Relatdrio de Presenga IES: CENTRO UNIVERSITARIO
Histdrico de Inscrigdes

I Sair Ano:* 2013 v

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Esta funcionalidade exibira um sumario de inscritos por curso na IES. Para visualizar é
ySOSaat NR2 aStSOA2YI NI 2 Fy2 RS&aS2FR2 y2 O
aparecera o resultado da pesquisam as seguintes informacdes, como demonstrado na
imagem abaixo: (1) cdédigo do curso, (2) nome do curso, (3) area de abrangéncia, (4)
guantidade de ingressantes e (5) quantidade de concluintes.

E dada a possibilidade de gerar um relatério em formataeEX.xls), com
AyaNBaalyisSa S O02yOfdAayidiSa R20a0 Odz2NE26a0
geracdo,devéd S Of AOI NJ y2 o620n2 AaDSNI N wSt s NRA2Ed


















































































































































































































