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PREGAO ELETRONICO N° 09/2016

PROCESSO N. 23036.000533/2016-55

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO NACIONALDE
ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA — INEP, por meio do seu
Pregoeiro, designado pela Portaria n® 406, de 29 de setembro de 2015, sediado no Setor de
Industrias Graficas, Quadra 04, Lote 327, Edificio Villas Lobos, Brasilia-DF, realizara licitacéo,
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco, nos termos da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, do Decreto n° 5.450,
de 31 de maio de 2005, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instrugdes Normativas
SLTI/MPOG n° 1° de 19 de janeiro de 2010, n° 2, de 30 de abril de 2008, e n° 02, de 11 de
outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de
15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, Normativa Conjunta RFB
n°1.234, de 11 de janeiro de 2013, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessédo: 14/07/2016
Horario: 10h00m
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
servicos de operacionalizagdo dos procedimentos relativos a todas as fases de aplicacdo das provas,
codificacdo/correcdo de questdes e processamento de dados de avaliagdes em larga escala da 1° etapa do
Exame Nacional de Revalidacdo de Diplomas Médicos expedidos por Instituicdo de Educacdo Superior
Estrangeira — REVALIDA, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitacdo sera global, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria,
prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 26290

Fonte: 0112

Programa de Trabalho: 108440
Elemento de Despesa: 339039
PI: NI122G0103N

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participa¢do dos
interessados na modalidade licitat6ria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacéo de login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este
Pregéo.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer

transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao érgéo ou
entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema para imediato blogueio de acesso.

4. DAPARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 83° do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

4.2. N&o poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagcbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

4.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.4. que estejam sob faléncia, em recuperacéo judicial ou extrajudicial, concurso de credores,
concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao;

4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3. Como condicdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragoes:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.



43.1.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte;

4.3.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital,

4.3.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagho no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.34. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

4.3.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletrdnico até a data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horério
de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no sistema

eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

54. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas.
5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.6.1. valor total do item;

5.6.2. Descricdo detalhada do objeto;
5.7. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos
Servicos.
5.9. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no campo das

condicOes da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente a contribuicdo prevista no art. 18-B da Lei
Complementar n. 123, de 2006.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horaério e local indicados neste Edital.



6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.
6.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de

sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediérios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser 0,1% (um décimo por
cento).

6.7.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informag&o.

6.7.2. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio do
sistema.
6.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
6.8.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte

(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos.

6.9. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.10. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

6.11. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

6.12. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.13. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema eletronico
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepcdo de lances.

6.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na hipotese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o Gltimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagdo das
propostas.

6.15. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for



empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.16. Nessas condicdes, as propostas de microempresas ou empresas de pequeno porte ativas que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.17. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.18. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ou empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.1. Ao presente certame ndo se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentagdo das propostas pelos
licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacao.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, 0 Pregoeiro examinaré a
proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especifica¢fes do objeto.

7.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego maximo fixado,
ou que apresentar pre¢o manifestamente inexequivel.

7.3. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que, comprovadamente, for
insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbolicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do prdprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou & totalidade da remuneragéo.

7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 83°, do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

7.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para 0 mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo por inexequibilidade, sera
obrigatdria a realizagdo de diligéncias para o exame da proposta.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.
7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagéo da
proposta.
7.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.
7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.



7.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacao
em condic¢des diversas das previstas neste Edital.

7.10.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

7.10.2. A negociacao serda realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.11. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancGes
impostas ao responséavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participagéo.

8.2. O Pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econémica financeira e
habilitac8o técnica conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3° 13 a 18 e 43, Ill, da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
quando o licitante esteja com alguma documentagéo vencida junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento vélido que comprove o atendimento das
exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1°
da LC n° 123, de 2006.

8.3. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010,
deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e
trabalhista, nas condi¢des seguintes:
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8.4.

8.5.

Habilitacdo juridica:

8.4.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢do CGSIM n° 16, de 2009, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condi¢éo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrugdo Normativa n° 103,
de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

8.4.6. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.4.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagéo;

8.4.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1. prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

8.5.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto

licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.8. caso o licitante detentor do menor pre¢o seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacgdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacéo.



8.6. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF no nivel da Qualificacdo Econémico-Financeira, conforme Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2,
de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacéo:

8.6.1. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.6.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.6.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

8.6.3. comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.6.4. As licitantes deverdo ainda complementar a comprovacdo da qualificagdo econémico-

financeira por meio de:

8.6.4.1. Comprovacéo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro
(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 5% (cinco por cento) do valor estimado
para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes
contébeis do Gltimo exercicio social;

8.6.4.2. Comprovacédo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacdo, por meio da apresentagdo do balango patrimonial e demonstra¢fes contaveis do
altimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados hd mais
de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta.

8.6.4.3. Comprovacéo, por meio de declaragdo, da relacdo de compromissos assumidos,
de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Pudblica
e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sesséo publica de abertura deste Pregdo, nao
& superior ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja
disciplinada neste Edital;



8.6.4.3.1. a declaracdo de que trata a subcondicdo acima deverda estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Gltimo
exercicio social, quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaragdo aqui tratada e a receita bruta discriminada
na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

8.7. No caso de licitacdo para locacdo de materiais ou para fornecimento de bens para pronta entrega,
ndo se exigira da microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentacao de balanco patrimonial do Ultimo
exercicio social.

8.8. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por

meio de:

8.8.1.

Atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica que comprove(m):

8.8.1.1. Aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,

quantidades e prazos com o objeto do Termo de Referéncia, demonstrando que realizou
atividades referentes a aplicacdo de exame e/ou avaliagdo para, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) do nimero previsto para a edicdo do REVALIDA 2016

8.8.1.2. Serd aceito o somatdrio de atestados e/ou declaracbes de periodos concomitantes para

comprovar a capacidade técnica.

8.8.1.3. Comprovacdo de que a licitante tenha executado servigos compativeis com o objeto do Termo

de Referéncia, por periodo nédo inferior a 03 (trés) anos:

8.8.1.3.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.
8.8.1.3.2. Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos

idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

8.8.1.3.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido,

8.8.2.

pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior.
Comprovacdo de possuir em seu quadro de pessoal, responsaveis técnicos habilitados na
Coordenacdo de elaboracdo e aplicacdo de exame/avalicdo, com doutorado em Educacdo,
Coordenagdo de Logistica de aplicacdo de exame/avaliagdo, detentor de nivel superior com pés-
graduacgdo na area; Coordenagdo de Tecnologia da Informacdo, detentor de nivel superior com
pos-graduacao na area de Processamento e Dados.

8.8.2.1. A comprovacdo de vinculo dos Responsaveis Técnicos devera ser demonstrada por meio de

8.8.3.

8.8.4.

8.8.5.

8.8.6.

copias das Carteiras de Trabalho e/ou fichas de Registro de Empregado ou mediante cdpia do
ato de investidura no cargo ou cépia do contrato social e suas alteragdes, em se tratando de
socio, sendo admitida a comprovagdo do vinculo empregaticio do responsavel técnico também
por meio de contrato de prestacdo de servicos, sem vinculo trabalhista e regido pela legislacéo
civil comum.
Apresentar declaragdo de compromisso, pela executora, para que, em havendo necessidade de
substituicdo dos profissionais, sejam eles detentores de experiéncia equivalente ou superior a
dos substituidos.
Declaracdo de que dispbe de equipamentos tecnoldgicos e capacidade técnica que permitam
conexdo segura em alta velocidade a, no minimo, 10 Giga, que comportem o processamento
sigiloso e a transmissdo de dados entre a empresa e o INEP.
Os atestado(s) ou declaragdo(Bes) de capacidade técnica deverd(do) se referir a servigos
prestados no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificadas no
contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente.
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o
disposto no art. 3° da Lei N° 12.440, de 07 de julho de 2011.



8.8.7. As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificacdo econdmico-financeira:

8.8.7.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1;

8.8.7.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante)
de, no minimo, 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo para a prestacdo dos
servicos objeto do Termo de Referéncia;

8.8.7.3. Patrim6nio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacdo. Caso o0 exercicio financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, o Balanco Patrimonial e a
DRE poderao ser atualizados por indices oficiais.

8.8.7.4. E vedada a substituicdo do Balango Patrimonial e da Demonstracio do Resultado do Exercicio
por balancetes ou balancos provisorios.

8.9. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e
das demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio.

8.10. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), no
prazo de 2 horas, ap6s solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. Somente mediante autorizagdo do
Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da documenta¢do por e-mail
pregao@inep.gov.br. Posteriormente, os documentos serdo remetidos em original, por qualquer processo de
clpia reprogréfica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos
com o original, ou publicacdo em drgao da imprensa oficial, no prazo de 48 horas ap6s encerrado o prazo para
0 encaminhamento via funcionalidade do sistema (upload) ou e-mail.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecerda no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacéo.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte
equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢cdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma
ser4 convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s a declaragdo do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, com a reabertura da sessdo publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia de empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

8.17. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletrénico.
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9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1.

9.2.

A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em
gue serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.

9.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1.

A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas)

horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.2.

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formagdo de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatdrio.

10.1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em consideracdo no decorrer da

execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1.

Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal de microempresa ou empresa de

pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2.

Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicGes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que
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comecgardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endere¢o constante
neste Edital.

12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos
apresentados.

12.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Termo de Contrato, prestara
garantia no valor correspondente a 3,5% (trés e meio por cento) do valor do Contrato, que serd liberada de
acordo com as condicOes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, desde
que cumpridas as obrigacfes contratuais.

13.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de
2% (dois por cento).

13.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993;

13.1.3. A garantia somente sera liberada ap6s o integral cumprimento de todas as obrigacfes
contratuais, inclusive o recolhimento de multas e a satisfacdo dos prejuizos causados ao contratante ou
a terceiros, bem como ante a comprovacdo do pagamento, pela instituicdo contratada, de todas as
verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacao.

13.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de
mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.
13.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

13.3.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a

execucdo do contrato;

13.3.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
13.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.
13.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, mencionados no art. 19, XIX, b da IN SLTI/MPOG 02/2008, observada a legislacdo que rege a
matéria.
13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta especifica com

corre¢do monetéria, em favor do contratante;
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13.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
readequada ou renovada nas mesmas condicdes.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
em que for notificada.

13.8. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

13.8.1. O INEP nédo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipdteses:
13.8.1.1. Caso fortuito ou forca maior;
13.8.1.2. Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes contratuais;
13.8.1.3. descumprimento das obrigacdes pela instituicdo contratada decorrentes de atos
ou fatos praticados pelo INEP;
13.8.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores do INEP.
13.8.1.5. ndo serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade que
ndo as previstas neste item.

13.9. Seré considerada extinta a garantia:

13.9.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

13.9.2. no prazo de trés meses ap6s o término da vigéncia, caso a Contratante ndo comunique a
ocorréncia de sinistros.

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1. Apos a homologacdo da licitagdo, o adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacdo, para assinar 0 Termo de Contrato, cuja vigéncia serd de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado
no contrato.

14.2. Previamente a contratacdo, a Administragdo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem como ao
Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos do
Processo.

14.2.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

14.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante 0 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura
ou aceite do adjudicatario, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15. DO REAJUSTE

15.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Contrato, anexo
a este Edital.
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16

17.

18

19

. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacBes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

. DO PAGAMENTO

18.1.0s prazos e condi¢cbes de pagamento sdo aqueles estabelecidos no Termo de Referéncia,
principalmente, no item 12.3.

. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:

19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2. apresentar documentacdo falsa;
19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
19.1.5. ndo mantiver a proposta;
19.1.6. cometer fraude fiscal,
19.1.7. comportar-se de modo inidéneo;
19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condicfes de

participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitagdo, mesmo ap0s o encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infrages discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
19.3.1. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela conduta
do licitante;
19.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo

prazo de até cinco anos;
19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sanc¢do de impedimento.

19.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

19.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.8. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de Referéncia.
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20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail pregdo@inep.gov.br ou por
peticdo dirigida ou protocolada no endereco Setor de Industrias Graficas, Quadra 04, Lote 327 — Edificio
Villa Lobos, se¢do de Protocolo.

20.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao

Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

20.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

20.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados nos
autos do processo licitatdrio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no
mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagéo.

21.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito & contratacéo.

21.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou do
resultado do processo licitatdrio.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

21.9. o] Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
http://portal.inep.gov.br/institucional-licitacao, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Setor de
Industrias Graficas, Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa Lobos, nos dias Gteis, no horario das 8:30 horas as
17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

21.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

21.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
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Brasilia ,

21.10.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

de junho de 2016

PEDRO MASSAD JUNIOR
Coordenador-Geral de Recursos Logisticos, Aquisices e Convénios
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS
ANISIO TEIXEIRA — INEP

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

REVALIDA

Brasilia, junho de 2016.
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1. INTRODUCAO

1.1. O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP,
autarquia federal vinculada ao Ministério da Educacdo - MEC, tem a missdo de promover
estudos, pesquisas e avaliagdes sobre o Sistema Educacional Brasileiro, com o objetivo de
subsidiar a formulacdo e implementacdo de politicas publicas para a area educacional nos seus
diversos niveis, a partir de parametros de qualidade e equidade. No que diz respeito ao Ensino
Superior, o INEP, por meio da Diretoria de Avaliacdo da Educacdo Superior — DAES, é
responsavel pela operacionalizacéo de todo o processo avaliativo do Ensino Superior, integrando
instancias de diversos 6rgdos e vinculando a avaliacdo a regulacdo de atos autorizativos
administrativos de instituicdes de Ensino Superior e de cursos de graduacao e a supervisao.
1.2. Nessa perspectiva, compete ao INEP, por meio da Diretoria de Avaliacdo da Educagéo
Superior — DAES, a implementacdo do Exame Nacional de Revalidacdo de Diplomas Médicos —
REVALIDA

1.2.1. O REVALIDA foi instituido por meio da Portaria Interministerial MEC/MS n°

278, de 17/03/2011 e tem como finalidade subsidiar os procedimentos de revalidagdo de

diplomas médicos por universidades publicas, nos termos do art. 48, 8 2°, da Lei n® 9.394/96.

2. OBJETO

2.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos para operacionalizacdo dos procedimentos relativos a todas as
fases de aplicacdo das provas, codificacdo/correcdo de questdes e processamento de dados
de avaliacBes em larga escala da 1° etapa do Exame Nacional de Revalidacdo de Diplomas
Medicos expedidos por Instituicdo de Educacdo Superior Estrangeira — REVALIDA
conforme condicGes estabelecidas neste instrumento.

2.2. Dessa forma, os participantes do Revalida previstos discriminam-se conforme a seguir:

Total participantes Atendimentos
6000 100

2.3. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:
2.3.1. Encarte “A” Planilha “A”— Planilha de Custos e Formagao de Precos - Proposta de
estrutura e insumos necessarios a aplicacdo do REVALIDA,;
2.3.2. Encarte “A” Planilha “B” - Planilha de Custos e Formacao de Precos de Producéo
e Impressdo Grafica - REVALIDA
2.3.3. Encarte “B”— Especifica¢Ges técnicas dos materiais de producao;
2.34. Encarte “C” - Relac@o das Localidades onde ocorrera a Aplicagédo do REVALIDA

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Existe, junto as universidades publicas do pais, elevada demanda por revalidacdo de
diplomas de cursos médicos obtidos no exterior. Porém, as universidades tém encontrado
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dificuldades em proceder ao seu atendimento, tendo em vista as diferengas curriculares dos
cursos estrangeiros em relacdo ao disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduacdo em Medicina (Resolucdo CNE/CES 3/2014). Adicione-se ainda o fato de haver
diferentes procedimentos adotados pelas instituicbes para a revalidagdo de diplomas,
particularmente, no que se refere aos parametros e critérios isonémicos de afericdo de
equivaléncia curricular. Nesse sentido, 0 REVALIDA, acédo articulada entre os Ministérios da
Educacdo e da Saude, é certamente um avanco, pois se trata de um processo unificado de
avaliacdo, apoiado em um instrumento elaborado com pardmetros isondmicos para se aferir a
equivaléncia curricular e a correspondente aptiddo para o exercicio profissional da medicina no
Brasil.

3.2. Diante do exposto, e tendo em vista a importancia do assunto em tela para as politicas
publicas na area da Saude, justifica-se, portanto, a aplicacdo do REVALIDA, nos termos deste
Termo de Referéncia.

3.3. O REVALIDA - 1° etapa é aplicado em duas etapas: a primeira consiste em provas
objetivas com tempo de prova de 5(cinco) horas, enquanto que no periodo vespertino a prova
sera de questBes discursivas com tempo de prova de 3(trés) horas. A avaliacdo escrita sera
composta de uma prova com 110 (cento e dez) questbes de multipla escolha, realizada no
periodo da manhd, e 5 (cinco) questdes discursivas, no periodo da tarde. A avaliacdo envolvera
situacBes-problema e apresentacdo de casos tendo como referéncia os conteudos, habilidades e
competéncias dos cinco grandes eixos da formacéo e do exercicio profissional — Clinica Médica,
Cirurgia, Ginecologia-Obstetricia, Pediatria, Medicina da Familia e Comunidade/Saude Coletiva.
3.4. O REVALIDA - 1° etapa € composto em trés fases: Pré —aplicacdo, aplicacdo e pds
aplicacdo. A divisdo em fases visa demonstrar o processo técnico de execucao da avaliacao.

3.5. O REVALIDA no ano de 2016 seréa aplicado para um publico estimado de 6.100(seis mil
e cem) participantes, sendo 6.000(seis mil) aplicacOes para participantes regulares e 100(cem)
aplicagdes para participantes que solicitem algum tipo de atendimento especializado. Todos 0s
insumos presentes no Encarte “A” Planilha “A” e Encarte “A” Planilha “B” sdo justificados
através das métricas relacionadas ao quantitativo de participantes estimados, inclusive, com
vistas a economia, ja que o guantitativo de participantes é estimado, trabalha-se com custos fixos
e custos variaveis nos referidos encartes.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E CARACTERIZACAO DA APLICACAO

4.1. Trata-se de servico comum, conforme observado na Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, conforme definido no Artigo 1°, Paragrafo Unico, que diz que sdo considerados bens e
servigos comuns aqueles cujo padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos em Edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;

4.2.  Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a
area de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas
por seu respectivo plano de cargos.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

4.4. O presente Termo esta estruturado em consonancia com a aplicacdo da prova da 12 etapa
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do REVALIDA, descritas a seguir no item 4.2, respectivamente, de forma a refletir a logistica de
execucdo dos Exames.

4.5. A 1% etapa do REVALIDA consiste de uma prova contendo 100 (cem) itens de mdaltipla
escolha e 05 (cinco) itens discursivos.

4.6. Importa ressaltar que a regra sobre parcelamento do objeto ndo é aplicavel ao presente
Termo de Referéncia, em razdo dos principios da economicidade e eficiéncia, considerando sua
escala de aplicacdo e 0 aumento nos custos caso houvesse eventual parcelamento.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

5.1. O objeto deste Termo de Referéncia se enquadra como servico comum de natureza
continua no &mbito do Inep, conforme Portaria INEP n° 067, de 23 de margo de 2010, para fins
do disposto no artigo 4° do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, cabendo a licitacdo na
forma de Pregéo, na modalidade Eletrénica, tipo menor preco global, enquadra-se nos termos das
seguintes normas legislativas:

51.1. Leis n° 10.520 de 17 de julho de 2002, que institui modalidade de licitagcdo
denomina pregdo, para aquisi¢do de bens e servi¢cos comuns;

5.1.2. Leis n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracfes subsequentes, que institui
normas para licitacGes e contratos da Administracdo Publica.

5.1.3. Leis n° 8.078 de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a protecdo do
consumidor;

5.14. Decretos n° 5.450 de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregdo, na forma
eletronica, para aquisicao de bens e servigos comuns;

5.15. Decretos n° 2.271 de 07 de julho de 1997, que dispde sobre a contratacdo de

servicos pela Administracdo Pablica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias;

5.1.6. IN SLTI/MPOG N° 01 de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica Federal;

5.1.7. IN SLTI/MPOG N° 02 de 30 de abril de 2008 com posteriores alteracdes, que
dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo de servicos, continuados ou ndo e suas
alteracdes subsequentes;

5.1.8. Normativa Conjunta RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2013, que dispde sobre a
retencdo de tributos e contribuicBes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas que
menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos;

5.1.9. Acérddo TCU AC-1214-17/13-P, para as qualificagcBes técnicas, econémicas e
financeiras.

5.1.10. Demais normas aplicadas subsidiariamente elencadas acima.

6. ETAPAS E FASES DA OPERACAO

6.1. O presente Termo de Referéncia esta estruturado em consonancia com as etapas, fases e
acOes que contemplam o processo para a aplicacdo do Revalida, a saber:
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6.1.1. FASE PRE-APLICACAO - Esta fase compreende o planejamento de todas as
etapas da operagdo em todos o0s seus aspectos, retratando-a em toda a sua complexidade,
indicando todas as atividades necessarias e a sequéncia logica de cada etapa. Indicara, ainda,
0s insumos humanos, materiais e tecnologicos, 0s condicionantes para realizacdo das
atividades, os resultados esperados e 0s pontos criticos. A citada fase compreende o
Planejamento Logistico (PL), Ensalamento (EN), Preparacdo de Materiais (PI), Producéo
Gréafica e Manuseio (MA) e Capacitacdo de Colaboradores e Aplicacdo (CCA).

6.1.2. FASE APLICACAO - Esta fase se refere a implementacéo das estratégias para
aplicacdo do exame/avaliagcdo, os procedimentos adotados para os dias de aplicacdo, as
ocorréncias eventuais e os procedimentos de contingéncia.

6.1.3. FASE POS-APLICACAO - Esta fase compreende a execucdo de diversas
atividades realizadas ap0s a aplicacdo das provas, tais como a operacao reversa dos materiais
de aplicacdo, a recepcdo dos malotes pela Instituicdo Aplicadora INSTITUICAO
CONTRATADA, a organizacao do material para processamento, guarda, bem como a criacéo
base de dados consistida com os resultados. E ainda, a analise e processamento técnico e
estatistico dos resultados das provas e demais instrumentos, bem como o envio seguro das
bases de dados ao INEP. Nesta fase as atividades a serem executadas sdo: Operagédo reversa
(OR), Processamento de Instrumentos de Aplicacdo (PA), Correcdo das Provas Objetivas e
Discursivas (CO) e Proposicdo de Melhorias (PM).

6.2. Cada fase é desenvolvida por meio do envolvimento de varios atores e setores, e ocorre

em

consonancia a procedimentos e sistemas especificos, conforme demandados por cada acgao e

definicdo por area competente no &mbito do Inep.
6.3. Compreendendo-se que cada fase € composta por diferentes acGes, indica-se que cada
acao é seguida de entregas cujos objetivos versam sobre a qualidade e execucdo das proposicoes

do Revalida:
ID Pré-Aplicacao Nome do Produto Objetivo do Produto
Descricdo das estratégias para a execucdo
dos processos, técnicas, cronogramas e
PL Planejamento Plano Estratégico | atividades necessarias a cada fase prevista
Logistico Logistico a aplicacdo (pré-aplicagdo, aplicacdo e
pos-aplicacéo), considerando as
especificidades do Revalida.
Relatorio  descritivo das  atividades
- . realizadas, uanto as técnicas,
Relatorio Descritivo das o q .
. quantitativos, prazos e equipes de trabalho
EN |Ensalamento atividades de| ... o .
utilizadas, na execucdo dos servigos de
Ensalamento .. .
vistoria aos locais de provas e do
ensalamento dos inscritos.
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Base de dados do

Ensalamento

Base de dados do ensalamento dos
participantes do REVALIDA em
conformidade as regras de ensalamento e
consistida.

Material Administrativo

Elaboracdo da arte final, diagramacdo e
producdo de todos o0s  materiais
administrativos necessarios a aplicacao
com adequacdo de seu conteudo em

« relagdo aos manuais, instrugbes do
Preparacao de
Pl Caderno de Prova, entre outros.
Instrumentos
. Elaboracé lagramacé r a
Material ab~o agag, diagramagdo e podugao da
. . versdo final dos manuais para a
Instrutivo - Manuais o i .
capacitacdo das equipes de aplicacéo.
Demonstrar 0os  procedimentos  de
Relatorio de | preparacgéo, producéo, organizacéo,
estruturacéo da |embalagem e rotulagem de todos os
. - Aplicacéo (a materiais necessarios para realizacdo da
Produgdo Gréfica e plicaggo (2) N > :
. aplicacao.
Manuseio dos - =
MA . Descricdo das acOes executadas para
Materiais de 3 .
. - producdo e manuseio, contendo
Aplicacéo Relatério de o . .. .
« quantitativo dos materiais produzidos,
estruturacao da| °, . .
. objetos manuseados, tabela de destino dos
Aplicacgéo (b) . «
objetos, em funcdo do ensalamento
realizado.
o .. | Descricéo e realizagcdo dos procedimentos
Capacitacdo Presencial i o
. .. |e técnicas para capacitacdo dos recursos
da Equipe de Aplicacédo i L
humanos envolvidos na aplicacdo das
o @ .
CC |Capacitacdo  dos Avaliagoes.

Colaboradores

Capacitacdo Presencial
da Equipe de Aplicagéo
(b)

Base de dados dos Coordenadores e
Assistentes que atuardo na aplicagéo,
contendo resultado de desempenho na
capacitacdo presencial.
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Capacitacdo Presencial
da Equipe de Aplicagédo
(©)

Base de dados dos Chefes de Sala e
Aplicadores que atuaram na aplicacao,
Banco de Imagens das evidéncias de
capacitacdo, incluindo digitalizacdo dos
Termos de Sigilo, Compromisso e
Confidencialidade e Lista de Presenca e
envio do relatorio que apresente o nivel de
qualidade aferido da proposta de
capacitacbes executas e seus resultados,
com sugestdes de melhorias e outros
comentarios.

Plano de Capacitacdo da
Banca de Correcdo das
Provas Discursivas (a)

Descricdo e realizacdo dos procedimentos
e técnicas para capacitagdo dos recursos
humanos envolvidos na corregdo das
Provas Discursivas.

Plano de Capacitacao da
Banca de Correcdo das
Provas Discursivas (b)

Banco de Imagens das evidéncias de
capacitacdo, incluindo a digitalizacdo dos
Termos de Sigilo, Compromisso e
Confidencialidade e Lista de Presenca.

Relatério de Aplicacédo

Relatorio descritivo do trabalho de campo
efetuado durante a aplicacdo por estado e
municipio, além de listar os problemas de
diversas naturezas, tais como atrasos,

AP @) abstencBes, situacdes inesperadas entre
Aplicacdo outras, demonstrando em relatério ainda as
medidas adotadas para resolucdo desses
problemas.
. .. |Relatorio descritivo sobre as ocorréncias
(R;)c;latorlo de Aplicagao durante a aplicacdo e as solugdes adotadas.
Relatorio da Operacdo | Demonstrar, em processo, 0 quantitativo
OR | Operagédo Reversa |Reversa diério de recebimento e tratamento dos
malotes.
Base de Dados do Constituicdo de base_ de dados de
processamento  dos instrumentos de
Processamento  de | Processamento (a) aplicacdo da avaliagéo.
PA r;:irg;ggtos de Banco de Imagens dos _Construgéo de_ _Banco de Imagen_s dos
Instrumentos da | instrumentos utilizados durante a aplicacao
Aplicacéo da avaliagdo.
co Correcéo das | Relatério e Base de|Relatorio e Base de Dados de resultados
Provas Objetivas e |Dados de Corre¢do das|das provas objetivas e discursivas,
Discursivas Provas Objetivas e |contendo dados completos dos
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Discursivas

participantes, bem como as respectivas
respostas, contendo variaveis e codigos
identificadores do participante/estudante e
de seu desempenho na prova escrita e
analise geral.

Relatério de Recursos

Relatorio dos recursos recebidos contra os
gabaritos das provas objetivas e o padrao
de respostas da prova discursiva.

Proposicao
PM | Melhorias

de L. L.
Relatério Avaliativo e

Proposicao de
Melhorias

Relatorio técnico e descritivo contendo
avaliacdo da operacdo, bem como,
proposicdo de melhorias envolvendo todas
as fases para a aplicagéo.

7. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

7.1.  Com o objetivo de padronizar o processo de operacionalizacdo logistica de seus exames e
avaliacdes, o Inep detalhou as atividades e os requisitos dos produtos indispensaveis a execucao
do Revalida. Desse modo, todos os procedimentos a serem adotados pela instituicdo aplicadora
para realizacdo das atividades relativas a Avaliacdo e ao Exame, bem como os produtos a serem
entregues para analise do Inep e posterior desembolso financeiro estdo detalhados a seguir:

ETAPA: Planejamento Logistico
PRODUTO: Plano Estratégico Logistico
ID: PL

PL 1.1 A instituicdo aplicadora deverd apresentar o Produto PL1 — Plano Estratégico
Logistico, detalhando todas as atividades a serem desenvolvidas para a operacionalizacdo da
Avaliacdo, considerando as especificidades de cada uma e de suas fases (Pre-Aplicacéo,
Aplicacdo e Po6s-Aplicacdo), sujeito a aprovacao pelo Inep, contendo as etapas conforme a

sequir:

PL 1.1.1 Apresentar cronogramas, procedimentos, métodos e processos de trabalho aplicados
a cada uma das fases da execucdo dos servicos de todas as etapas (Pré-Aplicacdo, Aplicacdo
e Pds Aplicacdo) e dos produtos previstos neste Termo de Referéncia;

PL 1.1.2 Descricdo dos métodos, processos e técnicas para a concepcdo dos materiais
administrativos e para a diagramacéo, impressao e manuseio dos materiais administrativos e
das provas, incluindo as provas especiais.
PL 1.1.3 Descrever os procedimentos, estratégias, métodos e técnicas para a elaboragdo da
arte final, impressdo de todos o0s materiais administrativos, instrutivos e cadernos de

questdes;

PL 1.1.4 Descricdo das estratégias e procedimentos de distribuicdo dos materiais produzidos;
PL 1.1.4.1 A distribuicdo dos materiais instrutivos para a capacitagdo dos coordenadores
ser realizada pela aplicadora INSTITUICAO CONTRATADA..

PL 1.1.4.2 Os materiais instrutivos para a capacitacdo dos chefes de sala e aplicadores
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que ocorre na semana da aplicacdo, bem como o0s materiais administrativos, seréo
elaborados pela propria instituicdo contratada.

PL 1.1.5 Descricdo dos métodos e técnicas para a capacitacdo das equipes de trabalho
envolvidas na aplicacdo (Capacitacdo dos Coordenadores de Local de Aplicacdo e
Assistentes de Local de Aplicacdo, e Capacitacdo dos Chefes de sala e Aplicadores),
considerando as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia;
PL 1.1.6 Plano de capacitacdo da Banca de Corregdo da Prova Discursiva, considerando as
especificacOes descritas neste Termo de Referéncia;
PL 1.1.7 Descricdo das estratégias de vistoria as salas cedidas pelas Instituicbes de Ensino
Superior que forem indicadas pelo Inep;
PL 1.1.8 Descricdo da estratégia de realizacdo do atendimento adequado as pessoas com
deficiéncia ou em situacOes especiais, observando-se as determinacdes do Inep e, no que
couber, os dispositivos das Leis n° 7.853/1989, n° 10.048/2000 e n° 10.098/2000, bem como
dos Decretos n® 3.298/1999 e n°® 5.296/2004 e da Norma ABNT/NBR 9050/2004. Sobre
recursos e auxilios, eles serdo disponibilizados conforme a seguir:
PL 1.1.8.1 Deficiéncia fisica, gestante, lactante e idoso: sala de facil acesso;
PL 1.1.8.2 Deficiéncia visual: prova braile, prova ampliada, auxilio ledor, transcritor e
tempo adicional;
PL 1.1.8.3 Deficiéncia auditiva ou intelectual, surdez, dislexia e déficit de atencdo: sala
de facil acesso, auxilio tradutor/intérprete e tempo adicional.
PL 1.1.9 Descricdo dos procedimentos e protocolos de seguranca para manutencdo do sigilo
dos documentos e servicos relativos a execucdo - diagramacdo, producdo grafica, manuseio,
distribuicéo, aplicacdo e correcao;
PL 1.1.10 Detalhar os procedimentos de aplicacdo das avaliacOes;
PL 1.1.11 Apresentar o Plano de Contingéncia para prevencdo de eventualidades nos dias da
aplicacdo das avaliacBes e detalhar também, os procedimentos de capacidade de mobilizacéo
em data posterior a aplicacao;
PL 1.1.12 Descricdo dos procedimentos, métodos e técnicas para a realizacdo de analises
estatisticas (convergéncia entre notas, dados estatisticos, grau de dificuldade de cada item,
correlacdo bi-serial) e elaboracao dos relatorios estatisticos de presenca na prova;
PL 1.1.13 Apresentar a forma, 0 processamento e 0s instrumentos de correcao das provas;

PL 1.2 A Instituicdo contratada ainda devera mapear 0s processos de sua competéncia,
planejando detalhadamente as atividades, materiais necessarios, locais de capacitagdo e
aplicacdo, recursos humanos e tecnolégicos, considerando a garantia da seguranca de todos 0s
servigos e documentos;
PL 1.3 Para a execucao das atividades referentes a operacionalizacdo do Revalida, a institui¢éo
contratada devera constituir equipes e respeitar 0s seguintes parametros:
PL 1.3.1 Coordenador de Local de Aplicagdo - 01 (um) por local de aplicacdo. Exigéncia:
Experiéncia anterior de participacdo de, no minimo, 1 (um) Exame do mesmo porte ou em
aplicacdo de provas de concursos, vestibulares, Exames e avalia¢Ges. Escolaridade minima:
Ensino superior completo;
PL 1.3.2 Assistente de Local de Aplicagéo: 01 (um) para cada local que possua entre 05

25



(cinco) e 15 (quinze) salas. Para local com mais de 15 (quinze) salas, incluir adicional.
Exigéncia: Experiéncia anterior de participacdo de, no minimo, 1 (um) Exame do mesmo
porte ou em aplicacdo de provas de concursos, vestibulares, exames e avaliaces.
Escolaridade minima: Ensino superior completo;

PL 1.3.3 Chefe de Sala: 01 (um) para cada sala de aplicacdo, considerando 40 (quarenta)
participantes ou estudantes por sala, em média. Exigéncia: Ensino médio completo e
experiéncia anterior de participacdo de, no minimo, 01 (um) Exame do mesmo porte ou em
18aplicagcdo de provas de concursos, vestibulares, Exames e avaliagdes. Escolaridade
minima: Ensino superior completo

PL 1.3.4 Aplicador: 01 (um) para cada sala de aplicacdo, considerando 40 (quarenta)
participantes ou estudantes por sala, em média. Exigéncia: Ensino medio completo e
experiéncia anterior de participacdo de, no minimo, 01 (um) Exame do mesmo porte ou em
aplicacdo de provas de concursos, vestibulares, Exames e avaliagdes;

PL 1.3.5 Aplicador especializado — ledor: 02 (dois) ledores para cada prova Braille ou
solicitagdo de auxilio ledor; Exigéncia: Ensino médio completo, certificado de concluséo de
curso para ledor de, no minimo, 12 (doze) horas e experiéncia anterior de participagdo de, no
minimo, 02 (dois) Exames (vestibulares, concursos etc.);

PL 1.3.6 Aplicador especializado — Tradutor-intérprete em Libras para deficiéncia auditiva:
02 (dois) tradutores-intérprete para salas com até 06 (seis) participante/estudante que tenham
solicitado o auxilio. Exigéncia: Ensino médio completo e certificagdo em Libras (pelo
Prolibras ou por organizacdes com mérito reconhecido na area);

PL 1.3.7 Aplicador especializado — Transcritor: 01 (um) transcritor para cada solicitacao.
Exigéncia: Ensino Médio completo, certificado de conclusdo de curso para transcritor de, no
minimo, 12 (doze) horas e experiéncia anterior de participacdo de, no minimo, 02 (dois)
Exames (vestibulares, concursos etc.);

PL 1.3.8 Aplicador Volante: 02 (dois) para cada 10 (dez) salas, sendo um do sexo masculino
e outro do sexo feminino. Escolaridade minima: Ensino médio completo;

PL 1.3.9 Fiscal de Banheiro: 02 (dois) para cada 10 (dez) salas, sendo um do sexo masculino
e outro do sexo feminino. Escolaridade minima: Ensino médio completo;

PL 1.3.10 Aplicador para sala de amamentacdo: 01 (um) por local de aplicacdo, se
necessario. Escolaridade minima: Ensino médio completo; e

PL 1.3.11 Pessoal de Apoio (porteiro, seguranca, servente): 01 (um) porteiro, 01 (um)
seguranca e 01 (um) servente por local de aplicagdo. Exigéncia: Ensino fundamental
completo e preferencialmente, experiéncia anterior de participacdo em Exames (vestibulares,
concursos, etc.).

PL 1.4 Para contratacdo dos profissionais, as instituicdes aplicadoras deverdo considerar
qualificagdo técnica de acordo com as fungdes a serem desempenhadas e as diretrizes do Inep;

PL 1.5 E importante selecionar e contratar profissionais de forma criteriosa, a fim de impedir a

participacdo no processo de pessoas com grau de parentesco em primeiro grau, segundo grau e
conjuges em relacdo aos inscritos, a excecao do pessoal de apoio.

PL 1.5.1 E vedado que o colaborador, no dia da aplicacio, exerca sua atividade na mesma
instituicdo em que trabalha.
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PL 1.6. Todas as atividades deverdo seguir os parametros e orientagdes contidas nesse Termo de
Referéncia e, a qualquer tempo, o Inep podera solicitar a comprovacdo dos requisitos para
formacéo/contratacdo das Equipes.

ETAPA: Ensalamento
PRODUTO: Relatorio Descritivo das atividades de Ensalamento
ID: EN1

EN 1.1 A instituicdo aplicadora devera apresentar 0 Produto EN1 - Relatorio Descritivo das
atividades de Ensalamento, que devera conter descricdo das atividades realizadas, quanto as
técnicas, quantitativos, prazos e equipes de trabalho utilizadas na vistoria aos locais de aplicacao
e no ensalamento dos inscritos, bem como base das respostas obtidas da aplicagdo do
Instrumento da Inspecéo de Infraestrutura dos Locais de Prova.
EN 1.1.1 Entende-se como local de aplicacdo o prédio, bloco, pavilhdo, ou qualquer que seja
a denominacédo dada a uma edificacdo que seja composta por salas de aula e espacos de apoio
como banheiros e salas administrativas como unidade definida.

EN 1.2 O Ensalamento deve ser executado pela Aplicadora Instituicdo contratada, que devera
receber a base de inscritos do Exame e proceder a distribuicdo dos inscritos em salas nos locais
de aplicacdo designados. Os Locais de Aplicacdo de provas dos inscritos podem ser indicados
pelo Inep juntamente com a disponibilizagdo da base de inscritos. A distribuicdo deverd ser
realizada considerando, em média, 40 (quarenta) participantes por sala, desde que estes ndo
tenham informado necessidade de atendimento especifico e/ou especializado;

EN 1.3 as InstituicBes de Ensino Superior cederdo salas para a realizacao de provas, que deverdo
ter suas estruturas avaliadas pela Instituicdo contratada, observando critérios necessarios a
adequada aplicacdo de provas, quais sejam: arejamento, iluminacdo, ventilacdo, espaco
adequado, limpeza, ambiente externo silencioso, seguranca e restricdo de acesso.
EN 1.3.1 A instituicdo contratada promovera os ajustes ou trocas de locais de prova junto
as IES, caso necessario, em observancia a adequacdo dos ambientes a aplicacdo de provas,
devendo informar sempre ao Inep com vista a devida orientacdo aos inscritos sobre o local de
aplicagéo.

ETAPA: Ensalamento
PRODUTO: Base de dados do Ensalamento
ID: EN2

EN 2.1 A instituicdo aplicadora devera apresentar o Produto EN2 — Base de dados do
Ensalamento dos Participantes, que compreendem as bases de dados com:
EN 2.1.1 Confirmacg6es dos atendimentos especificos e especializados a serem indicados pelo
Inep;
EN 2.1.2 InformacGes detalhadas dos locais de aplicacdo selecionados e respectivas respostas
tabuladas atribuidas aos itens do questionario de visita in loco;
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EN 2.1.3 Ensalamento dos participantes que consiste na designac¢do dos locais de prova para
cada um dos participantes.

EN 2.1.4. Os layouts para cada uma das referidas bases serdo apresentados a instituicdo
contratada em reunido de alinhamento a ser agendada especificamente para tal finalidade

EN 2.2 A instituicdo contratada recebera o Cadastro Geral de Participantes inscritos, fornecido

pelo Inep, em ambiente seguro, e realizar o ensalamento conforme requisitos a seguir:
EN 2.2.1 Ensalar os participantes por Local/Municipio/UF em ordem alfabética;
EN 2.2.2 O ensalamento dos participantes devera respeitar as especificagdes indicadas no ato
de inscrigéo;
EN 2.2.3 O ensalamento devera considerar, no minimo, 40 (quarenta) participantes por sala,
ressalvados 0s municipios que ndo atendam ao numero minimo de participantes por sala. Em
cada uma dessas salas tera um chefe de sala e um aplicador, exceto nas salas extras que tera
apenas um chefe de sala;
EN 2.2.4 A instituicdo contratada devera providenciar locais de aplicacdo que comportem
até 15 (quinze) salas de aplicacdo e 01 (uma) sala extra por coordenacédo, sendo no maximo 5
(cinco) coordenagBes por prédio ou bloco. A cada coordenagdo serd designado um
Coordenador de local de aplicacdo e um Assistente, respeitado o descrito no item PL 1.3.3,
isto é, as coordenacdes com menos de 05 (cinco) salas ndo terd a figura do Assistente;
EN 2.25 Priorizar o ensalamento dos participantes que receberdo o atendimento
especializado, e considerar as normas de acessibilidade da ABNT/NBR 9050 -
Acessibilidade a edificacGes, mobiliario, espacos e equipamentos urbanos, em acordo com a
Lei 10.098/2000 e Decreto 5.296/2004.
EN 2.2.6 O ensalamento dos participantes que solicitaram auxilio para leitura e/ou auxilio
para transcricdo e/ou Prova em Braile devera ser realizado em sala individual. Nessa sala,
além do(s) aplicador(es) especializado(s), devera ter 01 (um) chefe de sala;
EN 2.2.7 O ensalamento dos participantes que solicitaram tradutor-intérprete de Libras e/ou
leitura labial devera considerar o0 maximo de 06 (seis) estudantes por sala. Nessa sala, além
dos aplicadores especializados, devera ter 01 (um) chefe de sala;
EN 2.2.8 O ensalamento dos participantes que necessitem do recurso da prova ampliada
deveréa considerar até 20 (vinte) estudantes por sala. Nessa sala devera ter um chefe de sala e
um aplicador;
EN 2.2.9 O ensalamento de participantes gravidas ou lactantes devera ser realizado em salas
comuns. O acompanhante do lactente devera ficar em sala especifica (sala do acompanhante
autorizado ou em sala extra se ndo for utilizada) com 01 (um) aplicador;
EN 2.2.10 Os participantes com doencas infectocontagiosas ou em outras condigdes
excepcionais deverdo realizar as provas em sala extra. Nessa sala devera ter apenas um chefe
de sala;
EN 2.2.11 Os participantes liminaristas ou excedentes deverdo realizar as provas em sala
extra. Nessa sala devera ter apenas um chefe de sala;
EN 2.2.12 Em cada local de aplicacdo devera ter apenas uma sala extra.

EN 2.3 Disponibilizar, a todo participante que tenha solicitado prova Braille ou ampliada,
mobiliario (mesas e cadeiras separadas) em dimensdes que lhe permitam o manuseio da prova e
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dos recursos requeridos, mesmo que o participante ndo tenha solicitado tal mobiliario no ato da
inscricdo, devendo ser justificados os casos de ndo disponibilizacdo do referido mobiliério,
quando solicitado pelo Inep;

EN 2.4 Cabe a instituicdo contratada conferir o endereco correto dos locais de aplicacdo das
provas antes do envio da Base de dados de ensalamento ao Inep;

EN 2.5 Cabera ao Inep divulgar os locais de provas dos participantes, conforme base de dados
do ensalamento recebida da instituicdo contratada;

EN 2.6 AlteracBes de locais de prova, ap6s o envio da base de ensalamento ao Inep, serdo
aceitas apenas em casos de forca maior ou eventos imprevisiveis e com justificativa a ser
analisada pelo Inep;

EN 2.7. Caso a alteracdo ocorra apés divulgacao dos locais de provas aos participantes, cabera a
instituicdo contratada contatar os participantes afetados para informar o novo local de prova,
sendo que, se essa alteracdo decorrer por responsabilidade da institui¢cdo contratada, ficara esta
sujeita as san¢des cabiveis.

ETAPA: Preparacdo de Instrumentos
PRODUTO: Material Administrativo
ID: P11

Pl 1.1 A instituicdo aplicadora devera entregar o Produto P11 - Material Administrativo, que
compreende a arte final de todos os materiais administrativos elaborados e diagramados, uma
planilha eletrdnica detalhando e justificando as métricas de quantitativos definidas para
impressdo de cada material e a efetiva producdo destes materiais;

Pl 1.2 Nesta acdo estdo envolvidas a elaboracdo e diagramacdo dos Materiais Administrativos
necessarios a aplicacdo, contendo as informacgdes importantes e relativas a avaliacdo e ao
suporte de todo o processo que ocorre nos dias das aplicagdes dos instrumentos. O processo de
elaboracdo/diagramacao abrange, também, a apresentacdo prévia conforme cronograma de todos
0s modelos dos materiais administrativos para aprovacdo dos layouts e aprovacdo de dados
variaveis no ambiente grafico de responsabilidade da instituicdo aplicadora;

P1 1.3 No cumprimento desta atividade é necesséario certificar-se que o material administrativo
para aplicacdo dos instrumentos, possui, entre outros:

e Capacidade de suporte ao processo de aplica¢do dos instrumentos;

e Identificacdo do participante;

e Capacidade de registro fidedigno das respostas das questdes objetivas e discursivas dos
participantes;

e Capacidade de registro de todas as informagOes importantes e ocorréncias do processo
de aplicacdo;

o ldentificacdo do local de aplicagéo;

e Atendimento pleno de todas as exigéncias apresentadas no presente Termo de
Referéncia, portarias que regulamentam a Avaliagdo e demais dispositivos normativos
legais;

e Atendimento aos critérios de garantia de aplicagdo para os participantes que necessitam
de atendimento especializado;
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e Respeito a identidade visual do Governo Federal;

e Campos para a identificacdo plena da equipe de aplicacao;

e Garantia de sigilo e seguranca;

e Orientacdo para participacdo adequada na Avaliagéo;

e Possibilidade de formacdo de base de dados a partir das informacdes coletadas nos
materiais administrativos, quando couber;

e Capacidade de registro fidedigno dos dados variaveis.

Pl 1.4 Participar de, no minimo, 01 (uma) reunido técnica com o Inep, visando a compreenséo e
adequacao dos procedimentos para a elaboragcdo de instrumentos necessarios a aplicacdo das
provas;
Pl 1.4.1 Na referida reunido, o INEP ira disponibilizar os modelos dos materiais que serdo
diagramados.

Pl 1.5 Disponibilizar a 12 versdo para analise, conforme cronograma acordado com o Inep, dos
layouts dos materiais administrativos necessarios a realizacdo da Avaliacdo, em ambiente
seguro FTPS ou outro informado e autorizado pelo Inep;
Pl 1.5.1 O Inep ird analisar os materiais e solicitar as alteracGes necessarias para que em até
03 (trés) dias Uteis receba a 22 versdo de todos os materiais administrativos.

P1 1.6 Disponibilizar, em tempo habil para produgdo, conforme cronograma acordado com o
Inep, a 22 versdo dos layouts dos materiais administrativos necessarios a realizacdo da Avaliacdo
em ambiente seguro FTPS ou outro informado pelo Inep;
Pl. 1.6.1 O Inep ir4 analisar a 22 versdo recebida dos materiais administrativos. Caso alguma
informacdo esteja em desacordo com o solicitado, a instituicdo aplicadora tera 01 (um) dia
atil para mandar uma nova versao dos materiais com as correc@es realizadas.

Pl 1.7 Encaminhar para o Inep, por meio de ambiente seguro, a versdo final de todos os
materiais administrativos e respectivos arquivos de dados variaveis, conforme cronograma
estabelecido.
Pl 1.8 Para disponibilizacdo dos materiais administrativos no ambiente seguro, cada arquivo
deverd conter sua devida identificacdo, sem espacos, caracteres e acentuacbes, conforme
procedimentos de postagem do FTPS, que serdo informados pelo Inep;
Pl 1.9 Todas as etapas de disponibilizacdo dos layouts dos materiais administrativos no
ambiente seguro (FTPS) dever&o estar conforme o cronograma acordado com o Inep;
Pl 1.10 A diagramacéo devera ser realizada em software/programa de propriedade da instituicéo
aplicadora que permita a posterior captura dos dados por meio de leitura Optica ou similar;
Pl 1.11 A equipe técnica do Inep acompanhara no ambiente grafico da instituicdo contratada,
todas as etapas relativas ao processo de aprovacdo e autorizacdo de impressdo dos Materiais
Administrativos, inclusive com os dados variaveis e campos de leitura dptica ou similar;
P 1.11.1 O processo de aprovacdo e autorizacdo para impressdo dos Materiais
Administrativos prevé a possibilidade de ida as instalagdes da instituicdo contratada pelo
Inep, uma vez que sera esta a responsavel pela producdo dos materiais;
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P1 1.12 Codificar/personalizar os dados dos materiais administrativos com cddigo de barras para
reconhecimento em digitalizacdo (scanner);
Pl 1.13 Realizar testes visando garantir as condi¢cdes de leitura e processamento dos materiais
administrativos, sobretudo daqueles que contém dados variaveis;

Pl 1.13.1 Os testes poderao ser acompanhados por representantes do Inep.

Pl 1.14 Os materiais s6 poderdo ser retirados do ambiente grafico com a devida autorizacéo e
solicitacdo do Inep;
Pl 1.15 Correspondem aos Materiais Administrativos necessarios a aplicagdo, contendo as
informacdes importantes relativas ao Exame, e ao suporte de todo o processo que ocorre no dia
da aplicacdo:
Pl 1.15.1 Relatério que registre o numero da coordenacdo, a sala inicial, a sala final, a
quantidade de salas de aplicacdo na escola e a quantidade de participantes na escola; registre
a quantidade de malotes recebidos no local de aplicacdo, o termo de abertura e fechamento de
malote e 0s numeros dos lacres de seguranca de ida e de volta desses malotes de prova;
relacione 0 numero de ausentes e que contenha espago para registro das observacdes
importantes sobre a aplicacdo naquele local;
Pl 1.15.2 Formulario que registre, individualmente, a realizacdo do Exame por participante
que apresente problema em sua identificacdo ou que apresente Boletim de Ocorréncia;
Pl 1.15.3 Cartdo de Respostas personalizado que sera utilizado para capturar as respostas das
questdes de multipla escolha e Folha para as respostas das questBes discursivas dos
participantes;
Pl 1.15.4 Formulario para insercdo dos dados daqueles participantes que foram implantados
mediante liminar. Deve conter espago para identificagdo do participante, identificacdo do
local de prova com seus respectivos codigos;
Pl 1.155 Formulario destinado para que participantes, que solicitaram atendimento
especializado e obtiveram deferimento, possam requerer o tempo adicional nos termos da lei
e possam avaliar o atendimento recebido no dia de aplicacdo do Exame;
Pl 1.15.6 Formulario, por sala, que liste em ordem alfabética os participantes que deverdo
prestar o Exame naquela sala de prova e para o Chefe de sala coletar, durante a aplicacdo da
prova, a assinatura do estudante presente; confirmar a presenca ou o encaminhamento para
sala extra ou atestar a auséncia de estudante no dia de aplicacéo;
P1 1.15.7 Formulario, por sala, para cada Chefe de sala registrar as informages solicitadas e
as ocorréncias sobre a aplicacdo. Deve conter um campo para assinatura e informacgdes do
Chefe de Sala e Aplicador, além de espago para assinatura do Coordenador ou Assistente de
aplicacéo;
Pl 1.15.8 Relacdo, em ordem alfabética, do ensalamento dos participantes que sirva para
consulta do Coordenador de local de aplicagéo;
Pl 1.151.9 Formulario, por sala, que liste em ordem alfabética os participantes que deverdo
prestar o exame naquela sala de provas e para o Aplicador de sala coletar, durante a aplicacédo
da prova, a assinatura do participante-presente; confirmar a presenca ou atestar a auséncia de
participante-no dia de aplicacdo ou apontar se o participante foi incluido ou transferido;
Pl 1.15.10 Formulario, por sala, que contenha: os dados da aplicacdo; campo para registro
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dos dados e assinatura do aplicador; espago para registrar o horario de inicio e término da
aplicacdo dos Cadernos de Questdes além de espaco para o aplicador registrar as ocorréncias
e outros fatos relevantes durante a aplicacéo;

Pl 1.15.11 Termo onde os envolvidos na aplicacdo da Avaliacdo possam declarar o
reconhecimento e a responsabilidade do trabalho a ser desenvolvido, e que contenha as
especificacfes a que deveram se comprometer. Devera conter espaco para registrar a funcéo
na Avaliacdo, Local (UF e municipio), data, telefones e assinatura;

Pl 1.15.12 Etiquetas que identifiquem o contetdo do interior dos envelopes e 0os materiais
que deverdo ser devolvidos nesses envelopes;

P11.15.13 Etiquetas que identifique as caixas de material administrativo e instrutivos;

Pl 1.15.14 Etiquetas que identifique os envelopes de provas;

Pl 1.15.15 Layout diagramado com texto informativo, logomarcas do Governo Federal e do
Inep e campos para registro do nome, nimero de cadastro de pessoa fisica e numero de
telefone com DDD para impresséo no envelope porta-objetos;

Pl 1.15.16 Rotulo que identifique os malotes de prova e que contenha as informacdes
necessarias sobre o destinatério, e os nimeros dos lacres;

Pl 1.15.17 Materiais reserva que contenham os campos de identificacdo de cidade/UF/local
de realizacdo do exame e outras informacGes necessarias de acordo com a especificidade do
material;

Pl 1.16 O procedimento de diagramacao envolve a juncdo entre texto, ilustracGes vetoriais,
adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com
qualidade e legibilidade, conforme caracteristica do impresso.

ETAPA: Preparagdo de Instrumentos
PRODUTO: |Material Instrutivo - Manuais
ID: PI2

Pl 2.1 Nesta etapa sera desenvolvida a elaboracdo do Produto P12 - Material Instrutivo -
Manuais necessarios a capacitacdo, contendo as informacdes importantes relativas ao Exame e,
e ao suporte de todo o processo que ocorre para a aplicacdo. O produto devera conter as versoes
finais aprovadas e, em anexo, arquivo, em planilha eletrnica, com a justificativa das metricas
de quantitativo para impresséo de cada tipo de manual,

Pl 2.2 Serdo elaborados 0s seguintes manuais:

Pl 2.2.1 Manual de Capacitacdo para Coordenadores de Local de Aplicacdo e Assistentes
contendo o cronograma de atividades, as orientaces e 0s procedimentos a serem realizados
na aplicagéo;

Pl 2.2.2 Manual de Capacitacdo do Chefe de sala/Aplicador e demais colaboradores contendo
cronograma, as orientacOes e 0s detalhamentos dos procedimentos de todas as atividades
envolvidas na aplicacdo da prova, desde a recepcdo dos participantes até o encerramento dos
trabalhos.

Pl 2.3 Na elaboracdo dos materiais instrutivos, a instituicdo contratada devera certificar-se que
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0 material possui, entre outros:
Pl 2.3.1 Capacidade de suporte ao processo de aplicacao;
Pl 2.3.2 Perfis e atribuicGes de todos os colaboradores da equipe de aplicacéo;
Pl 2.3.3 Procedimentos previstos para cada perfil de colaborador, discriminando as atividades
previstas antes, durante e depois da realizacdo do exame;
Pl 2.3.4 Estratégias para a selecdo das equipes de aplicagéo;
Pl 2.3.5 Procedimentos de preparacdo do local de aplicacdo antes, durante e depois da
avaliacéo;
Pl 2.3.6 Exposicdo de todos os procedimentos previstos para todos os perfis de colaboradores
na avaliacéo;
Pl 2.3.7 Exposicao didatica de todas as regras estabelecidas em Edital;
Pl 2.3.8 Cronograma das atividades previstas no dia da avaliacdo, para cada perfil de
colaboradores;
Pl 2.3.9 Exemplos de materiais administrativos e formas de preenchimento;
P12.3.10 Exemplos de estudos de casos e contingéncias.

Pl 2.4 A instituicdo contratada devera participar de, no minimo, 01 (uma) reunido com a
equipe técnica do Inep, visando a compreensdo e adequacdo dos procedimentos para a
elaboracdo de Manuais necessarios a capacitacao;
Pl 2.5 Disponibilizar a 12 versdo dos layouts dos manuais, para analise, conforme cronograma
definido pelo Inep;
Pl 2.6 O Inep ird analisar os manuais e solicitar as alteracdes necessarias para que em 3 (trés)
dias Uteis receba a 22 versao;
P1 2.7 O Inep ira analisar a 22 versdo recebida dos manuais e caso alguma informac&o esteja em
desacordo com o solicitado, a instituicdo contratada tera 01 (um) dia til para enviar a nova
versdo com as correcoes realizadas;
Pl 2.8 A instituicdo contratada devera encaminhar ao Inep a versdo final dos manuais
conforme cronograma estabelecido, para aprovacao em ambiente grafico;
Pl 2.9. A diagramacéo devera ser realizada em software/programa de propriedade da instituicéo
contratada;
Pl 2.10 O processo de aprovacdo e autorizacdo para impressdo dos Materiais Instrutivos -
Manuais podera prever a ida as instalages da instituicdo contratada pelo Inep, uma vez que
sera esta a responsavel pela producdo dos materiais;
Pl 2.11 Disponibilizar previamente documento em .csv contendo nome completo (sem
abreviatura), CPF, endereco completo, incluindo CEP, municipio/UF, DDD/telefone validos dos
responsaveis pelo recebimento dos materiais instrutivos que resguardardo o sigilo e a seguranca
desses materiais;

Pl 2.11.1. Os manuais, bem como outros materiais que compdem o kit de capacitagdo dos

coordenadores, devem ser distribuidos pela institui¢do contratada.

ETAPA: Producéo Grafica e Manuseio dos Materiais de Aplicacao
PRODUTO: Relatorio de Estruturacdo da Aplicacdo
ID: MA1
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MA 1.1 A instituicdo contratada deverd apresentar o Produto MALl - Relatorio de
Estruturacdo da Aplicacdo das Provas Escritas que corresponde a relatorio descritivo das
atividades, técnicas, quantitativos, prazos e equipes de trabalho, utilizados na execucdo dos
servicos de diagramacdo, impressao e manuseio dos materiais administrativos e das provas, bem
como quantitativo de malotes e lacres utilizados. A descricdo das equipes de trabalho devera
conter nome, CPF, endereco e endereco eletronico dos profissionais envolvidos. Devera, ainda,
conter no relatorio, a descricdo das estratégias adotadas para controle da producdo e correta
distribuicéo;

MA 1.1.1 O Produto MAL1 - Relatorio de Estruturacdo da Aplicagdo das Provas Escritas

devera ser apresentado em duas partes (a) e (b), conforme a seguir:

i. Produto MAL - Relatério de Estruturacdo da Aplicacdo das Provas Escritas (a) —
Descricdo do Planejamento e atividades de preparacdo da producdo e manuseio.

ii. Produto MAL - Relatério de Estruturacdo da Aplicacdo das Provas Escritas (b) —
Descricdo das acOes executadas para producdo e manuseio, contendo o resultado
descritivo e quantitativo dos materiais produzidos, objetos manuseados, tabela de destino
dos objetos, em funcdo do ensalamento realizado.

MA 1.2 A instituicdo contratada devera proceder a digitalizagdo do “Termo de Sigilo e
Compromisso” de todos os envolvidos na diagramagao, impressdo e manuseio dos instrumentos;
MA 1.3 A instituicdo contratada se responsabilizara pela producdo grafica dos materiais
instrutivos, administrativos e de prova, sendo ainda responsavel por seu manuseio;

MA 1.4 Todos os materiais instrutivos das capacitacGes, materiais administrativos e cadernos de
questdes serdo distribuidos pela propria instituicdo contratada;

MA 1.5 O processo de producdo dos materiais e manuseio podera ser acompanhado por servidor
técnico do Inep designado a fiscalizacao;

MA 1.6 A instituicdo contratada devera comprovar o fornecimento dos malotes de seguranca,
adequados ao transporte do material de aplicacdo de até, no méaximo, 30 (trinta) kg por malote,
os lacres de seguranca e 0s envelopes plasticos especiais, com dispositivos de selagem prépria
(aba autocolante), conforme especificacdo técnica a ser fornecida pelo Inep;

ETAPA: Capacitacao de Colaboradores
PRODUTO: Capacitacao Presencial da Equipe de Aplicacao
ID: CC1

CC 1.1 Nessa acdo a instituicdo contratada devera selecionar e capacitar as Equipes de
Campo: Coordenadores de Local de Aplicagdo/Assistentes, Chefes de Sala, Aplicadores,
Aplicadores Especializados, Fiscais Volantes e de Banheiro que deverdo receber capacitacdo
presencial a ocorrer sob a responsabilidade e 6nus da Instituicdo contratada;

CC 1.2. Néo contratar numero de colaboradores superior ao necessario para a aplicacdo do
exame;

CC 1.3 Docentes e servidores contratados para trabalhar na aplicacdo do Revalida, a exce¢do do
pessoal de apoio, ndo poderdo atuar na instituicdo a qual estdo vinculados, assim como néo
poderéo ser docentes, devendo essa exigéncia ser atestada no Termo de Sigilo, Compromisso e
Confidencialidade;
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CC 1.4 A qualquer tempo o Inep podera solicitar documentagcdo comprobatdria dos requisitos de

escolaridade e experiéncia dos colaboradores;

CC 1.5 O Produto sera dividido em 03 (trés) entregas:
CC 1.5.1 O Produto CC1 - Capacitacdo Presencial da Equipe de Aplicacéo (a) Plano de
Capacitacdo Presencial, que serd entregue em até 30 (trinta) dias antes da realizacdo da
primeira Capacitacdo Presencial, conforme requisitos estabelecidos no item CC 1.6 a CC
1.10;
CC 1.5.2 O Produto CC1 - Plano de Capacitacdo Presencial Capacitacdo Presencial da
Equipe de Aplicacao (b), a ser apresentado devera conter Base de Dados dos Coordenadores
de Local de Aplicacédo e Assistentes, conforme requisitos nos item CC 1.11.1 e CC 1.11.2;
CC 1.5.3 O Produto CC1 — Capacitacdo Presencial da Equipe de Aplicacdo (c), a ser
apresentado apds a aplicacdo, devera conter Base de Dados Chefes de Salas, Aplicadores,
Aplicadores Especializados, o Banco de Imagens dos termos de confidencialidade e sigilo, e
0 Relatério de Avaliacdo da Qualidade da Execucdo do Plano de Capacitacdo Presencial,
conforme requisitos estabelecidos no item CC 1.11.3 a CC 1.14.

CC 1.6 O Produto CC1 — Capacitacéo Presencial da Equipe de Aplicacdo (a) devera ser enviado
em formato PDF e word composto pelos seguintes contetdos:
CC 1.6.1 Relatério de Selecdo de Colaboradores: relatorio contendo descricdo dos métodos
para selecdo de recursos humanos envolvidos na operacdo, inclusive dos profissionais que
atuardo no atendimento especializado;
CC 1.6.2 Planejamento Estratégico de Capacitacdo: plano contendo todas as especificacdes
guanto aos procedimentos e metodologias utilizadas para as capacitacGes de cada equipe
(Coordenadores de Locais de Aplicagdo/Assistentes e Chefes de Sala/Aplicadores,
Aplicadores Especializados, Fiscais Volantes e de Banheiros). O Plano de Capacitagdo
deverd incluir:
CC 1.6.3. Cronograma das Capacitacdes das equipes de colaboradores por fungdo, contendo
data, endereco de realizacdo e informag6es de nhome completo, (DDD) telefone e e-mail do
responsavel por cada capacitagdo. O Cronograma de Capacitacdo das equipes de aplicacdo
devera prever:
CC 1.6.3.1 A capacitacdo dos Coordenadores de Local de Aplicacdo/Assistentes
ocorrerd em um mesmo evento, no Distrito Federal, ministrada pela Equipe Central da
Instituicdo contratada, com duracdo de 08 (oito) horas;
CC 1.6.3.2 A capacitacdo dos Chefes de sala, aplicadores, aplicadores especializados e
Fiscais Volantes e de Banheiro serd realizada pelos Coordenadores de Local de
Aplicagdo da sua coordenacdo de atuacio. E vedado aos Coordenadores de Local de
Aplicacdo agrupar Aplicadores, Aplicadores Especializados, Chefes de Sala, Fiscais
Volantes e de Banheiro de coordenagdes distintas para realizar a capacitacgao.
CC 1.6.3.3As capacitacdes dos Chefes de Sala, Aplicadores, Aplicadores Especializados
e Fiscais Volantes e de Banheiro devem ocorrer na semana anterior a aplicacdo com
duracgéo de, no minimo, 02 (duas) horas;
CC 1.6.3.4 Considerar a lotagdo méaxima de 80 (oitenta) pessoas por sala. Se o
quantitativo de profissionais a ser capacitado ultrapassar o nimero maximo, devera (&o)
ser reservada(s) sala(s) adicional (is) para a mesma data e local, para a capacitacdo
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ocorrer de forma simultanea;
CC 1.6.3.5 Roteiro de Capacitacdo: roteiro de atividades a serem realizadas em cada
evento de capacitacdo, por funcao;
CC 1.6.3.6 Descricdo da Metodologia de Ensino para:
e Contextualizacdo do Exame;
e Orientac0es referentes ao Edital do Revalida;
e Procedimentos que devem ser executados antes da aplicacdo do Exame;
e Procedimentos que devem ser executados durante a aplicacdo do Exame;
e Procedimentos que devem ser executados apos a aplicagdo do Exame;
e Procedimentos de seguranca;
e Procedimentos e orientacdes para atendimento especializado e especifico;
e Apresentagdo de estudos de caso;
e Espaco para apresentacéo e esclarecimento de duvidas;
e Como tratar situacGes de contingéncia;
e Preenchimento dos materiais administrativos.

CC 1.6.3.7 Descricdo de Atividades Dinamicas: atividades a serem executadas para
desenvolver troca de conhecimento e experiéncia entre os participantes;

CC 1.6.3.8 Metodologia de exploracdo criativa dos contetdos do manual;

CC 1.6.3.9 Metodologia de afericdo do conhecimento adquirido pelos colaboradores
com a aplicacdo de um Instrumento de Avaliacdo de Aprendizagem a ser elaborado para
ser aplicado ao final da capacitacdo de cada equipe (Coordenadores de Local de
Aplicagéo/assistentes), de maneira individual, na forma escrita e que permita aferir os
conhecimentos necessarios para atuacdao de cada profissional. Devera ser elaborado um
instrumento especifico para cada equipe devendo esse ser aprovado pelo Inep;

CC 1.6.3.10 Metodologia de avaliacdo da qualidade da capacitacdo: aplicacdo do
Instrumento de Avaliacdo da Qualidade da Capacitacdo, elaborado para ser aplicado ao
final da capacitacéo de cada equipe ( Coordenadores de Locais de Aplicagdo/assistentes).
Esse instrumento deve permitir que os colaboradores avaliem a qualidade das
capacitacOes, devendo esse ser aprovado pelo Inep.

CC 1.7 Para as capacitagdes de Coordenadores de Locais de Aplicacdo/Assistentes deve ser
prevista, preferencialmente, a seguinte estrutura:
CC 1.7.1 Passagens aéreas e/ou terrestres e hospedagem para colaboradores residentes fora
da regido metropolitana quando o deslocamento exigir pernoite. A hospedagem devera ser
em estabelecimento enquadrado na categoria hotel, incluindo o servico de café da manha. O
colaborador devera ser hospedado, preferencialmente, no mesmo hotel de realizacdo da
capacitacéo;
CC 1.7.2 Coffee break a todos os participantes, nas dependéncias de realizacdo do evento,
servido em local arejado que facilite o deslocamento das pessoas para gque se sirvam;
CC 1.7.3 Disponibilizacdo de agua e café, a todos os participantes, durante toda a realizacdo
do evento;
CC 1.7.4 Realizacdo dos eventos em ambientes bem localizados, considerando a facilidade
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de acesso por meio de transporte coletivo e a seguranca nos horarios de chegada e saida dos
participantes, bem como a acessibilidade a pessoas com deficiéncia;

CC 1.7.5 Realizacdo dos eventos em locais em formato de auditério com capacidade para
acomodar confortavelmente o nimero de participantes previstos, considerando o maximo de
80 (oitenta) participantes por sala; possuir boa acustica; possuir boa climatizacao; contar com
cadeiras confortaveis; ter boa iluminacdo e permitir o uso de equipamentos como projetor,
caixas de som, microfone, dentre outros equipamentos necessarios para a apresentacdo dos
videos e para a fala do palestrante.

CC 1.8 Para as capacitacdes dos Chefes de Sala/Aplicadores, Aplicadores Especializados e
Fiscais volantes e de banheiro deverdo ser utilizadas salas e/ou auditorios na prépria Instituicdo
de Ensino de aplicacdo de provas. Esses espacos devem contar com equipamentos necessarios
para a fala do Coordenador de Local de Aplicacdo (equipamentos de projecdo, caixas de som,
microfone, dentre outros equipamentos necessarios para a apresentacao dos videos e para a fala
do palestrante). Em caso de auséncia de tais equipamentos na instituicdo, a instituicdo
contratada devera se responsabilizar pela sua disponibilizacéo;
CC 1.9 Durante as capacitacbes deverdo ser atendidos o0s seguintes procedimentos
metodolégicos:
CC 1.9.1 As capacitacdes deverdo garantir que os profissionais envolvidos diretamente nos
trabalhos em campo ajam de forma padronizada nos procedimentos e controle de qualidade
da aplicacdo dos instrumentos de modo a permitir neutralizar os problemas decorrentes da
dimensdo do universo a ser avaliado, de sua extensdo e dispersdo geograficas e as
dificuldades de comunicacdo imediata entre as equipes;
CC 1.9.2 Coleta de assinatura de todos os colaboradores que atuardo na aplicacdo no Termo
de Sigilo, Compromisso e Confidencialidade, Lista de Presenca que contenha o
preenchimento de sua formacdo e experiéncia exigidas para exercer a funcdo a ser
desempenhada. Os instrumentos assinados pelos colaboradores deverao ser digitalizados por
funcdo pela instituicdo contratada para posterior envio ao Inep
CC 1.9.3 Todos os participantes deverdo receber, no momento da capacitacdo, material de
apoio para registro de informacdes e manuais com cronograma e procedimentos de aplicacdo
de todas as atividades a serem desenvolvidas, bem como o roteiro de capacitacdo e os slides a
serem utilizados nas capacitacfes que serdo utilizadas;
CC 1.9.4 Durante as capacitagdes deverdo ser apresentados contextualizacdo do Exame e
explorados os contetdos do manual instrutivo;
CC 1.9.5 Os instrumentos de avaliacdo de aprendizagem respondidos pelos colaboradores
deverdo ser armazenados pela instituicdo contratada pelo periodo de 180 dias a contar da
data de realizacdo da capacitacdo, cujo descarte devera ser realizado de forma que néo
permita que as informagdes sejam indevidamente utilizadas. O Inep podera solicitar vistas de
todos, ou parte dos instrumentos respondidos pelos participantes durante o periodo de
armazenamento;
CC 1.9.6 Os instrumentos de avaliacdo da qualidade da capacitacdo respondidos pelos
colaboradores deverdo ser armazenados pela Instituicdo contratada pelo periodo de 180
(cento e oitenta) dias a contar da data de realizacdo da capacitacdo, cujo descarte devera ser
realizado de forma que ndo permita que as informag0es sejam indevidamente utilizadas. O
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Inep podera solicitar vistas de todos, ou parte dos instrumentos respondidos pelos
participantes durante o periodo de armazenamento.

CC 1.10 As capacitacOes poderao ser observadas por membros da Equipe Técnica do Inep ou de
seus representantes para avaliacdo de sua qualidade;
CC 1.11 Sobre as bases de dados que compordo o Produto CC1 — Capacitacdo Presencial da
Equipe de Aplicacdo (c) a ser apresentado ap0s as capacitacdes, deverdo ser apresentadas:
CC 1.11.1 Base de Dados dos Coordenadores de Local de Aplicacdo/Assistentes: Devera ser
enviada conforme layout a ser acordado com o Inep, em até 15 (quinze) dias apds a
capacitacdo presencial,
CC 1.11.2 Base de Dados dos Chefes de Salas, Aplicadores, Aplicadores Especializados:
Devera ser enviada conforme layout a ser acordado com o Inep, em até 20 (vinte) dias apds a
aplicacdo do Exame.

CC 1.12 O Banco de Imagens deverad ser entregue em formato PDF indexado por funcéo,
municipio e UF, contendo a digitalizacdo dos Termos de Sigilo, Compromisso e
Confidencialidade e Lista de Presenca assinadas nas capacitacbes presenciais de todas as
equipes, obedecendo a0 mesmo prazo estabelecido para envio das Bases de Dados em planilha
eletronica;

CC 1.13 Os colaboradores ausentes nas respectivas capacitacdes ndo poderdo atuar no Exame/
Avaliacdo e deverdo ser substituidos por pessoas devidamente capacitadas para a respectiva
funcéo;

CC 1.14 A instituicdo contratada devera encaminhar ao Inep, até 30 (trinta) dias apods a
aplicacdo do Exame, Relatério de Avaliagdo da Qualidade da Execucdo do Plano de
Capacitacdo Presencial. O relatério devera detalhar a avaliacdo das técnicas, procedimentos e
instrumentos utilizados nas capacitagdes presenciais dos coordenadores, tendo como base para
avaliacdo as respostas dadas pelas equipes nos instrumentos de avaliacdo da capacitacdo e de
avaliacdo de aprendizagem. Deverdo ser apresentados graficos que caracterizem a avaliacao
realizada pelos colaboradores, discriminados por funcdo, bem com apresentar proposicdo de
melhorias.

ETAPA: Capacitacdo de Colaboradores
PRODUTO: Plano de Capacitacdo da Banca de Correcéo das Provas Discursivas
ID: cc2

CC 2.1 Deveré ser entregue, ao Inep, o Produto CC2 — Plano de Capacitacdo Presencial da
Banca de Correcdo das Provas Discursivas, que deverd ser aprovado pela Diretoria de
Avaliacdo de Ensino Superior, com a previsdo de participacdo e acompanhamento por um
servidor da Diretoria de Avaliacdo da Educacdo Superior do INEP. A Capacitacdo da Banca de
Correcéo terd a duracédo de 4 (quatro) horas.

CC 2.2. O Plano de Capacitacdo Presencial da Banca de Corre¢do devera seguir 0S mesmos
parametros do Produto anterior, no que couber.
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CC 2.3. A Banca de Correcdo das Provas Discursivas devera ser composta por especialistas em
Ginecologia-Obstetricia, Pediatria, Cirurgia, Clinica e Medicina da Familia e Comunidade e
presidida por docente com experiéncia de ao menos 10 (dez) anos no ensino médico. A Banca
deve ser selecionada segundo 0s seguintes critérios:

CA 2.3.1 Docentes com graduacdo em Medicina e formacdo posterior (residéncia

médica ou pos-graduacao) em alguma das subareas indicadas;

CA 2.3.2 Docentes com atuagdo no ensino médico ha, no minimo, 05 (cinco) anos e em

exercicio no ensino de graduacdo em Medicina;
CA 2.3.3 Representatividade da diversidade regional e institucional.

CC 2.4 A Composicdo da Banca de Correcdo devera ser referendada pelo Inep;
CC 2.5 O Banco de Imagens devera ser entregue em formato PDF organizado por funcdo,
municipio e UF, contendo a digitalizacdo dos Termos de Sigilo, Compromisso e
Confidencialidade e Lista de Presenca assinadas na capacitacao presencial de todas as equipes;
CC 2.6 O Produto CC2 — Plano de Capacitacdo Presencial da Banca de Correcdo das
Provas Discursivas, deverd sem entregue em 02 (duas partes):
CC 2.6.1 Produto CC2 — Plano de Capacitagdo Presencial da Banca de Correc¢édo das
Provas Discursivas (a), contendo o Plano de capacitacdo ora exposto;
CC 2.6.2 Produto CC2 — Plano de Capacitacdo Presencial da Banca de Correcdo das
Provas Discursivas (b), contendo banco de imagens das digitalizacbes dos Termos de Sigilo,
Compromisso e Confidencialidade e Lista de Presenca.

ETAPA: Aplicacéo
PRODUTO: Relatorio de Aplicacdo
ID: AP1

AP 1.1 Nesta acdo, para operacionalizar a aplicacdo das provas a instituicdo contratada
providenciara alocacao de recursos humanos, deslocamento das equipes, organizara os locais de
provas e 0s materiais para a realizacdo da aplicacao;
AP 1.2 A Instituicdo contratada deve enviar ao Inep o Produto AP1 - Relatério de Aplicagao
em duas etapas:
AP 1.2.1 O Produto AP1 - Relatério de Aplicacdo (a) - No dia seguinte a aplicacdo das
provas, encaminhar relatério em planilha eletrénica, contendo as quantidades e percentuais
de participantes presentes e ausentes (por municipio, UF), na situagdo, com quantidades de
participantes implantados mediante decisdo administrativa do Inep ou liminar, organizada
por municipio, UF g;
AP 1.2.2 Produto AP1 - Relatério de Aplicacdo (b) - 30 (trinta) dias apés a aplicacdo das
provas, encaminhar relatorio descritivo expondo as ocorréncias durante a aplicacdo e as
solugdes adotadas, informacoes referentes as salas extras (quantidade, quantidade utilizada e
total de participantes), nimero de participantes ausentes e implantados por grupo.
AP 1.3 A aplicacdo das provas deve obedecer ao estabelecido neste documento e ao acordado
no plano estratégico logistico de aplicacdo aprovado pelo Inep. A aplicadora deverd acompanhar
toda a aplicacdo monitorando-a em tempo real, em video conferéncia, para tomadas de decisdes
com a alta gestdo do Inep durante a aplicacao;
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AP 1.3.1 Caso o Inep identifique necessidade, 0 acompanhamento ocorrera presencialmente.

AP 1.4 Deverdo ser aplicadas as provas aos participantes que solicitaram atendimento
especializado, conforme a necessidade especificada em cada caso, no ato de inscri¢do e
confirmadas pela Instituicdo contratada, com previsdao de tempo adicional de até 60 (sessenta)
minutos, de acordo com solicitacdo do participante em instrumento proprio, no dia de aplicacéo;
AP 1.5 Para os participantes cadastrados conforme a condic¢do especial informada no ato da
inscricdo e confirmada, a instituicdo contratada adotard os requisitos descritos no ENZ2,
justificando impossibilidades. Dentre os requisitos a serem observados:

AP 1.5.1 Aos participantes com deficiéncia fisica, com mobilidade reduzida, serdo oferecidas

salas de facil acesso, mesa adaptada para cadeiras de rodas e carteira e mesa separada;

AP 1.5.2 Aos participantes com dificuldade motora para efetuar a marcacdo da folha de

resposta, sera oferecido auxilio para a transcri¢do das partes objetiva e discursiva da prova;

AP 1.5.3 Aos participantes com deficiéncia visual serdo aplicadas as provas em braile ou

ampliadas e oferecido auxilio para leitura/escrita;

AP 1.5.4 Aos participantes com deficiéncia auditiva ou surdos serdo oferecidos o auxilio de

intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (Libras) e leitura labial.

AP 1.6 As provas escritas serdo realizadas em 02 (dois) turnos:
AP 1.6.1 1° Turno: Manha — avaliacdo objetiva com duracéo de 05 (cinco) horas;
AP 1.6.2 2° Turno: Tarde — avaliacdo discursiva com duracdo de 03 (trés) horas.

AP 1.7 A aplicacdo de provas devera observar os critérios elencados nos Manuais dos

Coordenadores e dos Chefes de Sala e Aplicadores, dentre eles:
AP 1.7.1 Aplicar todas as provas na data e horario estabelecidos em Edital, que dispGe sobre
0 Revalida, respectivamente, mantendo seu sigilo e seguranca;
AP 1.7.2 Registrar em ata de sala 0os casos em que 0s participantes deixarem o ambiente de
provas antes de decorrida 01 (uma) hora ap6s o inicio da prova;
AP 1.7.3 O participante do Revalida podera levar seu caderno de prova, ainda que somente
guando estiver faltando apenas 30 (trinta) minutos do encerramento do horario maximo de
realizacdo da aplicacéo;
AP 1.7.5 Registrar em Ata de sala os casos de participantes impossibilitados de apresentar
documento de identificacdo original com foto, desde que o mesmo justifique, por meio de
boletim de ocorréncia, a auséncia do documento de identificacao;
AP 1.7.6 Providenciar marcador de tempo para a realizagdo da prova;
AP 1.7.7 Realizar procedimento de deteccdo de metais nas entradas dos banheiros;
AP 1.7.8 Proibir a utilizacdo de equipamentos eletronicos nos locais de aplicacdo de provas,
tanto pelos participantes como pelas equipes de trabalho, exceto Coordenadores de Local de
Aplicacéo;
AP 1.7.9 Preencher, corretamente, todos os instrumentos de aplicagdo narrando todas as
ocorréncias relevantes de forma que possibilite identificar relacdo entre a ocorréncia, o local
e o participante;
AP 1.7.10 Responsabilizar-se pelo recolhimento do Cartdo-resposta e da Folha de Respostas
da Prova Discursiva, Lista de Presenca e Ata de sala de todas as salas de aplicagédo, ao
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término das provas em cada um dos turnos de aplicacdo, devendo, ainda, separar em blocos
distintos 0 material dos inscritos presentes e de faltosos;

AP 1.7.11 Disponibilizar as informacdes sobre a frequéncia dos participantes a contar do
primeiro turno de aplicacdo das provas, a fim de disponibilizar ao Inep o percentual de
faltosos até o término da aplicacdo do exame;

AP 1.7.12 Disponibilizar aos representantes do Inep, em tempo real, as informacdes sobre as
principais ocorréncias nos turnos de aplicagdo do Exame.

ETAPA: Operacéo Reversa
PRODUTO: Relatdrio da Operagdo Reversa
ID: OR

OR 1.1 A Instituicdo Aplicadora deverd enviar ao Inep o Produto OR1 - Relatério da
Operacdo Reversa, composto por texto descritivo demonstrando de forma detalhada o
planejamento e a execucdo dos procedimentos relativos a operagdo reversa;

OR 1.2 A instituicdo contratada devera ainda organizar a operacdo reversa de todos 0s
materiais, observando o grau de sigilo e seguranca necessarios, descrevendo a organizacao do
trabalho interno, o controle de recebimento, a separacdo de materiais e digitalizacdo, bem como
a descricédo do fluxo e metodologias utilizados;

OR 1.3 Fornecer um cadastro dos profissionais que trabalharam no manuseio do material,
contendo: nome completo, CPF, DDD/ telefone, RG e as respectivas atividades realizadas no
formato csv;

OR 1.4 A instituicdo contratada devera receber, organizar, processar, digitalizar e armazenar
os cadernos de respostas e demais materiais administrativos e/ou documentos separados e
ordenados, por grupo e por local de aplicacdo, em lugar seguro de responsabilidade da
aplicadora e acessivel por 02 (dois) anos apos a divulgacdo dos resultados finais do Revalida,
sem custo adicional para o Inep, onde deverdo ser providenciadas posteriormente sua guarda e
destruicao;

OR 1.5 Os cadernos de prova dos participantes ausentes do Revalida, bem como demais sobras,
deverao ficar sob guarda do Coordenador de local de aplicacdo no periodo de 60 (sessenta) dias,
quando poderao ser destruidos de forma segura.

OR 1.6. A operacdo reversa deve ser realizada com o mesmo grau de sigilo e seguranca das
demais ag0es.

ETAPA: Processamento de Instrumentos de Aplicacéo
PRODUTO: Bases de Dados do Processamento
ID: PAl

PA 1.1 Nessa agdo, a instituicdo aplicadora devera digitalizar e processar os materiais de
aplicacdo a fim de produzir a base de dados com todas as informacGes dos participantes
presentes e ausentes e de todos os materiais administrativos; PA 1.2 A instituicdo aplicadora
deverd encaminhar ao Inep o Produto PA1l - Base de Dados do Processamento, conforme
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abaixo:
PA 1.2.1 Produto PALl - Base de Dados do Processamento (a) — que devera conter as
informacdes da aplicacdo extraida dos instrumentos de aplicacao;

PA 1.3 Os dados coletados deverao ser processados por meio de digitalizacdo e de leitura dptica

das folhas de respostas e formularios enviados a campo, incluindo-se aqueles nao preenchidos,

para fins de contagem exata das perdas, mediante controle que permita distinguir alunos

ausentes de alunos presentes que néo responderam as provas.

PA 1.4 A digitalizacdo deve:
PA 1.4.1 Ser realizada em 02 (duas) sensibilidades, garantindo a qualidade das imagens e
providenciando o armazenamento dos dados em meio eletrdnico, inclusive do cartdo-resposta
de todos os participantes, para criar o Banco de Imagens definido pelo Inep;
PA 1.4.2 Seguir minimamente as seguintes especificacbes e caracteristicas técnicas:
Produtividade 170ppm/680 imagens por minuto; Volume diario recomendado sem limite;
tecnologia de digitalizacdo com CCD Duplex, (frente e verso) em uma Unica passagem;
profundidade da saida em tons de cinza de 256 niveis (8 bits); profundidade da captura em
cores de 48 bits (16 x 3); profundidade de bit de saida de cores de 24 bits (8 x 3); Resolucédo
Optica 600 dpi; Resolucdo da saida 100 / 150 / 200 / 240 / 300 / 400 / 600 dpi; lluminacdo
LEDs brancos; Largura maxima do documento 304,8 mm Aceita documentos A4, A5, A6,
B5, B6, carta e papel oficio; Comprimento para modo de documentos longos Até 4,6m;
Tamanho minimo do documento 63,5 mm x 63,5 mm; Espessura e peso do papel com o
alimentador padrdo: desde papel bonde de 45 g/m2 até fichas de 200g/m2, com 0 acessorio
para alimentacdo de papel ultraleve: desde papel de arroz de 25 g/m2 até papel bonde de 75
g/m2; Alimentador/elevador alimentador automético de documentos tipo elevador para 750
folhas com quatro configuracdes: alimentacdo continua e em lotes de 100, 250, 500 e 750
folhas (méaximo); Deteccdo de folhas/alimentagdo multipla: 5 zonas ultrassonicas
independentes; Conectividade USB 2.0 com certificado de alta velocidade; Suporte da
interface drivers TWAIN, ISIS e WIA, certificacdo da Kofax; Recursos do scanner
Digitalizacdo Perfect Page com Auto-Brilho (iThresholding), Enquadramento (Auto-
Deskew) sem perda de velocidade, Corte Relativo, Corte Dindmico (Auto-Crop), Rotacdo de
imagem poés-digitalizacdo, Eliminacdo eletronica de cores (Dropout), Saida simultanea de
imagens preto-e-branco e tons de cinza ou colorido (Dual-Stream), Remocdo de paginas em
branco, Ajuste interativo de cor, Ajuste de brilho e contraste, rotacdo automatica baseado no
conteddo da imagem; deteccdo automatica de cores (Auto-Cor); suavizacdo de cores de
segundo plano (Color Smoothing) e correcdo alternada, filtro de riscos e empilhamento
controlado (Toggle Patch) alternar automaticamente entre a digitalizacdo preto-e-branco e
tons de cinza ou cores (dinamicamente) Aceita imagens em colorido , preto-e-branco e tons
de cinza. Software de digitalizacdo com recurso OCR, com suporte a Portugués do Brasil,
Compactacdo da saida em CCITT Grupo 4, JPEG ou sem compactacao.

PA 1.5 Deve ser efetuada a composicdo de base de dados com os registros dos Relatorios de
Aplicacdo de Turma e Atas de Turma, assim como deve ser realizada conferéncia por batimento
com o banco de imagens gerado a partir da digitalizacdo desses instrumentos; conferéncia, para
fins de controle de qualidade, de uma amostra de cada tipo de instrumento em cada fase;
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PA 1.6 As bases de dados processados, cada uma apresentada em sua versdo bruta (resultantes
da leitura original dos instrumentos) devem ser consistidas (resultantes das analises de
consisténcia a partir da comparacao das diferentes leituras e formas de ingressos de dados),
conforme estabelecido pelo Inep;
PA 1.6.1 Os seguintes arquivos deverao estar em formato “csv” e seguindo o layout definido
pelo Inep:
PA 1.6.1.1 Base de dados do Relatorio de Aplicagdo de Turma;
PA 1.6.1.2 Base de dados da Ata de Turma;
PA 1.6.1.3 Base de dados da Lista de Presenca;
PA 1.6.1.4 Base de Dados com a declaracdo dos atendimentos especializados;
PA 1.6.1.5 Base de Dados com as Fichas de Ocorréncia.

PA 1.7 Todas as bases de dados deverdo ser submetidas a testes de qualidade e analises de
consisténcia. Qualquer problema detectado devera ser sanado, sem dnus para o Inep, antes da
entrega das bases ao Inep;
PA 1.7.1 Visando garantir a qualidade dos dados, a instituicdo aplicadora, deve realizar
comparagGes amostrais (1% do material) entre os contetidos resultantes da digitalizacdo e da
leitura Gtica dos diversos instrumentos. Caso sejam detectadas diferencas entre os conteddos
comparados, a Instituicdo contratada devera submeter outros 2% dos dados a mesma
comparacdo, sanando e buscando erros, até que a base esteja completamente coerente com o
material digitalizado;
PA 1.7.2 Também devem ser realizadas analises de consisténcia pela comparacao entre 0s
guantitativos de cadernos de provas e folhas de respostas, quando houver, (registrados nas
bases de dados com as respostas dos participantes) e quantitativos constantes nos controle da
aplicagéo.

PA 1.8 A Instituicdo contratada ndo serd eximida da responsabilidade de qualquer inconsisténcia
na base de dados ou no banco de imagens, verificada ap6s a entrega do Produto;
PA 1.9 A Instituicdo contratada devera corrigir as inconsisténcias, tantas vezes quanto forem
necessarias, sem 6nus ao Inep;
PA 1.10 Com base nas especificacdes técnicas contidas no presente documento, a Instituicdo
contratada devera elaborar o Relatério de Constituicdo e Analise de Consisténcia das Bases de
Dados a ser entregue ao Inep junto como Produto PAL, contendo:
PA 1.10.1 Relato detalhado dos procedimentos de separacdo e organizacdo do material,
mecanismos adotados para a digitalizagéo, leitura Optica e constituicdo das bases de dados;
PA 1.10.2 Recursos e metodos utilizados para realizagdo das analises de qualidade e
consisténcia das bases de dados;
PA 1.10.3 Resultados da analise de consisténcia indicando as inconsisténcias detectadas e as
solugdes adotadas para cada uma delas.
PA 1.11 Os dados dos participantes deverdo ser 100% identificados. Informacdes de
participantes com codigos ficticios (cadernos de prova extras) deverdo ser digitados e entregues
em arquivo “csv” ou “txt” seguindo o layout definido pelo Inep.

ETAPA: Processamento de Instrumentos de Aplicacéo
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PRODUTO: Banco de Imagens dos Instrumentos da Aplicagéo
ID: PA2

PA 2.1 A instituicdo contratada devera apresentar o0 Produto PA2 — Banco de imagens dos
Instrumentos de Aplicacdo, que correspondera ao conjunto das imagens de todos o0s
instrumentos administrativos utilizados na aplicagéo e processados, incluindo-se espelhos dos
CartOes-resposta e das Folhas de Respostas das Provas Discursivas, outros instrumentos a serem
preenchidos pelos participantes e estudantes;

PA 2.2 O banco de imagens devera ser gravados em midia de DVD, LTO-3 ou outra midia
dentro dos padrdes tecnologicos do Inep. Serdo ainda classificados pela seguinte ordem: Estado,
Municipio, Local de Aplicacdo, sendo essa ordem utilizada para construir a estrutura de pastas
dos arquivos;

PA 2.3 Outras orientacOes para a construcdo do Banco de Imagens podem ser fornecidas pela
Diretoria de Avaliacdo da Educacdo Superior, em conjunto a Diretoria de Tecnologia e
Disseminagéo de Informagdes Educacionais.

ETAPA: Correcéo das Provas
PRODUTO: Relatdrio e Base de Dados da Correcao das Provas Objetivas e Discursivas
ID: CO1

CO 1.1 Devera ser entregue o Produto CO1 — Relatério de Corregdo, Base de Dados e Banco
de Imagens da Correcédo das Provas Objetivas e Discursivas, que trardo as quantidades de
cartbes resposta lidos, ndo lidos, homologados e ndo homologados, além dos resultados das
provas objetivas e discursivas, para o caso do Revalida. O produto compreendera 02 (duas)
partes:
CO 1.1.1 Relatorio de resultados das provas:
CO 1.1.1.1 O relatério devera conter os dados completos dos participantes, bem como as
respectivas respostas, contendo variaveis e codigos identificadores dos participantes e de
seu desempenho na prova escrita e analise geral com o resultado do questionario de
percepcédo da prova;
CO 1.1.1.2 O inicio da correcdo definitiva das provas se dara somente ap0s a aprovacao
final dos gabaritos e padrdes de respostas pelo Inep. A instituicdo contratada devera
resguardar a ndo identificacdo dos participantes durante o processo de correcdo. Todo
padrdo de geragdo de dados, incluindo formato, layout e o dicionario de dados, sera
fornecido pelo Inep e a troca de arquivos se daré via link dedicado.
CO 1.1.1.3 Corregéo das questdes de multipla escolha por meio de leitura Gtica;
CO 1.1.1.4 Correcdo dos instrumentos de avaliacdo compreendendo a disponibilizacéo de
sistema computacional de armazenamento de dados e, ainda, a conferéncia das folhas de
frequéncia com as folhas de respostas, a checagem das folhas de respostas a partir de uma
dupla leitura dos documentos digitalizados, bem como a atribui¢do de classificacdo aos
candidatos aprovados;
CO 1.1.2 Base de Dados da Correcgéo das Provas:
CO 1.1.2.1 O Produto contera todas as bases de dados do resultado da Correcdo do
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Revalida. Devera ser anexada uma cépia completa da base de dados incluindo todos os
dados, nos formatos exigidos pelo Inep, com descricdo completa das varidveis (nome,
tipo, descricdo/label) codificadas numericamente por categorias descritas no campo
correspondente ao valor/value (alternativas de cada variavel), e identificacdo de valores
perdidos descritos no campo missing;
CO 1.1.2.2 Ainda sera necessario gque a instituicdo contratada faca um estudo comparativo
entre os resultados, detalhando o desempenho em cada uma das questdes objetivas e discursivas.

ETAPA: Correcéo das Provas
PRODUTO: Relatério de Recursos
ID: CO2

CO 2.1 A instituicdo contratada disponibilizara Sistema Eletrdnico de Interposicao de Recurso
para recebimento de recursos contra o gabarito preliminar da prova objetiva e do padrdo de
respostas da prova discursiva e do resultado provisério da parte discursiva da prova escrita, e
garantira o seu pleno funcionamento nos dias especificados no Edital e Portaria do Exame e da
Avaliacdo, respectivamente. A apreciacdo dos recursos contra o gabarito, padrdo de respostas e
resultado provisorio da parte discursiva sera executada pela Instituicdo contratada, que
submetera sua andlise a Daes/Inep para validacgéo final;

CO 2.2 Devera ser apresentado relatorio dos recursos recebidos contra os gabaritos das provas
objetivas e 0 padrdo de respostas da prova discursiva, contendo a base de dados dos recursos
apresentados pelos participantes bem como a andlise feita pela institui¢do contratada aos
recursos dos gabaritos;

CO 2.3 O relatério devera conter a base de dados dos recursos impetrados contra o resultado das
provas discursivas, contendo a base de dados dos recursos apresentados pelos participantes e
estudantes bem como a analise feita pela instituicdo contratada;

ACAO: Proposicéo de Melhorias
PRODUTO: |Relatério Avaliativo e Proposicdo de Melhorias
ID: PM1

PM 1.1 A instituicdo aplicadora devera elaborar um relatério que resultara no Produto PM1 -
Relatdrio Avaliativo e Proposicdo de Melhorias, que devera conter:
PM 1.2 Nessa acao sera elaborado um relatorio descritivo da avaliagdo da execucdo de todas as
etapas, com vista a indicacdo de melhoria do processo de aplicacdo. Tal avaliacdo devera levar
em conta o Plano Estratégico Logistico do Exame, as fases de aplicacdo e a comparacao entre o
planejado e o executado, além de indicar os problemas e apontar as solugdes, contendo:
PM 1.2.1 Avaliacdo dos métodos, processos e técnicas de trabalho de cada fase necesséria a
execucgédo dos servigos;
PM 1.2.2 Avaliacdo dos métodos, processos e técnicas para a capacitacdo dos recursos
humanos envolvidos na operagéo;
PM 1.2.3 Avaliacdo dos parametros de contratacbes de equipes de trabalho do pessoal
responsavel pelas atividades de manuseio e organizacdo do material administrativo e malotes
de provas no ambiente gréafico;
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PM 1.2.4 Avaliacdo dos métodos, processos e estratégia para a consolidagdo da base de
dados;

PM 1.2.5 Avaliacdo das estratégias, procedimentos, sistemas, recursos humanos, materiais e
tecnoldgicos para compatibilizacdo de processos;

PM 1.2.6 Avaliacdo dos procedimentos e protocolos de seguranca para manutencao do sigilo
dos produtos e servicos relativos a contratacao;

PM 1.2.7 Avaliacdo da capacidade de mobilizacdo em data posterior a primeira aplicacéo;

PM 1.2.8 Avaliagdo dos procedimentos, métodos e técnicas para a realizacdo de analises
estatisticas e elaboracao dos relatorios estatisticos de presenca na prova,;

PM 1.2.9 Avaliacdo de procedimentos, estratégias, métodos e técnicas para digitalizacdo das
Folhas de Respostas das provas, Formulérios de Aplicacdo e Relatdrios de Ocorréncia;

PM 1.2.10 Avaliacdo dos procedimentos, métodos e técnica para analise dos resultados da
aplicacdo da prova, elaboracéo de relatdrios parciais e do relatorio técnico final de aplicacéo;
PM 1.2.12 Relatorio sucinto das ocorréncias e solucbes adotadas.

8. REQUISITOS DE SEGURANCA, SIGILO E FISCALIZACAO

8.1. Todas as etapas de aplicacdo sdo altamente sigilosas. Consequentemente, em todas as
atividades e todos os locais destinados a preparacdo dos instrumentos (diagramacdo, provas,
producdo gréafica, recebimento e distribuicdo dos instrumentos, capacitacdo dos profissionais);
aplicacdo (manuseio em cada escola indicada pelo INEP) e apresentacdo dos resultados
(recolhimento dos instrumentos e materiais, organizagdo e armazenamento dos instrumentos,
transporte, manuseio, leitura Otica, digitalizacdo, constituicdo das bases de dados e guarda)
deverdo ser observadas tal prerrogativa, sendo de exclusiva destinagdo a producdo das
respectivas atividades.

8.2. No que tange a capacitacdo dos coordenadores, chefes e aplicadores, todos deverdo
assinar o Termo de Compromisso e Confidencialidade e estarem expressamente instruidos
guanto as normas de sigilo para a aplicacdo do Revalida.

8.3. Ao Inep se reserva o direito de, a qualquer momento, realizar o monitoramento que julgar
conveniente, por representantes devidamente acompanhados por responsaveis da instituicdo
contratada, com acesso a todos os locais e instalac6es utilizados para execucao dos servicos.
8.4. A instituicdo contratada deverd manter guardado todo material de aplicacdo, até a
autorizacgdo formal do Inep para que possam ser descartados.

8.5. No que tange a fiscalizacdo e, considerando o carater de seguranca e sigilo das
informagdes e dos materiais objeto deste Termo de Referéncia, o Inep promovera fiscalizacéo
presencial as diferentes etapas do processo de realizagdo do Exame. Portanto, a Instituicdo
contratada garantird o acesso aos locais e informagdes demandadas, conforme cada caso, aos
servidores previamente credenciados e identificados, representantes do Inep.

8.6. A instituicdo contratada deverd indicar um representante a fim de fornecer as
informagdes eventualmente requeridas pelo INEP, informando numeros de telefone e enderegos
eletronicos, cuja eventual alteracdo devera ser previamente comunicada ao Inep.

8.7. O acompanhamento e a fiscalizagcdo do contrato serdo feitos por servidores designados
em Portaria, em conformidade com o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666/93. Os fiscais do
contrato serdo responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizacdo e pelo atesto dos servigos
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contratados;
8.8. E vedada a Instituicio contratada a utilizacdo de sua logomarca no material a ser utilizado
na aplicacéo da prova;
8.9. Os colaboradores da instituicdo contratada e os participantes inscritos no exame néo
poderdo portar nenhum tipo de equipamento eletrdnico ou analdgico, capazes de registrar
imagens de quaisquer dados ou materiais relacionados neste termo de referéncia.
8.10. Toda troca de informacdes digitais, arquivos, textos, bases de dados, imagens,
documentos eletrénicos e outros, definidos nesse termo de referéncia, entre as equipes técnicas
do Inep e a instituicdo contratada devera ocorrer por meio de conexao segura ponto a ponto
entre os Sitios Eletrénicos do Inep e a institui¢cdo contratada, que custeard taxa de comunicacao
de, no minimo, 10 (dez) Gigabits, dentro dos padrdes de seguranca da informacéo aplicados pelo
Inep. Com excecdo as bases de dados, caso o Inep verifique viabilidade técnica e de seguranca,
poderdo ser trocados documentos informativos por outro ambiente seguro, como FTPS.
8.10.1. Todas as bases de dados definidas nesse termo de referencia deverdo ter seus
processos de pré-validacdo definidos pela instituicdo contratada e as equipes técnicas do
Inep, até 15 (quinze) dias apos a assinatura do Contrato.
8.10.2. Todas as bases de dados definidas nesse termo de referencia deverdo ser pré-
validadas pelas equipes técnicas do Inep quando do seu recebimento ou envio segundo as
regras definidas, sendo que a cada reprovacédo da base de Dados, por qualquer inconsisténcia
encontrada, dentro das regras de validacdo aprovadas, implicara em penalidade a institui¢ao
contratada, conforme tabela de penalidades previstas neste Termo de Referéncia.
8.10.3. Todas as bases de dados definidas nesse termo de referencia deverdo ser entregues
dentro dos prazos acordados e apresentados nesse termo de referencia. As bases entregues em
atraso serdo passiveis das penalidades a instituicdo contratada, conforme tabela de
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.
8.11. Todos os materiais digitalizados devem ser confeccionados com 0s seguintes requisitos
funcionais:
8.11.1. Formato JPEG (Joint Photographic Experts Group), colorido (profundidade 24
bits), resolucdo de 200 dpi: Cartdo-resposta da prova objetiva, Relatério de aplicacdo, Lista de
presenca, Ata de sala, Declaracdo de atendimento especializado, Requerimento de tempo
adicional e Ficha de ocorréncias.
8.11.2. Formato TIFF (Tagged Image File Format), preto e branco (profundidade 1 bit),
resolucéo de 200 dpi: Caderno de respostas da prova discursiva.
8.11.3. Caracteristicas tecnicas (informac6es do fabricante):
8.11.3.1. Caracteristicas funcionais minimas dos equipamentos para digitalizacao.

Produtividade 170 ppm/680 imagens por minuto
Volume diario | Sem limite
recomendado

Tecnologia de digitalizacdo | CCD Duplex, (frente e verso) em uma Unica passagem;
profundidade da saida em tons de cinza de 256 niveis (8 bits);
profundidade da captura em cores de 48 bits (16 x 3);
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profundidade de bit de saida de cores de 24 bits (8 x 3).

Resolucéo dptica

600 dpi

Resolucdo da saida

100 /150 /200 /240 / 300 / 400 / 600 dpi

lluminacéo LEDs brancos
Largura méaxima do | 304,8 mm Aceita documentos A4, A5, A6, B5, B6, carta e papel
documento oficio

Comprimento para modo de
documentos longos

Ateé 4,6m

Tamanho minimo do

documento

63,5 mm x 63,5 mm

Espessura e peso do papel

Com o alimentador padrdo: desde papel bonde de 45 g/m2 até
fichas de 200 g/m2
Com o acessorio para alimentacdo de papel ultraleve: desde
papel de arroz de 25 g/m2 até papel bonde de 75 g/m2

Alimentador/elevador

Alimentador automético de documentos tipo elevador para 750
folhas com quatro configuracdes: alimentacdo continua e em
lotes de 100, 250, 500 e 750 folhas (maximo)

Deteccao de
folhas/alimentacdo mdltipla

5 zonas ultrassdnicas independentes

Conectividade

USB 2.0 com certificado de alta velocidade

Suporte da interface

Drivers TWAIN, ISIS e WIA, certificacdo da Kofax

Recursos do scanner

Digitalizacdo Perfect Page com Auto-Brilho (iThresholding),
Enquadramento (Auto-Deskew) sem perda de velocidade, Corte
Relativo, Corte Dindmico (Auto-Crop), Rotacdo de imagem pos-
digitalizacdo, Eliminacdo eletrbnica de cores (Dropout), Saida
simultanea de imagens preto-e-branco e tons de cinza ou
colorido (Dual-Stream), Remocao de paginas em branco, Ajuste
interativo de cor, Ajuste de brilho e contraste, rotacdo automatica
baseado no conteudo da imagem; deteccdo automatica de cores
(Auto-Cor); suavizagdo de cores de segundo plano (Color
Smoothing) e corregéo alternada, filtro de riscos e empilhamento
controlado (Toggle Patch) alterna automaticamente entre a
digitalizacdo preto-e-branco e tons de cinza ou cores
(dinamicamente) Aceita imagens em colorido , preto e branco e
tons de cinza. Software de digitalizacdo com recurso OCR, com
suporte a Portugués do Brasil.
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Compactagdo da saida

Saida em CCITT Grupo 4, JPEG ou sem compactacao

9. ENTREGAVEIS E PRAZOS DE EXECUCAO

9.1

Em conformidade ao presente Termo de Referéncia, cada PRODUTO previsto nas

atividades correlacionadas ao servico de aplicacdo € composto por fatores avaliados que
demonstram de forma detalhada a execucdo das atividades pela instituicdo contratada, esses
fatores serdo atestados por Fiscais Técnicos formalmente designados, que verificardo a
Conformidade e Tempestividade das Entregas, tendo em vista disposto a seguir:

ID Produto Fatores Avaliados Prazo de Entrega
Plano Estratégi L L Até i 0
PL1 a ,0 . strategico Plano Estratégico Logistico te_ 05 dias apos a
Logistico assinatura do Contrato
. Relatério de dimensionamento da operacéo e , . ,
Relatério de . e . perag Até 09 dias ap0s a
EN1 planejamento da verificacdo de infraestrutura i
Ensalamento — assinatura do Contrato
Base de dados da visita in loco
EN2 Base de dados do Base de Dados consolidada e consistida do Até 20 dias antes da
Ensalamento Ensalamento aplicagdo
. Arte Final dos materiais (leiaute , . ,
Material - - ( - ) - Até 10 dias apos a
P11 o Planejamento do quantitativo do material .
Administrativo . . assinatura do Contrato
administrativo
Arte Final dos Materiais (leiaute . .
. . - - (. ) - Até 10 dias apos a
P12 Material Instrutivo Planejamento do quantitativo do material .
. . assinatura do contrato
instrutivo
Relatério de Ateé 07 dias antes do
MA1 Estruturagdo da Relatério Descritivo de Planejamento e inicio da produgdo
Aplicacéo das Provas | Preparacdo da Producdo e Manuseio grafica e do manuseio
Escritas (a)
Relatorio de Relatorio descritivo da execugdo da produgao
MAL Estruturacéo da e do manuseio Até 05 dias apos o final
Aplicacéo das Provas . da producdo gréafica e
. Imagens dos Termos de Sigilo e .
Escritas (b) . do manuseio
Compromisso
Capacitacéao ) . )
. . o - Até 10 dias ap0s a
CC1 |Presencial da Equipe |Plano das capacitagcdes presenciais dos . P
.. o assinatura do contrato
de Aplicacéo (a) colaboradores de aplicacao
Capacitacdo , . ,
P .Q . Base de dados dos Coordenadores de local de | Até 15 dias apos a
CC1 |Presencial da Equipe . . o
N aplicacgdo e assistentes capacitacéo
de Aplicacéo (b)
Base de dados dos Chefes de sala e
Capacitagio aplicadores o
. . - L — Até 20 dias apos a
CC1 |Presencial da Equipe |Relatério de Avaliacdo da Capacitacdo aplicacio P
de Aplicacao (c) Digitalizaco das listas de presenca/ Termos
de confidencialidade
CC2 |Plano de Capacitacdo |Plano de capacitacdo Até 30 dias ap0s a
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da Banca de Correcéo aplicacéo
das Provas
Discursivas (a)
Plano de Capacitacdo | Digitalizacdo das listas de presenca/ Termos
CC2 |daBancade Correcao |de confidencialidade Até 10 dias apds a
das Provas aplicacéo
Discursivas (2)
AP1 Re'éton? de Relatdrio descritivo do dia da aplicacéo Ate_ 01 fﬂa aposa
Aplicagéo (a) aplicagéo
AP1 Relatério de Relatdrio descritivo das ocorréncias da Até 30 dias apds a
Aplicacéo (b) aplicagdo aplicagéo
S Relatorio da Operacéo | Relatorio descritivo da operagao reversa Até 10 dias ap6s a
Reversa Relatério do recebimento dos malotes aplicagdo
PAL Bases de Dados do Base de dados Atg 50 ?Ilas apos a
Processamento (a) aplicacao
Banco de Imagens . s .
PA2 | dos Instrumentos da _Quanﬂdade © consistencia das imagens dos 50 dias apos a aplicagdo
. instrumentos
Aplicagéo
Relatorio descritivo da corregdo das provas
objetivas — Revalida
Relatério e Base de Relatdrio descritivo da correcéo das provas
colL Dados da Correcédo discursivas — Revalida Até 50 dias ap6s a
das Provas Objetivas | Base de Corre¢do das Provas Objetivas — aplicacao
e Discursivas Revalida
Base de Corregéo das Provas Discursivas —
Revalida
Relatério de Recursos das Provas
CO2 |Relatorio de Recursos Objetl,v_as —Revalida Ate_ >0 9 EOEE
Relatdrio de Recursos das provas aplicacdo
Discursivas — Revalida
Relatorio Avaliativo e
PM1 |Proposicdo de Relatério descritivo 60 dias apos a aplicacdo
Melhorias
9.2. Todos os produtos que consistem em Base de Dados devem ser acompanhados de

RELATORIO DE VALIDACAO DE BASE, que consiste em documento descritivo elaborado
pela instituicdo aplicadora que contenha a descricdo da metodologia utilizada para validacéo
prévia das bases a disponibilizacdo ao Inep, bem como os resultados alcancados.

9.3. Todos os produtos que consistem em Base de Dados devem seguir layout fornecido pelo
Inep, ap0s a assinatura do contrato.

9.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

9.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
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10. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. Independentemente dos sistemas de acompanhamento e supervisdo das atividades sob a
responsabilidade da instituicdo contratada, o INEP supervisionara todas as etapas do trabalho
contratado, designando técnicos e consultores, pessoas fisicas ou juridicas, para esse fim.

10.2. A instituicdo contratada devera disponibilizar todas as condi¢Ges necessarias a fim de
permitir o livre acesso dos técnicos do INEP na fiscalizacdo e acompanhamento da execucéo do
contrato.

10.3. Devera ser disponibilizado o acesso as instalacdes fisicas da instituicdo contratada e o
acesso via Internet por meio de um canal de transmissao de dados seguro aos sistemas e bases de
dados descritos neste Termo de Referéncia.

10.4. A fiscalizagdo exercida pelo INEP ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
instituicdo contratada, inclusive por danos que possam ser causados ao INEP ou a terceiros,
por qualquer irregularidade decorrente de culpa ou dolo da institui¢cdo contratada na execugao
do ajuste.

10.5. O INEP comunicara as deficiéncias porventura verificadas na execucdo dos servicos,
cabendo a Instituicdo contratada sua imediata correcdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

10.6. O INEP, através de fiscal técnico, devidamente designado e identificado, promovera o
acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo,
anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas da parte a ser
instituicdo contratada, bem como ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

10.7. Podera ser realizado acompanhamento e fiscalizacdo complementar por pessoa ou
Instituicdo formalmente indicada pelo INEP, para verificacdo do cumprimento da execu¢do dos
itens contratados neste Termo de Referéncia.

10.8. Acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato serdo realizadas por servidores designados
por Portaria, em conformidade com o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666/93.

10.9. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.10. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

10.11. Os fiscais do contrato serdo responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizacdo e pelo
atesto dos servigos contratados.

10.12. Caberd ao gestor do contrato o recebimento e posterior encaminhamento das notas
fiscais/faturas para pagamento, apos devido “atesto” dos servigos pelos fiscais técnicos no prazo
estabelecido.

10.13. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

10.14. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
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critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.15. 0 fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servi¢co, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
10.17. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de sancGes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.18. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizagdo dos Contratos de Terceiriza¢do) da Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

11. QUALIFICACAO TECNICA DA INSTITUICAO CONTRATADA

11.1. As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo para fins de qualificacdo
técnico-operacional, em nome da licitante, que comprove(m): Atestado(s) e/ou declaracdo(des)
de capacidade técnica que comprove(m):
11.1.1. Aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, demonstrando
que realizou atividades referentes a aplicacdo de exame e/ou avaliacdo para, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do nimero previsto para a edi¢do do REVALIDA 2016
11.1.2. Seréa aceito 0 somatério de atestados e/ou declaracfes de periodos concomitantes
para comprovar a capacidade técnica.
11.1.3. Comprovacao de que a licitante tenha executado servicos compativeis com o
objeto deste Termo de Referéncia, por periodo nédo inferior a 03 (trés) anos:
11.1.3.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.
11.1.3.2. Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros
documentos idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.
11.1.3.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap0os a conclusdo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior.
11.2. Comprovagao de possuir em seu quadro de pessoal, responsaveis técnicos habilitados na
Coordenacdo de elaboracdo e aplicagdo de exame/avalicdo, com doutorado em Educacao,
Coordenagdo de Logistica de aplicagdo de exame/avaliacdo, detentor de nivel superior com pos-
graduacdo na area; Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo, detentor de nivel superior com
pos-graduacéo na area de Processamento e Dados.
11.2.1 A comprovagdo de vinculo dos Responsaveis Técnicos devera ser demonstrada por meio
de cdpias das Carteiras de Trabalho e/ou fichas de Registro de Empregado ou mediante
copia do ato de investidura no cargo ou copia do contrato social e suas alteragdes, em se
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tratando de sécio, sendo admitida a comprovacao do vinculo empregaticio do responsavel
técnico também por meio de contrato de prestacdo de servicos, sem vinculo trabalhista e
regido pela legislacéo civil comum.
11.3. Apresentar declaracdo de compromisso, pela executora, para que, em havendo
necessidade de substituicdo dos profissionais, sejam eles detentores de experiéncia equivalente
ou superior a dos substituidos.
11.4. Declaracdo de que dispbe de equipamentos tecnoldgicos e capacidade técnica que
permitam conexdo segura em alta velocidade a, no minimo, 10 Giga, que comportem o
processamento sigiloso e a transmissé@o de dados entre a empresa e o INEP.
11.5. Os atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificadas no
contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente.
11.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o disposto
no art. 3° da Lei N° 12.440, de 07 de julho de 2011.
11.7. As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificacdo econdmico-financeira:
11.7.1. Balanco patrimonial do ultimo exercicio social, apresentado na forma da lei;
11.7.2. Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio
social, apresentado na forma da Lei.
11.8. As licitantes para fins de qualificacdo econdmico-financeira deverdo comprovar o
seguinte, com base no balanco patrimonial e Demonstracdo de Resultado e declaracdo
apresentados nos itens 11.6.1 e 11.6.2:
11.8.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;
11.8.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante) de, no minimo, 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo para a
prestacdo dos servicos objeto deste Termo;
11.8.3. Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado
para a contratacdo. Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, o Balango
Patrimonial e a DRE poderéo ser atualizados por indices oficiais.
11.9. E vedada a substituicio do Balanco Patrimonial e da Demonstracio do Resultado do
Exercicio por balancetes ou balancos provisorios.
11.10. E facultada ao Pregoeiro ou autoridade superior a promocéo de diligéncia destinada a
esclarecer, comprovar ou a complementar as informacgOes relativas a documentagdes de
habilitacdo da licitante, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar originariamente da proposta.

12. PREVISAO ORCAMENTARIA, ESTIMATIVA DE CUSTOS E DESEMBOLSO
FINANCEIRO

12.1. Da previsdo orgamentaria
12.1.1. Os recursos para a contratacdo dos servicos constantes deste Projeto estdo
consignados no Orcamento Geral do INEP para o exercicio de 2016 , no Programa 2032 —
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Educacgdo Superior — Graduacdo, Pds-Graduagdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo e A¢do 20RN
— Avaliacdo da Educacao Superior e da P6s-Graduacdo. PTRES 087466.
12.2. Da estimativa de Custos da contratacdo

12.2.1.

Para a execucdo dos servigos deste Termo de Referéncia, devera ser apresentada

Planilha de Custos a ser analisada pela area técnica do Inep, conforme modelo do Encarte A.
Os custos devem corresponder a quantitativos necessarios e ajustados aos participantes
estimados.

12.2.2.

a aplicacdo do exame.

12.2.3.

A planilha inicial devera ser composta por custos fixos e variaveis demonstrando

O valor do contrato sera dividido em 06 (seis) parcelas de custo fixo e 8 (oito)

parcelas de custos varidveis, que trata de todas as atividades relacionadas a Aplicagcdo do
exame e da avaliacao;

12.2.4.

O valor da aplicacdo do REVALIDA 2016 sera calculado a partir do nimero

estimado de participantes = 6.000 (seis mil) participantes.

12.2.5.

A Planilha de Custos Final servira para monitorar e gerenciar a execucdo do

Contrato. Os pagamentos serdo efetuados conforme cronograma constante a seguir.

12.2.6.

O valor da Planilha relacionada a aplicacdo do exame para participantes com

deficiéncia seré calculado a partir das aplicacdes previstas, porém, o pagamento da aplicacdo
para participantes com deficiéncia sera devido pela quantidade de participantes confirmada na
base do Cadastro Geral de Participantes, que efetivamente requisitaram atendimento

especializado.

12.2.7. Para efeitos de pagamento, cada produto corresponde a um ou mais topicos da
Planilha de Custos, detalhada no Encarte A deste Termo de Referéncia, conforme tabela
abaixo:
Descrigdo Parcelas
Parcela | Produtos Descricéo Parcela Prazo de Prazo Pagamento
Entrega
Custos Fixos
12 PL1 100% do Valor devido ao Tépico 1 Antesda | Até 30 dias ap06s verificacdo de conformidade dos fatores
da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
2 P11 100% do Valor Fixo devido ao Antesda | Até 30 dias ap0s verificacdo de conformidade dos fatores
Tépico 2 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
32 EN1 100% do Valor Fixo devido ao Antesda | Até 30 dias ap0s verificagdo de conformidade dos fatores
Tépico 3 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
4 Pl2e 100% do Valor Fixo devido ao Antesda | Até 30 dias apo6s verificacdo de conformidade dos fatores
CC1 (a) Tépico 4A da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
5a AP1 (a) 100% do Valor Fixo devido ao Antesda | Até 30 dias ap0s verificagdo de conformidade dos fatores
Tépico 5 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
& MAL (a) 50% do Valor Variavel previsto ao Antesda | Até 30 dias ap0s verificacdo de conformidade dos fatores
Topico 2 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
Custos Variaveis
12 MAL (b) Restante do Valor Variavel devido Antesda | Até 30 dias ap06s verificacdo de conformidade dos fatores
ao Topico 2 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
2 EN2 100% do Valor varavel devido ao Antesda | Até 30 dias ap0s verificacdo de conformidade dos fatores
Topico 3 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
3 CCl(b)e 100% do Valor Variavel 1 e 11 Antesda | Até 30 dias ap0s verificagao de conformidade dos fatores
CC1(c) | devido ao Topico 4A daPlanilha A | Aplicagdo |avaliados previstos para cada Produto.
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a
4 (b) Tépico 4B da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.

a
S AP1 (b) ao Topico 5 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.

100%Valor Variavel 1l devido ao

a
6 col Valor Variavel 11, IV e V devido Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
ao Topico 5 da Planilha A
- PAl(a)e | 100% do Valor Fixo e Variavel Depois da | Até 30 dias ap6s verificacdo de conformidade dos fatores
PA 2 devido ao Tépico 7 da Planilha A Aplicagdo | avaliados previstos para cada Produto.
g co2 100% do Valor Fixo e Variavel Depois da Até 30 dias ap0s verificagdo de conformidade dos fatores
devido ao Tépico 6 da Planilha A Aplicacdo avaliados previstos para cada Produto.

12.3. Do Pagamento
12.3.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e 0s
materiais empregados, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
12.4. Dos Requisitos para adimplemento de pagamento
12.4.1. Os Produtos estardo aptos para pagamento apds verificacdo dos seguintes
requisitos:

12.4.1.1. Atendimento das atividades elencadas neste Termo de referéncia;

12.4.1.2. Acompanhamento e validacdo em acordo com o presente Termo de

referéncia e seus anexos.

12.4.1.3. Atendimento da conformidade e tempestividade dos produtos.
12.4.2. Para habilitar-se a0 pagamento a instituicdo contratada devera apresentar a
INEP, ou ao seu representante, a Nota Fiscal de Servicos/Fatura, juntamente com as
comprovac0es de entrega previstas neste de Termo de Referéncia.

12.4.3. De posse da documentacdo comprobatoria da entrega e cobranca, os fiscais do
contrato procederdo a conferéncia da documentacado e emitirdo o devido atesto de
execucdo/prestacdo dos servicos, liberando o pagamento da parcela efetivamente executada.
12.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como
por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipoOtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da
regularizagdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.4.5. O pagamento dos servicos ocorrera apds a apuracdo e comprovagdo dos Sservigos
efetivamente prestados, mediante o devido atestado da fiscalizagao.
12.4.6. As Notas Fiscais devem ser eletronicas (Nfe) conforme disposi¢des contidas no

inciso |, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009. Deverdo também
conter nas Notas Fiscais Eletronicas, os dados bancarios do credor para emissdo da (s) ordem
(s) bancaria (s) e as devidas retencOes tributarias a serem feitas pela instituicdo conforme o
artigo 64 Lei 9.430 de 27 de dezembro de 1996.

12.4.7. Caso a empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES NACIONAL
OU SUPER SIMPLES devera apresentar a nota fiscal eletrénica, acompanhada do Anexo IV
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da Instrugdo Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de 2004, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos e contribuicdes.

12.4.8. No caso de eventual atraso de pagamento, provocados pela Administracdo, o valor
devido sera acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, mediante aplicacdo da seguinte formula:

| = (TX/100)/365 - EM=1x N x VP

| = indice de Atualizagio Financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos Moratorios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

VP = Valor da parcela em atraso.

12.4.9. Em cumprimento ao disposto no Art. 64, da Lei n°® 9.430, de 27/12/96, Lei n°
9.718, de 27/11/98 e Instrucdo Normativa Conjunta RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2013 a
Coordenacdo Geral de Orcamento, Finangas e Contabilidade retera na fonte o Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica — IRPJ, bem assim a contribuicdo sobre o lucro liquido, a
Contribuicdo para a Seguridade Social — COFINS e a contribuicdo para o PIS/PASEP sobre
0s pagamentos que efetuar a instituicdo contratada se esta ndo apresentar copia do Termo de
Opcdo ou Certificado de Isencdo do IRPJ, de que trata a Instru¢cdo Normativa SRF n°. 79, de
01/08/2000.

12.4.10.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

12.4.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

12.4.12.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.4.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada: ndo produziu os resultados
acordados; deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida; deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.4.14.  Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.4.15. A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, s6 devera
ocorrer quando a instituicdo contratada: N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou
ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades instituicdo contratada; ou
12.4.16. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
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servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.4.17.  Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0S autos

devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da

autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de

apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu

causa.

12.4.18.  Quanto a prestacdo de servicos, na retencdo do Imposto Sobre Servicos - ISS sera

observado, no que couber, o disposto na Lei Complementar n°. 116, de 31 de julho de 2003.
13. RESPONSABILIDADES GERAIS DAS PARTES

13.1. O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP obriga-
se as responsabilidades a seguir mencionadas:

13.1.1. Fornecer os bancos de inscritos a instituicdo contratada por meio eletrénico,
contendo os dados dos inscritos;
13.1.2. Instituir plantéo de atendimento aos participantes no dia da aplicagéo das provas;

13.1.3. Analisar e aprovar os procedimentos operacionais apresentados pela instituicao
contratada;

13.1.4. Fornecer cadastros e aprovar a escolha da equipe indicada pela instituicéo
contratada para a correcdo das questdes discursivas, bem como da Banca de Examinadores
da prova de habilidades clinicas;

13.1.5. Indicar um Coordenador para orientar processo de correcdo das questdes
discursivas;

13.1.6. Zelar pelo cumprimento dos padrfes definidos entre as partes, solicitando a
Instituicdo contratada que refaca os servicos, documentos e relatorios, sem 6nus para o INEP,
tantas vezes quanto necessario, quando nao apresentarem os padrdes estipulados;

13.1.7. Analisar todos os documentos/relatérios/servi¢os apresentados e promover a sua
imediata adequacdo, quando for o caso, ou glosar a parte referente a esse
documento/relatério/servico na parcela respectiva;

13.1.8. Fornecer os padrdes tecnoldgicos do INEP necessarios a execucdo das atividades
da instituicéo contratada;

13.1.9. Cumprir os prazos e acordos previstos neste Termo de Referencia;

13.1.10.  Indicar hospital para realizagdo das provas de habilidades clinicas.

13.2. A instituicdo contratada, além da execucdo das atividades descritas neste Termo de
Referéncia, deverd responder pelas obrigagdes adiante mencionadas:
13.2.1. Indicar credenciado junto ao INEP para manifestar em nome da Instituicéo;
13.2.2. Manter todos os dados, informacoes, provas e documentos sob rigoroso controle e
sigilo, responsabilizando-se por sua adequada operacionalizagdo e organizagdo. Para tanto,
todos os profissionais da Instituicdo contratada deverdo assinar o Termo de Compromisso
sobre Confidencialidade;
13.2.3. Prestar os servicos com pessoal adequadamente capacitado para a execucdo do
objeto do contrato, responsabilizando-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, sinistro, locomocao, alimentacdo, hospedagem, transporte e honorérios resultante
da execucdo dos servigcos previstos neste Termo de Referéncia. A inadimpléncia da
instituicdo contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, nao
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transferem ao INEP /MEC nenhuma responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto do contrato ou restringir 0 seu uso;

13.2.4. Refazer as atividades e servicos quando ndo se apresentarem dentro dos padrdes
definidos pelo INEP, sem 6nus para este Instituto, tantas vezes quanto necessario, quando nao
apresentarem os padrdes estipulados;

13.2.5. Submeter-se a todas as Normas constantes no regime de licitacGes e contratos da
Lei 8.666, 21 de junho de 1993 e suas atualizagdes;

13.2.6. Cumprir fielmente o Contrato a ser firmado, de modo que 0S servigos e
documentos avencados se realizem com esmero e perfeicdo, executando-o0s sob sua inteira e
exclusiva responsabilidade, conforme descrito neste instrumento;

13.2.7. Cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de aplicagdo de multa e demais
cominacdes;

13.2.8. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, qualquer
servico em que se verifique dano na qualidade dos servigos prestados, bem como providenciar
a substituicdo dos mesmos, dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia;

13.2.9. Manter, durante toda a execucdo dos servigos, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas no
contrato a ser firmado, informando ao INEP a superveniéncia de qualquer ato ou fato que
venha a modificar as condicGes iniciais de habilitacéo;

13.2.10. Comunicar de imediato ao INEP, por escrito, qualquer acidente ou ocorréncia
relacionada com os bens sob sua responsabilidade;

13.2.11.  Na&o divulgar quaisquer informac@es a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a
serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucdo do
objeto, sem autorizacgdo por escrito do INEP, sob pena de aplicacdo da sangdo de suspensao
do direito de licitar e contratar com o Inep, pelo periodo de 02 (dois) anos ou proposi¢do de
aplicacdo da sanc¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
além do pagamento de indenizacéo por perdas e danos;

13.2.12.  Pagar multas, indenizacdes ou despesas que porventura venham a ser impostas por
orgdos fiscalizadores da atividade da proponente instituicdo contratada, em caso de
irregularidades, bem como o 6nus decorrente de sua repercussdao sobre o objeto deste
instrumento;

13.2.13.  Substituir ou atualizar 0s equipamentos sempre que estes se mostrarem sem
condigdes de manter o padrdo de qualidade dos trabalhos;

13.2.14. Reconhecer a propriedade do INEP sobre simbolos, marcas e logotipos
desenvolvidos pela proponente na execucdo dos trabalhos, ndo cabendo quaisquer
pagamentos de direitos autorais.

13.2.15. Reparar todo e qualquer dano causado, inclusive a terceiros, pela execugédo
inadequada dos servigos contratados, ficando o INEP, desde j&, autorizado a descontar o valor
correspondente dos pagamentos devidos a Institui¢do contratada;

13.2.16.  Arcar com as despesas relativas a quaisquer multas ou indenizagdes impostas ao
INEP por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia, por parte de seus
empregados, de leis, decretos, normas de seguranca no trabalho, regulamentos e posturas
municipais;

13.2.17.  Arcar com os custos de aquisi¢do, manutencdo e reparos de todos equipamentos,
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maquinas, meios de transporte, e outros necessarios a distribuicdo e armazenamento dos
materiais do exame;

13.2.18.  Providenciar execucdo propria dos servicos, ressalvados os de urgéncia ou
impossibilidade técnica, todos previamente reconhecidos e autorizados pelo INEP;

13.2.19.  Apresentar ao INEP, em arquivo digital no formato exigido pelo Inep, 0s
seguintes dados sobre as pessoas que forem envolvidas em qualquer etapa do projeto, com
excecdo dos aplicadores e fiscais que atuardo na aplicacdo do exame: nome, endereco, CPF,
identidade, vinculo com a instituicdo contratada, funcéo e periodo de atuacéo;

13.2.20.  Entregar ao INEP o Termo de Compromisso sobre confidencialidade original
devidamente assinado, para cada pessoa envolvida em todas as etapas de execucdo deste
projeto;

13.2.21.  Corrigir os cadastros, sempre que solicitado, até o final da vigéncia do contrato a
ser firmado, sem énus para o INEP;

13.2.22.  Emitir relatérios de execucdo de cada fase/etapa de entrega dos relatorios,
documentos e servigos contratados, previstos neste Termo de Referéncia;

13.2.23.  Indicar um Coordenador para orientar processo de corre¢édo de redacao;

13.2.24.  Prestar todas as informagdes solicitadas pelo INEP acerca da aplicacdo, em
especial as que forem objeto de demanda judicial, nos prazos estabelecidos em lei ou decisGes
judiciais;

13.2.25.  Submeter-se as normas de seguranca impostas pelos demais contratados para
realizacdo do Exame;

13.2.26.  Garantir que o objeto contratual seja executado diretamente pela instituicdo
contratada, estando vedada a subcontratacdo, ainda que parcial.

14. RESPONSABILIDADES GERAIS DAS PARTES

14.1. O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP obriga-
se as responsabilidades a seguir mencionadas:

14.1.1. Fornecer os bancos de inscritos a instituicdo contratada por meio eletrénico,
contendo os dados dos inscritos;
14.1.2. Instituir plantdo de atendimento aos participantes no dia da aplicagéo das provas;

14.1.3. Analisar e aprovar os procedimentos operacionais apresentados pela instituicao
contratada,

14.1.4. Fornecer cadastros e aprovar a escolha da equipe indicada pela institui¢éo
contratada para a correc¢do das questdes discursivas;

14.1.5. Indicar um Coordenador para orientar processo de correcdo das questdes
discursivas;

14.1.6. Zelar pelo cumprimento dos padrdes definidos entre as partes, solicitando a
Instituicdo contratada que refaga os servicos, documentos e relatorios, sem 6nus para o INEP,
tantas vezes quanto necessario, quando ndo apresentarem os padrdes estipulados;

14.1.7. Analisar todos os documentos/relatérios/servicos apresentados e promover a sua
imediata adequagdo, quando for o caso, ou glosar a parte referente a esse
documento/relatdrio/servico na parcela respectiva;

14.1.8. Fornecer os padrdes tecnolégicos do INEP necessarios a execugdo das atividades
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da instituicao contratada;
14.1.9. Cumprir os prazos e acordos previstos neste Termo de Referencia;

14.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

14.1.11. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

14.1.12. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

14.1.13.  N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao
para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista;
14.1.14. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

14.1.15.  Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, em conformidade com o art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG N.
02/2008.

14.2. A instituicdo contratada, além da execucdo das atividades descritas neste Termo de
Referéncia, devera responder pelas obrigac6es adiante mencionadas:
14.2.1. Indicar credenciado junto ao INEP para manifestar em nome da Instituicéo;
14.2.2. Manter todos os dados, informac6es, provas e documentos sob rigoroso controle e
sigilo, responsabilizando-se por sua adequada operacionalizacdo e organizacdo. Para tanto,
todos os profissionais da Instituicdo contratada deverdo assinar o Termo de Compromisso
sobre Confidencialidade;
14.2.3. Prestar os servicos com pessoal adequadamente capacitado para a execucdo do
objeto do contrato, responsabilizando-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais,
comerciais, sinistro, locomocdo, alimentacao, hospedagem, transporte e honorarios resultante
da execucdo dos servicos previstos neste Termo de Referéncia. A inadimpléncia da
instituicdo contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, ndo
transferem ao INEP /MEC nenhuma responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto do contrato ou restringir 0 seu uso;
14.2.4. Refazer as atividades e servicos quando nédo se apresentarem dentro dos padrdes
definidos pelo INEP, sem 6nus para este Instituto, tantas vezes quanto necessario, quando nao
apresentarem os padrdes estipulados;

14.2.5. Submeter-se a todas as Normas constantes no regime de licitacGes e contratos da
Lei 8.666, 21 de junho de 1993 e suas atualizagdes;
14.2.6. Cumprir fielmente o Contrato a ser firmado, de modo que 0s servigos e

documentos avencados se realizem com esmero e perfeicdo, executando-o0s sob sua inteira e
exclusiva responsabilidade, conforme descrito neste instrumento;

14.2.7. Cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de aplicacdo de multa e demais
cominacdes;

14.2.8. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, qualquer
servigo em que se verifique dano na qualidade dos servigos prestados, bem como providenciar
a substituicdo dos mesmos, dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia;

14.2.9. Manter, durante toda a execucdo dos servigos, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas no
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contrato a ser firmado, informando ao INEP a superveniéncia de qualquer ato ou fato que
venha a modificar as condices iniciais de habilitaco;

14.2.10. Comunicar de imediato ao INEP, por escrito, qualquer acidente ou ocorréncia
relacionada com os bens sob sua responsabilidade;

14.2.11.  N&o divulgar quaisquer informacGes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a
serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execu¢do do
objeto, sem autorizacdo por escrito do INEP, sob pena de aplicacdo da sangdo de suspensdo
do direito de licitar e contratar com o Inep, pelo periodo de 02 (dois) anos ou proposi¢édo de
aplicacdo da sancgdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
além do pagamento de indenizacdo por perdas e danos;

14.2.12.  Pagar multas, indenizagdes ou despesas que porventura venham a ser impostas por
orgdos fiscalizadores da atividade da proponente instituicdo contratada, em caso de
irregularidades, bem como o 6nus decorrente de sua repercussdao sobre o objeto deste
instrumento;

14.2.13.  Substituir ou atualizar os equipamentos sempre que estes se mostrarem sem
condigdes de manter o padrdo de qualidade dos trabalhos;

14.2.14.  Reconhecer a propriedade do INEP sobre simbolos, marcas e logotipos
desenvolvidos pela proponente na execucdo dos trabalhos, ndo cabendo quaisquer
pagamentos de direitos autorais.

14.2.15. Reparar todo e qualquer dano causado, inclusive a terceiros, pela execucdo
inadequada dos servicos contratados, ficando o INEP, desde ja, autorizado a descontar o valor
correspondente dos pagamentos devidos a Instituicdo contratada;

14.2.16.  Arcar com as despesas relativas a quaisquer multas ou indenizacdes impostas ao
INEP por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia, por parte de seus
empregados, de leis, decretos, normas de seguranca no trabalho, regulamentos e posturas
municipais;

14.2.17.  Arcar com o0s custos de aquisi¢cdo, manutencdo e reparos de todos equipamentos,
maquinas, meios de transporte, e outros necessarios a distribuicdo e armazenamento dos
materiais do exame;

14.2.18.  Providenciar execucdo propria dos servicos, ressalvados os de urgéncia ou
impossibilidade técnica, todos previamente reconhecidos e autorizados pelo INEP;

14.2.19.  Apresentar ao INEP, em arquivo digital no formato exigido pelo Inep, 0s
seguintes dados sobre as pessoas que forem envolvidas em qualquer etapa do projeto, com
excecao dos aplicadores e fiscais que atuardo na aplicacdo do exame: nome, endereco, CPF,
identidade, vinculo com a institui¢do contratada, funcao e periodo de atuacao;

14.2.20.  Entregar ao INEP o Termo de Compromisso sobre confidencialidade original
devidamente assinado, para cada pessoa envolvida em todas as etapas de execugdo deste
projeto;

14.2.21.  Corrigir os cadastros, sempre que solicitado, até o final da vigéncia do contrato a
ser firmado, sem énus para o INEP;

14.2.22.  Emitir relatorios de execucdo de cada fase/etapa de entrega dos relatorios,
documentos e servigos contratados, previstos neste Termo de Referéncia;

14.2.23.  Indicar um Coordenador para orientar processo de correcdo de redacao;

14.2.24.  Prestar todas as informacdes solicitadas pelo INEP acerca da aplicacdo, em
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especial as que forem objeto de demanda judicial, nos prazos estabelecidos em lei ou decisdes
judiciais;

14.2.25.  Submeter-se as normas de seguranca impostas pelos demais contratados para
realizacdo do Exame;

14.2.26.  Garantir que o objeto contratual seja executado diretamente pela instituicdo
contratada, estando vedada a subcontratacao, ainda que parcial.

14.2.27.  Executar os servi¢os conforme especificaces deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

14.2.28.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.2.29.  Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for
0 caso;

14.2.30.  Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a execu¢do do servico;

14.2.31.  Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

14.2.32.  Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracdo;

14.2.33.  Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcéo;

14.2.34. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

14.2.35.  N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.2.36. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

14.2.37.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
15.2. A presente contratacdo nao permite a formacéo de Consorcio, tendo em vista o nivel de
complexidade logistica da operacao (aplicacdo para até 6.100 participantes em 10 capitais).
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16. APRESENTACAO DA PROPOSTA

16.1. O licitante devera apresentar Planilha de Custo e Formacédo de Preco, em conformidade
com o Encarte “A” contendo descri¢ao detalhada do objeto deste Termo, devendo conter:
16.1.1. prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentagéo;
16.1.2. precos unitarios e totais, atualizados, em conformidade com o ultimo lance
ofertado, de acordo com o0s precos praticados no mercado, conforme estabelece o art. 43,
inciso 1V, da Lei N° 8.666/93.
16.1.3. Os precos cotados deverdo estar de acordo com os praticados no mercado, € neles
deverdo estar incluidos todos os insumos que o compdem, tais como materiais, mdo-de-obra,
transportes horizontais e verticais, fretes, equipamentos, ferramentas, testes, licencas,
impostos, taxas, emolumentos, encargos sociais, etc., bem como, todas as providéncias quanto
a legalizacio perante os Orgdos Federais e do Distrito Federal, correrdo por conta da
instituicdo contratada;
16.1.4. Os pregos que forem apresentados na Proposta deverdo cobrir todos o0s custos:
Autorizacdes e Licencas junto aos Orgdos Fiscalizadores e Concessionarios, o fornecimento
de materiais e acessorios necessarios, mdo de obra especializada para sua execuc¢do, Leis e
Encargos Sociais decorrentes, ferramentas e equipamentos adequados ao servico, transportes,
remocdo de mdveis, maquinas ou equipamentos para execucdo dos servicos e Sseu
reposicionamento no local, limpeza dos ambientes, enfim, tudo o que for preciso para garantir
a qualidade e funcionalidade dos servicos solicitados, com a seguranga esperada.
16.2. O critério de julgamento serd do TIPO MENOR PRECO, NA FORMA GLOBAL,
conforme previsto no art. 45, § 1°, da Lei N° 8.666/93.
16.3. N&o serdo aceitos precos irrisorios e/ou inexequiveis, cabendo a Administracdo a
faculdade de promover verificacfes ou diligéncias que se fizerem necessarias nos termos 8§ 3° do
art. 29 da IN SLTI N° 02, de 30 de abril de 2008, objetivando, comprovacao da regularidade da
cotacdo ofertada;
16.4. A apresentacdo de proposta indica e fica assim entendido que a empresa tem plena
concordancia a todas as condicdes estabelecidas neste Termo;
15.5 Na&o serdo aceitas, em nenhuma hipotese, reclamacdes futuras de desconhecimento de
quaisquer fatos relativos aos servicos ou das condi¢cOes relativas a execucdo dos servigos
indicados neste Termo.

17. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

17.1. Este termo, apresentado pelo Tribunal de Contas da Unido, em Nota Técnica 6/2010 —
Sefti/TCU ¢ apropriado para caracterizar 0 requisito minimo de qualidade de servigo a ser
prestado pelo fornecedor contratado pela Administragdo Publica Federal - APF. Os contratos
administrativos com nivel de servico minimo possuem mecanismos que possibilitam a APF
remunerar o fornecedor na medida do cumprimento do nivel de servigo pactuado no ajuste,
adequando-se, portanto, ao paradigma de alcancar eficiéncia, eficacia e qualidade na prestacao
de servigos, bem como se mostra aderente ao principio da legalidade aplicado a APF.

17.2. Nas contrataces baseadas em niveis de servico minimas devem constar: definicdo do
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objeto da contratacdo; especificacdo da qualidade minima aceitavel e instrumento utilizado para
formalizagdo das metas de servico.

17.3. Nessa mesma nota técnica o Tribunal enfatiza: “a efetivacdo de pagamentos vinculada a
entrega de resultados ndo é apenas uma boa préatica a ser observada pela Administracdo, mas se
torna obrigatdria na medida em que se mostra mais eficiente do que a forma de contratacdo que
remunera o fornecedor somente pelo seu esfor¢o”. Nesse sentido, a APF deve planejar suas
contratacdes em aderéncia ao paradigma;

17.4. Ainda, nesse contexto, tém-se a definicdo de gestdo de nivel de servico - GNS, “que
vincula o pagamento do fornecedor ao alcance de metas de resultado que, em conjunto,
constituem o nivel de servigo contratado. Como se trata de uma norma técnica em vigor, a GNS
deve ser adotada pelas organizagdes publicas em suas contratagdes de servigos, inclusive os de
tecnologia da informagao”.

175. A GNS prevé a aplicacdo de penalidades as partes contratantes decorrentes do
descumprimento das metas de servicos estabelecidas no contrato, mecanismo este capaz de
desestimular o fornecedor a deixar de alcancar o Nivel Minimo de Servico. Por meio do uso
desses instrumentos, é possivel agregar maior nivel de qualidade nos servigos prestados pelo
fornecedor.

17.6. Aderindo as recomendacBes dos 6érgdos de controle, bem como visando a eficiéncia,
eficacia, fiscalizacdo, controle e qualidade na prestacdo dos servigos inerentes ao objeto do
contrato, vem-se a seguir apresentar métricas e indicadores para a prestacdo dos servicos pela
instituicdo contratada adequados as exigéncias do contrato e Termo de Referéncia.

17.7. A metodologia aplicada nesta contratacdo esta focada na tempestividade e conformidade
dos entregaveis, na qual a tempestividade é caracterizada pela efetividade de atendimento as
demandas do Inep, em tempo que ndo prejudique a execucdo dos servigos, e a conformidade o
atendimento dos requisitos propostos no Produto, As fases e aces da Avaliagdo serdo avaliadas
por fatores pré-definidos, seguindo sistematica de avaliagdo por indicadores que representarao as
atividades realizadas por meio de indices:

Indicadores de Conformidade (b) Indicadores de Tempestividade (a)

O fator avaliado atende PLENAMENTE A entrega do fator avaliado FOI

.. 5 i
ao0s requisitos propostos no Produto tempestiva ou o prazo de entrega 1
_ ndo comprometeu a execucio da
O fator avaliado atende acio

SATISFATORIAMENTE aos requisitos | 3
propostos no Produto

A entrega do fator avaliado

¢ NAO foi tempestiva ou
O fator avaliado NAO ATENDE aos comprometeu a execucéo da

requisitos propostos no Produto acao

17.8. Nessa ldgica, cada fator avaliado gerara um indice que sera calculado pela simples
multiplicacdo da tempestividade com a conformidade (a*b), de modo que, o indice da acéo sera
calculado pela média aritmética dos entregaveis, na qual a media a ser atingida pela instituicao
contratada sera maior ou igual a 3 (trés).

17.9. Caso a nota obtida na avaliagdo de desempenho seja inferior a 3, serdo aplicadas as
penalidades financeiras indicadas abaixo, sobre o valor do produto, podendo os percentuais de

64



san¢do ser dobrados dentro de cada faixa de ocorréncia, atingindo até 20%, a cada vez que for
necessarias a substituicdo/reapresentacdo de produto, ressalvado os casos da faixa de ocorréncia
de n°® 4, que ensejard sem prejuizo das penalidades financeiras, a aplicacdo de sancdes
administrativas previstas no item 16.1, deste Termo de Referéncia:

Faixa de Ajuste | 1° Versao de Produto | 2° versdo de Produto 3° versdo de Produto

1 De2,0a29 0% 1% 2%
2 Del0al,9 0% 5% 10%
3 De0,1a0,9 0% 10% 20%
3 — =
4 20./0. san.goes .S.a ngo?s Sancdes administrativas
administrativas do administrativas do )
Iguala 0 . . do item 17
item 17 item 17

17.10. A faixa de ajuste n° 4 sera aplicada quando o Produto: a) ndo for apresentado; b)
apresentado, mas ndo atende 0s requisitos propostos para 0 Produto e a entrega NAO foi
tempestiva ou comprometeu a execuc¢do da acao; c¢) for necessario mais de 3 versdes de Produto
para promover a sua corregao.

17.11. A glosa sera aplicada a partir da 2° versao, exceto, quanto o Produto for avaliado na faixa
de ajuste de n° 4.

17.12. Independentemente da avaliagdo de desempenho, o descumprimento do prazo de entrega
dos entregaveis estabelecidos nesse Termo de Referéncia ensejard multa de 1% (um por cento)
ao dia sobre o valor do Produto, quando ultrapassar 0 prazo méaximo previsto no cronograma de
execucdo e quando ultrapassar o prazo previsto para reapresentacdo de Produto, conforme o item
16.13. deste Termo de Referéncia, salvo justificativa fundamentada e aprovada pelo Inep.

16.14. A instituicdo aplicadora fica limitada a reapresentacdo de 3 (trés) versées de um mesmo
Produto corrigida em caso de desconformidade. Caso haja desconformidade na 3° versdo a
instituicdo aplicadora ndo estara dispensada de promover as corre¢des necessarias para entrega
dessa ultima verséo corrigida, sem énus ao Inep.

16.15. O prazo para reapresentacdo total ou parcialmente dos servicos e/ou produtos, quando
ndo se apresentarem dentro dos padrfes e das especificacBes definidas pelo Inep, € de 3 (trés)
dias uteis.

16.16. A correcdo de Produto, total ou parcial, ocorrerd sem énus ao Inep.

16.17. E importante observar que o percentual de glosa estd vinculado ao indicador
(conformidade e tempestividade) obtido em cada avaliacdo, a versédo do Produto analisado e, a
depender do caso, ao atraso na entrega do Produto para aplicacéo da penalidade financeira.

16.18. Caso os ajustes solicitados ndo sejam sanados, de modo que atendam as expectativas do
INEP, respeitados os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, poderdo ser considerados
inexecugdo parcial ou total do contrato, sem prejuizo das penalidades cabiveis ou rescisdo
unilateral da avenca.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520,
de 2002, a Contratada que:

65



17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
17.1.3. fraudar na execucdo do contrato;

17.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal;

17.1.6. ndo mantiver a proposta.

17.2. A Contratada que cometer qualquer das infraces discriminadas nos subitens acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

17.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

17.2.2. Multa moratdria de 0,25 % (zero virgula vinte e cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

17.2.3. multa compensatoria de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo total do objeto;

17.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

17.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

17.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido com 0 consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

17.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:
17.3.1. tenha sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
17.3.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
17.3.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa & Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

17.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. A instituicdo contratada devera prestar garantia, no prazo de 10 (dez) dias uteis
contados da assinatura do contrato, prorrogaveis por igual periodo, a critério do INEP, no valor
de 3,5% (trés e meio por cento) do valor do Contrato, dentre as modalidades da lei de regéncia,
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que ficara sob a responsabilidade do Inep, consoante o § 1°, do art. 56, da Lei n° 8.666/1993.
18.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 11 do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.1.3. A garantia somente serd liberada ap6s o integral cumprimento de todas as
obrigagdes contratuais, inclusive o recolhimento de multas e a satisfagdo dos prejuizos
causados ao contratante ou a terceiros, bem como ante a comprovacdo do pagamento, pela
instituicdo contratada, de todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagao.

18.1.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.
18.1.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.1.5.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nédo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
18.1.5.2. prejuizos causados ao Inep ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato;
18.1.5.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pelo Inep a instituicdo
contratada;
18.1.5.4. obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela instituicdo contratada;
18.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta
especifica com correcdo monetaria, em favor do contratante;
18.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados acima;

18.4. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

18.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a instituicdo contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

18.6. O INEP néo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipdteses:
18.6.1. Caso fortuito ou forca maior;

18.6.2. Alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacGes contratuais;

18.6.3. descumprimento das obrigacGes pela instituicdo contratada decorrentes de atos
ou fatos praticados pelo INEP;

18.6.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores do INEP.

18.6.5. ndo serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que
ndo as previstas neste item.

18.7. Sera considerada extinta a garantia:
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18.7.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a instituicdo contratada cumpriu todas
as clausulas do contrato;

18.8. No prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia, caso o INEP ndo comunique a
ocorréncia de sinistros.

19. DA VIGENCIA E REAJUSTE CONTRATUAL

19.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua

assinatura podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, sendo que, para 0s proximos exercicios, 0s recursos serdo alocados a conta do orcamento
dos respectivos exercicios, conforme o art. 57°, inciso 1l da Lei 8.666/93 e Portaria do INEP n°
067 de 23 de marco de 2010.

19.2. O reajuste se dara de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n° 1.054 de 07 de
fevereiro de 1994, a Lei n° 9.069 de 29 de junho de 1995, e a Lei n°® 10.192 de 14 de fevereiro de
2001, ou em conformidade com outra norma que vier a ser editada pelo Poder Pablico, com base
na variacdo do Indice IPCA/IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), ocorrida
no periodo, apds decurso de 12 (doze) meses, ou por outro indice que o venha a substituir,
utilizando-se da seguinte formula:

R=V.(I-10)/10, em que:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servico a ser reajustado;

| = indice relativo a data do reajuste;

IO = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitacao.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade sera contada a partir da data do
ultimo reajuste ocorrido.

19.4. Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da CONTRATADA acompanhada dos
respectivos calculos.

19.5. O reajuste a que a CONTRATADA fizer jus e ndo for solicitado durante a vigéncia do
contrato, ser4 objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o

encerramento do contrato.

20. DA RESPONSABILIDADE CIVIL, ADMINISTRATIVA E CRIMINAL

20.1 A instituicdo contratada serd responsavel por observar os procedimentos de seguranca, bem
como pela guarda dos objetos, sem prejuizo da responsabilizacdo civil, administrativa e criminal
nos casos em que ocorrer acdo ou omissao que gere dano, ainda que culposamente, ao INEP.

18. DA ALTERACAO SUBJETIVA
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18.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da instituicdo contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

19. DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

19.1. A instituicdo contratada se compromete a garantir o tratamento confidencial, bem como
de seus profissionais quanto a todas as informacdes e imagens levantadas no ambiente durante a
execucdo dos servigos de gestdo do ambiente, assumido ainda as seguintes obrigacoes:

19.1.1. Né&o divulgar quaisquer informagdes relativas aos servigos prestados a terceiros,
nem facilitar de qualquer maneira tal divulgagéo; e
19.1.2. N&o utilizar a documentacgéo associada com os trabalhos para fins ndo aprovados

por escrito pelo INEP, nem facilitar de qualquer maneira tal divulgacéo.

19.2. O compromisso acima ndo abrange informacdes que:
19.2.1. Eram do conhecimento da instituicdo contratada anteriormente, ndo estando
sujeita a obrigacdo de serem mantidas em sigilo;
19.2.2. Sejam reveladas a terceiros pela parte que as forneceu a instituicdo contratada,
isenta de restricoes;
19.2.3. Estejam ou se tornem publicamente disponiveis por meio diverso que ndo a
revelagcdo ndo autorizada pela instituicdo contratada,
19.2.4. Tenham sido exigidas por ordem judicial ou administrativa.

19.3. Além disso, deverd considerar que todos os artefatos (filmagens e relatdrios)
desenvolvidos sob responsabilidade direta dos profissionais da instituicdo contratada na gestdo
de ambiente, serdo de propriedade Unica e exclusiva do INEP, ndo estando autorizada sua
divulgacao, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagdo expressa da contratante,
sob pena de san¢des civis e penais cabiveis.

20. ESPECIFICACOES TECNICAS DO MATERIAL GRAFICO

20.1. Todas as especificacBes técnicas do material grafico a ser produzido estdo descritas no
Encarte “B” — Especificagcbes Técnicas do Material Grafico - e deverdo ser rigorosamente
seguidas pela instituicéo contratada.

20.2. As quantidades estimadas listadas no item 1 do Encarte “B” — Especificagdes Técnicas do
Material Grafico, j& contém a reserva técnica da aplicagdo de 10% sobre o volume projetado.

20.3. Requisitos de seguranca e sigilo — Producdo Grafica

20.3.1. Quanto aos requisitos técnicos, as condi¢bes de seguranca e de sigilo da prestagédo
dos servicos de Producdo Gréfica, a instituicdo contratada devera seguir os criterios abaixo
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descritos:
20.3.1.1. A instituicdo contratada deverd atender as exigéncias de seguranga e
sigilo contidas no presente Termo, face as especificidades do objeto da contratacao.
20.3.1.2. Os servicos de impressdo englobam as qualificacbes técnicas para a
prestacdo de servico e producdo de impressos, consistindo diagramacdo, pré-
impressdo, preparacdo de arquivos Idgicos, Impressdo Offset, Impressdo Digital com
Aplicagdo de Dados Variaveis, Impressdo Flexografica, Envelopamento,
Embalagem, Controle e Expedicdo de documentos, tais como caderno de
questdes, materiais administrativos, etiquetas, incluindo o desenvolvimento de
mascaras de textos, de imagens e das artes dos pré-impressos.
20.3.1.3. As éareas de pré-impressao, impressao e acabamento da grafica deverdo ser
reservadas e disponibilizadas sem nenhum acesso, a nao ser pelas
pessoas/funcionarios expressamente autorizadas pelo INEP, que deverdo ser
cadastradas pela instituicdo contratada no sistema de controle de acesso as areas
restritas e a eles sera concedido craché especial.
20.3.1.4. O procedimento de pré-impressdao e aprovacdo das provas impressas,
poderd ser acompanhada da presenca fisica de servidores do INEP, previamente
designados para este fim, durante todo o tempo de producédo das provas, e devera ser
feito em equipamento dedicado, exclusivo para tal fim, envolvendo computadores e
equipamentos de impressao.
20.3.1.5. Apo0s a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos 0s arquivos
eletronicos deverdo ser apagados das memorias dos equipamentos, bem como todas
as provas impressas devolvidas aos servidores representantes do INEP para
destruicdo ou guarda em local seguro e apropriado, devidamente lacrado e
controlado.
20.3.1.6. Somente terdo acesso as areas perimetrais de impressdo e acabamento da
grafica os funcionarios expressamente indicados pelo Inep, que deverdo ser
cadastrados pela instituicdo contratada.
20.3.1.7. A impressdo dos materiais descritos no Quadro Sintético dos Materiais
trata-se de processo sigiloso, havendo a necessidade, portanto, de que a instituicdo
contratada disponha dos meios adequados para garantir sua integridade, conforme
itens a seguir:
20.3.1.7.1. As éreas de pre-impressdo (producdo de provas, chapas, etc.)
deverdo ser reservadas e disponibilizadas sem nenhum acesso a néo ser pelas
pessoas autorizadas pelo INEP;
20.3.1.7.2. As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem
utilizados para a impressdo e acabamento dos cadernos de provas, bem como a
area reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.) deverdo
estar concentradas no mesmo espaco fisico segregado e deverdo ser utilizados
exclusivamente para tal fim;
20.3.1.7.3. Todo o pessoal pré-autorizado pelo INEP a ter acesso a area de
impresséo e acabamento e manuseio das encomendas deverdo ser cadastrados
pela instituicdo contratada,
20.3.1.7.4. A visualizacdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente,

70



deve ser limitada, exclusivamente, aos operadores de equipamentos em que
essa visualizacdo seja indispensavel para a impressdo das provas;
20.3.1.7.5. O manuseio e empacotamento das provas deve ocorrer
preferencialmente com as provas protegidas por shrink, impossibilitando a
visualizacdo do conteldo;
20.3.1.7.6. A midia utilizada para a geracdo das chapas de impressdo, assim
como todas as chapas que ndo estiverem sendo utilizadas nos equipamentos
impressores, devem ser mantidas em compartimento fechado e lacrado e
vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por vigilancia fisica 24
horas, podendo o INEP designar um representante para acompanhar essa
guarda permanentemente;
20.3.1.7.7. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos
equipamentos impressores e de acabamento e durante a producdo das provas
deve ser triturado, em particulas que impossibilitem totalmente a recomposi¢do
e leitura do conteudo da prova, no mesmo local da impressdo e nesse local
deve ser mantido até a realizacdo das provas, quando entdo poderé ser tratado
como rejeito de producdo normalmente.
20.3.1.7.8. As éreas de guarda de refugos gerados durante o processo de
producdo de provas e instrumentos de aplicagdo, quando ndo fragmentados e
descartados, devem ser localizadas em local segregado, no interior das
respectivas unidades de producdo ou entreposto designado pelo INEP, de
acesso controlado e monitorado. Trata-se de uma medida de seguranca que visa
evitar que pessoas ndo autorizadas possam ter acesso aos materiais descartados.
20.3.1.8. O acesso as é&reas descritas nos itens 7 a e b, deverdo ser 100%
monitoradas por circuito de cdmeras filmadoras com gravagéo ininterrupta, sendo o
acesso vistoriado por seguranca 24 horas por dia, com detector de metais e revistas
nos momentos de entrada e saida dessas areas.
20.3.1.9. A instituicdo contratada se compromete a manter, durante todo o
processo de producdo, as mesmas condicdes de seguranca avaliadas e aprovadas pelo
INEP e/ou por empresa instituicdo contratada para este fim, conforme laudo de
diligéncia/auditoria.
20.3.1.10.0 INEP se reserva no direito de promover, durante todo processo de
producéo do objeto, diligéncias/auditorias nas instalacfes da instituicdo contratada,
objetivando a comprovacéo do atendimento ao disposto no item 8.
20.3.1.11. Referente aos recursos humanos envolvidos no processo produtivo e de
seguranca:
20.3.1.11.1. Ainstituicdo contratada deverd manter contrato com empresa de
vigilancia legalizada junto a Policia Federal/Ministério da Justi¢a, conforme
legislacdo vigente;
20.3.1.11.2. A instituicdo contratada devera possuir equipe de vigilantes 24
horas, dedicada ao objeto contratado, distribuindo no minimo dois vigilantes 24
horas em cada acesso, incluindo as areas segregadas, dois vigilantes 24 horas
na central de monitoramento, considerando sempre a presenca de contingente
masculino e feminino na area monitorada e no perimetro da area segregada. A
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area segregada para a realizagdo da impressdao das provas deve ter no minimo
100 m? dedicados ao agrupamento dos cadernos de questdo, leitura Gtica e
shirink e mais 100 m? dedicados a separacdo, montagem, envelopamento final
e empacotamento dos Kits dessas provas pela instituicdo contratada.
20.3.1.11.3. A instituicdo contratada devera ter equipe técnica 24 (vinte e
quatro) horas, para suporte técnico (permanente no sitio externa) para
manutencdo preventiva e corretiva dos recursos tecnoldgicos, equipamentos e
rede l1dgica;
20.3.1.11.4. A instituicdo contratada devera manter em sua equipe organica
para gerenciamento do projeto, dois administrativos, um assistente e um
supervisor de seguranga com curso de formacdo de vigilantes, contendo ao
menos um funcionario com qualificacdo comprovada em gestdo de seguranca;
20.3.1.11.5. As comprovacdes se efetivardo, além da apresentacdo da
respectiva documentacdo comprobatoria, com testes praticos de utilizacdo que
demostrem o funcionamento efetivo dos equipamentos, processos, sistemas e
procedimentos operacionais de todos os requisitos deste termo. Esses testes
deveréo ser acompanhados por servidores do INEP.

20.3.1.12. Referente as barreiras fisicas e leiaute:

20.3.1.12.1. As instalacbes da grafica deverdo ter barreira fisica
perimetral, ao redor do terreno em toda sua extensao;

20.3.1.12.2. Comprovar existir central de seguranca;

20.3.1.12.3. Comprovar haver segregacdo visual com mecanismo que
impossibilite verificacdo do contetdo das provas através de barreira fisica;
20.3.1.12.4. Comprovar segregacao fisica, sistémica e de rede logica da
area de pré-impressdo, premidia e de gravacdo das chapas utilizadas no
processo;

20.3.1.125. Comprovar haver fechamento de vé@o / espacos de
ventilacdo e janelas com tela metalica ou travamento fisico;

20.3.1.12.6. Comprovar possuir central de CFTV dedicada para o objeto
contratado;

20.3.1.12.7. As comprovacdes se efetivardo, além da apresentacdo da

respectiva documentacdo comprobatoria, com testes praticos de utilizacdo que
demonstrem o efetivo funcionamento dos equipamentos, processos, sistemas e
procedimentos operacionais de todos os requisitos deste termo. Esses testes
deverdo ser acompanhados por servidores do INEP.

20.3.1.13. Dos recursos organizacionais:
20.3.1.13.1. Comprovar procedimentos de seguranca e sigilo em producdes
anteriores de itens de complexidade e quantidade semelhante ao objeto deste
Projeto.
20.3.1.13.2. Comprovar treinamento de integracdo/seguranca empresarial:
equipe de vigilancia local, equipe de vigilancia especifica, funcionarios
administrativos da gréafica; funcionarios operacionais nas instalagoes;
20.3.1.13.3.  Evidenciar procedimentos de cumprimento as melhores praticas
dos requisitos de gestdo da qualidade, conforme previsdo da I1ISO 9001 na
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versao vigente;
20.3.1.13.4. Evidenciar leiaute planejado com fluxos especificos para
pedestres, veiculos e materiais, atendendo a legislacdo de seguranca contra
incéndio;
20.3.1.13.5. Evidenciar processo / procedimento seguro para descarte de
materiais;
20.3.1.13.6. Comprovar ter recursos redundantes de impressdo grafica,
considerando equipamentos de impresséo, acabamento e demais processos, de
forma a garantir a execucdo integral do objeto contratado, no tempo proposto
neste Termo de Referéncia;
20.3.1.13.7. Comprovar a utilizacdo apenas de papel fornecidos por
empresas que possuem credenciamento de cadeia de custodia / certificacdo
FSC (Forest Stewardship Council) / FSC-ACC-004 — préaticas responsaveis de
manejo florestal e/ou CEFLOR NBR 14790 (Programa Nacional de
Certificacdo Florestal) ou certificacdo similar;
20.3.1.13.8.  Evidenciar o atendimento as normas de seguranca do trabalho,
salde e meio ambiente, através de documentos comprobatorios de metodologia
de prevencao de acidentes e normas formais da area;
20.3.1.13.9. Comprovar possuir procedimento e efetiva operagdo para
destinacdo e/ou tratamento correto, conforme legislacdo e normas ambientais
vigentes, de todos os residuos industriais.
20.3.1.13.10. Comprovar possuir sistema de inspecdo de producdo de
produtos de seguranca, por meio de tecnologia digital, que realize a verificacdo
dos impressos com aplicacdo de dados varidveis, evitando falta ou
duplicidades.
20.3.1.13.11. Comprovar possuir ambiente climatizado nos 100m? dedicados a
impressao do material administrativo/aplicacdo, dados variaveis, com controle
de temperatura e umidade relativa do ar, dentro de intervalos pré-estabelecidos,
garantindo a qualidade e continuidade da opera¢do no decorrer de todo o
periodo de producdo do objeto deste Termo de Referéncia e a funcionalidade
de cada impresso, inclusive aqueles que serdo digitalizados pelo aplicador do
exame.
20.3.1.13.12. Comprovar possuir captacdo e deposito de refiles e aparas, no
processo de producdo das provas, totalmente segregado do sistema comum de
coleta da grafica.
20.3.1.13.13. As Comprovacdes se efetivardo, além da apresentacdo da
respectiva documentagdo comprobatoria, com testes praticos de utilizacdo que
demonstrem o funcionamento efetivo dos equipamentos, processos, sistemas e
procedimentos operacionais de todos os requisitos deste termo. Esses testes
deverdo ser acompanhados por servidores do INEP.

20.3.1.14.Quanto aos recursos tecnoldgicos a empresa devera evidenciar e

comprovar ter em suas instalagoes:
20.3.1.14.1. Sistema de comunicacdo com radios portateis, legalizados
conforme legislacao vigente, em todos os postos de vigilancia;
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20.3.1.14.2. Sistema de CFTV com gravagcdo em modo digital com
capacidade para 30 (trinta) dias de imagem da area geral da grafica sendo
preservados as imagens em copia segura (back up) durante 12 (doze) meses;
20.3.1.14.3. Cameras nas entradas e saidas, cameras nas areas de
corredores e em toda a area de producdo, acabamento e manuseio do material
objeto da contratacdo.

20.3.1.14.4. Sistema de gravacdo convencional com 7,5 frames por
segundos por camera;
20.3.1.14 5. Sistema de back up (cOpias de seguranga) de todo o banco

de imagens geradas pelo sistema de CFTV, dedicado ao objeto desse projeto
bésico;

20.3.1.14.6. Monitores coloridos com no maximo 16 pontos de camera
por monitor, com no minimo 22” e, no minimo, um monitor grande de ao
menos 427, para acompanhamento de processos criticos;

20.3.1.14.7. Equipamentos de CFTV (cameras, gravadores, no breaks e
monitores) reservas para reposicdo imediata no caso de pane, considerando
uma reserva técnica minima de 5% do respectivo parque dedicado a producéo
do objeto contratado;

20.3.1.14.8. Sistema de deteccdo de metal em todos os acessos de
pedestres ao interior das areas de producao;
20.3.1.14.9. Sistema de alimentacdo alternativa (grupo gerador) para

todos os equipamentos de impressdo e acabamento envolvidos na producéo do
objeto dessa contratacdo e para, no minimo, a iluminacdo do ambiente de
producdo e capacidade para concluir a producdo, sem comprometer o prazo de
entrega;

20.3.1.14.10. Sistema de alimentacdo alternativa (no break e grupo
gerador) para todos os sistemas de seguranga;

20.3.1.14.11. Maquinas de raio x para vistoria de volumes na éarea
principal de producéo de provas ;

20.3.1.14.12. Sistema de premidia e gravacdo de chapas segregado fisica,
sistémica e logicamente com sala especialmente reservada para revisdao dos
conteudos do objeto contratado.

20.3.1.14.13. Rede logica exclusiva para trafego dos dados relativos ao
objeto desse projeto basico desde a recepcdo dos arquivos até o ambiente de
producao.

20.3.1.14.14. Sistema de aplicagdo de codigo de barras, de forma
automatizada, que permita aplicar, em cada uma das paginas do caderno de
provas, um cédigo de barras contendo o tipo de caderno, dia do evento e
nimero da pagina;

20.3.1.14.15. Sistema leitor de codigo de barras para conferéncia da
qualidade dos cadernos de provas (tipo de caderno, paginacao e dia da prova) e
registro desta inspecdo de qualidade, que devera ser realizada de acordo com
um plano de amostragem definido pela instituicdo contratada, sendo obrigatdria
a inspec¢do no inicio da impressdo, nas paradas, nas trocas de chapa e final da
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impressdo de cada tipo de caderno. Os registros dessas inspe¢des devem ser
arquivados. Esta conferéncia devera ser em uma bancada de pistolagem dos
cédigos de barras dos cadernos de provas situada em local proximo da
impressora offset que imprime esses cadernos. O acesso a esta bancada deve
ser limitado as pessoas autorizadas a inspecionar a qualidade de impressédo dos

cadernos;

20.3.1.14.16. Sistema contador de cadernos que permita a juncdo do
numero de cadernos conforme as quantidades de cada ensalamento;
20.3.1.14.17. As comprovacOes se efetivardo, além da apresentacdo da

respectiva documentagdo comprobatoria, com testes praticos de utilizacdo que
demonstrem o funcionamento efetivo dos equipamentos, processos, sistemas e
procedimentos operacionais de todos os requisitos deste termo. Esses testes
deverdo ser acompanhados por servidores do INEP.

20.3.1.15. Quanto a capacitacdo técnica:
20.3.1.15.1. Comprovacdo, por meio de atestado(s) de capacidade
técnica, de ter realizado servico compativel em caracteristicas, complexidade e
volume ao objeto licitado.
20.3.1.15.2. Comprovacdo de possuir no quadro de funcionérios ao
menos um colaborador com qualificacdo em instituicdo de ensino superior em
seguranca e experiéncia comprovada, por meio de registro profissional, de ao
menos cinco anos na area de seguranca; podendo a experiéncia ser
concomitante com o periodo de realizacdo do curso superior.
20.3.1.15.3. Listar capacidade instalada de maquinas de impresséo,
acabamento e embalagem, compativeis ao objeto da contratacdo, considerando
a contingéncia dos equipamentos redundantes e dedicados em todos 0s
processos graficos pertinentes ao objeto contratado;
20.3.1.15.4. Comprovacdo de possuir sistema digital de gravacdo de
chapas, cuja revelacdo da chapa ocorra apenas apds a colocacdo da chapa na
impressora, com o inicio do processo de impressdo, preservando desta forma o
seu contelido de exposicao desnecessaria.
20.3.1.15.5. Comprovar possuir gestdo ambiental com préaticas e
métodos administrativos que visem reduzir a0 maximo o impacto ambiental
com procedimentos formais e efetiva operacao para destinacao e/ou tratamento
correto, conforme legislacdo e normas ambientais vigentes, de todos os
residuos industriais;
20.3.1.15.6. As comprovacOes se efetivardo, além da apresentacdo da
respectiva documentagdo comprobatoria, com testes praticos de utilizagdo que
demonstrem o funcionamento efetivo dos equipamentos, processos, sistemas e
procedimentos operacionais de todos os requisitos deste termo. Esses testes
deverdo ser acompanhados por servidores do INEP.
20.3.1.16. No caso de comprovado descumprimento do disposto nesses itens a
instituicdo contratada estara sujeita as penalidades previstas neste Termo.

20.4. Da Diagramacao e Impressao
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20.4.1. Quanto & Diagramacdo, impressao e as condi¢fes necessérias a producao grafica e

manuseio, a instituicdo contratada devera seguir os critérios abaixo descritos.
20.4.1.1. O procedimento de diagramacdo dos cadernos de provas sera realizado
pela instituicdo contratada e o processo de desenvolvimento envolve a juncédo entre
texto, ilustragdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o
documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade, conforme
a caracteristica do impresso. A diagramacdo devera ser feita em software/programa
de propriedade da gréfica, podendo ser realizado nas suas instalagbes ou nas
dependéncias do INEP, a seu critério.
20.4.1.2. Por se tratar de processo de impressdo sigilosa, o INEP entregara 0os meios
magnéticos/opticos com arquivos criptografados, em alta definicdo, com marcas de
corte (sangria), contendo a arte final necessaria para a producao grafica de cada um
dos materiais especificados neste Termo de Referéncia.

20.4.1.3. Na éarea de diagramacéo devera haver um compartimento tipo “cofre"
(compartimento lacrado), para guarda das midias e provas impressas para
conferéncia dos textos diagramados (Imprima-se) e aprovadas pelos professores
representantes do INEP autorizados a trabalhar na diagramacao das provas.

20.4.1.4. Apos a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos 0s arquivos

eletronicos deverdo ser apagados das memorias dos equipamentos, bem como todas
as provas impressas deverdo ser guardadas em local seguro e apropriado, até o
periodo de distribuicdo das provas, devidamente lacrados e controlados. Esse
procedimento podera ocorrer na presenga de servidores do INEP.

20.5. Da Embalagem, Manuseio, Formacdo de Encomendas, Empacotamento e Distribuicdo
dos Instrumentos de Aplicacao.
20.5.1. Quanto a embalagem, manuseio, formacdo de encomendas, empacotamento e
distribuicdo dos Instrumentos de aplicacdo, a instituicdo contratada deverd seguir 0s
critérios abaixo descritos.
20.5.2. Apos a impressdo e acabamento, as provas deverdo ser lidas por processo de
leitura Otica para conferéncia da paginacdo, envoltas em plastico termo-encolhivel ou
ensacamento, conforme descrito abaixo:
20.5.2.1. Cada pacote serd& composto por um conjunto de provas e material de
aplicacdo, no limite maximo de 30 provas por pacote, através de KITS pré-
formatados com shirink ou ensacamento, em multiplos de 4 provas. Esses conjuntos
de provas acondicionados em plastico termo encolhivel ou ensacamento devem
garantir o ndo-rompimento a uma queda de até 1 (um) metro.
20.5.2.2. Cada encomenda devera ser embalada num envelope plastico especial, que
sera disponibilizado pela instituicdo contratada, devidamente selado com
dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria,
sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta uma etiqueta de
seguranga com numeragédo sequencial.
20.5.2.3. O empacotamento devera ser feito por pessoal da equipe permanente da
instituicdo contratada, em é&rea contigua a sala de impressdo, que deverd ser
destinada somente para tal fim.
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20.5.2.4. Cada encomenda devera ser identificada com etiqueta auto-adesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de encomenda,
sala, endereco de destino, pais, cidade, CEP.

20.5.2.5. Os envelopes de seguranca com os cadernos de prova serdo armazenados
em malotes que serdo disponibilizados pela institui¢cdo contratada.

20.5.2.6. A formacdo dos malotes se dara pelo agrupamento das encomendas
destinadas a um mesmo destinatario (local de aplicacdo de provas = universidade), e
devera respeitar o limite de 25 quilogramas por cada malote, com tolerancia de 10%
no peso.

20.5.2.7. Os materiais administrativos serdo agrupados em caixas por coordenacéo e
inseridos em caixas de papeldo a serem disponibilizadas pela instituicdo contratada,
devidamente lacradas, de forma a ndo permitir sua abertura involuntaria ou sem
danificar a embalagem.

20.5.2.8. Cada caixa devera ser identificada com uma etiqueta a ser inserida no local
préprio para esse fim, observado o seguinte:

20.5.2.8.1. As etiquetas das caixas deverdo ser impressas pela instituicéo
contratada, contendo as informagoes ajustadas com o INEP.

20.5.2.9. Todo o material de aplicagdo deve ser produzido, manuseado e
acondicionado com as mesmas condi¢cdes de sigilo utilizada nos processos de
producdo das provas.

20.5.2.10.Cabera a instituicdo contratada, ao término do manuseio e
empacotamento dos instrumentos de aplicacdo, proceder a guarda e posterior
distribuicdo aos Locais de Aplicacdo do Exame.

21. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

21.1. A instituicdo contratada devera possuir uma gestdo ambiental com préaticas e métodos
administrativos que visem reduzir ao maximo o impacto ambiental com procedimentos formais e
efetiva operacdo para destinacdo e/ou tratamento correto, conforme legislacdo e normas
ambientais vigentes, de todos os residuos industriais.

21.2. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade
ambiental contidos na Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo —
SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746/2012, no que couber, observando os itens que fazem parte
dos programas do INEP, relativos as praticas sustentaveis, dentre os quais destacamos:

21.2.1.
21.2.2.
21.2.3.
21.2.4.

Economia de energia;

Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

Economia de agua;

Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,

lampadas fluorescentes, equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes.
21.3. A instituicdo contratada deverd cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso XI, art.
7° da Lei 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos —

PNRS.

21.4. O INEP podera solicitar documentos comprobatérios da contratada que visem a
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fiscalizacdo da prética sustentavel da empresa em sua atuagao na execuc¢do do contrato.

22. OBSERVACOES GERAIS E FINAIS

22.1. Somente ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira —
Inep se reserva o direito sobre todo o material produzido, por qualquer meio (papel, eletrénico ou
outro), podendo utiliza-lo, com ou sem alteragdes, em pesquisas, publicacBes, capacitacGes,
geracdo de bancos de dados e informacGes, além de outras atividades e produtos, preservando a
referéncia aos autores e colaboradores.

22.2. Os relatérios e documentos solicitados neste Termo de Referéncia devem ser entregues
em versdo impressa e digital, sendo a digital em formato Portable Document (extensdo PDF).

22.3. A instituicdo contratada deverd apresentar na proposta de preco a cotagdo por servico
prestado, em planilha detalhada, incluindo todos os custos necessarios para a consecuc¢do do
objeto do presente Termo de Referéncia.

22.4. Os eventuais atrasos no cumprimento dos prazos de responsabilidade do INEP

ocasionardo a compensacdo do numero de dias de atraso, em favor da instituicdo contratada,
para a execucdo das tarefas a ela afetas, ressalvadas as datas previstas em Portarias.
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ENCARTE “A” PLANILHA “A” — PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS -
PROPOSTA DE ESTRUTURA E INSUMOS NECESSARIOS A APLICACAO DO
REVALIDA/2016

Planejamento Logistico
Detalhamento
- P Unidade de ) Célculo ) Valor
Tépico 1 Especificagédo Medida = (UM) Quantidade . Totais Unitério Total
Dias (Um)
Coordenador Geral Hora 1 4 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Coordenador de Capacitagao Hora 1 4 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Fixo Coordenador de Logistica Hora 2 4 8 64 R$ 0,00 R$ 0,00
Coordenador de Tecnologia Hora 1 4 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoal de apoio (digitador) Hora 2 4 8 64 R$ 0,00 R$ 0,00
Total TOPICO 1 R$ 0,00
Concepcao, Diagramacdo, Impresséo, Manuseio e Distribuicdo dos Materiais Administrativos e das Provas
Detalhamento
. Calculo
- P Unidade de . ) Valor
Tépico 2 Especificagdo Medida = (UM) Quantidade . Totais Unitério Total
Dias (um)
Coordenador Geral Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
A Coordenador de Tecnologia Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
X0
Coordenador de Logistica Hora 2 2 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Diagramador Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Fixo R$ 0,00
Coordenador de Local de Aplicagéo Hora 10 2 8 160 R$ 0,00 R$ 0,00
Passagens Aereas (coordenadores de Locais que levardo os malotes) ida/volta 10 1 1 10 R$0,00 R$ 0,00
Diarias para Coordenadores de Local de Aplicagéo dia 10 35 1 35 R5000 R$ 0,00
Pessoal de Apoio (Manuseio) Hora 20 5 8 800 R$0,00 R$ 0,00
Impressé&o de provas e materiais administrativos (conforme Encarte A Planilha C) Péagina 315.587 315.587 R$ 0,00 R$ 0,00
Variavel Lacre de metal para malote (ida) Unidade 40 40 R$ 0,00 R$ 0,00
Lacre de Plastico para malote (volta) Unidade 80 80 R$0,00 R$ 0,00
Malote de seguranca (para provas) Unidade 40 40 R$ 0,00 R$ 0,00
Envelope pléstico autoadesivo - saco para provas Unidade 167 167 R$ 0,00 R$ 0,00
Envelope plastico autoadesivo - porta-objetos Unidade 6.300 6.300 R$0,00 R$ 0,00
Transporte Aereo de Malote(ida e volta) unidade 40 40 R$ 0,00 R$ 0,00
Material de escritdrio(3 canetas, 2 pinceis atomicos e uma fita crepe) Kit 10 10 RS 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel R$ 0,00
Total TOPICO 2 R$ 0,00
Ensalamento e Vistoriaaos Locais de Aplicacéo
Detalhamento
. . Unidade de : & ; Valor
Tépico 3 Especificagdo antidade Calculo Totais Total
i peciiicag Medida = (um)| 22" ’ : Unitario
Dias (UM)
Coordenador Geral Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Coordenador de Tecnologia Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Fixo Coordenador de Logistica Hora 2 2 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoal de Apoio(Técnico em Ensalamento) Hora 10 5 8 400 R$ 0,00 R$ 0,00
Analista de sistema Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Fixo R$ 0,00
Varidvel Coordenador de Local de Aplicagdo Hora 10 | 1 | 8 | 80 | R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel R$ 0,00
Total TOPICO 3 R$ 0,00




Capacitacdo dos Colaboradores
Detalhamento
- I Unidade de ’ caleul ; Valor
T 4A Especif tidad o Tot Total
6opico pecificagdo Medida = (UM) Quantidade . otais iR otal
Dias (Um)
Coordenador Geral Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Coordenador de Tecnologia Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Fixo Coordenador de Logistica Hora 2 2 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Coordenador de Capacitagéo Hora 1 2 8 16 R$ 0,00 R$0,00
Pessoal de apoio (geral) Hora 3 2 8 48 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Fixo R$ 0,00
Coordenador Capacitagdo Hora 1 1 8 8 R$ 0,00 R$ 0,00
Coordenadores de Local de Aplicagéo Hora 10 1 8 80 R$ 0,001 R$ 0,00
Variavel | Assistente de Local de Aplicagéo Hora 10 1 8 80 R$ 0,00 R$ 0,00
(Capacitagdo dos || ocacio de espago fisico cominfraestrutura local 1 1 R$ 0,00 R$0,00
Coordenadores de Pas y RS 000
local de aplicagéo) Sagens Aereas lda/Volta 20 20 R$ 0,00 )
Kit material de capacitagao (para Coordenadores de Local de Aplicagao e :
unidade 0,00
Assistente de Unidade de Aplicagao) 21 21 R$ 0,00 RS
Lanche Unidade 21 21 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel | R$ 0,00
Variavel Coordenadores de Local de Aplicagéo Hora 10 1 2 20 R$ 0,00 R$ 0,00
I(Sinalizagdo do  |chefes de Sala - REVALIDA Hora 150 1 2 300 R$ 0,00 R$0,00
Local de Aplicagéo [
& Capacitagio dos Aplicadores - REVALIDA Hora 150 1 2 300 R$ 0,00 R$ 0,00
Chefesde  [Lanche Unidade 310 310 R$ 0,00 R$0,00
sala/Aplicadores) (it material de capacitagéio (para Chefes de Sala e Aplicadores) unidade 300 300 R$ 0,00 R$0,00
Total Custo Variavel Il R$ 0,00
Total - TOPICO 4A R$0,00
Capacitagdo da Banca das Provas Discursivas - Revalida
Detalhamento
-~ I Unidade de ’ caleul ; Valor
Topico 4B Especificagdo antidade ane Totais Total
o pecificag Medida = (Um) | 222" : S| unitario
Dias (Um)
Passagens aéreas (para a Banca de Corregéo da Prova Discursiva) Ida/volta 25 25 R$ 0,00 R$ 0,00
Variavel-  Inyaias (para a Banca de Corregao da Prova Discursiva) Dia 25 25 R$ 0,00 R$0,00
Capacitagéo da - -
Banca e Corregéo Corretor da Prova Discursiva Hora 25 1 4 100 R$ 0,00 R$ 0,00
Kit material de capacitagdo unidade 25 25 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel R$ 0,00
Total TOPICO 4B, R$0,00
Aplicagdo das Provas Escritas e Operagdo Reversa
e Detalhamento w
. - nidade de . 5 ; alor
Topico 5 Especificagéo S Quantidade Calculo Totais e Total
Medida = (UM) s (M) Unitario
Coordenador Geral Hora 1 1 8 8 R$ 0,00 R$ 0,00
. Coordenador de Logistica Hora 2 1 8 16 R$ 0,001 R$ 0,00
X0
Coordenador de Tecnologia Hora 1 1 8 8 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoal de Apoio (Geral) Hora 2 1 8 16 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Fixo R$0,00
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Custos Variaveis - Para todos os Atendimentos (Previs&o de 6.000 e 10 locais - REVALIDA)
Coordenador de Local de Aplicagéo Hora 10 1 12 120 R$ 0,00 R$ 0,00
Assistente de Unidade de Aplicagdo Hora 10 1 12 120 R$ 0,00 R$ 0,00
Fiscal volante Hora 20 1 12 240 R$ 0,00 R$ 0,00
Fiscal para sala de amamentagéo Hora 10 1 12 120 R$ 0,00 R$ 0,00
Varii\ézlsl ;:ara Fiscal de banheiro (masculino e feminino) Hora 20 1 12 240 R$ 0,00 R$0,00
atendimentos | Pessoal de apoio (porteiro, seguranga, servente) Hora 30 1 12 360 R$ 0,00 R$ 0,00
Seguranca (Policia Federal) Hora 10 1 12 120 R$ 0,00 R$ 0,00
Transporte Terrestre (aluguel de veiculo) Diaria 10 10 R$ 0,00 R$0,00
Almoco Unidade 110 110 R$ 0,00 R$ 0,00
Lanche Unidade 110 110 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel | R$ 0,00
Custos Variaveis - Para todos os Atendimentos (Previséo de 6.000 e 10 locais - REVALIDA)
Chefe de Sala - Revalida Hora 150 1 12 1.800 R$ 0,00 R$ 0,00
Aplicador - Revalida Hora 150 1 12 1.800 R$ 0,00 R$ 0,00
Variavel Il - -
Atendimento Geral |0 Unidade 300 300 R$ 0,00 R$ 0,00
Lanche Unidade 300 300 R$ 0,00 R$ 0,00
Material de Sala de Aplicacao Kit 150 150 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel Il R$ 0,00
Custos Variaveis Il- PNE - Auxiio Ledor e Transcritor (Previséo de 35 inscritos - alocagdo de 01/sala) - Capacitagao e Aplicagéo
Chefe de Sala Hora 10 1 8 80 R$ 0,00 R$ 0,00
Variavel Il - Aplicador Especial (Ledor e Transcritor) Hora 20 1 8 160 R$ 0,00 R$ 0,00
PNE - Auxilio |Almoco unidade 30 30 R$ 0,00 R$0,00
Ledor e Transcritor. Lanche Unidade 30 30 R$ 0,00 R$ 0,00
Material de Sala de Aplicacao Kit 10 10 R$ 0,00 R$0,00
Total Custo Variavel Il R$ 0,00
Custos Variaveis Ill- PNE - Auxfio Intérprete de Libras e leitura labial (Previsdo de 50 inscritos - alocagéo de 06/sala) - Capacitagdo e Aplicagéo
Chefe de Sala Hora 15 1 8 120 R$0,00 R$ 0,00
Variavel V - Aplicador Especial (Intérprete de Libras) Hora 30 1 8 240 R$ 0,00 R$0,00
PNE - Auxilio Almogo Hora 45 45 R$ 0,00 R$0,00
Intérprete de Libras Lanche Unidade 45 45 R$ 0,00 R$ 0,00
Material de Sala de Aplicacao Kit 15 15 R$0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel IV R$ 0,00
Custos Variaveis IV - Deficiente Fisico e outras necessidades especiais (Previsé&o de 15inscritos - alocacéo de 20/sala) - Capacitagéo e Aplicagéo
VariavelV - Chefe de Sala Hora 3,0 1 8 24 R$ 0,00 R$0,00
Deficiente Fisico Aplicador Hora 3,0 1 8 24 R$ 0,00 R$ 0,00
e outras Almogo Hora 6 6 R$ 0,00 R$ 0,00
necessidades | ;oo Unidade 6 6 R$0,00 RS 0,00
SR Material de Sala de Aplicacao Kit 3 3 R$ 0,00 R$0,00
Total Custo Variavel V R$ 0,00
Total Custo Variavel | -V R$ 0,00
Total TOPICO5 R$ 0,00
-
Andlise de recursos
N, Detalhamento -
Tépico 6 Especificagéo Mer::;idZ:(UT\/I) Quantidade : Calculo Totais Un?tzrrio Total
Dias (Um)

Coordenador Geral Hora 1 4 8 32 R$0,00 R$ 0,00
) Coordenador de Logistica Hora 2 4 8 64 R$ 0,00 R$0,00
Fxo Desenvolvedor de sistemas (Sistema de Interposicéo de Recursos) Hora 3 4 8 96 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoal de Apoio Hora 5 4 8 160 R$ 0,00 R$0,00
Total Custo Fixo R$ 0,00
Variavel - Andlise |Andlise de recursos do gabarito e padréo de resposta Unidade 4800 4.800 R$ 0,00 R$0,00
de recursos Andlise de recursos dos resultados (provas discursivas) Unidade 2400 2.400 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel R$ 0,00
Total TOPICO6 R$ 0,00
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Processamento e Corregdo das Provas Discursivas

Detalhamento

Tépico 7 Especificagdo Miﬂﬁi?i (li;\/l) Quantidade : Célculo Totais L;:?:erio Total
Dias (UM)
Coordenador de Tecnologia Hora 1 4 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Fixo Analista de sistemas Hora 1 4 8 32 R$ 0,00 R$ 0,00
Estatistico Hora 1 5 8 40 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Fixo R$ 0,00
Processamento Unidade 36810 36810 R$ 0,00 R$ 0,00
Digitalizac&o Unidade 36810 36810 R$ 0,00 R$ 0,00
Variavel - Revisor de Lingua Portuguesa Hora 6 6 8 288 R$ 0,00 R$ 0,00
Processamento |Correcéo das provas discursivas Unidade 22.500 22.500 R$ 0,00 R$0,00
Haborag&o de Relatdrio (Estudo comparativo) Unidade 1 1 R$ 0,00 R$ 0,00
Guarda de material (dois anos) més 36810 24 36810 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Custo Variavel R$ 0,00
Total TOPICO 7 R$ 0,00

Os Custos Varidveis estdo sujeitos a alteragdo apds a confirmagdo do numero de inscritos

Resumo Custos Revalida (12 Etapa)

Total dos Custos Fixos

R$ 0,00

Total dos Custos Varidweis

Per Capita (Para 6100 aplicagbes) RS 0,00

R$ 0,00
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ENCARTE “A” PLANILHA “B” - PLANILHA DE FORMACAO DE CUSTOS E DE PRECOS
DE PRODUGCAO E IMPRESSAO GRAFICA — REVALIDA

. Tiragemdo | _.
fem TiuloMateril Unidade de |~ a0 | 9™ % | et Uritiio | Valortoa
Medida Contrato (pgs)
(exemplar)
1 “Cadernos de Provas objetiva 32 5.980 191.360
2 |“Cadernos de Provas discursiva 8 5.980 47.840
3 |Prova Ampliada - Caderno de Prova Escrita Mltipla Escolha 54 5 270
4 [Prova Ampliada - Caderno de Prova Discursiva 16 5 80
5 [Ledor - Caderno de Prova Escrita Mutipla Escolha 54 10 540
6 |Ledor - Caderno de Prova Discursiva 16 10 160
7 |Provas Braile - Caderno de Prova Escrita Milfpla Escolha 54 5 270
8 |Provas Braille - Caderno de Prova Discursiva 16 5 80
9 |Cartdo-resposta da Prova Objetiva, com dados variveis - frente e verso (Questdes objetivas) 5980 11.960

5980 47.840
6000 12.000

10  |Folha de Resposta da Prova Discursiva, com dados variaveis - frente e verso

2

8

11 |Cadastro com Dados Variéveis Frente e verso 2

12 |Ata de Sala com dados varidveis - frente e verso 2

13 |Cracha Auto-adesivo (Fiscalizagao) 1

14 |Cracha Auto-adesivo (Coordenagéo) 1

15 |Relagdo de Distribuicdo de Candidatos com dados variaveis frente 1

16 [Envelope Saco Reforgado Coordenagdo 1

17 |Envelope Saco Reforgado Sala 1

18 [Manual de capacitagdo dos aplicadores - frente e verso 2

19 |Efiqueta do Envelope de Coordenagao 1
20 |Placa de Sala com dados variéveis frente 1 178 178

1

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

5

21 |Etiqueta de Segurana para Lacre de Envelope de Prova (ida e retorno)
22 |Relatdrio de Aplicagdo/Ocorréncia (Ata do Coordenador) frente e verso
23 |Termo de Controle de Malotes com Dados Variaveis

24 |Etiqueta material de sala com dados variaveis
25  |Etiqueta de Envelope de Prova com dados varidveis

26 [Termo de Sigilo

27 |Etiqueta para Caixa de Coordenagdo

28 |Rotulo de malote

29  |Lista de presenga comdados variaveis - Frente
30  |Envelope porta-objetos

31 |Cartaz de Inicio e Término das Provas

178 178
20 20
10 50
Total 315.587

32 [Relagéo de Parfcipantes por Local de Prova (Mural)
33 [Material de aplicagdo com dados variaveis

Todos os tens dessa planilha so custos variaveis, sujeitos a alteragdes apds confrmagao do nimero de inscritos no Exame.
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ENCARTE “B” - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS MATERIAIS DE PRODUCAO E
IMPRESSAO GRAFICA

Item Titulo/Material T(?ta}l de Parametro
Paginas
. - . 1 rn r participante + 10%
1 Caderno de Prova Escrita Objetiva | 32 a 36 paginas caderno por participante + 10% de
reserva
. . L 1 rn r participante + 10%
2 Caderno de Prova Discursiva 8 paginas caderno por participante + 10% de
reserva
Ampliada — Caderno de Prova Escrita 54 padinas 1 caderno por participante
3 Mudltipla Escolha Pag porp P
Ampliada — Caderno de Prova 16 péaginas 1 caderno por participante
Discursiva Pag porp P
Ledor — Caderno de Prova Escrita 54 padinas 1 caderno oor ledor
4 Multipla Escolha Pag P
Ledor — Caderno de Prova Discursiva 16 péaginas 1 caderno por ledor
Braille — Caderno de Prova Escrita 54 paginas 1 caderno por participante
5 Multipla Escolha Pag porp P
Braille — Caderno de Prova Discursiva 16 péaginas 1 caderno por participante
Ata de Sala com dados variaveis - , . 1 ata por sala, por dia + 1 unidade de
6 2 paginas
frente e verso reserva
Cadastro com dados variaveis — Frente L 2 folhas por coordenacéo + 10% de
7 2 paginas
e Verso reserva
Cartdo-resposta da Prova Objetiva,
com dados variaveis — frente e verso , . 1 caderno por participante + 10% de
8 ~ - s 2 paginas
(Questdes objetivas e Questionario de reserva
Percepc¢éo da Prova)
Folha de Resposta da Prova Discursiva, L . 1 caderno por participante + 10% de
9 o 8 paginas
com dados variaveis - frente e verso reserva
. T . 1 li +10%
10 Crach& Auto-adesivo (Fiscalizagdo) 1 unidade por aplicador por turno + 10% de
reserva
a +
11 Crach& Auto-adesivo (Coordenagéo) 1 unidade 6 por coordenacao de prova por turno
10% de reserva
Relacéo de distribuicdo de candidatos L 3 folhas por coordenagéo + 10% de
12 o 1 pagina
com dados variéveis — Frente reserva
. 1 8 +
13 | Envelope Saco Reforcado Coordenagéo 1 unidade por coorden_agao de prova por turmno
2 unidades de reserva
14 Envelope Saco Reforgcado Sala 1 unidade 1 por sala por turno + 10% de reserva
15 Envelope para Devolugéo do Contrato 1 unidade
16 Manual de capacitagéo 2 paginas 4 por sala + 10% de reserva
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. x . 1 por coordenacéo de prova por turno +
17 Etiqueta do Envelope de Coordenacdo 1 unidade P . ¢ prova por
2 unidades de reserva
Etiqueta material la com .
18 queta mate |a_ fje §a  com dados 1 unidade 1 por sala por turno + 10% de reserva
variaveis
i +
19 Etiqueta de envelop'e, de_ prova com 1 unidade 1 por sala por turno + 1 reserva por
dados variaveis local turno
- < = 100
20 Etiqueta para envelope de devolucgéo de 1 unidade 1 por coordenagéo de prova + 10% de
contrato reserva
Etiqueta para cai rdenaca . 2 etiquetas por coordenacdo + 10%
21 iqueta para caixa de_(;oo. denacéo 1 unidade etiquetas por coordenacéo + 10% de
com dados variaveis reserva
Etiqueta de Seguranca para Lacre de .
22 a gurang . P 1 unidade 1 por sala + 10% de reserva
Envelope de Prova (ida e retorno)
23 Envelope porta-objetos 1 unidade
o4 Placa de Sala com dados variaveis - 1olha 1 por sala + 10% de reserva
Frente A3
Relatério de Aplicagdo/Ocorréncia (Ata L 2 por coordenagdo por turno + 2
25 2 paginas .
do coordenador) — Frente e verso unidades de reserva
Termo de Controle de Malotes com , . 4 por coordenacéo de prova por turno +
26 S 1 pagina
dados variaveis 10% de reserva
1 por profissional diretamente
27 Termo de Sigilo 1 pagina envolvido na producdo + 10% de
reserva
28 Rétulo de Malote 1 unidade 1 por malote + 10% de reserva
Cartaz de Inicio e Término das Provas - -
29 1 pagina
A3
Lista de presenga com dados variaveis - L
30 1 pagina 2 por sala por turno + 10% de reserva
Frente
Relacdo de Participantes por Local de L .
1 1
3 Prova (Mural) - A3 pagina
B. Quadro Sintético de Materiais
. Unidades .
Item Titulo/Material — Parémetro
(Estimativa)
32 Lacres
33 Malotes

ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS DESCRITOS NOS ITENS
1A33

1 Caderno de Prova Escrita Multipla Objetiva

a) Formato:

para mais ou para menos.

420 x 297 mm (formato aberto), com tolerancia de desvio de 5 mm para mais ou
para menos; 210 x 297 mm (formato fechado), com tolerancia de desvio de 5 mm
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b) Matéria-prima:

Capa e Miolo: Papel Offset de 75 g/m® com tolerancia de variagio para mais ou
para menos 4% nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois
por cento), e alvura minima de 80%. Impressdo do miolo: 4 x 4 (cores); Impressao
da capa: até 4 x 4 (cores).

c) Acabamento:

I. Lombada canoa, com 2 grampos acavalados na lombada

Il. Caracteristicas do grampo: galvanizado com bitola n° 26 ou 25;

I11. A distancia nominal entre a lombada e a mancha deve ser de 20 mm, com
tolerancia de variacdo de menos 2 mm, respeitada a diagramacdo original do
material;

IV. A distancia nominal entre o corte trilateral e a mancha deve ser superior a 10
mm e inferior a 20 mm, respeitada a diagramacao original do material.

d) Impresséo:

Offset e/ou digital

2 Caderno de Prova Discursiva

a) Formato:

420 x 297 mm (formato aberto), com tolerdncia de desvio de 5 mm para mais ou
para menos; 210 x 297 mm (formato fechado), com toleréncia de desvio de 5 mm
para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Capa e Miolo: Papel Offset de 75 g/m?, com tolerancia de variacdo para mais ou
para menos 4% nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois
por cento), e alvura minima de 80%. Impressdo do miolo: 4 x 4 (cores); Impressdo
da capa: até 4 x 4 (cores).

c¢) Acabamento:

I. Lombada canoa, com 2 grampos acavalados na lombada;

Il. Caracteristicas do grampo: galvanizado com bitola n° 26 ou 25;

I1l. A distancia nominal entre a lombada e a mancha deve ser de 20 mm, com
tolerdncia de variacdo de menos 2 mm, respeitada a diagramagdo original do
material;

IV. A distancia nominal entre o corte trilateral e a mancha deve ser superior a 10
mm e inferior a 20 mm, respeitada a diagramacéo original do material.

d) Impresséo:

Offset e/ou digital

3 Caderno de Prova Ampliada

a) Formato:

402 x 275 mm, com tolerancia de desvio de 5 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Capa e Miolo: Papel offset de 90 g/m?, com tolerancia de variacio para mais ou para
menos 4% nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por
cento), e alvura minima de 80%. Impressdo do miolo: 4 x 4 (cores); Impressdo da
capa: até 4 x 4 cores.

c¢) Acabamento:

I. Lombada canoa, com 2 grampos acavalados na lombada;

Il. Caracteristicas do grampo: galvanizado com bitola n°® 26 ou 25;

I1l. A distancia nominal entre a lombada e a mancha deve ser de 20 mm, com
tolerdncia de variagdo de menos 2 mm, respeitada a diagramagdo original do
material;

IV. A distancia nominal entre o corte trilateral e a mancha deve ser superior a 10
mm e inferior a 20 mm, respeitada a diagramacéo original do material.

d) Impresséo:

Offset e/ou Digital

4 Cadernos de Provas Ledor

a) Formato:

210 x 297 mm, com tolerancia de desvio de 5 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Capa e Miolo: Papel offset de 75 g/m2, com tolerancia de variacdo para mais ou para
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menos 4% nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por
cento), e alvura minima de 80%. Impressdo do miolo: 4 x 4 (cores); Impressdo da
capa: até 4 x 4 (cores).

¢) Acabamento:

I. Folhas: grampeadas com 2 grampos acavalados na lateral direita.

I1. Caracteristicas do grampo: galvanizado com bitola n° 26 ou 25;

I1l. Excepcionalmente, o material podera ser grampeado na lateral superior esquerda,
desde gue o processo garanta a integridade fisica das paginas

d) Impresséo:

Offset e/ou Digital

5 Cadernos de Provas Braille

a) Formato:

245 x 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Papel Offset de 150 g/m2, com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4%
nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%.

¢) Acabamento:

Encadernagdo

d) Impresséo:

Impacto Braille

6 Ata de Sala com dados variaveis — frente e verso

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

Papel offset de 90 g/m’, tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas hominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.

¢) Impressao:

Digital, 4 x 2 cor

7 Cadastro com dados variaveis — Frente e verso

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

Papel offset de 90 g/m2, com toler&ncia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e alvura
minima de 80%.

c¢) Impressao:

Digital, 1 x 1 cor

8 Cartdo Resposta da Prova Obijetiva, com dados variaveis — Frente e verso (Questdes objetivas e
Questionario de Percep¢do da Prova)

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

papel offset de 90 g/m? tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.

c) Especificagéo
técnica de
adequacdo de

forma e contetdo:

Formuléarios pré-impressos em offset, frente e verso, com insercdo de dados
variaveis por meio de impressao digital, com cédigo de barras, em duplicidade, para
evitar problemas de identificacdo devido a erros de impressdo e/ou danos fisicos ao
Cartdo-Resposta, para identificacdo do local de aplicacdo, e processamento
automatico; campos para preenchimento dos dados do participante; campo para
assinatura do participante; campo para transcricdo da frase apresentada na capa do
caderno de questdes; texto com instruces de preenchimento dos campos; campos
em forma de circulo para marcagdo de respostas do participante; marcas de
enquadramento para facilitar o posicionamento no processo de digitalizagéo
computadorizado para reconhecimento de caracteres e interpretacdo das respostas;
elementos graficos que identificam o Exame e 0s drgaos e entidades nele envolvidos
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e que 0 promovem.

d) Impresséo:

Offset e digital, até 4 x 4 cor.

9 Folha de Resposta da Prova Discursiva, com dados variaveis, frente e verso

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

papel offset de 90 g/m? tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas hominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.

c) Especificacdo
técnica de
adequacéo de
forma e conteddo:

formulério pré-impresso em offset, frente e verso, com inser¢do de dados variaveis
por meio de impressdo digital, com cddigo de barras, em duplicidade, para
identificacdo do participante, para evitar problemas de identificacdo devido a erros
de impressdo e/ou danos fisicos ao Cartdo-Resposta, e processamento automatico;
campo para assinatura do participante; texto com instrugdes de preenchimento dos
campos; campos com espacos destinados a transcricdo das respostas as questdes
pelo participante. H4, ainda, elementos graficos que identificam o Exame e os
6rgaos e entidades nele envolvidos e que o promovem.

d) Impresséo:

| offset e digital, até 4 x 1 cor.

10 Cracha Auto-adesivo (Fiscalizacéo)

a) Formato:

90 X 50 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

frontal em papel offset de 70 g/m?, liner em papel couché 85 g/m* e adesivo acrilico
30 g/m? tolerancia de variagdo para mais ou para menos 4% nas gramaturas
nominais.

¢) Impresséo:

digital, 2 x O cor, flexografia.

11 Cracha Auto-adesivo (Coordenagéo)

a) Formato:

90 X 50 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

frontal em papel offset de 70 g/m?, liner em papel couché 85 g/m® e adesivo acrilico
30 g/m? tolerancia de variagdo para mais ou para menos 4% nas gramaturas
nominais.

¢) Impresséo:

digital, 2 x 0 cor, flexografia.

12 Relacgéo de distribuicdo de candidatos com dados variaveis - Frente

a) Formato:

210 X 305 mm, com toler&ncia de desvio de 3 mm para mais ou menos

b) Matéria-prima:

papel offset de 90 g/m?, tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%

c) Impresséo:

digital, 1 x O cor

13 Envelope Saco Refor¢cado Coordenagéo

a) Formato:

229 X 322 mm, com toler&ncia de desvio de 3 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Papel Kraft, com tolerdncia de variagdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais.

c) Impresséo:

Impressdo 1 X O cor.

14 Envelope Saco Reforcado Sala

a) Formato:

229 X 322 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Papel Kraft, com tolerdncia de variagdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais.

c) Impresséo:

Impressdo 1 X 0 cor.

15 Envelope para Devolugdo do Contrato
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a) Formato:

229 X 322 mm, com toler&ncia de desvio de 3 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Papel Kraft, com tolerdncia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais.

¢) Impresséo:

Impressdo 1 X 0 cor.

16 Manual de capacitacéo

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

papel offset de 75 g/m? tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.

¢) Impresséo:

Offset e digital, 1 x 1 cor.

17 Etiqueta de envelope de Coordenacéo

a) Formato:

100 X 99 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Frontal em papel offset branco 70 g/m?, liner em papel couché 85 gr/m?2 e adesivo
acrilico 30 g/m’, com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e alvura
minima de 80%. Impressédo 1 x O cor.

¢) Impressao:

Flexografia complementada por personalizagéo digital

18 Etiqueta material de sala com dados variaveis

a) Formato:

100 X 99 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Frontal em papel offset branco 70 g/m2, liner em papel couché 85 gr/m? e adesivo
acrilico 30 g/m’, com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%. Impressdo 1 x O cor.

¢) Impresséo:

Flexografia complementada por personalizagéo digital

19 Etiqueta de envelope de prova com dados variaveis

a) Formato:

100 X 99 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Frontal em papel offset branco 70 g/m2, liner em papel couché 85 gr/m2 e adesivo
acrilico 30 g/m’, com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e alvura
minima de 80%. Impressdo 1 x O cor.

¢) Impresséo:

Flexografia complementada por personalizagéo digital

20 Etiqueta para envelope de devolugdo de contrato

a) Formato:

100 X 99 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Frontal em papel offset branco 70 g/m2, liner em papel couché 85 gr/m2 e adesivo
acrilico 30 g/m’, com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%. Impressdo 1 x O cor.

c¢) Impresséo:

Flexografia complementada por personalizagéo digital

21 Etiqueta para caixa de coordenacgao

a) Formato:

100 X 99 mm, com tolerancia de desvio de 10 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Frontal em papel offset branco 70 g/m2, liner em papel couché 85 gr/m?2 e adesivo
acrilico 30 g/m’, com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%. Impressdo 1 x O cor.
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c) Impresséo:

\ Flexografia complementada por personalizagéo digital

22 Etiqueta de Seguranca para Lacre de Envelope de Prova

a) Formato:

60 x 97 mm, com tolerancia de desvio de 5 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Frontal em Papel Offset branco 70 g/m2, Liner em papel couché 85 gramas e
adesivo acrilico permanente de alto tack 30 g/m2, com tolerancia de variacdo para
mais ou para menos 4% nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82%
(oitenta e dois por cento), e alvura minima de 80%. Aplicacéo de foil hologréfico,
uma area minima de 500 mm?2 por etiqueta, com desenho exclusivo de uso da
grafica INSTITUICAO CONTRATADA, tipo 2 D, contendo pelo menos os
seguintes elementos de seguranca: Efeito Flip com 2 canais, nano texto, hidden
image. Impressdo 2 X 0 cor.

c) Acabamento

Pacote e montagem de embalagem.

d) Impresséo:

Flexografia complementada por personalizagéo digital.

23 Envelope Porta-Objetos

a) Formato:

TAMANHO: 200 X 270 MM.

b) Matéria-prima:

POLIETILENO

c) Acabamento

envelope plastico, tipo Sedex, fabricado em polietileno, com resisténcia ao rasgo e
100% opaco, branco externamente e preto internamente, com aba de 30 mm para
fechamento adesivo “hot melt” de alta aderéncia. Texto com informagdes sobre os
objetos que devem ser guardados e elementos graficos para identificacdo do evento
e 0rgdos que 0 promovem.

d) Impresséo:

24 Placa de Sala com dados variaveis — Frente

a) Formato:

420 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Papel offset de 90 g/m”, com tolerancia de variagdo para mais ou para menos 4%
nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%. Impresséo 1 x O cor.

¢) Impresséo:

Offset ou Digital.

25 Relatorio de Ap

licagdo/Ocorréncia (Ata do Coordenador) Frente e verso

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

papel offset de 90 g/m?, tolerancia de variaco para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.

c) Impresséo:

digital, 4 x 2 cor.

26 Termo de Controle de Malotes com dados variaveis

a) Formato:

210 X 305 mm, com toleréncia de desvio de 3 mm para mais ou para menos.

b) Matéria-prima:

Papel offset de 90 g/m? com tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4%
nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%. Impressdo 1 x 1 cor.

c) Impresséo:

Digital

27 Termo de Sigilo

a) Formato:

210 X 305 mm, com toleréncia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

papel offset de 90 g/m’, tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.

c) Impresséo:

digital, 2 x 2 cor
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28 Rotulo de malote

a) Formato:

48 X 210 mm

b) Matéria-prima:

Papel offset de 180 g/m?, com tolerancia de variacio para mais ou para menos 4%
nas gramaturas nominais, opacidade minima de 82% (oitenta e dois por cento), e
alvura minima de 80%. Impressdo 1 x 1 cor.

¢) Impressdo:

Offset e digital

29 Cartaz de Inicio

e Término das Provas

a) Formato:

b) Matéria-prima:

¢) Impresséo:

30 Lista de presenca com dados variaveis - Frente

a) Formato:

210 X 305 mm, com tolerancia de desvio de 3 mm para mais ou menos.

b) Matéria-prima:

Papel offset de 75 g/m?, tolerancia de variacdo para mais ou para menos 4% nas
gramaturas nominais, opacidade minima de 82% e alvura minima de 80%.
Impressdo em até 3 x 1 cores.

¢) Impresséo:

Offset e digital

31 Relacédo de Parti

cipantes por Local

a) Formato:

b) Matéria-prima:

¢) Impresséo:

32 Malote de Segur

anca

a) Formato:

Medindo 600 (altura) x 450 (largura) x 300 (lateral) mm.

b) Matéria-prima:

Malote de nylon

c) Especificagdo
técnica de
adequacao de
forma e conteldo:

Malote de nylon (cordura 500) com fundo duplo, nas cores preta, cinza, verde ou
amarela.

33 Lacre do malote

a) Formato:

Medindo no minimo 50mm (cépsula e haste) e largura minima de 14mm,
montados com fita em aco inox, largura minima de 2mm, medindo 130mm de
comprimento total

b) Matéria-prima:

Fabricados em policarbonato, translicido, com alta resisténcia ao impacto,
atoxico, auto extinguivel resistente a baixa temperatura, resistente a acdo dos raios
ultravioletas

¢) Especificagéo
técnica de
adequacao de
forma e conteddo:

Lacre de seguranca, modelo ancora e capsula, com trava de seguranca tipo ancora
e cépsula presa por um fio, personalizacdo (na haste adjacente a capsula) com o
nome da INSTITUICAO CONTRATADA e numerados sequencialmente, ambos
em laser
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ENCARTE “C” - RELACAO DAS LOCALIDADES ONDE OCORRERA A APLICACAO -
REVALIDA 2016.

A aplicacdo da 1° etapa do REVALIDA ocorrerd em 10 (dez) capitais, contemplando as cinco regifes

brasileiras, conforme planilha:

Capitais

1.

Rio Branco

Manaus

Fortaleza

Salvador

Sao Paulo

Rio de Janeiro

Campo Grande

Curitiba

Porto Alegre

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

0.

Brasilia
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA — INEP
DIRETORIA DE GESTAO E PLANEJAMENTO
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISITICOS, AQUISICOES E CONVENIOS
COORDENAGCAO DE AQUISICOES E CONVENIOS

ANEXO 11

MINUTA

PROCESSO N.° 23036.000533/2016- TERMO DE CONTRATO N° XX/2016 QUE

55 ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO
CONTRATO N° XX/2016 NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS

EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA — INEP
E, DE OUTRO A XXXX XXXX XXXXX, PARA
OS FINS QUE ESPECIFICA.

A Unido, por intermédio do INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS
EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA - INEP, autarquia federal vinculada ao Ministério
da Educacédo, com sede no Setor de Industrias Graficas, Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa
Lobos, na cidade de Brasilia/DF, inscrito no CNPJ sob o n° 01.678.363/0001-43, neste ato
representado pela sua Diretora de Gestdo e Planejamento, Sra. EUNICE DE OLIVEIRA
FERREIRA SANTOS, nomeada pela Portaria/CCPR n° 378, de 14/04/2016, publicada no
DOU de 15/04/2016, e com delegacdo de competéncia para a pratica do ato administrativo
definida na Portaria n°® 55 de 09/03/2015, publicada no DOU de 10/03/2015, portador da
Carteira de ldentidade n° 807.289, SSP/DF, CPF n° 324.838.131-00, com endereco no Setor
de Industrias Graficas, Quadra 04, Lote 327 — Edificio Villa Lobos, na qualidade de
CONTRATANTE, doravante denominado INEP, € 0(2) ......ccccocevvrveirrennene. inscrito(a) no
CNPJMF sob 0 n® ... , sediado(@) nNa .. , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ..............., expedida pela (0)
.................. , € CPF n° .......eceevvevveee, tendo em vista 0 que consta no Processo n°
23036.XXX>XXX e em observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei n° 8.078 de 11 de setembro de 1990, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 5.450 de 31 de maio de 2005, do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG N° 01 de 19 de janeiro de 2010, da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, da Normativa Conjunta RFB n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2013, do Acorddio TCU AC-1214-17/13-P e demais normas aplicadas
subsidiariamente elencadas acima e suas alteracOes, resolvem celebrar o presente Termo de
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Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /2016, mediante as clausulas e condicdes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Termo de CONTRATO tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos para operacionalizagdo dos procedimentos
relativos a todas as fases de aplicacdo das provas, codificagdo/correcdo de questdes e
processamento de dados de avaliagGes em larga escala da 1° etapa do Exame Nacional
de Revalidacdo de Diplomas Médicos expedidos por Instituicdo de Educacdo Superior
Estrangeira — REVALIDA, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Participantes do Revalida previstos discriminam-se conforme a seguir:

Total participantes Atendimentos
6000 100

1.3. Objeto da contratacdo. Além do texto descritivo do Termo de Referéncia, sdo seus
elementos constituintes:

Sé&o partes integrantes do Termo de Referéncia:

1.3.1. Encarte “A” Planilha “A”— Planilha de Custos e Formacdo de Precos -
Proposta de estrutura e insumos necessarios a aplicacdo do REVALIDA;

1.3.2. Encarte “A” Planilha “B” - Planilha de Custos e Formagdo de Pregos de
Producdo e Impressao Gréafica - REVALIDA

1.3.3. Encarte “B”— Especificagdes técnicas dos materiais de producéo;

1.3.4. Encarte “C” - Relacdo das Localidades onde ocorrerd a Aplicacdo do
REVALIDA

1.4. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo
e a proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € de 12 meses, com inicio na data
de........... [..... [...... e encerramento em ........... . Lo, , podendo ser prorrogado
por sucessivos periodos subsequentes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacgdo formal da autoridade competente e observados o0s seguintes requisitos:
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2.1.1. Os servic¢os tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. A Administragdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

2.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracéo; e

2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

2.1.5. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo & prorrogacdo contratual.

2.2. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de Termo
Aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

a. O valor total da contratacdo é de R$........ XXX XXXXX XXXXXX.. (.....)

b. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

c. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerédo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2016, na
classificacdo abaixo:

Gestdao/Unidade: 153978
Acéo: 20RN

Fonte:

PTRES: 087466
Elemento de Despesa:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO E CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

5.1. O prazo para pagamento & CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
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6.1. O reajuste se dara de acordo com a lei vigente, em especial o Decreto n® 1.054 de 07
de fevereiro de 1994, a Lei n°® 9.069 de 29 de junho de 1995, e a Lei n® 10.192 de 14 de
fevereiro de 2001, ou em conformidade com outra norma que vier a ser editada pelo
Poder Pdblico, com base na variacdo do Indice IPCA/IBGE (indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo), ocorrida no periodo, apds decurso de 12 (doze) meses, ou por
outro indice que o venha a substituir, utilizando-se da seguinte formula:

R=V.(I-10)/10, em que:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servico a ser reajustado;

| = indice relativo a data do reajuste;

10 = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacéo.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, a anualidade serad contada a partir da data do
altimo reajuste ocorrido.

6.3. Os reajustes serdo precedidos de solicitagio da CONTRATADA acompanhada dos
respectivos calculos.

6.4. O reajuste a que a CONTRATADA fizer jus e ndo for solicitado durante a vigéncia
do contrato, sera objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com
0 encerramento do contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA prestard garantia no valor de R$ ............... T ),
podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancaria, correspondente a 3,5% (trés e meio por cento) de seu valor total, no
prazo de 10 (dez) dias, observadas as condi¢6es previstas no Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - REQUSITOS DE SEGURANCA, SIGILO E

FISCALIZACAO

8.1. Os requisitos de seguranca, sigilo e a fiscalizacdo séo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — DAS ETAPAS E FASES DA OPERACAO

9.1. A presente Contratacdo estd estruturada em consonancia com as etapas, fases e
acOes necessarias para a aplicacdo do REVALIDA, conforme Termo de Referéncia,
anexo do Edital.
10. CLAUSULA DECIMA — RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sancdes relacionadas a execucgdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital. B
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipéteses previstas no art.
78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lel,
sem prejuizo da aplicacdo das sancOes previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDAGOES

13.1. E vedado 8 CONTRATADA:

13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo
financeira;
13.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-8o pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposic¢oes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990
— Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
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16.1. Incumbirda @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diério Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato sera o da Secdo Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.
Brasilia- DF, de XXXXXX de 2016.
EUNICE DE OLIVEIRA FERREIRA SANTOS XXXXXXXXXXXX
Diretora de Gestéo e Planejamento do INEP Representante da XXXXXXX
Testemunhas :
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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