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APRESENTACAO

Visando oferecer o melhor atendimento do respondente, o Censo da Educacao
Superior 2014 traz o presente Manual do Usuéario. Com uma linguagem simples, com
respostas a questionamentos frequentes, com descricdo passo-a-passo das telas do
sistema e com 0s conceitos e regras usados no Censo, o0 Inep busca o constante
aperfeicoamento dos seus procedimentos de coleta, tratamento e disseminagao dos
dados da educacao superior.

Contamos com a participacdo das instituicbes em mais um caminho de
fortalecimento da politica de informacdes estatisticas, o qual resultara na maior qualidade
das politicas do setor. Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacao Superior

censosuperior@inep.gov.br
(61) 2022-3118
(61) 2022-3130
(61) 2022-3128
(61) 2022-3124



mailto:censosuperior@inep.gov.br

MODULO IES

Ao acessar a pagina principal do Censo da Educagdo Superior 2014, os itens
referentes aos modulos serdo mostrados na barra superior do sistema. Para iniciar o
preenchimento do médulo IES, clique sobre o item “IES”. Nele aparecem quatro opcdes
de uso:

e Dados Cadastrais;

e Locais de Oferta/Infraestrutura;

e Editar;

e Verificar Erros.
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DADOS CADASTRAIS

Para iniciar o Censo, cligue em Dados Cadastrais:
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Canharlial nendrialal

A tela seguinte apresenta dados provenientes do Cadastro e-MEC e que, portanto,

ndo podem ser alterados no Censo. Nela, o respondente visualiza os dados informados

pelo Procurador Institucional no EJeMEC referentes a mantenedora, IES, endereco da

reitoria/sede administrativa, dirigente principal e procurador institucional.



Dados Cadastrais

w E'MEC Estes dades ndo s3c editdveis. Para retificd-os, entre em contato com o =MEC: hitpcllemec. mec.gov. br
Mantenedora: CNP.J:
Nome:

Representante Legal:
Telefone do Representante Legal:

Caorreio eletronico do Representante Legal:

10
Nome:
Sigla:
— Categoria administrativa
Piblica federal Privada sem fins |ucrativos nao beneficente «
Publica estadual Privada beneficente
Publica municipal Especial

Privada com fins lucratives

— Organizagao academica

Centro Federal de Educagio Tecnologica Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
Centro Universitario Universidade
Faculdade

Descrigio da situagio:

I

Bairro:
Numero:
Complemento: |
CEP: UF:
Municipio:

Telefane: Fax:

Observacao:
Esses campos ndo sao editaveis e s6 podem ser alterados no préprio Cadastro

e-MEC. Caso vocé precise alterar alguma informacao, utilize os contatos do

Procurador Institucional da IES e solicite a alteracao.

LOCAIS DE OFERTA/INFRAESTRUTURA

Para acessar as informacdes cadastrais dos locais de oferta da IES ou para
atualizar as informacfes sobre a infraestrutura do local de oferta, deve-se clicar em
Locais de Oferta/Infraestrutura:
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Sera apresentada uma tela “Pesquisar Locais de Oferta” na qual poderdo ser
pesquisados todos os locais de oferta carregados do Cadastro e-MEC.

A pesquisa de locais de oferta pode ser realizada a partir da selecéo de filtros, tais
como: codigo do local de oferta, nome, tipo, UF e Municipio, e em seguida clicar no botédo
Pesquisar. Ou, para apresentar a lista completa dos locais de oferta basta ndo escolher

nenhum parametro de pesquisa. O sistema retornara a relacdo de todos os locais de

oferta carregados do cadastro e-MEC.

Para verificar os dados cadastrais do local de oferta ou iniciar o preenchimento dos

dados de infraestrutura, selecione o local de oferta desejado e clique no icone <

Pesquisar Locais de Oferta

Para realizar busca por todos os locais de oferta da IES, deixe todos 0s campos em branco e clique em "Pesquisar”.
Cadigo do local de oferta:
Nome:
Tipo: | — L

UF:  — v | Municipio: v

Cadigo # Nome # Municipio # UF & Tipo +

XXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXX XX XXXXXXXXX

Operagao

)

A primeira aba apresenta os Dados do E-MEC:

Editar Local de Oferta / Infraestrutura

Dados do E-MECH | Infraestrutura

Cédigo do lecal de oferta:
Nome:

Endereco:

Complemento:
Bairro: Nimero:
UF: Municipio:
CEP:
7 e et
NEAD: Pélo UAB: Unidade Adm./Reitoria: +
Pélo: Unidade académica:




Na segunda aba, Infraestrutura, aparecem questdes relativas a Infraestrutura, de

acordo com as caracteristicas do local de oferta (presencial ou polo EaD).

Editar Local de Oferta / Infraestrutura

Dados do E-MEGC | Infraestrutura’

Existem Condigoes de A ibili itetdnica para Pessoas com Deficiéncia?’

sim ' Ndo

Quantidade de i a0 uso dos Q

[ Instalages da Unidade: Q

Auditorio/Teatro Pista de atletismo

Bicicletario Posto de atendimento para primeiros socorres
Cantina/Lanchonete Quadra poliesportiva
Campo para préticas esportivas Quadra cobertaigindsio
Cinema Rede sem fio para comunidade académica

Estacionamento para aluno Restaurante universitario

Servigos

00000 OO0

Moradia estudantil Vestiario

00 Q0O OO OO

Piscina olimpica/semi-olimpica

[ savar L votar )

ATENCAO AOS CONCEITOS!

Computadores destinados ao uso dos discentes - computadores disponiveis nos
locais de oferta da IES para serem utilizados, a qualquer momento, pelos discentes da
IES.

Acessibilidade - condicao para utilizacdo com seguranca e autonomia, total ou assistida,
dos espacos mobilidrios, equipamentos urbanos, edificacdes, servicos de transportes,
dispositivos, sistemas e de meios de comunicacdo e informacdo, por pessoa com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Acessibilidade arquiteténica ou fisica - auséncia de barreiras fisicas nas residéncias,
edificios, espacos e equipamentos urbanos. Exemplo: rampas, banheiros adaptados e

piso tatil.

Itens de Acessibilidade:

e Sinalizacdo visual - é aquela realizada através de textos ou figuras. As informacgdes
visuais seguem as premissas de textura, dimensionamento e contraste de cor dos
textos para que sejam perceptiveis por pessoas de baixa visdo. Esta presente em
pisos, corrimdes, acessos as escadas, portas de banheiros, interior dos elevadores.

e Sinalizacdo sonora - sinalizagdo realizada através de recursos auditivos, que a

pessoa com deficiéncia recebe como forma de alerta.



Sinalizacdo tétil - ambientes mantidos por instituicbes que possuem programas de
pos-graduacao constituidos obrigatoriamente por dissertacdes e teses, além de outros
itens de acervo.

Rampa de acesso com corrimao - rampa de acesso que favorece a acessibilidade
com seguranca e autonomia, total ou assistida, das edificacdes, por pessoa com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida. Rampa com inclinacdo, largura, corrimao e
rodapés adequados, bem como piso antiderrapante.

Entrada/Saida com dimensionamento - entrada/saida dimensionadas que atendam
as necessidades das pessoas com deficiéncias, de forma a garantir a acessibilidade
aos espacos arquitetdnicos, apresentando percursos livres de obstaculos.
Equipamentos eletromecénicos - equipamentos eletromecénicos, tais como
elevadores, esteiras rolantes e plataformas elevatorias, projetados para garantir
acessibilidade as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

Ambientes desobstruidos que facilitem a movimentacdo de cadeirantes e de
pessoas com deficiéncia visual - ambientes que favorecam a locomocao da pessoa
com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, ampliando a autonomia pessoal, total ou
assistida.

Banheiros adaptados - banheiros com leiautes adaptados (lavatorios, espelhos,
barras de apoio, vasos, papeleiras, mictérios e area de transferéncia) para atender a
guem utiliza cadeira de rodas, aparelhos ortopédicos, proteses e também a quem
precisa de apoio. O espaco livre no banheiro deve ser suficiente para manobrar a
cadeira de rodas. Devem ser facilmente acessados, ficando proximos das circulacdes
principais e sinalizados.

Espaco de atendimento adaptado - espacgo arquitetdnico adaptado para atender
usuarios de cadeira de rodas, pessoas com mobilidade reduzida e/ou de baixa
estatura. Os elementos de mobiliario deste local devem ser acessiveis, garantindo-se
as areas de aproximacao e manobra e as faixas de alcance manual, visual e auditivo.
Os pisos devem ter superficie regular, firme, estavel e antiderrapante.

Bebedouros e lavabos adaptados - bebedouro e lavabos com leiautes adaptados
(bica e torneira) para atender a quem utiliza cadeira de rodas, aparelhos ortopédicos,
préteses e também a quem precisa de apoio.

Mobiliario adaptado - mobiliarios com leiautes adaptados (telefones, mesas ou
superficies para refeicbes ou trabalho, balcdes, entre outros) para atender a quem
utiliza cadeira de rodas, aparelhos ortopédicos, proteses e também a quem precisa de

apoio.



Instalacbes da unidade - itens de infraestrutura do local de oferta presencial.
Exemplos: restaurante universitario, quadra poliesportiva, quadra coberta/ginasio,

cinema, pista de atletismo, auditorio/teatro, bicicletario, entre outros.

Iltens de Infraestrutura do Local de Oferta Presencial:

Auditorio/Teatro - recinto que viabilize a reunido de pessoas para: ouvirem um
discurso, assistirem a uma sessdo ou uma palestra; apresentar obras dramaticas e
espetaculos; entre outros.

Pista de atletismo - local adequado para a prética de atividades de atletismo.
Bicicletario - Local reservado na IES para o estacionamento de bicicletas.

Posto de atendimento para primeiros socorros - posto de atendimento médico para
docentes, discentes e funcionarios técnicos-administrativos.

Cantina/Lanchonete - Estabelecimento comercial do tipo lanchonete, cantina ou
restaurante ndo subsidiado pela IES.

Quadra poliesportiva - area de terreno demarcada e preparada para a realizacdo de
determinadas praticas esportivas, como por exemplo, jogos de basquete, ténis, vélei,
futsal entre outros.

Campo para préticas esportivas - area aberta, ndo cimentada destinada a pratica de
atividades fisicas.

Quadra coberta/ginasio - recinto ou area coberta utilizada para o treinamento de
alguma prética desportiva.

Cinema - qualquer sala no local de oferta presencial da IES onde ocorrem projecdes
de filmes cinematograéficos.

Redes sem fio para comunidade académica - rede de acesso a internet que nao
utiliza cabeamento (wireless) para uso dos docentes, discentes e funcionarios técnico-
administrativos da IES.

Estacionamento para aluno - area no local de oferta presencial da IES com vagas de
estacionamento para discentes da IES.

Restaurante universitario - restaurante que tem por finalidade o preparo e
distribuicdo de refeicbes ao corpo discente, docente e técnico administrativo da IES
com valores subsidiados.

Estacionamento para docentes/ técnicos-administrativos - area com vagas de
estacionamento exclusivas para o0s docentes e/ou funcionarios técnicos-

administrativos da IES.



Servicos - facilidades disponiveis a comunidade académica, tais como: seguranca,
transporte interno, reprografia, fax, livraria, bancos, correios, lotérica, etc.

Moradia estudantil - local de moradia oferecido pela IES destinado aos alunos com
dificuldades em manter residéncia/moradia com recursos proprios.

Vestiario - local destinado a tomar banho e/ou trocar de roupa que possa ser utilizado
por docentes, discentes e funcionarios técnicos-administrativos.

Piscina olimpica/semiolimpica - tipo de piscina adequada para a pratica de
desportos olimpicos, situada no local de oferta presencial da IES. Conforme a
federacdo internacional de natacdo, uma piscina olimpica deve ter 50m de
comprimento por 25m de largura, e a semiolimpica, 25m de comprimento por 17m de
largura.

Tecnologias e equipamentos do polo EaD - compreendem recursos tecnoldgicos e
equipamentos que viabilizem o uso de recursos didaticos, tais como ambientes virtuais
de aprendizagem e suas ferramentas; redes sociais; foruns; blogs; chats; telefonia;
teleconferéncia; videoconferéncia; TV convencional, digital e interativa; programas
especificos de computadores; disponibilizacdo de conteddos em suportes eletrénicos
(CD, DVD, Memodria Flash), dentre outros.

Itens de Infraestrutura do Polo EaD:

10

Conexdo a internet banda larga - Conexao de internet em alta velocidade, para que
0 usuério de internet tenha uma maior agilidade na navegacao.

Sala de coordenacdo do polo - espaco mobiliado adequado para exercer as
atividades de coordenacéo do polo.

Equipamento para videoconferéncia - compreende microfone,
monitor/televisdo/teldo, equipamento com software que conecte diversos pontos na
mesma videoconferéncia.

Salas equipadas para o atendimento pelos tutores - Espacos académicos com
recursos e equipamentos técnicos e didatico-pedagbgicos que viabilizem
video/webconferéncia.

Microcomputadores - Computadores pessoais, laptops e tablets.



EDITAR

Para inserir informacdes da IES, deve-se clicar em Editar:
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Os dados editaveis da IES correspondem a:

¢ Recursos Humanos;
e Dados Financeiros;
e Biblioteca;

¢ Informagdes Adicionais.

Recursos Humanos

Na aba “Recursos Humanos”, deve ser informado todos os funcionarios técnico-
administrativos por escolaridade e género. Observe que sO deverdo ser informados os
funcionéarios técnico-administrativos que estavam na instituicdo em 31 de dezembro do

ano de referéncia do Censo.

Editar IES
ot

Escolaridade dos funcionarios técnico-administrativos em exercicio na IES. O

Fundamental Incompleto “lo “lo 0 Q
Fundamental Completo ] *lo 0 Q
Ensino Médio ‘o *lo 0 (7]
Ensino Superior o o 0 0
Especializagio “lo “lo 0 (7]
Mestrado o *lo 0 0
Doutorado ‘o ‘o 0 Q
Total ‘o ‘1o 0

Salvar Imprimir
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Observacoes:

No caso dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia e dos
Centros Federais de Educagcdo Tecnologica, os funcionarios técnico-
administrativos devem ser informados considerando o somatério dos que
atuam na Educacao Basica e Educacéo Superior.

Todos os campos devem ser preenchidos mesmo que seja com o valor zero,
mas 0 somatorio dos funciondrios técnico-administrativos deve ser maior que
zero.

N&do devem ser contabilizados neste quadro nem os docentes que estejam
exercendo fungbes técnico-administrativas, nem os servidores lotados nos

hospitais universitarios e nem tutores da EaD.

ATENCAO AOS CONCEITOS!

Funcionéario técnico-administrativo - Funcionario com capacidade técnica para realizar

tarefas de natureza administrativa, independente de seu vinculo de trabalho com a

Instituicdo de Educacao Superior (servidor, comissionado, celetista, terceirizados).

Escolaridade dos funcionarios técnico-administrativos:

12

Fundamental incompleto - Funcionario técnico-administrativo que ndo completou o
ensino fundamental.

Fundamental completo - Funcionério técnico-administrativo que possui como maior
grau de instrucdo o ensino fundamental completo.

Ensino médio - Funcionario técnico-administrativo que possui como maior grau de
instrucéo o ensino médio.

Ensino superior - Funcionario técnico-administrativo que possui como maior grau de
instrug&o o ensino superior.

Especializacdo - Funcionario técnico-administrativo que possui como maior grau de
instrucdo o curso de especializagéo lato sensu.

Mestrado - Funcionario técnico-administrativo que possui como maior grau de
instrug&o o curso de mestrado.

Doutorado - Funcionario técnico-administrativo que concluiu curso de doutorado.



Dados Financeiros

Na aba “Dados Financeiros”, é possivel informar os dados financeiros referentes a
Mantenedora, quando a IES ndo possui dados detalhados para a sua instituicdo, ou 0s
dados financeiros referentes a Instituicao.

Na aba de dados financeiros serdo apresentados os dados do Censo anterior para
servir de base de comparacdo para os dados declarados no Censo corrente. Portanto,
aconselha-se utilizar os dados do Censo anterior para comparar os dados informados e

evitar erros.

Editar IES
— S —

Dados financeiros referentes a: Manienedora © Insfituigio

L

2014 2013
Receitas proprias:* g op 0,00 O

Transferéncias:* g00 0,00

o

Outras receitas:’ gpp 000

(]

Total de receitas: | o 0,00

[ Des

Pessoal - Remuneragio de professores ativos:* n oo s

Pessoal - do de pessoal técni inistrativo ! 6gico:” 00 0.00
Pessoal - Beneficios e encargos sociais :* g pp 0,00

Outras despesas de custeio:” g00 0.00

Investimentos (despesas de capital):' oo 0,00

Pesquisa e desenvolvimento:” g og 0.00

QOO0 0CO

Outras despesas:” 0o 000

Total de despesas: | o 0,00

EFERN TS

Observacoes:

Os dados financeiros dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia e dos Centros Federais de Educacdo Tecnolégica devem ser
informados considerando o somatério das receitas e despesas da Educacédo
Béasica e Educacgéo Superior.

ATENCAO AOS CONCEITOS!

Receitas auferidas - Receita bruta ou totalidade das receitas recebidas pela pessoa
juridica antes de deduzidas as despesas, a serem computadas na apuracao do resultado

do exercicio.
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Tipos de receitas auferidas:
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Receitas préprias - Receitas provenientes de recursos gerados pela IES pela oferta
de cursos nao gratuitos, taxas, multas, realizacdo de concursos e selecdes, contratos
e convénios com instituicdes e/ou organismos nacionais e internacionais, a serem
computadas na apuracado do resultado do exercicio. Tais receitas serdo provenientes
dos seguintes entes: alunos (receitas provenientes de pagamentos de pagamentos de
mensalidades, taxas e servicos cobrados dos alunos de graduacdo, de forma
continuada ou ndo); financiamento publico estudantil (receitas provenientes do
repasse de verbas reembolsaveis da unido, estados e distrito federal ou dos
municipios, a titulo de incentivo aos alunos de graduacdo); bolsas (receitas
provenientes do repasse de verbas nao-reembolsaveis da unido, estados e distrito
federal ou dos municipios, a titulo de incentivo aos alunos de graduacao);
contratos/convénios (receitas provenientes de repasse de verbas de contratos ou
convénios firmados com outras instituicbes publicas e/ou privadas); mantenedora
(receitas provenientes de repasse de verbas da mantenedora para a IES).

Transferéncias - Valores transferidos para a instituicAo por outros entes. Como
receitas de transferéncias, devem ser considerados os seguintes itens: transferéncia
governamental da unido (receitas recebidas através de transferéncia de verbas do
governo federal); transferéncia governamental do estado (receitas recebidas
através de transferéncia de verbas do governo estadual); transferéncia
governamental do municipio (receitas recebidas através de transferéncia de verbas
do governo municipal); transferéncia de convénios (receitas recebidas através de
transferéncia de convénios firmados, com ou sem contraprestagdes de servigos, com
outras entidades publicas e/ou privadas e com organismos nacionais para realizacao
de objetivos de interesse comum dos participes, destinados a custear despesas
correntes); transferéncias de pessoas ou instituicdes privadas (receitas recebidas
através de contribuicbes e doacdes realizadas por pessoas fisicas ou instituicées);
transferéncia do exterior (receitas recebidas através de transferéncias do exterior
provenientes de organismos e fundos internacionais, de governos estrangeiros e
instituicbes privadas internacionais. Inclui convénios com organismos internacionais);
transferéncia de entidades internacionais para pesquisa (receitas recebidas
através de transferéncias de entidades internacionais para pesquisa); transferéncia
de entidades nacionais para pesquisa (receitas recebidas através de transferéncias

de entidades nacionais para pesquisa).



e Qutras receitas - Receitas que néo estdo contempladas em “receitas auferidas” nem
em ‘“receitas proprias”, as quais incluem renuncia de receita (valor referente a nao
arrecadacao de receita em funcdo da concessao de isenc¢des tributarias, anistias ou
subsidios. Exs.: Prouni e Pronatec) e receitas ndo-operacionais (receitas financeiras,
receitas de aluguel, recursos diversos, saldos de exercicios anteriores e outras

receitas ndo relacionadas a atividade fim da instituicdo).

Regra:
Todos os campos devem ser preenchidos, mesmo que seja com o valor zero.

No entanto, o0 somatorio das receitas deve ser maior que zero.
O campo “Justificativa Receitas” sera habilitado sempre que a soma das
receitas auferidas em 2014 tenha sofrido uma variagdo de 50% em

comparacao a 2013.

ATENCAO AOS CONCEITOS!

Despesas efetuadas - Valores dispendidos pela instituicdo a serem contabilizados na

apuracao do resultado do exercicio.

Tipos de despesas efetuadas:

e Pessoal - beneficios e encargos sociais - Devem ser considerados 0s seguintes
itens: encargos com docentes (registrando as despesas relativas ao pagamento de
INSS, previdéncia oficial, abono de férias, 13° salario e outros encargos referentes ao
cargo de docente); encargos com pessoal de apoio pedagdgico, técnico-
administrativo e suporte (registrando as despesas relativas ao pagamento de INSS,
previdéncia oficial, abono de férias, 13° salario e outros encargos referentes ao cargo
de apoio pedagdgico, técnico-administrativo e suporte).

e Pessoal - remuneracédo de pessoal técnico-administrativo/ pedagogico - Deve ser
considerada a remuneragdo do pessoal de apoio pedagdgico, técnico-administrativo e
suporte, registrando as despesas relativas ao pagamento de salarios, gratificacdes e
outros beneficios integrantes da remuneracdo pelo exercicio do cargo de apoio
pedagadgico, técnico-administrativo e suporte.

e Pessoal - remuneracdo de professores ativos - Deve ser considerada a

remuneracdo dos docentes, registrando as despesas relativas ao pagamento de
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salarios, gratificacdes e outros beneficios integrantes da remuneracédo pelo exercicio
do cargo de docente.

Pesquisa e desenvolvimento - Devem ser considerados: auxilios financeiros a
pesquisador e a manutencdo de sua equipe; aquisicdo de material permanente,
equipamentos, obras de infraestrutura e instalagbes para pesquisa; entre outros.
Investimentos - A aplicacao de capital em meios de producao, visando o aumento da
capacidade produtiva (instalagdes, maquinas, transporte, infraestrutura), ou seja, em
bens de capital. Devem ser informados os investimentos feitos em infraestrutura,
aquisicdo de imoveis, concessao de empréstimos, participacdo em constituicdo ou
aumento de capital de empresas ou entidades comerciais ou financeiras, aquisicado de
titulos representativos de capital de empresa em funcionamento e outras inversdes
financeiras, e demais despesas da IES que resultam no acréscimo do patrimonio (a
excecao das despesas com pesquisa e desenvolvimento).

Outras despesas de custeio - Para o caso das instituicdes publicas, considerar:
despesas totais com servigos terceirizados, pagamento de servigcos publicos (agua,
luz, telefone, etc), servicos de manutencdo, auxilio alimentacdo, auxilio transporte,
auxilio creche, auxilio financeiro para alunos. Para o caso das instituicdes nao-
publicas, considerar: despesas administrativas tais como honorarios da diretoria,
aluguéis, materiais de consumo, seguros, depreciacdo, servicos de terceiros,
despesas comerciais tais como comissdes, publicidade e propaganda, marketing, etc.
Outras despesas - Despesas que nao estao contempladas nas demais categorias de

despesas.

Reqgra:
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Todos os campos devem ser preenchidos, mesmo que seja com o valor zero.
No entanto, o somatoério das despesas deve ser maior que zero.

O campo “Justificativa Despesas” sera habilitado sempre que a soma das
despesas efetuadas em 2014 tenha sofrido uma variacdo de 50% em
comparacao ao que foi declarado no Censo de 2013.

Para as Instituicdes Federais, € possivel informar o valor total das Despesas
com Pessoal (professores ativos e técnico-administrativo/pedagégico) no
campo “Pessoal — Remuneracdao de professores ativos” e declarar zero no
campo “Pessoal — Remuneracdo de pessoal técnico-administrativo/

pedagogico”.



BIBLIOTECA

Na aba “Biblioteca” € possivel realizar a busca de bibliotecas a partir da selecéo de
filtros, tais como: codigo, sigla, nome, tipo, local de oferta, e em seguida clicar no botéo
Pesquisar. Ou, ndo selecionar nenhum parametro de busca e, com isso, sera fornecida a
lista completa de Bibliotecas cadastradas no Censo.

Editar IES

Recursos Humanos Dados Financeiros Biblioteca Informagdes Adicionais

Pesquisar Biblioteca

Codigo:
Sigla:
Nome:
Tipo: | — v
Local de oferta: | @
CI
Status Cadigo Sigla Nome # Tipo + Operagao
W Biblioteca setorial §
& Biblicteca setorial \*;l ﬁj
& Biblicteca setorial \*;l ﬁj

Para cadastrar uma nova biblioteca deve-se clicar no botdo Novo e informar o que

é solicitado. Em seguida, é necessario vincular os locais de oferta que séo atendidos pela
biblioteca e salvar a informacao.
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Cadastrar Biblioteca

©

Sigla biblioteca:

E necessario vincular a biblioteca ac local de oferta. Apads informar os dados da biblioteca, clicar em para vincula-la ao local de oferta.

Nome biblioteca:*
Tipo de biblioteca:*  —— v

Nimero de assentos: *
Nimero de empréstimos domiciliares: *
Numero de empréstimos entre bibliotecas: *
Frequéncia:
Quantidade de consulta presencial:

Quantidade de consulta online:

-~ I - I -S I - T -~ T O - I - I - - -0 I -0 I -V -~ )

Usa ferramenta de busca integrada?* sim ' Nao
Realiza comutagées bibliograficas?* sim ' Nzo
Oferece servigos pela internet?” sim ' Nzo
Usuarios treinados em programas de capacitagéo:”
Possui rede sem fio?* sim © Nio
Participa de redes sociais?* sim ) Nio
Itens do acervo impresso:*
Possui catdlogo online de servigo publico?* sim © Nio
Oferece condigoes de acessibilidade?* sim O Nio

CLIQUE AQUI PARA ADICIONAR OS LOCAIS DE OFERTA

pela bibli @ (

Aid

Locais de oferta

Para editar os dados de uma biblioteca que ja esta no sistema, deve-se selecionar
a Operacdo ¥, atualizar as informacdes e salvar. Ap6s a atualizacdo o Status da
biblioteca ficara ¥ . Caso se deseje excluir uma biblioteca cadastrada no sistema, basta

selecionar a Operagéo ” .

Editar IES

Recursos Humanos Dados Financeiros Bibliot Informacbes A

Pesquisar Biblioteca

Cadigo:
Sigla:
Nome:

Tipo: | | — v

Local de oferta: - @
CI—

Status Cadigo ¢ Sigla ¢ Nome 2 Tipo # Operagao

x) Biblioteca central \‘g fill

1/ Eiblioteca setorial Q ﬁj
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Observacéo:

Cada biblioteca pode ser vinculada a um ou mais locais de oferta. Lembre-se
gue os locais de oferta disponiveis serdo aqueles previamente carregados do
Cadastro e-MEC.

ATENCAO AOS CONCEITOS!

Biblioteca - Colegdo de material impresso ou manuscrito, ordenado e organizado com o

propoésito de estudo e pesquisa ou de leitura geral ou ambos. Podendo incluir cole¢es de

filmes, microfilmes, discos, videos e semelhantes.

Tipo de Biblioteca:

Biblioteca central - Centro administrativo do sistema de bibliotecas de uma
instituicdo, onde as decisfes gerenciais sdo tomadas, 0 processo técnico é
centralizado e onde se encontram as principais colecdes.

Biblioteca setorial - Biblioteca especializada ou representativa das areas de cada
unidade universitaria.

Acervo impresso - Volumes de materiais impressos, tais como livros, peridédicos
(fasciculos), seriados, teses, dissertacfes, mapas, plantas arquitetdnicas, partituras
musicais, manuscritos, dentre outros. Regra: deve ser maior ou igual a 50 itens.
Acervo em formato especial - Acervo com caracteristicas de fonte, corpo, nimero de
caracteres, entrelinhas, espagos entre as palavras e as letras, cor do papel e da tinta,
opacidade do papel e das ilustracdes que viabilizem sua utilizacdo com autonomia por
parte da pessoa com baixa visao.

Assentos - Espacos disponibilizados aos usuérios para leitura e estudo, com ou sem
mesas ou equipamentos. Incluem assentos em cabines individuais, salas de estudo
em grupo, de multimidia e de setores infantis. Nao devem ser contados 0s assentos de
auditorios e espacgos informais sem mobiliario. Regra: deve ser maior ou igual a 1
(um).

Catalogo on line de servi¢co publico - Ferramenta de recuperagcdo de informacéo
gue permite ao usuario conhecer, de forma local e remota, a existéncia e
disponibilidade de itens do acervo da biblioteca.

Comutacdes bibliograficas - Modalidade de cessdo de copias de documentos

técnico-cientificos disponiveis nos acervos das bibliotecas brasileiras e em servigos de
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informacdes internacionais. Entre os documentos acessiveis encontram-se periddicos,
teses, anais de congressos, relatdrios técnicos e partes de documentos.

Consulta presencial - Itens do acervo retirados das estantes e consultados
livremente.

Consulta online - Acesso ao catalogo bibliogréfico online para consulta via internet.
Empréstimos domiciliares - Cessdo dos itens do acervo da biblioteca para serem
utilizados fora da instituicdo pelo usuario. Regra: deve ser maior ou igual a 1 (um).
Empréstimos entre bibliotecas - Modalidade de cessao de itens do acervo efetuada
entre bibliotecas, baseada em acordos mutuos. Considerar os empréstimos emitidos e
recebidos pela biblioteca até a data de referéncia do censo.

Ferramenta de busca integrada - Ferramenta eletrbnica que possibilita agregar
diversas fontes eletrénicas de informacao a partir de um Unico campo de pesquisa.
Frequéncia - Numero de visitas feitas por pessoas as instalacdes da biblioteca por
ano. Nesta contagem néo deve ser considerado as entradas e saidas dos técnicos que
trabalham na biblioteca. As visitas podem ser contadas em cada entrada ou saida
utilizando um dos os seguintes métodos: contagem catraca, contador eletrénico ou
contagem manual.

Redes sem fio - Rede de acesso a internet que nao utiliza cabeamento (wireless).
Servigos pelainternet - Servigos realizados pela biblioteca utilizando a internet, como
por exemplo: site, blog, e-mail dedicado ao atendimento, tutoriais dentre outros.
Usuérios treinados em programa de capacitacdo - Usuarios submetidos a
treinamento orientado para o uso das tecnologias disponiveis na biblioteca através de

treinamentos especializados.

Acessibilidade de conteudo - Utilizacao de recursos para viabilizar a acessibilidade aos

conteuldos, tais como textos impressos com caracteres ampliados e em formato especial,

softwares ampliadores de comunicacdo alternativa e leitores de tela, dentre outros

recursos.

ltens de Acessibilidade de Conteldo:
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Acervo em formato especial - Acervo com caracteristicas de fonte, corpo, nimero de
caracteres, entrelinhas, espacgos entre as palavras e as letras, cor do papel e da tinta,
opacidade do papel e das ilustracdes que viabilizem sua utilizacdo com autonomia por

parte da pessoa com baixa visao.



Sitios e aplicagcfes desenvolvidas de forma que as pessoas possam perceber,
compreender, navegar e utilizar os servicos oferecidos - Sitios e aplicagcbes com
navegadores que leem o texto da pagina e utilizem sintetizadores de voz,
possibilitando a acessibilidade aos conteudos.

Sinalizacao téatil - Ambientes mantidos por instituicbes que possuem programas de
pos-graduacao constituidos obrigatoriamente por dissertacdes e teses, além de outros

itens de acervo.

Acessibilidade tecnolégica - Equipamentos, produtos, softwares ou sistemas capazes

de contribuir para o desenvolvimento das potencialidades das pessoas com limitacées

fisicas, intelectuais, sensoriais e multiplas. Ex.: softwares leitores, teclado virtual,

impressora em Braille, dentre outros.

Itens de Acessibilidade tecnoldgica:

Softwares para leitura de pessoas com baixa visdo - Softwares que possibilitam a
leitura, transcrevem textos em caracteres Braille para caracteres alfanuméricos em
portugués, criam textos em Braille no computador, acoplam a leitura de tela a
sintetizador de voz. Ex.: Dosvox, Dolphin, BR Braille, Virtual Vision, Windows-Eves,
dentre outros.

Impressora em Braille - Impressora matricial capaz de utilizar um software que
transforma um texto comum em Braille, produzindo o relevo proprio desta linguagem

numa folha de papel.

Informacdes Adicionais

A Ultima aba é a de “Informagbes Adicionais” da IES, que é composta pelos

seguintes dados:
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Editar IES
Recursos Humanos Dados Financeiros Biblioteca Informacdes Adicionais

I

Acesso ao portal Capes de periadicos:* sim ' Nio G
Sim ' N&o O
Sim ' Néo 0

Itens de acervo eletrnico:” O

Assina outras bases de dados:*

Possui biblioteca digital online de servigo piblico:*

CI—

ATENCAO AOS CONCEITOS!

Portal Capes de periodicos - Portal que oferece acesso aos textos completos de
artigos selecionados de revistas internacionais, nacionais e estrangeiras, e bases de
dados com resumos de documentos em todas as areas do conhecimento.

Outras bases de dados - Grande repositorio, regularmente atualizado, de
informacdes digitalizadas em um assunto particular ou em um campo especifico, que
consiste em registros de formato uniforme, organizados para pesquisa e para busca
rapida e facil. As informacbes digitalizadas em uma base de dados podem ser
citacdes, resumos, textos variados, imagens e estatisticas.

Biblioteca digital online de servigo publico - Ambientes mantidos por instituicdes
gue possuem programas de poés-graduacdo constituidos obrigatoriamente por
dissertacdes e teses, além de outros itens de acervo. Este campo € habilitado apenas
para as IES que possuem programa de pds-graduacao.

Itens de acervo eletrénico - Todo e qualquer material cujo conteudo é disponibilizado
em formato eletrénico, tais como: livros e periddicos eletrdnicos, e bases de dados e

periodicos do Portal Capes.

VERIFICAR ERROS

Ao encerrar o cadastro de IES, o usuario devera retornar ao modulo IES clicar na

opcao Verificar Erros e fazer uma varredura em busca de eventuais problemas de

informacgdes.
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Caso existam erros, 0 sistema apresentara listagem contendo os erros do médulo
IES. Todos os erros deverao ser corrigidos.

Finalizada a corre¢éo dos erros, o usuario devera fechar o médulo, mas podera
reabri-lo, a qualquer tempo, antes da data final de coleta do Censo. E, caso seja feita
qualquer alteracdo apls a reabertura do modulo, nova Verificagdo de Erros deve ser

executada.
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