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APRESENTACAO

Visando ao melhor atendimento do respondente, o Censo da Educacao
Superior 2011 traz o presente Manual do Usuario. Com uma linguagem simples, uma
descricdo passo-a-passo das telas do sistema e 0s conceitos e regras usados no
Censo, o Inep busca o constante aperfeicoamento dos seus procedimentos de coleta,
tratamento e disseminacédo dos dados da educacao superior.

Para esse ano de referéncia, a principal mudanca diz respeito a
obrigatoriedade do CPF do aluno, em cumprimento ao Paragrafo unico do Artigo 61-
H, da Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007.

Para tanto, contamos com a participacdo das instituicbes em mais um caminho
de fortalecimento da politica de informacfes estatisticas, o qual resultara na maior
qualidade das politicas do setor. Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um

bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacgéo Superior

censosuperior@inep.qgov.br
(61) 2022-3128
(61) 2022-3130
(61) 2022-3131
(61) 2022-3132
(61) 2022-3138
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MODULO SEGURANCA

1. SELECIONAR MODULO SEGURANCA PARA PREENCHIMENTO

Ao acessar a pagina principal do sistema eletrénico, serdo mostradas as
seguintes abas. Clique em Seguranca:

IES Curso Aluno Docente Relatorios Migracao Seqguranca .

1.1.MEU CADASTRO
A primeira agédo “Meu cadastro” mostra as informagdes cadastrais do usuario
que esta “logado” no Censup, naquele instante. Assim, € possivel ver os perfis e

acles que a ele foram atribuidos:

Curso Aluno Docente Relatorios Migracado Segurancga Administrativo Sair

Meu cadastro

Trocar senha
Controle de usuarios
Definir perfis de acesso

A tela com as informac6es do usuério sao:

Meu Cadastro
Cédigo
Nome do Usuario
Login: ©
Situagdo SSI: Usudrio ativo
Situagéo CENSO: Deshlogueado

Contatos do Usuario: Tipo Contato DDD Telefone / Email
EmAIL
TELEFONE 61

Perfis do usuario

Perfis / Agoes
Home da Agio Descrigio da Agiio

INEP - PERFIL INEP/DEED

ADMINISTRAR USUARIOS CENSO SUPERIOR AQ.&O PARA EFETUAR ADMINISTRAQ.E.O DE USUARIOS NO SISTEMA CENSO SUPERIOR
ADMIMISTRATIVG - Acessar madulo administrativo Acessar midulo sdministrativo

ALUNC - Consuttar aluno Conzultar informagdes de alunos

[ES - Edlitar - RH [ES - Editar - Recursos Humanos

[ES - FecharRetificar o madula [ES - FecharRetificar o madulo

IES - Selecionar outra [ES [ES - Selecionar outra [ES

[ES - werificar erros ES - werificar erros

MIGRACAD - Execugdo prioritaria MIGRACAD - Execugdo prioritaria
MIGRAGED - Acessar mbdulo de migragio MIGRAGAD - Acessar modulo de migracdo
MIGRAGAC - Executar limpeza MIGRAGAQ - Executar limpeza
SEGURANCA, - Cortrole de usudrios SEGURAMGA, - Controle de usugrios
SEGURANGA - Definir perfils de acesso SEGURANGA - Definir perfils de acesso
ALUNG - Marter siuno Incluiristerar alunos e seus vinculos



Esta tela ndo possui agao para “salvar” ou “editar”; ela é apenas informativa e

foi uma necessidade dos usuarios para conhecer as agfes que a ele sao permitidas.

1.2. TROCAR SENHA
Caso vocé necessite trocar a sua senha, mesmo nao a tendo esquecido, &

possivel fazer isso por meio do acesso ao modulo Seguranca:

urso Aluno Docente Relatorios Vigracdo Seguranca [ LLICIDUA e

Meu cadastro

Trocar senha

Controle de usuarios
Definir perfis de acesso

Serd apresentada uma tela para insercdo e confirmagdo da nova senha. A
senha que vocé criara deve atender a politica de seguranca da informacao do Inep,
ou seja, deve possuir letras maildsculas e mindsculas, nimeros, simbolos e ter

tamanho entre 6 e 20 caracteres. Em seguida, clique em “Salvar”:

Troca de Senha

Confirmacéo de Senha: ssssssssssesl |

—Sua senha deve conter:

CopyRight MEC - IMEP - Instituto Macional de Estudos e Pesguisas Educacionais Anhisio Teixeira

Se as informacdes forem salvas com sucesso, a seguinte mensagem sera

mostrada;

+ A senha foi alterada com sucesso.



Entdo, o sistema nao precisara ser acessado novamente e o usuario podera

retornar ao preenchimento.

1.3.DEFINIR PERFIS DE ACESSO
O Censup esta adaptado para que o Pl possa definir atribuicbes especificas
para usuarios distintos, evitando que pessoas ndo autorizadas preencham
informagdes que nao sejam de sua responsabilidade.
Assim, se o Pl deseja criar um perfil especifico, ele devera configura-lo no

modulo Seguranga, clicando em “Definir perfis de acesso”:

urso AILno Docente Relatorios Migracao Seguranca M

Meu cadastro

Trocar senha

Controle de usuarios
Definir perfis de acesso

Para criar um perfil, clique em “Novo”:

Pesquisar Perfil
Cadigo:
Nome do perfil:

Craas IS CIS

CopyRight MEC - INEF - Instituto Macional de Estudos & Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Sera apresentada uma tela em que o Pl escolhe livremente o nome do perfil, a
descricéo do perfil, bem como seleciona as acdes do sistema que deseja que sejam

associadas a esse perfil. Ao final, clique em “Salvar”:



Criar / Editar perfil
Caodigo:

Nome do perfil: * LU

Descrigdo do perfil: * |PERFIL DESTINADO A0S FUNCIONARIOS DA SECRETARIA

Acgdes no sistema

i Nome « Descrigdo #
ALUNG - Consultar aluno Consultar informagdes de slunos
ALUNO - FecharRetificar o maculo FecharRetificar o modulo de alunos
ALUNC - Manter aluno Incluiristerar alunos e seus vinculoz
ALUMG - Verificar erros werificar erros do mddulo de alunos
|:| CURSC - Consultar - Dados Censo Conzultar Dados Censo
|:| CURSO - Consultar dados cadastrais e-MEC Conzultar dados cadastrais e-MEC
|:| CURSC - Editar - Dados Censo Editar Dados Censo
D CURSO - FecharRetificar o modulo FecharFetificar o madulo de cursos
|:| CURSO - Verificar erros CURSO - Verificar erros
O DOCERTE - Consultar docente Conzultar informactes de docertes
|:| DOCENTE - Fechar Retiticar o madula FecharRetificar o médulo de docentes
|:| DOCENTE - Manter docente Incluitistterar docentes e seus vinculos

E importante lembrar que o Pl podera alterar as permissdes de cada perfil ou
mesmo excluir um perfil sempre que quiser. Para isso, basta pesquisar na tela inicial

do “Definir perfis de acesso”, e edita-lo ou exclui-lo:

Pesquisar Perfil
Codigo:

Nome do perfil:

Cms CTaS CTS

Cadigo ¢ Nome « Editar Excluir

11051 ALUNG G jmj

11050 BIBLIOTECARIA G |

CopyRight MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas Educacionais Anisio Telkelra

1.4.CONTROLE DE USUARIOS
Depois de criados perfis para acessos especificos ao sistema, o Pl podera
habilitar usuarios a esses perfis. Para isso, deve ir ao moédulo Seguranca e clicar em

“Controle de usuarios”:

urso Aluno Nocente Relatorios vigracao Seguranca w

Meu cadastro

Trocar senha

Controle de usuarios
Definir perfis de acesso



Para cadastrar os usuarios, o Pl deve clicar em “Incluir novo usuario”:

Controle de Usuarios da IES

Codigo Usuario: CPE:
Nome Usuario:

Perfil da IES: - w

Situagdo do Usuario: | G oy i0queado O Blogueado

CmS RS T Ty—

CopyRight MEC - INEF - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anfsio Teixeira

Todo usuério deve possuir CPF. Sendo assim, a pagina inicial de cadastro

pede essa informacao:

Cadastrar Usuario da IES

CPF: *

CrEEs CTRS

CopyRight MEC - INEF - Instituto Nacional de Estudos e Pesguisas Educacionais Anisio Teixeira

Se o CPF informado for valido, sera apresentado o nome do usuario e 0 sexo,
informacdes carregadas da Receita Federal. Serd necessario informar, entdo, ao
menos um e-mail e um telefone de contato. Para cadastrar o telefone e e-mail, o PI
deve clicar no simbolo de “mais”. Em seguida, o Pl escolhe em qual perfil cadastrar o
novo usuario ao clicar na caixa ao lado do nome do perfil. Ao final desses

procedimentos, marcar “Salvar”:



Cadastrar Usuario da IES
CPR:~
Nome do Usuario: *

Situagéo do Usuario no CENSO: ™

Sexo: *
Contatos do Usuario: | g . 3 @
Tipo Contato DDD Telefone / Email
HNenhum registro selecionado
Observagado:
Perfis da IES
D BIBLIOTECARIA

Descrigao: PARS USO DA BIBLIOTECA,

Matmo
Descrigio: PERFIL DESTINADD AOS FUNCIONARIOS DA SECRETARIA

Se todos os dados forem informados corretamente, 0 sistema envia

automaticamente uma senha de acesso temporario ao novo usuario.

[ O email da senha temporaria foi enviado corm sucesso para [ha@bha.cor].
Dados do usuario salvos com sucesso.




