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APRESENTACAO

Visando ao melhor atendimento do respondente, o Censo da Educacao Superior
2011 traz o presente Manual do Usuario. Com uma linguagem simples, uma descricao
passo-a-passo das telas do sistema e 0s conceitos e regras usados no Censo, o0 Inep
busca o constante aperfeicoamento dos seus procedimentos de coleta, tratamento e
disseminacéo dos dados da educacéao superior.

Para esse ano de referéncia, a principal mudanca diz respeito a obrigatoriedade do
CPF do aluno, em cumprimento ao Paragrafo unico do Artigo 61-H, da Portaria Normativa
n° 40, de 12 de dezembro de 2007.

Para tanto, contamos com a participacao das instituicbes em mais um caminho de
fortalecimento da politica de informacdes estatisticas, o qual resultara na maior qualidade

das politicas do setor. Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacéo Superior

censosuperior@inep.gov.br
(61) 2022-3128
(61) 2022-3130
(61) 2022-3131
(61) 2022-3132
(61) 2022-3138
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MODULO DOCENTE

| RECOMENDACOES IMPORTANTES |
Todos os docentes vinculados a IES no periodo de janeiro a dezembro de 2011 devem
ser cadastrados, inclusive aqueles que se encontravam afastados, ou seja, docentes
gue, por qualquer razdo, ndo exerceram atividade docente no periodo de referéncia do
Censo.
Para o cadastramento do docente, considera-se um tempo minimo de 16 dias de atuacao
no ano. Assim, todos os docentes, incluindo substitutos, que atuaram por um periodo
igual ou superior a 16 dias durante o ano deveréo ser informados.

1. SELECIONAR O MODULO DOCENTE PARA PREENCHIMENTO
Para iniciar o preenchimento do modulo, clique sobre Docente na parte superior da

tela:

BT L nocerte
Cadastrar
Pesquisar
Verificar Erros

1.1. PESQUISAR
O cadastro de docentes € semelhante ao do Censo 2010: é importante realizar a
pesquisa antes de incluir um novo docente para se certificar de que o mesmo ja nao

esteja cadastrado na base do Inep. Para isso, cligue em Pesquisar:

(e cuso o IR

Cadastrar
Pesquisar

Verificar Erros

A pesquisa pode ser realizada em todo o Brasil ou somente entre os docentes da
IES. Para realizar a pesquisa em todo o Brasil, serA necessario informar CPF ou

Identificador Unico Inep ou Data de nascimento + Nome ou Nome + Nome da mée.

Achado o docente, cliqgue em ¢ para editar e atualizar os dados de vinculo do
docente a IES. A direita da lista com o nome dos docentes, é possivel acompanhar o
status de preenchimentode cada um deles.

E possivel ainda excluir o docente que n&o possuiu vinculo com a IES em 2011 por

I}

meio do botdo ™ .
Caso a pesquisa nao retorne o registro do docente desejado, cliqgue em Novo para

efetuar o cadastramento:



Pesquisa de Docentes

Para visualizar somente os docentes da IES, cligue diretamente em pesqu}isan
Para pesquisas em todo o Brasil, informe somente 'CPF' ou Identificador Unico Inep’ ou 'Data de nascimento + Nome' ou 'Nome + Nome da mée'

Resquisa. OTodo o Brasil @® Somente docentes da IES
Identificador Unico Inep:
CPF:

Nome:

Data de Nascimento:

Pesquisar

E possivel cadastrar o docente também por meio do menu Cadastrar:

Rélati'ibs 'N'I'igragiﬁo Seguranga Administrativo Sair

Docente
| Cadastrar '
Pesquisar

"IES curso Aluno

Verificar Erros

1.2. CADASTRAR
Para inserir informagcdes de um novo docente, serd necessario digitar o CPF do

mesmao.

Cadastro de Docente

CPE.*

Serd mostrada uma tela para a inser¢cdo dos dados do docente. As informacdes
oriundas do CPF nado poderao ser alteradas:

Cadastro de Docente

Nome: *

Data de Nascimento: *
Cor/Raga: *

Nome completo da mée:

Nacionalidade: *

Docente com deficiéncia: *

NONONO NONONONO

27i03/1972 Sexo:*  Feminino v

— v

NOMONONONONO NONO

— v

Csim [ Ngo

o

CPE: ™



1.3.DADOS DE IDENTIFICACAO

Na tela de identificacdo aparecem o0s seguintes campos editaveis: cor/raca,

nacionalidade e docente com deficiéncia. Neste ultimo, clicando em Sim, informe o tipo de

deficiéncia.

Cegueira

ATENCAO AO CONCEITO!

Definida pela acuidade inferior a 0,005 no melhor olho, com a melhor
correcdo Optica; auséncia total de visdo; ou perda da percep¢ao
luminosa.

Visao subnormal ou

Definida pela acuidade visual entre 0,3 e 0,5 no melhor olho, com a
melhor corre¢céo Optica; casos nos quais a somatdria da medida do
campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60°; ou a

Baixa visdo ocorréncia simultanea de quaisquer das condicGes anteriores. Presenca
de residuos visuais que permitem a leitura de textos impressos
ampliados ou com o0 uso de recursos opticos.

Surdez Perda auditiva acima de 71 dB, aferida por audiograma nas frequéncias

de 500 Hz, 1000 Hz, 2000 Hz e 3000 Hz.

Deficiéncia auditiva

Perda bilateral, parcial ou total, de 41 dB até 70 dB, aferida por
audiograma nas frequéncias de 500 Hz, 1000 Hz, e 3000 Hz. O
estudante que utiliza o Aparelho de Amplificacdo Sonora Individual —
AASI (prétese auditiva) pode, ou ndo, processar informacdes linguisticas
pela audicdo e, consequentemente, tornar-se capaz de desenvolver a
linguagem oral.

Deficiéncia fisica

Definida pela alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos
do corpo humano, acarretando o comprometimento da funcgao fisica,
apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia,
monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplasia,
hemiparesia, ostomia, amputac¢do ou auséncia do membro, paralisia
cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida,
exceto as deformidades estéticas e as que nao produzem dificuldades
para o desempenho das funcoes.

Surdocegueira

Definida como deficiéncia Unica, caracterizada pela deficiéncia auditiva e
visual concomitantementes.

Deficiéncia multipla

Definida pela associacéo, de dois ou mais tipos de deficiéncia
(intelectual/visual/auditiva/fisica).

Deficiéncia
intelectual

Definida por alteragfes significativas, tanto no desenvolvimento
intelectual como na conduta adaptativa, na forma expressa em
habilidades praticas, sociais e conceituais.

Ao terminar o preenchimento dos dados de identificacdo do docente clique sobre

Salvar. Se todos os dados foram informados corretamente, na parte superior da tela

aparecera a seguinte mensagem: Dados do docente salvos com sucesso!

1.4.VINCULAR DOCENTE A IES

No caso de cadastro de um novo docente, sera exibida a mensagem para que o

mesmo seja vinculado a IES:




Mensagem da pagina da web E|

® | Dados do docente salvos com sucesso.
\:/ Deseja vincular docente & IES?

i 0K | [ Cancelar

Caso se trate de um docente ja vinculado a IES, ser& exibida uma tabela de vinculo

na parte inferior da tela:

Cadastro de Docente
Data de Cadastramento:
ID do Docente no INEP:
Home: *
Data de Nascimento: Sexo:*  Femining A

CoriRaga: * Branca ¥
Nome completo da mae:

Nacionalidade: *  Brasileira i

UF de Nascimento: * 5P v Municipio:* 530 Paulo hd

Docente com deficiéncia: * |~ sim | * Nao

Vinculo do docente 3IES

Editar Vinculo com a IES @ Excluir Vinculo com a IES

| Novo Ll Voltar paraistagen de Docentcs

Clique sobre @para editar vinculo do docente com a IES.

1.5.DADOS DE VINCULO DO DOCENTE COM A IES
Informe a Escolaridade do docente com o mais alto grau de formacgéo:

Escolaridade: [ | Com formac&o de nivel superior hd

Pés-graduagio: & |Sem formacio de nivel superior

Com formacao de nivel superior

Em seguida, se informado Com formacao de nivel superior no campo Escolaridade,
diga se o docente possui Pos-graduacdo. E necessario informar apenas uma opGao,
correspondente ao mais alto grau de formacé&o do docente:

Pds Graduagao: * | Especializacio v

MEo possui Pds-graduacio
Especializacio
Mestrada

Doutorado




Uma parte fundamental do preenchimento do Censo € a questdo seguinte: Situacao

do docente na IES.

Situacdo do Docente: *  Esteve em exercicio v

Esteve em exercicio

| Afastado para qualificagdo
j’ Afastado para exercicio em outros orgdosientidades
| Afastado por outros motivos

ATENCAO AO CONCEITO!

Esteve em _ a

iy Docente esteve em exercicio no ano de referéncia do Censo
exercicio
Afastado para Docente afastado para qualificacdo (ex. mestrado, doutorado, pos-
gualificacdo doutorado).
Afastado para
exercicio em Docente cedido para exercicio em orgaos dos poderes da Unido,
outros Estado ou Municipio.
orgaos/entidades
Afastado por Docente afastado por outros motivos, ndo especificados nas
outros motivos opcOes anteriores.

Se informado que o docente esteve em exercicio no ano de referéncia do Censo,
sdo apresentados novos questionamentos. O primeiro diz respeito ao regime de trabalho:

Regime de Trabalho: *  — w

Tempo integral com DE
Tempo integral sem DE
Tempo parcial

Huarista

| ATENCAO AO CONCEITO!

Regime de trabalho da atividade docente, compreendendo 40

horas semanais de trabalho na mesma instituicdo (nas mesmas

condicdes de tempo integral), implicando na impossibilidade legal

de desenvolver qualquer outro tipo de atividade permanente,

remunerada ou nao, fora da IES.

Docentes contratados com 40 horas semanais de trabalho na

mesma instituicdo, nele reservado tempo de, pelo menos, 20 horas

semanais para estudos, pesquisa, trabalho de extenséao,

planejamento e avaliacdo. (Decreto Federal n®. 5.773, de 9 de

maio de 2006).

Regime de trabalho no qual o docente € contratado com 12 ou

mais horas semanais de trabalho na mesma instituicao, nela

reservado pelo menos 25% do tempo para estudos, planejamento,

avaliacao e orientacdo de alunos.

Regime de trabalho no qual o docente é contratado

Horista exclusivamente para ministrar aulas ou que néo se enquadre nos
outros regimes de trabalho acima definidos.

Tempo Integral
com DE

Tempo Integral
sem DE

Tempo Parcial




Deve ser informado ainda se o docente é substituto. Observe:

Docente Substituto: ~ Sim ' Nio

Em seguida, sera perguntado se o docente € visitante. Respondido que Sim e se
tratar de uma IES federal, deve ser declarado o tipo de vinculo de docente visitante:

Docente Visitante: * & sim | © NEo

Tipo de vinculo de docente visitante: *  — w

_
Bolsista
\ ATENCAO AO CONCEITO!

Professor Visitante e/ou de Professor Visitante Estrangeiro visa ao
aprimoramento do sistema de ensino, pesquisa e extensao e tem
por objetivo: apoiar a execugao dos programas de pos-graduacao
Docente visitante  stricto sensu; contribuir para o aprimoramento de programas de
ensino pesquisa e extensao; contribuir para a execugédo de
programas de capacitacdo docente; e viabilizar o intercambio
cientifico.
Tipo de vinculo de docente visitante
Em folha Contratacdo com base na Lei n°® 8.745/93.
Contratagdo por meio de Bolsas CAPES — CNPq ou outro instituto
de fomento a pos-graduacao.

Bolsista

E questionado ainda se o docente, em 31/12/2011, ainda se encontrava em
exercicio:

Docente esteve em exercicio em 31/12/2011: * ® sim O Nio

[N

Outro aspecto importante durante o preenchimento do Censo é a atuacdo do

docente, no qual mais de uma opc¢ao podera ser marcada:

Ensino de pos-graduag&o stricto sensu a distancia

Ensino em curso sequencial de formagio especifica
Ensino em curso de graduagao presencial Pesquisa

Ensino em curso de graduagao a distancia Extenséo

I I [ (R A
I I [ e (R A

Ensino de pos-graduagdo stricto sensu presencial Gestdo, planejamento e avaliagao

Se for informado que o docente atua em Pesquisa, € questionado se recebe Bolsa
de pesquisa:

Bolsa de pesquisa: * gim Mo



Apos finalizar o preenchimento, cligue em Salvar. Se ndo houver erros, o sistema

exibira a seguinte mensagem: Vinculo do docente a IES salvo com sucesso.

1.6.VINCULAR CURSO AO DOCENTE

Clique na opcéao Vincular Curso, na parte inferior da tela:

Voltar para listagem de Docentes, Vincular Curso™

A seguinte tela aparece:

Vincular/Desvincular Curso(s) ao Docente
CPF:
Home:
Instituigao:

Marque os cursos abaixo para vincular & desmarque para desvincular.

Home +

Vincular/Desvincular Caodigo ¢ ‘ i ) Nivel & UF & Municipio *
0O 000 LETRAS Presencial Graduagio WA NOVA IORQUE
O vo2 NUTRICAD Presencial Graduagio ce FORTALEZA
O o ENGENHARIA Presencial Graduagio R NITEROI
O 758 ADMINSTRAGAD Presencial Graduacéio oF BRASILA
O 034 ARTES CENICAS Presencial Graduagéo GO GOLANLA

Clique na caixa Vincular/Desvincular. Apos a operacao, clique em Salvar. Se todas
as informac0@es foram prestadas corretamente, a seguinte mensagem aparece: Vinculo do

docente ao curso salvo com sucesso.

1.7.VERIFICAR ERROS
Apos terminar o preenchimento, vocé pode verificar se ha erros ou avisos referentes
as informacdes prestadas. Para tanto, basta clicar sobre a opc¢ao Verificar erros, na aba
Docente. Essa verificacdo ja é feita com base nas informacdes prestadas nos modulos
IES e Curso:

e cursouno [T

Cadastrar

Pesquisar

Verificar Erros



