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APRESENTACAO

Visando ao melhor atendimento do respondente, o Censo da Educacao
Superior 2011 traz o presente Manual do Usuario. Com uma linguagem simples, uma
descricdo passo-a-passo das telas do sistema e 0s conceitos e regras usados no
Censo, o Inep busca o constante aperfeicoamento dos seus procedimentos de coleta,
tratamento e disseminacédo dos dados da educacao superior.

Para esse ano de referéncia, a principal mudanca diz respeito a
obrigatoriedade do CPF do aluno, em cumprimento ao Paragrafo unico do Artigo 61-
H, da Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007.

Para tanto, contamos com a participacdo das instituicbes em mais um caminho
de fortalecimento da politica de informacfes estatisticas, o qual resultara na maior
qualidade das politicas do setor. Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um

bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacgéo Superior

censosuperior@inep.qgov.br
(61) 2022-3128
(61) 2022-3130
(61) 2022-3131
(61) 2022-3132
(61) 2022-3138
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MODULO CURSO

1. Editar

Para iniciar o informe dos cursos da instituicdo, deve ser clicado sobre
“Editar”:

et C170

Editar

Verificar Erros

A primeira tela mostra uma pesquisa dos cursos carregados do Cadastro e-
MEC. Os parametros de busca séo: codigo de curso no e-MEC ou na proépria IES,
nome, local de oferta, nivel e grau académico, além da modalidade de ensino. Pode-
se também n&o escolher nenhum parametro e simplesmente clicar em “Pesquisar”:

Pesquisar Cursos

Cadigo do curso:
Cadigo do curso na IES:

Nome do curso:

Local de Oferta: @
Nivel académico: | - -
Grau académico: | - 3
alidade de ensino | - v
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O Censup retornard& uma relacdo de cursos que, se nao estiverem
atualizados pelo usuario em 2011, estardo com o status vermelho. Se ja estiverem
atualizados, o status mudara para azul.

Para iniciar o preenchimento do curso escolhido, clicar sobre o “lapis”, na
operacao:

Pesquisar Cursos

Codigo do curso:
Ciadigo do curso na IES:

Nome do curso:

Local de Oferta: @
Nivel académico: | - v
Grau académico: | - v
Modalidade de ensino | w

N T

Status Codigo ¢ Nome # Local de Oferta ¢ Nivel A émico ¢ Grau A émico ¢ M i de Ensino ¢  Operagéo

+ 1 SECRETARIADO EXECUTIVO 8 - CAMPLES Graduagio Bacharelado Presencial \*-:l

Ao clicar para editar o curso, sdo apresentadas duas abas: a primeira aba
mostra os dados do Cadastro e-MEC que servem de subsidio para o Inep, “Dados e-
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MEC”; e a segunda aba mostra os dados censitarios propriamente ditos que devem
ser preenchidos pelo usuario.

Veja as informagdes meramente informativas que sdo mostradas em “Dados
e-MEC”. Nesta tela ndo ha botao “Salvar”:

Editar curso

& Dados emEC || Dacios Censo

Estes dados nédo sdo editiveis. Para retificd-1os, entre em contato com o e-MEC
& e-MEC

Cadigo do curso:
Cddigo do curso na IES:
Nome do curso:

Cadigo OCDE:

Nivel académico:

Grau académico:
Modalidade ensino:
Atributo do ingresso:
Curso gratuito:

Local de oferta:

Carga horaria;

Data inicio de funcionamento:

Data de autorizagéo:

Turno de funcionamento do curso Prazo minimo para integralizagéo (semestre)
Matutino

Vespertino
Noturno

Integral

A segunda aba mostra as variaveis censitarias e que devem ser preenchidas.
O primeiro questionamento é: “Curso teve aluno vinculado em 2011?”. Respondido
que “Sim”, o usuario pode vincular alunos e docentes aquele curso. Respondido que
“Nao”, o usuario declara o motivo do ndo-funcionamento no ano de referéncia.

ATENCAO AO CONCEITO!

Curso extinto Curso sem aluno vinculado em 2011 porque estava extinto.

Curso sem aluno vinculado em 2011 porque funcionara a partir do
Curso novo

ano de 2012.

Curso representado
por outro cédigo de
Curso

Curso ativo sem
demanda

Os cursos representados por outro codigo de curso, caso possuam alunos e docentes em
2010, terdo seus alunos migrados automaticamente para o curso representado, se esta
opcao for salva. E essa operacéo € irreversivel!

Curso sem aluno vinculado em 2011 porque foi representado por
outro cédigo de curso.

Curso sem aluno vinculado em 2011, mas esta ativo.




Editar curso

5 Dados e-mEC | Dados Censo

Nome do curso: | - SECRETARIADO EXECUTIVO

Curso teve aluno vinculado em 20117 ° O o & s _

Motivo: = | -— v

Curso exinto
Curso novo

Curso representado por outro cddigo de cursa

Curso ativo sem demanda
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Em caso de haver funcionamento do curso em 2011, devem ser preenchidas
as seguintes variaveis:

B Dados e-MEC || Dados Censo

Nome do curse: 2 - FISIOTERAPIA

Curso teve aluno vinculado em 20112 & o O o _

Turno de funcionamento Prazo minime para integralizago Numero de vagas oferecidas Inscritos em processo seletivo

Matutino T80 v * &n ]
Vespertino []
Noturno []
Integral []
O curso garante ighes de ibili as com iéncla? * O g ©nao

Oferece disciplinas a distancia? * @ Sim ®Nﬁn

Utiliza instalagdes para aulas praticas (laboratorios)? * ) sim O Niio

Vincular, Laboratorio

Cadigo = Laboratdrio 2 Area Geral ¢ Desvincular
113 Informatica Ciéncias, Matematica e Com T =
23 Biomecéanica Ciénciag, Maternatica e Com... il B
36 Cinegiologia Ciéncias, Maternatica e Cam... i
179 Recursos terapéuticos manu... | Sadde g Bem Estar Social ]

i<

Uma das importantes etapas do informe diz respeito aos laboratorios do
curso. Se o curso possuir laboratério, sdo perguntados de que tipos séo eles. Para
incluir algum laboratério, clique em “Vincular laboratério”:



Utiliza instalagdes para aulas praticas (laboratérios)? * Q)Sim ONﬁu

Vincular: Laboratorio

Menhum lahoratdrio estd vinculado ao curso!
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Em seguida, sera apresentada uma tela de busca de laboratérios, que foram
carregados pelo Inep:

CIES IS ~te—

iliza i & St érins)? * /o
Utiliza instalagbes para aulas praticas (laborat6rios)? * & g Onao

[ vincular Laborating S

Ao final do informe do curso, clique em “Salvar’ para nao perder as
informacdes.

2. Verificar erros

Ao encerrar o0 médulo Curso, o usuario precisara fazer uma varredura em
busca de eventuais problemas de informacdes. Para iniciar essa varredura, basta
clicar no médulo Curso, no menu correspondente:

B s

Editar
Verificar Erros e —

A tela apresentada a seguir mostra os médulos que j& sofreram fechamento,
0S responsaveis por essas acfes e a data em que isso ocorreu. Enquanto o usuario
nao realizar o “Verificar erros”, ndo sera possivel fechar o médulo correspondente.
Veja:

Dados da IES
Cadigo: Nome:
Sigla: Tipo de Acesso:

Operagées Realizadas nos Madulos

Médulo Operagdo Realizada Usuario da Operagéo Data da Operacio Realizada
Fechamenta Geral
ES
Curso
Docente

Aluno

Médulo Curso

Situagdo do Médulo: Aberto

Verificar, Erros S

tight MEC - INEP - Instituto Macional de Estudos e




Feita a operagéo “Verificar erros”, o usuario podera fechar o médulo e mesmo
reabri-lo em qualquer tempo.



