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APRESENTACAO

Visando ao melhor atendimento do respondente, o Censo da Educacgéo Superior 2011
traz o presente Manual do Usuario. Com uma linguagem simples, uma descricdo passo-a-
passo das telas do sistema e os conceitos e regras usados no Censo, o Inep busca o
constante aperfeicoamento dos seus procedimentos de coleta, tratamento e disseminagéo
dos dados da educacao superior.

Para esse ano de referéncia, a principal mudanca diz respeito a obrigatoriedade do
CPF do aluno, em cumprimento ao Paragrafo tnico do Artigo 61-H, da Portaria Normativa n°
40, de 12 de dezembro de 2007.

Para tanto, contamos com a participacdo das instituicbes em mais um caminho de
fortalecimento da politica de informaces estatisticas, o qual resultara na maior qualidade das

politicas do setor. Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacao Superior

censosuperior@inep.gov.br
(61) 2022-3128
(61) 2022-3130
(61) 2022-3131
(61) 2022-3132
(61) 2022-3138
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MODULO ALUNO

RECOMENDAGCOES IMPORTANTES

A informacéo sobre a situacao de vinculo do aluno no curso deve ter como base 0 més
de dezembro de 2011.

Todos os alunos que estiveram vinculados a algum curso da IES no periodo de janeiro a
dezembro de 2011 devem ser cadastrados.

Os dados dos alunos informados no Censo de 2010 com situagao de vinculo “Falecido”,
“Formado” e “Desvinculado do curso” nao foram carregados para 2011.

1. SELECIONAR MODULO ALUNO PARA PREENCHIMENTO
Para iniciar o preenchimento do moddulo, clique sobre o botdo Aluno na parte
superior da tela:

ML Aluno

1.1.PESQUISAR
O cadastro de alunos é semelhante ao do Censo 2010: € importante realizar a
pesquisa antes de incluir um novo aluno para se certificar de que 0 mesmo ja ndo esteja

cadastrado na base do Inep. Para isso, clique no botdo Pesquisar:

CEs - cuso T

Cadastrar
Pesquisar

Verificar Erros

A pesquisa pode ser realizada em todo o Brasil ou em somente alunos da IES.
Para realizar a pesquisa em todo o Brasil, sera necessario informar o nimero do CPF, ou

ainda as seguintes combinac¢des de parametros:

& Data de nascimento e Nome.

% Nome e Nome da mae.

& Nome: informar nome e sobrenome do aluno. Usar apenas caracteres de A a Z.

@ Data de nascimento: informar apenas nimeros, no formato ddmmaaaa.

& Nome da mée do aluno: informar nome e sobrenome da mée do aluno. Usar apenas
caracteres de A a Z.

Na primeira coluna da lista de alunos, é possivel acompanhar o status de

preenchimento. Achado o aluno, cligue em ¢ para editar e atualizar os dados de vinculo

do aluno ao curso.



Pesquisa de Alunos

Para pesguisas em todo Brasil, informe 'CPF ou '1d do alune’ ou ‘Documento estrangeiro’ ou Mome + Data de Mascimento’' ou 'Mome + Mome da hée'

Pesaquisa: ™ O 40 o Brasil @ Somente alunos da [ES

Id do aluno:

CPE:

Documento estrangeiro:
Nome:

Data de Nascimento:

Nome da Mae:

Curso da IES: @

Crms CTRaS CCTS

Status ID Documento Nome 3 Nascimento Nome da Mae Editar

P ] H 151118 M &

Caso a pesquisa nao retorne o registro do aluno procurado, clique em Novo para
efetuar o cadastramento desse aluno. E possivel cadastrar o aluno também por meio do
menu Cadastrar. Veja as duas possibilidades abaixo:

[ [ES  Curso  Ellc

Cadastrar

Pesquisar

Verificar Erros

ou

1.2.CADASTRAR
Para cadastrar um aluno novo, sera necessario informar o numero do CPF (para
brasileiros).

Cadastro de Aluno

CPF:

Aluno ndo possui CPF [

Caso seja um CPF valido, os dados de identificacdo do aluno (nome, nome da

mae, sexo e data de nascimento) ndo sao editaveis.



Cadastro de Aluno

Data de Cadastramento: *
ID do Aluno no INEP: *
Nome: * F
Data de Nascimento: * 171213 Sexo:* | Masculing hd
Nome completo da mae: *
CorRacga: *  Parda v
Nacionalidade: *  Brasileira b

UF de Nascimento: - w Municipio: w

Aluno com deficiéncia / transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades / superdotagdo: * () sirm @ o

CPF: Informar GPE %

Vinculos do aluno (FELIPE MATSUSAKI) ao curso

Status Cadigo Curso Modalidade Nivel Editar Vinculo Excluir Vinculo
X & ENGENHARIS DE MINAS Pressncial Graduagéo g i

Perceba que a informacdo de CPF € obrigatéria, exceto para os alunos
estrangeiros que ainda n&o possuem essa identificagao. Informe o CPF por meio do bot&o
“Informar CPF”.

Caso o0 aluno possa deficiéncia, marque Sim e preencha também o tipo de
deficiéncia:

Aluno com deficiéncia: *

“gim | NEo

Cegueira [~ Baixa Visao [~

Surdez [~ Deficiéncia auditiva [~
Deficiéncia fisica [~ Surdocegueira [~
Deficiéncia multipla [~ Deficiéncia intelectualimental [~

\ ATENCAO AO CONCEITO!

Definida pela acuidade inferior a 0,005 no melhor olho, com a
melhor correcdo Optica; auséncia total de visao; ou perda da
percepcdo luminosa.

Definida pela acuidade visual entre 0,3 e 0,5 no melhor olho, com a
melhor correcdo Optica; casos nos quais a somatéria da medida do
campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60°; ou a

Cegueira

Visao subnormal ou

Baixa viséo ocorréncia simultanea de quaisquer das condi¢des anteriores.
Presenca de residuos visuais que permitem a leitura de textos
impressos ampliados ou com 0 uso de recursos 6pticos.

Surdez Perda auditiva acima de 71 dB, aferida por audiograma nas

frequéncias de 500 Hz, 1000 Hz, 2000 Hz e 3000 Hz.
Perda bilateral, parcial ou total, de 41 dB até 70 dB, aferida por

Deficiéncia auditiva




audiograma nas frequéncias de 500 Hz, 1000 Hz, e 3000 Hz. O
estudante que utiliza o Aparelho de Amplificacdo Sonora Individual
— AASI (prétese auditiva) pode, ou ndo, processar informacdes
linglisticas pela audigcéo e, consequentemente, tornar-se capaz de
desenvolver a linguagem oral.

Deficiéncia fisica

Definida pela alteracdo completa ou parcial de um ou mais
segmentos do corpo humano, acarretando o0 comprometimento da
funcéo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia,
triplegia, triparesia, hemiplasia, hemiparesia, ostomia, amputacao
ou auséncia do membro, paralisia cerebral, nanismo, membros
com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades
estéticas e as que nao produzem dificuldades para o desempenho
das funcoes.

Surdocegueira

Definida como deficiéncia Unica, caracterizada pela deficiéncia
auditiva e visual concomitantementes.

Deficiéncia multipla

Definida pela associagéo, de dois ou mais tipos de deficiéncia
(intelectual/visual/auditiva/fisica).

Deficiéncia intelectual

Definida por alteragdes significativas, tanto no desenvolvimento
intelectual como na conduta adaptativa, na forma expressa em
habilidades praticas, sociais e conceituais.

Autismo infantil

Transtorno onde ha déficit em trés dominios: déficit na
sociabilidade, empatia e capacidade de compreensao ou
percepcdo dos sentimentos do outro; déficit na linguagem
comunicativa e imaginacao e déficit no comportamento e
flexibilidade cognitiva. A manifestacdo dos sintomas aparece antes
dos trés anos de idade e pode estar associada a deficiéncia
intelectual. Caracterizando-se por um comprometimento das
relacdes interpessoais e diversas altera¢cdes de comunicagéo, de
linguagem e de comportamento, inclusives estereotipias motoras.

Sindrome de Asperger

Sindrome que esta relacionada com o autismo, diferenciando-se
deste por apresentar alteragfes formais da linguagem e na
interacdo social. Prejuizo qualitativo na interacdo social, nos
relacionamentos com seus pares, na reciprocidade social ou
emocional.

Sindrome de Rett

Transtorno de ordem neuroldgica e de carater progressivo, com
inicio nos primeiros anos de vida. Manifesta-se pela auséncia de
atividade funcional com as maos, isolamento, regressao da fala e
das habilidades motoras adquiridas, comprometimento das
relacdes sociais, do desenvolvimento mental e microcefalia
progressiva.

Transtorno que se caracteriza pela perda de funcdes e
capacidades anteriormente adquiridas pela crianca. Apresentam
caracteristicas sociais, comunicativas e comportamentais também

Transtorno . ~ L
: . observadas no Autismo. Em geral, essa regresséo tem inicio entre

Desintegrativo da : : ~ o

Infancia os dois e 10 anos de idade e acarreta alteracdes qualitativas na
capacidade de relacéo social, jogos ou habilidades motoras,
linguagem, comunicacéo verbal e ndo verbal, comportamentos
estereotipados, instabilidade emocional.
Caracteriza-se pelo potencial elevados nas diferentes areas de seu

Altas interesse isoladas ou combinadas entre si, tais como: realizacdo de

habilidades/superdotacéao

operagdes logicas, talento nas artes plasticas e na masica,
habilidades de lideranca e comunicacao, capacidade de auto-
percepcdo e empatia, entre outras.




Ao terminar o preenchimento dos dados de identificagao do aluno clique em Salvar.
Se todos os dados foram informados corretamente, na parte superior da tela aparecera a

seguinte mensagem: Dados do aluno salvos com sucesso!

1.3.VINCULAR ALUNO AO CURSO

Clique no botédo Vincular curso na parte inferior da tela de cadastro do aluno:
Cadastro de Aluno
Data de Cadastramento: *
ID do Aluno no INEP: *

Nome: * | |UIZ HENRIQUE

Data de Nascimento: * 02121982 Sexo:*

Masculing R4
CorlRaga:* Parda v
Home completo da mée: * | EXPEDITA MARLA
Macionalidade: *  Brasileira M
UF de Nascimento: * B v Municipio: * | Aracatu A

s
Aluno com deficiéncia: ~ Sim = NEa

CPE.

Preencha os dados solicitados.



Vinculo do Aluno ao Curso

CPF:
Doc. Estrangeiro/Passaporte:
Nome: * |LUZ HEI

Curso: * @

Data de ingresso no curso: *

m
=
Z

m

Procede da educagéo publica? * | — w
Vestibular [~
ENEM [
Qutros tipos de selegao

N
Convénio PEC.G [
=

‘Outras formas de ingresso

Programa de reserva de vagas:* Sim & NEa

Financiamento estudantil: * |~ sim © Nag

Apoio Social:* ] iy 1 ygg

Atividade de formagdo complementar:* |~ aim N0

A primeira informacgéo requisitada é a do curso ao qual o aluno esta vinculado.

Clique sobre @ e procure o curso da IES ao qual o aluno sera vinculado. Depois, clique

em Selecionar.

Pesquisa Auxiliar - Lista Curso
Filtrar por:
Cadigo: | Nome: | Local de Oferta:l
Cadigo + Nome # Modalidade + Nivel ¢ Local de Oferta ¢ Selecionar
000 ENGENHARIA ELETRICA Presencial Graduagio campus [+ &
001 ENGENHARIA MECANICA Presencial Graduagio campus = a
00z ENGENHARIA FLORESTAL Presencial Graduacio Campus [+ =
003 ADMINISTRAGAO Presencial Graduagdo campus + B
004 PEDAGOGIA Curso a distincia | Graduagdo &
oos ARTES CENICAS Presencial Graduacio Campus [+ C]



Se o curso for presencial, sera perguntado o turno que o aluno cursa. Os turnos

disponiveis para selecdo serdo os turnos de funcionamento do curso cadastrados no

modulo Curso.

Em seguida, devera ser preenchida a Situac&o do vinculo do aluno no curso:

Vinculo do Aluno ao Curso

CPF:

Doc. Estrangeiro/Passaporte:

Nome: *
Curso: *
Turno: *

Situagéo do vinculo do aluno no curso: *

Data de ingresso no curso: *

Procede da educagéo publica? *

Integral

Cursando
Matricula Trancada

Desvinculado do Curso

Transferido para outro curso da mesma lES
Formado

Falecido

ATENCAO AO CONCEITO!

Cursando

Aluno que néo concluiu a totalidade da carga horéaria
exigida para a conclus&o do curso, no ano de referéncia do
Censo.

Matricula trancada

Aluno que esteja com matricula trancada em dezembro, no
ano de referéncia do Censo.

Desvinculado do curso

Aluno que, ndo possuia vinculo com o curso por motivo de
desligamento, abandono ou transferéncia para outra IES
em dezembro, no ano de referéncia do Censo..

mesma IES

Transferido para outro curso da

Aluno que foi transferido para outro curso da IES, no ano de
referéncia do Censo.

Formado

Aluno que concluiu a totalidade da carga horaria exigida
para receber o grau académico no curso, no ano de
referéncia do Censo. N&o é obrigatério que o aluno tenha
realizado a colacdo de grau e/ou participado do Enade
(Exame Nacional de Desenpemho de Estudantes)

Falecido

Aluno que faleceu, no ano de referéncia do Censo.

Informe ainda a data de ingresso do aluno no curso e se o aluno concluiu o ensino

médio em escola publica. Declare a(s) forma(s) de ingresso/selecéo:

| ATENCAO AO CONCEITO!

Processo seletivo utilizado para ingresso no ensino
superior brasileiro. Compreendem provas que cobrem as

Vestibular disciplinas cursadas no ensino médio, aplicadas em
processo Unico ou seriado (programas de avaliacédo
seriada).

Exame Nacional do Ensino Médio - exame realizado pelo

ENEM Inep atarvés de provas sdo compostas por questdes

objetivas e redagédo, abrangendo o contetdo das
disciplinas cursadas no ensino médio (Portaria MEC n°




438/1998).

Englobam processos seletivos distintos do vestibular e

Enem, adotados pelas IES. Podem compreender provas,

analise de curriculo e histérico escolar, entrevistas, entre

outros.

Convénio de cooperacédo entre 0s paises em

desenvolvimento com os quais o Brasil mantém acordo

educacional/culturas visando a formacéao de recursos

Convénio PEC-G humanos. As inscri¢des para o programa sao feitas nas
representacdes diplométicas brasileiras, no pais de
origem do candidato. Esta op¢éo é exclusiva para
estudantes de nacionalidade estrangeira.
Englobam processos distintos, nao seletivos, que
asseguram o ingresso de alunos no ensino superior, tais

Outras formas de ingresso como admissao de diplomados, mudanca de cursos na
mesma IES, reingresso, transferéncias e acordo
internacional como PEC-G.

REGRA: As opc¢des Vestibular, Enem e Outros tipos de selecédo poder&o ser informadas

simultaneamente.

Outros tipos de selecéo

Declare ainda se o aluno participou de programa de reserva de vagas. Se for

declarado Sim em Programa de reserva de vagas, escolha o tipo de reserva:

ATENCAO AO CONCEITO!

Qualquer programa ou a¢ao que tenha por objetivo
garantir o acesso de determinados publicos ao ensino
superior. Exemplos: cota de vagas reservadas para
alunos egressos de escolas publicas, afrodescendentes,
indigenas, entre outros; atribuicdo de pontos extras nos
processos seletivos para alunos egressos de escolas
publicas, afrodescendentes, indigenas, entre outros.
Tipo de programa de reserva de vagas/acfes afirmativas
Programa destinado a alunos que ingressam na
educacéo superior através de programa de reserva de
vagas a estudantes que cursaram o ensino médio em
escola publica.
Programa destinado a alunos que ingressam na
Etnico educacéo superior através de programa de reserva de
vagas a estudantes pertencentes a determinadas etnias.
Programa destinado a alunos que ingressam na
Pessoa com deficiéncia educacéo superior através de programa de reserva de
vagas a pessoas com deficiéncia.
Programa destinado a alunos cuja renda familiar per
capita ndo ultrapasse determinado valor.

Programa de reserva de
vagas/agOes afirmativas

Escola publica

Social/renda

Informe também se o estudante possui alguma forma de financiamento estudantil.
Se marcado Sim, em financiamento estudantil, diga se é reembolsavel ou né&o

reembolsavel:

10



| ATENCAO AO CONCEITO!

Financiamento que o governo (federal, estadual,
municipal) ou alguma outra empresa (publica ou privada)
oferece a estudantes de graduacao do ensino superior
gue nado tém condi¢Bes de arcar com 0s custos de sua
formagéo e estejam regularmente matriculados em
instituicdes néo gratuitas. Inclui os financiamentos
reembolséveis (FIES e crédito educativo estadual e
municipal) e os ndo reembolsaveis (ProUni).

Tipo de financiamento estudantil reembolséavel

Programa de financiamento federal destinado a
estudantes brasileiros da educacéao superior que
necessitam de apoio para arcar com 0s custos de sua
formagéao (Lei 10.260/2001)

Tipo de financiamento reembolsével concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
pelo governo estadual.

Tipo de financiamento reembolséavel concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
pelo governo municipal.

Programa de financiamento do Tipo de financiamento reembolsavel concedido ao
governo de financiamento da estudante para custeio de seus estudos, administrado
IES pela propria IES.

Tipo de financiamento reembolséavel concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
por outras entidades como empresas, organizacoes, etc.
Tipo de financiamento estudantil ndo reembolséavel

Programa destinado a concessao de bolsas de estudo
integrais (ProUni integral) ou parciais (50% - ProUni
parcial) para alunos matriculados na educacéo superior,
em instituicdes privadas de ensino superior (Lei
11.180/2005). Este campo néo se refere a forma de
ingresso do aluno.

Tipo de financiamento ndo reembolsavel concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
pela propria IES.

Tipo de financiamento ndo reembolsavel concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
pelo governo estadual.

Tipo de financiamento ndo reembolsavel concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
pelo governo municipal.

Tipo de financiamento ndo reembolsavel concedido ao
estudante para custeio de seus estudos, administrado
por outras entidades como empresas, organizacoes, etc.

Financiamento estudantil

FIES

Programa de financiamento do
governo estadual

Programa de financiamento do
governo municipal

Programa de financiamento de
entidades externas

ProUni

Programa de financiamento da
IES

Programa de financiamento do
governo estadual

Programa de financiamento do
governo municipal

Programa de financiamento
entidades externas

Continue o preenchimento declarando se o estudante possui apoio social e, caso

informado Sim, diga qual é o seu tipo:
ATENCAO AO CONCEITO!

Beneficios concedidos ao aluno, na forma de moradia,

Apoio social transporte, alimentacdo, material didatico e bolsas.

11



Tipo de apoio social

Apoio para alimentag&o dos alunos (descontos ou
Alimentacéo gratuidade da alimentacdo em restaurante universitério,

vale alimentacéao).

Apoio a estudantes com dificuldade de manter moradia

Moradia com recursos proprios (ex. moradia estudantil; casa de
estudante).
Apoio para o transporte de alunos (ex. concesséo de
Transporte polop P (

vale transporte, transporte gratuito, bolsa transporte).

Material didatico Apoio para aquisicdo a material didatico.

Remuneracgéao recebida pelo aluno, referente a trabalhos

prestados na IES.

Beneficio, no valor de até R$ 300,00 mensais, concedido

a estudantes com bolsa integral do ProUni, matriculados

Bolsa permanéncia €em cursos presenciais com no minimo 6 (seis) semestres
de duracéo e cuja carga horaria média seja superior ou
igual a 6 (seis) horas diarias de aula.

REGRA: Mais de uma opc¢ao poderd ser informada.

Bolsa trabalho

Preencha ainda se o estudante faz atividade complementar, o tipo de atividade

complementar e se possui bolsa/remuneragcao nessa atividade:

ATENCAO AO CONCEITO!

Qualquer atividade néo incluida no curriculo do curso,
gue tenha a fungéo de estimular a interacéo entre teoria e
pratica, como estagio extra-curricular, atividade de
pesquisa, extensao e monitoria, entre outras.
Tipo de atividade complementar
Atividade que visa proporcionar a aprendizagem de
técnicas e métodos de pesquisa (investigacdo planejada,
desenvolvida e redigida conforme normas metodoldgicas
consagradas pela ciéncia), sob a orientacdo de
pesquisadores qualificados. Devem ser considerados os
alunos voluntérios e os bolsistas.
Atividade que visa proporcionar a troca sisteméatica de
saberes, conduzindo ao desenvolvimento cientifico e
cultural, por meio de projetos junto a comunidade externa
Extenséo e eventos variados. Deve ser considerada a participacao
(voluntaria ou com bolsa) em projetos de extensao
conduzidos sob a orientagdo docente e também a
participacdo em eventos de extenséo.
Atividade que visa proporcionar ao aluno uma iniciacao a
docéncia, em um trabalho conjunto entre professor-
Monitoria monitor para auxiliar o aprendizado em sala de aula.
Devem ser considerados os alunos voluntarios e os
bolsistas.
Atividade que o aluno realiza visando ao aperfeicoamento
profissional. O estagio ndo obrigatdrio ou extracurriculas
proporciona ao aluno uma base mais concreta as matérias
vistas em sala de aula como um item adicional a sua
preparacao para o mercado de trabalho.
REGRA: Mais de uma opc¢ao poderd ser informada.

Atividade complementar

Pesquisa

Estagio ndo obrigatorio
(extracurricular)

12



Ao terminar o preenchimento dos dados de vinculo do aluno ao curso, clique sobre
0 botdo Salvar. Se todos os dados foram informados corretamente, na parte superior da

tela aparecera a seguinte mensagem: Vinculo do aluno ao curso salvo com sucesso!

1.4.VERIFICAR ERROS
ApoGs terminar o preenchimento, vocé pode verificar se ha erros referentes as
informagdes prestadas. Para tanto, basta clicar sobre a opcéo Verificar Erros, na aba
Aluno. Essa verificacdo ja é feita com base nas informacdes prestadas nos modulos IES e
Curso.

[ s corso [T

Cadastrar
Pesquisar

Verificar Erros
Dados da [ES

Codigo: Nome:
Sigla: Tipo de Acesso:
Usudario
Nome:
Modulo Alunos

Situagao do Médulo: Aberto

Verificar Erros
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